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GRADO 6°

RESUMEN - se describe el numero de sesiones asignadas para el grado escogido

OBJETIVOS SELECCIONADOS PARA EL GRADO

Horas de Informatica: 2 - Usuarios por Computador: 1 - Periodos de clase de: 40 minutos cada uno

Herramienta Objetivo FundamentosIActividades Proyectog| Otros %&:;r:;s
Sistema Informatico Reconocer las diversas funciones que tienen los 1 1 0 0
(Hardware y Software) |computadores en el mundo actual. 2
Sistema Informatico Reconocer los principales componentes de un 1 1 0 0
(Hardware y Software) |computador personal. 2
Sistema Informatico s
(Hardware y Software) Conocer los periféricos de entrada de datos. 1 1 0 0 2
Sistema Informatico o . .

(Hardware y Software) Identificar los periféricos de salida de datos. 1 1 0 0 2
Sistema Informatico Conocer los principales tipos de dispositivos de 1 1 0 0
(Hardware y Software) [almacenamiento. 2
Sistema Informatico . .
(Hardware y Software) Conocer los tipos de memoria del computador. 2 2 0 0 4
Sisterna Informatico Reconocer qué elementos y habitos ayudan a crear
(Hardware y Software) un buen ambiente de trabajo (ergonomia, seguridad 1 1 0 0 2
y y medio ambiente).
Sistema Informatico Reconocer la importancia de asegurar o de dar 1 1 0 0 2
(Hardware y Software) |seguridad a la informacion.
Utilizar apropiadamente las funciones basicas de un
Procesador de Texto Procesador de Texto para elaborar documentos 1 1 0 0 2
sencillos (crear, abrir, grabar y cerrar).
Realizar operaciones basicas con texto (insertar,
Procesador de Texto sobrescribir, seleccionar, borrar, editar, duplicar, 1 1 0 0 2
mover, buscar y reemplazar).
Procesador de Texto Dar formato a textos, parrafos. 1 1 0 0 2
Configurar correctamente las paginas de un
Procesador de Texto documento (margenes, papel, disefio). 1 1 . . 2
Procesador de Texto E_Iaborar'd‘ocumentos gue incluyan encabezados y 0
pie de pagina.
Elaborar documentos que incluyan notas al pie de
Procesador de Texto pagina o al final (comentario aclaratorio). 1 1 . e 2
Elaborar documentos que contengan dibujos,
Procesador de Texto imagenes y graficos. 1 1 0 0 2
Pulir sus textos, utilizando herramientas que ofrecen
Procesador de Texto los procesadores de texto (revision ortografica, 1 1 0 0 2
sinénimos, etc)
Reconocer el entorno de trabajo que ofrece un
Presentador Multimedia |Presentador Multimedia (menus, barras, area de 2 2 0 0 4
trabajo).
Utilizar apropiadamente las funciones basicas de un
. ) Presentador Multimedia para elaborar
Presentador Multimedia presentaciones sencillas (crear, abrir, grabar y 2 2 . e 4
cerrar).
. . Utilizar el teclado y el ratén (mouse) para
Presentador Multimedia | 4e5p1azarse por una presentacion. 2 2 0 0 4
. ) Realizar operaciones basicas con diapositivas
Presentador Multimedia (insertar, seleccionar, borrar, editar y duplicar). 2 2 e e 4
Realizar operaciones basicas con objetos de texto
Presentador Multimedia {en una diapositiva (insertar, sobrescribir, seleccionar, 2 2 0 0 4
borrar, editar, duplicar, mover, buscar y reemplazar).
Presentador Multimedia |Elaborar diapositivas que contengan imagenes. 1 0 0
Presentador Multimedia |Elaborar diapositivas que contengan fotografias. 1 0 0 2
. . Dar formato a texto, dibujos e imagenes en
Presentador Multimedia di e I 9 1 1 0 0 2
iapositivas.
Presentador Multimedia |Dar formato a diapositivas (disefio de diapositiva, 1 1 0 0 2
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color de fondo).

Presentador Multimedia |Agregar transiciones a diapositivas. 1 0 0 0 1

Reconocer el entorno de trabajo que le presenta la
hoja de calculo (menus, barras, area de trabajo).

Hoja de Calculo

Utilizar apropiadamente las funciones basicas del
Hoja de Calculo software para crear hojas de calculo sencillas (crear, 1 1 0 0 2
abrir, grabar y cerrar).

Demostrar comprension sobre libros, hojas, celdas,
filas, columnas y rangos.

Hoja de Calculo

Realizar operaciones basicas con celdas, filas y
Hoja de Calculo columnas (insertar, seleccionar, modificar, agregar y 1 1 0 0 2
borrar contenido).

Dar formato que dé significado al contenido de

Hoja de Calcuio celdas, filas y columnas.

Demostrar comprension de los conceptos teéricos

Internet Informacién tees oo (e

Reconocer el entorno de trabajo que presenta un
Internet Informacion navegador de Internet (menus, barras, area de 1 1 0 0 2
visualizacion).

Utilizar apropiadamente las funciones basicas del
navegador de Internet para visualizar paginas Web.

Internet Informacién 1 1 0 0 2

Internet Informacion Realizar consultas en Internet 1 1 0 0 2

TOTAL PERIODOS DE CLASE 77
Usted necesita 38.5 semanas para cubrir los objetivos seleccionados.

GRADO 6°

TEMAS:

SISTEMA INFORMATICO (HARDWARE Y SOFTWARE) - PROCESADOR DE TEXTO -
PRESENTADOR MULTIMEDIA - HOJA DE CALCULO - INTERNET INFORMACION -

DEFINICION

SISTEMA INFORMATICO (HARDWARE Y SOFTWARE)

Se define como el conjunto de elementos que conforman un sistema informatico tanto fisico como Idgico y sus interrelaciones;
la funcion de cada uno y la forma en que intervienen dentro del sistema en el proceso de ejecucion de cada tarea. Ademas, la
funcién que cumplen en los sistemas en un entorno de red.

PROCESADOR DE TEXTO
Se define como el programa que permite redactar, editar, dar formato, imprimir y compartir documentos.

PRESENTADOR MULTIMEDIA
Se define como herramienta de apoyo que permite elaborar presentaciones que comprendan elementos como texto, sonido,
video, imagenes, etc; que contribuyen al desarrollo del pensamiento, el aprendizaje y la comunicacién.

HOJA DE CALCULO
Se define como un programa disefiado para almacenar, organizar, procesar, presentar y compartir informacién numérica, textual
y grafica.

INTERNET INFORMACION
Se define como una Red informatica mundial que presta servicios para navegar (acceder a informacion) y para efectuar
transacciones (comerciales, financieras, etc).

ALCANCE
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SISTEMA INFORMATICO (HARDWARE Y SOFTWARE)
Se busca que el estudiante conozca, entienda, defina y describa un sistema informético (hardware y software).

PROCESADOR DE TEXTO

Se busca que el estudiante sea capaz de decidir en qué circunstancias es apropiado utilizar este programa para elaborar
documentos que cumplan determinadas especificaciones El estudiante debe conocer, identificar, manipular y aplicar con
destreza las funciones bésicas y avanzadas que ofrece el software.

PRESENTADOR MULTIMEDIA
Se busca que el estudiante elabore presentaciones y se apoye en ellas para comunicarse explicita e implicitamente, con una
audiencia especifica, en forma clara, precisa y concreta.

HOJA DE CALCULO

Se busca que el estudiante sea capaz de decidir en qué circunstancias o problemas debe utilizar este programa para obtener
mejores resultados (numéricos, textuales, graficos) y, para realizar andlisis de manera ordenada, rapida y eficiente. El
estudiante debe conocer, identificar, manipular y aplicar con destreza las funciones basicas y avanzadas que ofrece el software.

INTERNET INFORMACION

Se busca que el estudiante comprenda y utilice adecuadamente los recursos que ofrece Internet para acceder a diferentes
recursos con los que se puede construir conocimiento mediante investigacion, que contribuya a su formacion integral prestando
especial atencion a los aspectos éticos relacionados con este medio.

OBJETIVO GENERAL

SISTEMA INFORMATICO (HARDWARE Y SOFTWARE)

Al terminar la instruccion en el sistema informatico, el estudiante debe estar en capacidad de entender qué es un computador,
cémo opera internamente, la relacion entre el Hardware y el Software y otros aspectos fundamentales para el funcionamientode

este.

PROCESADOR DE TEXTO
Al terminar la instruccion en esta herramienta, el estudiante debe estar en capacidad de decidir en qué circunstancias es
apropiado utilizar el Procesador de Texto para elaborar documentos que cumplan con ciertas especificaciones.

PRESENTADOR MULTIMEDIA
Al terminar la instruccién en esta herramienta, el estudiante debe estar en capacidad de elaborar presentaciones multimedia 'y
apoyarse en ellas para comunicarse explicita e implicitamente con una audiencia especifica, en forma clara, precisa y concreta.

HOJA DE CALCULO
Al terminar la instruccién en esta herramienta, el estudiante debe estar en capacidad de decidir en qué circunstancias utilizar la

Hoja de Célculo es la mejor eleccidn tanto para obtener resultados (numéricos, textuales, graficos) como para realizar analisis
de manera ordenada, rapida y eficiente.

INTERNET INFORMACION

Al terminar la instruccion en esta herramienta, el estudiante debe estar en capacidad de utilizar adecuadamente los recursos
que ofrece Internet para construir conocimiento mediante investigacién, atendiendo los aspectos éticos relacionados con este
medio.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

Al terminar la instruccién en esta herramienta, el estudiante debe estar en capacidad de :

SISTEMA INFORMATICO (HARDWARE Y SOFTWARE)

Reconocer las diversas funciones que tienen los computadores en el mundo actual.

= Reconocer los principales componentes de un computador personal.

= Conocer los periféricos de entrada de datos.

= |dentificar los periféricos de salida de datos.

= Conocer los principales tipos de dispositivos de almacenamiento.

= Conocer los tipos de memoria del computador.

= Reconocer qué elementos y habitos ayudan a crear un buen ambiente de trabajo (ergonomia, seguridad y medio
ambiente).

= Reconocer la importancia de asegurar o de dar seguridad a la informacién.

PROCESADOR DE TEXTO
= Utilizar apropiadamente las funciones béasicas de un Procesador de Texto para elaborar documentos sencillos (crear,
abrir, grabar y cerrar).
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PRESE

Realizar operaciones basicas con texto (insertar, sobrescribir, seleccionar, borrar, editar, duplicar, mover, buscar y
reemplazar).

Dar formato a textos, péarrafos.

Configurar correctamente las paginas de un documento (margenes, papel, disefio).

Elaborar documentos que incluyan encabezados y pie de pagina.

Elaborar documentos que incluyan notas al pie de pagina o al final (comentario aclaratorio).

Elaborar documentos que contengan dibujos, imagenes y gréaficos.

Pulir sus textos, utilizando herramientas que ofrecen los procesadores de texto (revisién ortogréfica, sinébnimos, etc)

NTADOR MULTIMEDIA

Reconocer el entorno de trabajo que ofrece un Presentador Multimedia (menus, barras, area de trabajo).

Utilizar apropiadamente las funciones basicas de un Presentador Multimedia para elaborar presentaciones sencillas
(crear, abrir, grabar y cerrar).

Utilizar el teclado y el raton (mouse) para desplazarse por una presentacion.

Realizar operaciones basicas con diapositivas (insertar, seleccionar, borrar, editar y duplicar).

Realizar operaciones basicas con objetos de texto en una diapositiva (insertar, sobrescribir, seleccionar, borrar, editar,
duplicar, mover, buscar y reemplazar).

Elaborar diapositivas que contengan imagenes.

Elaborar diapositivas que contengan fotografias.

Dar formato a texto, dibujos e imagenes en diapositivas.

Dar formato a diapositivas (disefio de diapositiva, color de fondo).

Agregar transiciones a diapositivas.

HOJA DE CALCULO

Reconocer el entorno de trabajo que le presenta la hoja de calculo (menus, barras, area de trabajo).

Utilizar apropiadamente las funciones basicas del software para crear hojas de calculo sencillas (crear, abrir, grabar y
cerrar).

Demostrar comprensién sobre libros, hojas, celdas, filas, columnas y rangos.

Realizar operaciones basicas con celdas, filas y columnas (insertar, seleccionar, modificar, agregar y borrar contenido).
Dar formato que dé significado al contenido de celdas, filas y columnas.

INTERNET INFORMACION

Demaostrar comprension de los conceptos teoricos basicos de Internet.

Reconocer el entorno de trabajo que presenta un navegador de Internet (menus, barras, area de visualizacion).
Utilizar apropiadamente las funciones béasicas del navegador de Internet para visualizar paginas Web.
Realizar consultas en Internet

CONTENIDOS

SISTEMA INFORMATICO (HARDWARE Y SOFTWARE)

Reconocer las diversas funciones que tienen los computadores en el mundo actual.
Identificar las funciones principales de los computadores en el hogar (domética)
Identificar los principales usos comerciales de los computadores (comercio en linea, banca online, pago de
cuentas, gestion comercial, etc)
Identificar el uso de computadores en administracion publica (registros, declaraciones de renta, votaciones
electrénicas, etc)
Identificar la utilizacién de computadores en Salud (reservas de citas, herramientas de diagnostico, compartir
informacion, ambulancias, etc)
Identificar la utilizacion de computadores en Educacién tanto en la parte administrativa de ésta (matriculas,
consultas o boletines de notas, etc) como en la adquisicion de conocimientos (investigacion, acceso a la
informacion, aprendizaje virtual o e-lea
Determinar las principales ventajas y desventajas del Teletrabajo
Comprender la importancia de la tecnologia en nuestro entorno y las ventajas de comunicacién, acceso a
informacién, economia, automatizacion de procesos, etc.
Comprender las consecuencias sociales del uso inadecuado de la informatica (crackers, fraudes, usos
prolongados improductivos, etc..)
Reflexionar sobre el impacto que tiene la informética en el desempefio laboral de diferentes profesiones
Hacer conciencia sobre la velocidad con que se producen los avances tecnolégicos (cambio)

LOGROS:
0 Ensus propias palabras, describe los tres principales usos de los computadores en el hogar [A]
0 Ensus propias palabras, identifica y describe los cuatro principales usos de los computadores en el comercio,
la salud, la administracion publica y la educacién [A]
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0 Sin ayuda de referencias, explica brevemente las ventajas y las desventajas del Teletrabajo [A]
0 Ensus propias palabras, explica la importancia de la tecnologia en su entorno [A]

ACTIVIDADES:
No hay Actividades asociadas a este objetivo

NOTAS:
No hay Notas asociadas a este Objetivo

PERIODOS DE CLASE:

Otros

Fundamentos |Actividades |Proyectos
(examenes, etc)

1 1 0 0

2 periodos de clase de 40 minutos cada uno

Reconocer los principales componentes de un computador personal.
- Conocer las partes béasicas que conforman un computador
Identificar las partes de la torre del computador y las caracteristicas de estas
Comprender el concepto de dispositivo o periférico que hacen parte de un sistema
Identificar los diferentes dispositivos de almacenamiento
Comprender el concepto de dispositivos de entrada de datos
Comprender el concepto de dispositivos de salida de datos

LOGROS:

0 Sin ayuda del docente u otros referentes, identifica, nombra y define cada uno de los componentes basicos
del computador [A]

0 Ensus propias palabra, describe las partes que componen la torre del computador y las caracteristicas de
estas [A]

0 Describe brevemente las tres principales caracteristicas de al menos dos tipos de dispositivos de
almacenamiento [A]

0 Nombra al menos tres dispositivos, tanto de entrada de datos, como de salida [A]

ACTIVIDADES:
No hay Actividades asociadas a este objetivo

NOTAS:
No hay Notas asociadas a este Objetivo

PERIODOS DE CLASE:

Otros

Fundamentos |Actividades |Proyectos
(examenes, etc)

1 1 0 0

2 periodos de clase de 40 minutos cada uno

Conocer los periféricos de entrada de datos.
- Identificar los principales Periféricos de entrada: Raton, Teclado, Trackball, Escaner, Touchpad, Lapiz 6ptico,
Cémara digital, Microfono, etc
Comprender como se transmite al computador la informacion recolectada por los periféricos de entrada de
datos

LOGROS:
0 Identificay describe por lo menos cuatro periféricos de entrada [A]
0 Ensus propias palabras, explica brevemente cémo se transmite al computador la informacion recolectada por
los periféricos de entrada [A]

ACTIVIDADES:
No hay Actividades asociadas a este objetivo

NOTAS:
No hay Notas asociadas a este Objetivo

PERIODOS DE CLASE:

Otros

Fundamentos |Actividades |Proyectos (examenes, etc)
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.+ 1 1 | o | o0

2 periodos de clase de 40 minutos cada uno

Identificar los periféricos de salida de datos.
Identificar los principales periféricos de salida: Monitor, Pantallas, Impresoras, Plotters, Altavoces (Parlantes),
etc.
Determinar las diversas especificaciones de los dispositivos de salida. Ej, monitores (CRT, LSD, Plasma);
impresoras (matriz de punto, chorro de tinta, laser); etc

LOGROS:
0 Identifica y describe los tres principales periféricos de salida [A]
o0 Clasificay describe los diferentes tipos de tecnologia de monitores e impresoras [A]

ACTIVIDADES:
No hay Actividades asociadas a este objetivo

NOTAS:
No hay Notas asociadas a este Objetivo

PERIODOS DE CLASE:

Otros
(examenes, etc)

1 1 0 0

Fundamentos |Actividades |Proyectos

2 periodos de clase de 40 minutos cada uno

Conocer los principales tipos de dispositivos de almacenamiento.

- Clasificar los distintos dispositivos de almacenamiento tales como (Tarjetas de memoria, memorias USB,
Disquetes, Discos ZIP, Cintas Digitales, CD ROM, CD RW, Discos Duros internos y externos, DVD, etc.)
segun velocidad, costo y capacidad de almacenamient
Conocer qué dispositivos de almacenamiento permiten modificar la informacién que contienen

LOGROS:
0 Sinayudas externas, lista al menos tres tipos de dispositivos de almacenamiento segun su costo, velocidad y
capacidad [A]

ACTIVIDADES:
No hay Actividades asociadas a este objetivo

NOTAS:
0 Aunque este tema es basico en informatica como disciplina, su ensefianza debe realizarse con estudiantes de
los grados superiores para lograr mayor comprension de los mismos y no solamente memorizaciéon, como
sucede cuando se ensefia a nifios de primaria.

PERIODOS DE CLASE:
. Otros
Fundamentos |Actividades |Proyectos (examenes, etc)
1 1 0 0

2 periodos de clase de 40 minutos cada uno

Conocer los tipos de memoria del computador.
Comprender qué son los tipos de memoria: RAM y ROM, y, entender sus caracteristicas y diferencias
Reconocer las diferentes unidades de medida de las memorias en BIT, BYTES, KB, MB, GB, TB
Clasificar las diferentes clases de memoria RAM, por tipo, velocidad y unidad de medida.
Identificar las principales funciones de las memorias a nivel interno en el procesamiento de datos

LOGROS:
0 Mediante la elaboracion de un ensayo de al menos 400 palabras, explica qué son las memorias RAM y ROM,
y cudles son sus principales caracteristicas y diferencias [A]
Sin ayuda de referencia, lista las diferentes unidades de medida de memoria [A]
Sin ayuda de referencia, nombra y clasifica los diferentes tipos de memoria RAM [A]
0 Explica en sus propias palabras las principales funciones de las diferentes memorias en el proce samiento de
datos [A]

[ele)
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ACTIVIDADES:

NOTAS:
0]

No hay Actividades asociadas a este objetivo

Aungue este tema es bésico en informéatica como disciplina, su ensefianza debe realizarse con estudiantes de
los grados superiores para lograr mayor comprension de los mismos y no solamente memaorizaciéon, como
sucede cuando se ensefia a nifios de primaria.

PERIODOS DE CLASE:

Fundamentos |Actividades |Proyectos

Otros
(examenes, etc)

2

2 0 0

4 periodos de clase de 40 minutos cada uno

Reconocer qué elementos y habitos ayudan a crear un buen ambiente de trabajo (ergonomia, seguridad y
medio ambiente).

Determinar la importancia de practicas adecuadas que permitan mejorar nuestro trabajo con el computador:
altura del monitor, posicion del teclado y silla ajustables, uso de almohadilla para el ratén (mouse), filtro para
el monitor, iluminaciéon adecuada,

Reportar algunos de los problemas de salud habituales asociados a las practicas inadecuadas del uso del
computador

Reportar algunas precauciones relacionadas con la seguridad de los computadores: cables eléctricos bien
protegidos, enchufes no sobrecargados, etc

Identificar métodos de ahorro de energia, tinta y papel

Comprender la necesidad de utilizar los recursos tecnolégicos adecuados para que se adapten a estudiantes
con deficiencia visual, auditiva o fisica

LOGROS:

(o]

En sus propias palabras, nombra y explica la importancia de préacticas adecuadas que permitan mejorar el
trabajo con el computador (postura, manos, proteccién de los ojos, adecuacién de muebles, iluminacién,etc)
(Al

Nombra al menos tres problemas de salud que se pueden generar con préacticas inadecuadas en el uso del
computador [A]

Nombra al menos tres precauciones relacionadas con la seguridad en el uso del computador [A]

Mediante la elaboracién de un ensayo de al menos 400 palabras, plantea algunas estrategias para ahorrar
energia, tinta y papel.

ACTIVIDADES:

NOTAS:

No hay Actividades asociadas a este objetivo

No hay Notas asociadas a este Objetivo

PERIODOS DE CLASE:

Fundamentos |Actividades |Proyectos

Otros
(examenes, etc)

1

1 0 0

2 periodos de clase de 40 minutos cada uno

Reconocer laimportancia de asegurar o de dar seguridad a lainformacion.

Comprender importancia de que la informacion esté segura
Demostrar conocimientos sobre algunos conceptos de privacidad, manejo adecuado de contrasefias, etc

Conocer el sentido y el valor de los sistemas de copias de seguridad de datos (back up) y de software,
cuando se utilizan dispositivos de almacenamiento.

Conocer las precauciones que se deben tener al utilizar dispositivos de almacenamiento externos (disquete,
memoria USB, etc) para evitar infecciones por virus.

LOGROS:

(o]

En sus propias palabras, explica la importancia de realizar copias de seguridad de datos (back up) y de
software [A]

ACTIVIDADES:

No hay Actividades asociadas a este objetivo
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NOTAS:
0 Aunque este tema es basico en informatica como disciplina, su ensefianza debe realizarse con estudiantes de
los grados superiores para lograr mayor comprension de los mismos y no solamente memorizacién, como
sucede cuando se ensefia a nifios de primaria.

PERIODOS DE CLASE:
Fundamentos |Actividades |Proyectos Otros
(examenes, etc)
1 1 0 0

2 periodos de clase de 40 minutos cada uno

PROCESADOR DE TEXTO

=  Utilizar apropiadamente las funciones basicas de un Procesador de Texto para elaborar documentos sencillos
(crear, abrir, grabar y cerrar).

Abrir y cerrar la aplicacion

Abrir y cerrar uno o varios documentos existentes (abiertos)

Utilizar las diferentes teclas y combinaciones de teclas para desplazarse por un documento
Utilizar las diferentes formas que ofrece el ratébn (mouse) para desplazarse por un documento
Crear un nuevo documento

Crear un documento a partir de una plantilla predeterminada (carta, memorando)

Guardar un documento en una unidad de almacenamiento local o remota

Guardar un documento con otro nombre o formato

Comprender la diferencia entre abrir y guardar documentos

Alternar entre documentos abiertos

Utilizar las funciones de ayuda que ofrece el software

LOGROS:
0 Utilizando un Procesador de Texto, crea un nuevo documento, lo graba en un lugar establecido por el
profesor, lo cierra; si es necesario, lo abre nuevamente para modificarlo. [A, C]
0 Dados varios documentos creados previamente con un Procesador de Texto, los utiliza simulthneamente para
crear uno nuevo o editarlos. [A, C]

ACTIVIDADES:
Tema: Columnas (plegable)
http://eduteka.org/actividades/actividades.php?idH=23

NOTAS:
No hay Notas asociadas a este Objetivo
PERIODOS DE CLASE:
Fundamentos |Actividades |Proyectos Ol
(examenes, etc)
1 1 0 0

2 periodos de clase de 40 minutos cada uno

= Realizar operaciones basicas con texto (insertar, sobrescribir, seleccionar, borrar, editar, duplicar, mover,
buscary reemplazar).
Insertar texto
0 Insertar texto (letras, nimeros, espacios y signos de puntuacion)

0 Insertar caracteres especiales y simbolos
0 Sobrescribir texto

0 Reconocer, mostrar y ocultar simbolos ocultos
Seleccionar texto

0 Seleccionar caracteres, palabras, lineas, frases, parrafos y textos completos
Editar texto

0 Editar, sobrescribir y eliminar texto

0 Utilizar los comandos deshacer y repetir
Duplicar, mover y borrar texto

0 Utilizar las opciones copiar y pegar texto
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0 Borrar texto
0 Mover texto dentro de un mismo documento
Buscar y remplazar texto
0 Utilizar el comando de busqueda de palabras o frases
0 Utilizar el comando de reemplazo de palabras o frases

LOGROS:

0 Dados varios documentos creados previamente con un Procesador de Texto, los utiliza simultdneamente para
crear uno nuevo o editarlos. [A, C]

0 Utiliza un Procesador de Texto para editar un documento con formato dado por el profesor. Modifica la
apariencia de fuentes y parrafos, usa negrilla, subraya, cambia de lugar unas palabras o frases, copia, corta,
mueve y pega algunas palabras o frases. [A, C, D]

0 Usaun Procesador de Texto para escribir, en un minimo de 20 renglones, una breve autobiografia utilizando
un tamafio de letra estandar (Arial, 12 puntos) y varias opciones de formato de texto. [C, D]

ACTIVIDADES:
No hay Actividades asociadas a este objetivo

NOTAS:
No hay Notas asociadas a este Objetivo

PERIODOS DE CLASE:

Otros
(examenes, etc)

1 1 0 0

Fundamentos |Actividades |Proyectos

2 periodos de clase de 40 minutos cada uno

Dar formato a textos, parrafos.
Formatear texto
0 Cambiar la apariencia de un texto (tipo de fuente, tamafio, color, negrita, cursiva, subrayado,

tachado, superindice, subindice, sombra, contorno, relieve, espacio entre caracteres y efectos de
texto)

Cambiar mayuUsculas a minasculas y viceversa

Copiar formato de un fragmento de texto y aplicarlo a otro fragmento
Utilizar la opcion automatica de division de textos
Aplicar efectos especiales a un texto (wordart, fontwork)
Formatear parrafo

Alinear texto (izquierda, derecha, centrado, justificado)
Aplicar sangria

Aplicar interlineado

Aplicar espaciado entre parrafos

Aplicar y borrar numeraciones y vifietas

Aplicar bordes, cuadros y sombreado

Establecer, borrar y utilizar tabulaciones

Establecer letra capital

[elNelelNe]

OO0OO0OO0OO0OO0OO0O

LOGROS:
0 Utiliza un Procesador de Texto para editar un documento con formato dado por el profesor. Modifica la
apariencia de fuentes y parrafos, usa negrilla, subraya, cambia de lugar unas palabras o frases, copia, corta,
mueve y pega algunas palabras o frases. [A, C, D]
0 Usaun Procesador de Texto para escribir, en un minimo de 20 renglones, una breve autobiografia utilizando
un tamafio de letra estandar (Arial, 12 puntos) y varias opciones de formato de texto. [C, D]

ACTIVIDADES:
No hay Actividades asociadas a este objetivo

NOTAS:
No hay Notas asociadas a este Objetivo
PERIODOS DE CLASE:
Fundamentos |Actividades |Proyectos Ol
(examenes, etc)
1 1 0 0

2 periodos de clase de 40 minutos cada uno

CURRICULO COLEGIO HEBREO - Prof. Héctor Fabio Aguilera - http://www.eduteka.org/curriculo2/Curriculolnteractivo.php - Pag. 10



Configurar correctamente las paginas de un documento (margenes, papel, disefio).
- Cambiar la orientacién de pagina (vertical / horizontal)
Cambiar tamafio del papel
Cambiar margenes del documento
Aplicar numeracién automatica de paginas
Aplicar color de fondo
Aplicar auto formato a undocumento
Adicionar una "marca de agua" a un documento
Insertar y eliminar salto de pagina

LOGROS:
0 Aplica formato especial a un documento dado: tamafio del papel, margenes, tabulados, vifietas, columnas,

etc. [A, C, D]
ACTIVIDADES:

No hay Actividades asociadas a este objetivo
NOTAS:

No hay Notas asociadas a este Objetivo
PERIODOS DE CLASE:
Fundamentos |Actividades |Proyectos Ol

(examenes, etc)
1 1 0 0

2 periodos de clase de 40 minutos cada uno

Elaborar documentos que incluyan encabezados y pie de pagina.
Insertar y modificar encabezados y pie de pagina
LOGROS:
0 Elabora un documento sobre un tema dado por el profesor, en el que utiliza encabezados y pie de pagina;
notas al pie de pagina; y dibujos, imagenes y graficos [C, D]

ACTIVIDADES:
No hay Actividades asociadas a este objetivo

NOTAS:
No hay Notas asociadas a este Objetivo

PERIODOS DE CLASE:

Otros

Fundamentos |Actividades |Proyectos
(examenes, etc)

0 periodos de clase de 40 minutos cada uno

Elaborar documentos que incluyan notas al pie de pagina o al final (comentario aclaratorio).
Insertar y eliminar notas al pie de pagina
Insertar y eliminar notas al final de un documento

LOGROS:
0 Elabora un documento sobre un tema dado por el profesor, en el que utiliza encabezados y pie de pagina;
notas al pie de pagina; y dibujos, imagenes y graficos [C, D]

ACTIVIDADES:
No hay Actividades asociadas a este objetivo

NOTAS:
No hay Notas asociadas a este Objetivo

PERIODOS DE CLASE:

Otros

Fundamentos |Actividades |Proyectos
(examenes, etc)

1 1 0 0
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2 periodos de clase de 40 minutos cada uno

= Elaborar documentos que contengan dibujos, imagenes y graficos.
Insertar dibujos, imagenes, gréaficos en un documento
Ajustar una imagen a un texto
Seleccionar dibujos, imagenes, gréaficos de un documento
Duplicar dibujos, imagenes, graficos dentro de un mismo documento
Mover dibujos, imagenes, gréaficos dentro de un mismo documento o entre documentos
Cambiar el tamafio de dibujos, imagenes y gréaficos
Eliminar dibujos, imagenes, graficos de un documento

LOGROS:
0 Elabora un documento sobre un tema dado por el profesor, en el que utiliza encabezados y pie de pagina;

notas al pie de pagina; y dibujos, imagenes y graficos [C, D]

ACTIVIDADES:
No hay Actividades asociadas a este objetivo

NOTAS:
No hay Notas asociadas a este Objetivo

PERIODOS DE CLASE:

Otros
(examenes, etc)
1 1 0 0

Fundamentos |Actividades |Proyectos

2 periodos de clase de 40 minutos cada uno

= Pulir sus textos, utilizando herramientas que ofrecen los procesadores de texto (revisién ortogréfica,
sinbnimos, etc)
Revisar la ortografia y la gramatica de un documento para detectar y corregir errores
Agregar palabras al diccionario personalizado
Cambiar algunas palabras por sus sinénimo u otras palabras méas apropiadas
Contar el nimero de caracteres, lineas, palabras, parrafos y paginas de un documento

LOGROS:
0 Mediante la redaccion de un texto sobre un tema dado por el profesor, demuestra habilidad en la construccion
gramatical y en la utilizacién de herramientas del Procesador de Texto como la revision ortografica y el
diccionario de sinénimos [D]

ACTIVIDADES:
No hay Actividades asociadas a este objetivo

NOTAS:
No hay Notas asociadas a este Objetivo

PERIODOS DE CLASE:

Otros
(examenes, e tc)

1 1 0 0

Fundamentos |Actividades |Proyectos

2 periodos de clase de 40 minutos cada uno

PRESENTADOR MULTIMEDIA

= Reconocer el entorno de trabajo que ofrece un Presentador Multimedia (menus, barras, area de trabajo).
Entender la barra de titulo
Entender la barra de menus (Archivo, Edicion, Ver, Insertar, Formato, Herramientas, Presentacién, Ventana)
Entender las barras de herramientas
Entender la barra de desplazamiento (seleccionar una diapositiva, botones de desplazamiento, etc)
Entender la barra de estado
Entender el &rea de trabajo
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Entender las opciones de zoom (aumentar/disminuir la escala de visualizacién)
Cambiar la forma de ver la presentacion (normal, esquema, diapositiva, clasificador, presentacion)

LOGROS:
0 Sin ayuda de referencias, describe brevemente, y en sus propias palabras, el entorno de trabajo que ofrece el
Presentador Multimedia [A, C]

ACTIVIDADES:
No hay Actividades asociadas a este objetivo

NOTAS:
0 Serecomienda hacer énfasis en la utilizacién de las opciones de ayuda que ofrece el software. Esta es una
forma de promover competencias de aprendizaje auténomo.

PERIODOS DE CLASE:
Fundamentos |Actividades |Proyectos B
(examenes, etc)
2 2 0 0

4 periodos de clase de 40 minutos cada uno

Utilizar apropiadamente las funciones basicas de un Presentador Multimedia para elaborar presentaciones
sencillas (crear, abrir, grabar y cerrar).

Abrir y cerrar la aplicacion

Abrir y cerrar una o varias presentaciones existentes

Crear una presentacion nueva

Guardar una presentacion en una unidad de almacenamiento local o remota

Guardar una presentacion con otro nombre o formato

Guardar un archivo para ser abierto con otras versiones del mismo software o con otros programas.
Comprender la diferencia entre abrir y guardar

Alternar entre presentaciones abiertas

Utilizar las funciones de ayuda que ofrece el software

LOGROS:
0 Utilizando el Presentador Multimedia, crea una presentacion nueva, la graba en la unidad de almacenamiento
designada por el profesor, la cierra; si es necesario, la abre nuevamente para modifcarla [A, C, D]

ACTIVIDADES:
No hay Actividades asociadas a este objetivo

NOTAS:
No hay Notas asociadas a este Objetivo

PERIODOS DE CLASE:

Otros

Fundamentos |Actividades |Proyectos
(examenes, etc)

2 2 0 0

4 periodos de clase de 40 minutos cada uno

Utilizar el teclado y el ratén (mouse) para desplazarse por una presentacion.
Utilizar las diferentes teclas y combinaciones de teclas para desplazarse por una presentacion
Utilizar las diferentes formas que ofrece el ratén (mouse) para desplazarse por una presentacion

LOGROS:
0 Mediante el desplazamiento, por una presentacion suministrada por el docente, demuestra agilidad en el uso
del teclado y del raton [A]

ACTIVIDADES:
No hay Actividades asociadas a este objetivo

NOTAS:
No hay Notas asociadas a este Objetivo

PERIODOS DE CLASE:
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Otros

Fundamentos |Actividades |Proyectos
(examenes, etc)

2 2 0 0

4 periodos de clase de 40 minutos cada uno

Realizar operaciones basicas con diapositivas (insertar, seleccionar, borrar, editar y duplicar).
Insertar una nueva diapositiva utilizando el cuadro de dialogo "Disefio de diapositiva" (lista con vifietas, texto a
dos columnas, tabla, texto y grafico, etc)
Duplicar diapositivas en una presentacién
Eliminar una o varias diapositivas

LOGROS:
0 Utilizando una presentacion provista por el maestro, crea, duplica y elimina diapositivas en ella [A, C]

ACTIVIDADES:
No hay Actividades asociadas a este objetivo

NOTAS:
No hay Notas asociadas a este Objetivo

PERIODOS DE CLASE:

Ctros

Fundamentos |Actividades |Proyectos
(examenes, etc)

2 2 0 0

4 periodos de clase de 40 minutos cada uno

Realizar operaciones béasicas con objetos de texto en una diapositiva (insertar, sobrescribir, seleccionar,
borrar, editar, duplicar, mover, buscar y reemplazar).
- Insertar un cuadro de texto a una diapositiva

Seleccionar un cuadro de texto

Mover de posicion un cuadro de texto

Insertar texto, caracteres especiales y simbolos en un cuadro de texto

Seleccionar caracteres, palabras, lineas, frases, parrafos y textos completos

Editar, sobrescribir y eliminar texto

Eliminar un cuadro de texto

Utilizar los comandos deshacer y repetir

Utilizar las opciones de copiar y pegar para duplicar texto

Utilizar las opciones de cortar y pegar para mover texto

Utilizar la opcién de pegado especial

Utilizar el comando de blsqueda de palabras o frases

Utilizar el comando de reemplazo de palabras o frases

Revisar la ortografia y la gramatica de un documento para detectar errores

LOGROS:
0 Mediante la elaboracion de al menos cinco diapositivas que solo contengan texto, demuestra que realiza
operaciones basicas con objetos de texto (insertar, sobrescribir, seleccionar, borrar, editar, duplicar, mover,
buscar y reemplazar) [C]

ACTIVIDADES:
No hay Actividades asociadas a este objetivo

NOTAS:
0 Seconsidera que el término imagen hace relacion tanto a imagenes predisefiadas (dibujos) como a galerias
de imagenes (cliparts).

PERIODOS DE CLASE:
. Otros
Fundamentos |Actividades |Proyectos (examenes, etc)
2 2 0 0

4 periodos de clase de 40 minutos cada uno
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Elaborar diapositivas que contengan imagenes.
- Insertar en una diapositiva un dibujo de la galeria de imagenes predisefiadas (clipart)

Utilizar los comandos copiar y pegar para duplicar dibujos e imadgenes en una misma presentacién o entre
varias presentaciones

Duplicar, mover y eliminar dibujos e imagenes de diapositivas

Utilizar las opciones del menu de dibujo

Modificar una imagen predisefiada (desagrupar imagen, modificar y agrupar)

Descargar dibujos e imagenes de paginas de Internet y guardarlos en una carpeta para su utilizacién posterior
Dar los créditos correspondientes a los autores de dibujos e imagenes descargados de Internet

LOGROS:

0 Guarda en una carpeta determinada, imagenes (dibujos -cliparts), fotografias, sonidos, animaciones y
videoclips descargados de Internet. Asimismo registra la fuente de donde los obtuvo para dar los créditos
respectivos [C]

0 Mediante la elaboracién de al menos cinco diapositivas, demuestra que inserta, selecciona, duplica, copia,
pega, mueve y elimina imagenes predisefiadas (cliparts) [C]

0 Modifica una imagen predisefiada suministrada por el profesor (desagrupar, modificar y agrupar) [C, D]

ACTIVIDADES:
No hay Actividades asociadas a este objetivo

NOTAS:
No hay Notas asociadas a este Objetivo

PERIODOS DE CLASE:

Fundamentos |Actividades |Proyectos oleE
(examenes, etc)
1 1 0 0

2 periodos de clase de 40 minutos cada uno

Elaborar diapositivas que contengan fotografias.
- Comprender las caracteristicas basicas de imagenes digitales (resolucién, formato, dimensiones, tamafio de

archivo, etc),
Insertar una fotografia en una diapositiva desde diferentes medios de almacenamiento.
Utilizar los comandos copiar y pegar para duplicar fotografias en una misma presentacion o entre varias
presentaciones
Duplicar, mover y eliminar fotografias de diapositivas
Utilizar la barra de herramientas de imagen
Descargar fotografias de paginas de Internet y guardarlas en una carpeta para su utilizacién posterior
Dar los créditos correspondientes a los autores de dibujos e im&genes descargados de Internet
Capturar el contenido de la pantalla para utilizarlo como una imagen.

LOGROS:

0 Guardaen una carpeta determinada, imagenes (dibujos -cliparts), fotografias, sonidos, animaciones y
videoclips descargados de Internet. Asimismo registra la fuente de donde los obtuvo para dar los créditos
respectivos [C]

0 Sin ayuda de referencias, explica en sus propias palabras las caracteristicas basicas de las imagenes
digitales (resolucion, formato, dimensiones, tamafio de archivo, etc) [A, C, D]

0 Mediante la elaboracién de al menos cinco diapositivas, demuestra que inserta, selecciona, duplica, copia,
pega, mueve y elimina fotografias [C]

0 Captura el contenido de la pantalla y lo guarda en un formato grafico que pueda utilizar como imagen [C, D]

0 Utiliza la barra de herramientas de imagen para modificar una fotografia (contraste, brillo, blanco/negro,
recortar) [C]

0 Utiliza un escaner para digitalizar imagenes que enriquezcan graficamente sus presentaciones. [C, D]

ACTIVIDADES:
No hay Actividades asociadas a este objetivo

NOTAS:
No hay Notas asociadas a este Objetivo

PERIODOS DE CLASE:

Otros

Fundamentos |Actividades |Proyectos
(examenes, etc)
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i1 | 1 | o | o

2 periodos de clase de 40 minutos cada uno

Dar formato atexto, dibujos e imagenes endiapositivas.
- Cambiar la apariencia de un texto (tipo de fuente, tamafio, color, negrita, subrayado, sombra, relieve,
superindice, subindice, etc)
Cambiar mayusculas a mindsculas y viceversa
Alinear texto (izquierda, derecha, centrado, justificado)
Aplicar y borrar numeraciones y vifietas a una lista
Ajustar el interlineado de una lista numerada o con vifietas
Dar formato a una lista numerada o con vifietas
Aplicar sangria
Aplicar bordes y color de relleno a cuadros de texto
Copiar el formato de un fragmento de texto y aplicarlo a otro fragmento
Aplicar efectos especiales a un texto (wordart)
Cambiar en una diapositiva el tamafio de dibujos e imagenes
Cortar una porcién de dibujos e imagenes
Convertir una imagen de colores a escala de grises o0 a blanco y negro
Rotar (girar), dar vuelta (invertir) o reflejar una imagen

LOGROS:
o0 Daformato al texto de una diapositiva (apariencia, alineacion, interlineado, vifietas, sangria, bordes, color de
relleno, efectos especiales, etc) [C]
o0 Daformato a las imagenes de una diapositiva (cambiar tamafio, recortar, rotar, reflejar, cambiar colores, etc)

[C]
ACTIVIDADES:

No hay Actividades asociadas a este objetivo
NOTAS:

No hay Notas asociadas a este Objetivo
PERIODOS DE CLASE:

L Otros
Fundamentos |Actividades |Proyectos (examenes, etc)
1 1 0 0

2 periodos de clase de 40 minutos cada uno

Dar formato a diapositivas (disefio de diapositiva, color de fondo).
Seleccionar y aplicar a una diapositiva uno de los "disefios de diapositiva" disponibles (lista con vifietas, texio
a dos columnas, tabla, texto y gréfico, etc)
Cambiar el color del fondo de una o de todas las diapositivas

LOGROS:
0 Aplica un "disefio de diapositiva" disponible a las diapositivas de una presentacién suministrada por el
docente [C, D]

ACTIVIDADES:
No hay Actividades asociadas a este objetivo

NOTAS:
No hay Notas asociadas a este Objetivo

PERIODOS DE CLASE:

Otros

Fundamentos |Actividades |Proyectos
(examenes, etc)

1 1 0 0

2 periodos de clase de 40 minutos cada uno

Agregar transiciones a diapositivas.
Aplicar y cambiar efectos de transicién entre diapositivas
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Agregar y eliminar intervalos de tiempo a las diapositivas
Grabar una narracion para la presentacién

LOGROS:
0 Agrega transiciones a por lo menos cinco diapositivas de una presentaci6n suministrada por el docente [C, D]

ACTIVIDADES:
No hay Actividades asociadas a este objetivo

NOTAS:
No hay Notas asociadas a este Objetivo

PERIODOS DE CLASE:

Otros
(examenes, etc)

1 0 0 0

Fundamentos |Actividades |Proyectos

1 periodos de clase de 40 minutos cada uno

HOJA DE CALCULO

= Reconocer el entorno de trabajo que le presenta la hoja de calculo (menus, barras, area de trabajo).
- Entender la barra de titulo
Entender la barra de menus (Archivo, Edicidn, Ver, Insertar, Formato, Herramientas, Datos, Ventana)
Entender las barras de herramientas
Entender la barra de desplazamiento (seleccionar una hoja, botones de desplazamiento, etc)
Entender la barra de estado
Entender el area de trabajo
Entender las opciones de zoom (aumentar/disminuir la escala de visualizacion)
Cambiar la forma de ver el documento (normal, disefio Web, disefio impresion, esquema)

LOGROS:
0 Sin ayuda de referencias, describe brevemente, y en sus propias palabras, el entorno de trabajo que presenta
la Hoja de Calculo [A]

ACTIVIDADES:
No hay Actividades asociadas a este objetivo

NOTAS:
No hay Notas asociadas a este Objetivo

PERIODOS DE CLASE:

Otros

Fundamentos |Actividades |Proyectos (examenes, etc)

0 periodos de clase de 40 minutos cada uno

= Utilizar apropiadamente las funciones basicas del software para crear hojas de célculo sencillas (crear, abrir,
grabar y cerrar).

Abrir y cerrar la aplicacion

Abrir y cerrar uno o varios libros de hojas de célculo existentes

Crear un libro de hojas de célculo nuevo

Guardar un libro de hojas de célculo en una unidad de almacenamiento local o remota

Guardar un libro de hojas de célculo con otro nombre o formato

Guardar un archivo para ser abierto con otras versiones del mismo software o con otros programas.
Comprender la diferencia entre abrir y guardar

Alternar entre libros abiertos

Utilizar las funciones de ayuda que ofrece el software

LOGROS:
0 Utilizando la Hoja de Célculo, crea un Libro nuevo, lo graba en un lugar establecido por el profesor, lo cierra;
si es necesario, lo abre nuevamente para modificarlo [A, C]
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ACTIVIDADES:
No hay Actividades asociadas a este objetivo

NOTAS:
No hay Notas asociadas a este Objetivo
PERIODOS DE CLASE:
Fundamentos |Actividades |Proyectos e
(examenes, etc)
1 1 0 0

2 periodos de clase de 40 minutos cada uno

Demostrar comprensién sobre libros, hojas, celdas, filas, columnas y rangos.

Comprender qué es un libro.

Comprender qué es una hoja de calculo.

Comprender qué son filas, columnas y celdas en una hoja de célculo.
Comprender qué son referencias a celdas.

Comprender qué es un rango de celdas.

LOGROS:
0 Sinayuda de referencias, describe brevemente, y en sus propias palabras, qué son Libros, Hojas, celdas, filas
columnas y rangos cuando hace referencia a una Hoja de Calculo [A]
0 Dada una serie de datos por el profesor, los analiza, y apoyandose en una Hoja de Célculo, los tabula de
manera coherente [C, F]

ACTIVIDADES:
No hay Actividades asociadas a este objetivo

NOTAS:
No hay Notas asociadas a este Objetivo

PERIODOS DE CLASE:

Otros

Fundamentos |Actividades |Proyectos
(examenes, etc)

1 1 0 0

2 periodos de clase de 40 minutos cada uno

Realizar operaciones béasicas con celdas, filas y columnas (insertar, seleccionar, modificar, agregar y borrar
contenido).

Digitar cifras, fechas o texto en una celda (datos)

Identificar el tipo de dato de acuerdo a la alineacion.

Seleccionar una celda

Seleccionar un rango de celdas (adyacente)

Seleccionar un grupo de rangos de celdas (discontinuo)

Seleccionar filas, rangos adyacentes o grupos de rangos (discontinuos) de filas

Seleccionar columnas, rangos adyacentes o grupos de rangos (discontinuos) de columnas

Mover filas, columnas y rangos.

Ocultar y mostrar filas y columnas.

Modificar el contenidos de una celda

Utilizar los comandos deshacer y repetir

Utilizar los comandos copiar y pegar para duplicar el contenido de celdas

Utilizar los comandos cortar y pegar para mover el contenido de celdas

Utilizar las herramientas de auto completar y copiar para facilitar la entrada de datos

Borrar el contenido de una celda.

Bloquear o desbloquear celdas o rangos de celdas.

Proteger y desproteger libros para restringir la edicién de datos en celdas bloqueadas.

LOGROS:
0 Dada una serie de datos por el profesor, los analiza, y apoyandose en una Hoja de Célculo, los tabula de
manera coherente [C, F]
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ACTIVIDADES:
No hay Actividades asociadas a este objetivo

NOTAS:
No hay Notas asociadas a este Objetivo
PERIODOS DE CLASE:
Fundamentos |Actividades |Proyectos e
(examenes, etc)
1 1 0 0

2 periodos de clase de 40 minutos cada uno

= Dar formato que dé significado al contenido de celdas, filas y columnas.

- Modificar el ancho de columnas y el alto de filas o un rango de estas
Copiar un formato especifico de una celda a otras.
Eliminar formatos especificos a celdas.
Dar formato a celdas para mostrar cifras con un nimero determinado de posiciones decimalesy con o sin
puntos separadores de miles.
Dar formato a celdas para mostrar diferentes estilos de fechas
Dar formato a celdas para mostrar diferentes simbolos de moneda
Dar formato a celdas para mostrar cifras que representen porcentajes
Dar formato a celdas para mostrar cifras que representen fracciones
Dar formato a celdas para mostrar cifras en notacion cientifica
Dar formato a celdas para mostrar el contenido de celdas en formato texto

LOGROS:
0 Dado untema por el profesor, usa una Hoja de Calculo para tabular los datos recopilados sobre ese tema
cuidando que el formato dado a las celdas contribuya a dar significado a la informacioén (estilo de fecha,
simbolos de moneda, porcentajes, etc) [C, D, F]

ACTIVIDADES:
No hay Actividades asociadas a este objetivo

NOTAS:
0 Los dos primeros puntos se incluyeron ya que son fundamentales para visualizar el contenido de las celdas.

PERIODOS DE CLASE:

Otros
(examenes, etc)

1 1 0 0

Fundamentos |Actividades |Proyectos

2 periodos de clase de 40 minutos cada uno

INTERNET INFORMACION

= Demostrar comprensiéon de los conceptos tedricos bésicos de Internet.
- Conocer brevemente la historia de Internet
Conocer los servicios que presta Internet (www, gopher, etc)
Conocer cémo se conecta a Internet un computador
Saber qué es un explorador Web y para qué sirve
Conocer diferentes programas navegadores (Explorer, Opera, Mozila, Netscape, etc)
Saber qué es un motor de blsqueda y para qué sirve
Conocer los formatos multimedia que acepta un navegador de Internet
Identificar los principales subdominios de organizacién (com, edu, org, etc) y de pais de origen (co, uk, es, ar,
etc)

LOGROS:
0 Sinayudas externas, explica brevemente, y en sus propias palabras, por lo menos cinco conceptos basicos
de Internet planteados por el docente (servicios, conexién, nevegadores, motor de blsqueda, formatos

multimedia, etc) [A]
0 Sin ayuda de referencias, lista los principales programas utilizados para navegar en Internet [A]
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ACTIVIDADES:
No hay Actividades asociadas a este objetivo

NOTAS:
No hay Notas asociadas a este Objetivo
PERIODOS DE CLASE:
Fundamentos |Actividades |Proyectos e
(examenes, etc)
1 1 0 0

2 periodos de clase de 40 minutos cada uno

Reconocer el entorno de trabajo que presenta un navegador de Internet (mendus, barras, area de visualizacion).
Reconocer la barra de titulo
Entender la barra de menus (Archivo, Edicién, Ver, Favoritos, Herramientas, Ayuda)
Entender las barras de herramientas
Entender la barra de direcciones
Entender la barra de desplazamiento
Entender la barra de estado
Reconocer el area de visualizacién de paginas Web

LOGROS:
0 Ensus propias palabras, describe brevemente, el entorno de trabajo que ofrece el navegador de Internet [A,

Cl
ACTIVIDADES:

No hay Actividades asociadas a este objetivo
NOTAS:

No hay Notas asociadas a este Objetivo
PERIODOS DE CLASE:
Fundamentos |Actividades |Proyectos Sl

(examenes, etc)
1 1 0 0

2 periodos de clase de 40 minutos cada uno

Utilizar apropiadamente las funciones basicas del navegador de Internet para visualizar paginas Web.
- Establecer la conexién a Internet
Abriry cerrar un navegador de Internet
Conocer la estructura de una direccion de Internet (url)
Utilizar la barra de direcciones para acceder a diferentes paginas Web
Activar un vinculo de texto o imagen presente en una pagina Web
Desplazarse hacia adelante y hacia atras por las paginas Web que se han visitado en una sesion de
navegacion
Detener la carga de una pagina Web
Recargar una pagina Web
Utilizar las funciones de ayuda que ofrece el software
Cerrar la conexion a Internet

LOGROS:
0 Explica brevemente y en sus propias palabras, cuél es la estructura de una direccion de Internet (URL) [A]
0 Utiliza el navegador de Internet para acceder a diferentes paginas Web [A, C]

0 Mediante la navegacion en por lo menos tres sitios Web diferentes, demuestra que activa vinculos de texto o
imagen presentes en una pagina Web y que se desplaza hacia delante y hacia atras por las paginas visitadas
A C]

0 Mediante la navegacion en por lo menos tres sitios Web diferentes, demuestra que utiliza apropiadamente las
funciones basicas del navegador de Internet para visualizar paginas Web (cargar pagina, detener carga,
recargar pagina, etc) [A, C]

0 Describe en sus propias palabras cémo se establece y cierra una conexién telefénica con un proveedor de
servicios de Internet (ISP) [A, C, D]
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ACTIVIDADES:
No hay Actividades asociadas a este objetivo

NOTAS:
0 Esimportante aprender a establecer y cerrar la conexién a Internet, asi los estudiantes accedan a Internet a
través de unared en el colegio.

PERIODOS DE CLASE:
Fundamentos |Actividades |Proyectos Otros
(examenes, etc)
1 1 0 0

2 periodos de clase de 40 minutos cada uno

Realizar consultas en Internet
- Diferenciar entre buscadores generales, buscadores tematicos y multibuscadores (metabuscadores).
Diferenciar entre buscadores y directorios
Acceder a la direccion Web de un motor de busqueda determinado
Realizar la bisqueda de una informacién concreta utilizando palabras y frases clave
Combinar criterios de seleccion en una busqueda
Copiar texto e imagenes de una pagina Web y pegarlos en un documento de trabajo
Investigar sobre las opciones avanzadas que ofrecen los motores de busqueda mas conocidos
Entender por qué es importante evaluar criticamente (cuestionar) las paginas Web localizadas
Demostrar responsabilidad evitando el plagio

LOGROS:

0 Demuestrarespeto por los derechos de autor al dar apropiadamente los créditos a las fuentes de las cuales
obtiene informacioén, imagenes, sonidos, videos o software [B]

0 Expresa, en sus propias palabras, las implicaciones que tiene el exceso de informacion en la sociedad actual
yresume las diferencias en el manejo de informacién en distintas épocas de la humanidad [A, B, E]

0 Explica en sus propias palabras las diferencias que hay entre buscadores generales, buscadores tematicos y
multibuscadores (metabuscadores) [A, E, F]

0 Identifica las palabras claves de un problema de informacién planteado por el docente [E, F]

0 Utiliza un motor de busqueda para ubicar direcciones en Internet que contengan informacion relacionada con
un problema de informacién especifico planteado por el docente. [E, F]

0 Mediante la realizacién basquedas en Internet, demuestra que evita hacer elecciones al azar, apresuradas,
con poca reflexion y poca evaluacion [A, E, F]

0 Explica en sus propias palabras las ventajas de utilizar las opciones avanzadas que ofrecen los motores de
busqueda mas conocidos [A, E, F]

ACTIVIDADES:
No hay Actividades asociadas a este objetivo

NOTAS:
0 Este objetivo especifico se desarrolla en profundidad en Competencia para el manejo de Informacién (CMI).

PERIODOS DE CLASE:

Otros
(examenes, etc)

1 1 0 0

Fundamentos |Actividades |Proyectos

2 periodos de clase de 40 minutos cada uno

ESTANDARES

A. Operaciones y Conceptos Basicos

B. Problemas Sociales, Eticos y Humanos

C. Herramientas Tecnoldgicas parala Productividad

D. Herramientas Tecnol6gicas parala Comunicacion

E. Herramientas Tecnoldgicas parala Investigacion

F. Herramientas Tecnoldgicas parala Solucion de Problemas y la Toma de Decisiones

Estandares "NETS" para estudiantes- Estandares en TIC para estudiantes desarrollados por el proyecto NETS, liderado por
el comité de acreditacion y criterios profesionales de ISTE (Sociedad Internacional para la Tecnologia en Educacion). Los
criterios de formacién basica en tecnologia para estudiantes se dividen en seis grandes categorias, son muy concretos y
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pertinentes para la educacion en América Latina.
http://www.eduteka.org/estandaresestux.php3

ACTIVIDADES PARA ENSENAR INFORMATICA (APEI):

En la ensefianza de la herramienta: INTERNET INFORMACION, se deben dedicar algunas clases de informética a realizar
Actividades especialmente disefiadas para desarrollar habilidades basicas en esta herramienta.

Estas Actividades, se utilizan cada vez que se inicia el aprendizaje de alguna herramienta, dedicando algunas sesiones de clase
a llevarlas a cabo. Tienen como caracteristica principal apartarse de la ensefianza mecénica de comandos y funciones, y
dedicarse a promover su aprendizaje con situaciones de la vida real. Deben ser interesantes, retadoras, reales, variadas y
divertidas, de forma que ayuden a generar rapidamente las habilidades necesarias para que puedan utilizarse con éxito en los
Proyectos de Integracién.

SISTEMA INFORMATICO (HARDWARE Y SOFTWARE)

No hay Actividades asociadas a esa herramienta
PROCESADOR DE TEXTO

Area: Informatica

Tema: Opciones de edicion y formato

Url: http://eduteka.org/actividades/actividades.php?idH=22

Herramienta: Procesador de Texto

Espacio: La actividad se desarrolla durante la clase de informética (Periodo: )

Resumen: Con esta actividad se pretende que los estudiantes repliquen fielmente la pagina de una revista. Para lograrlo,
deben utilizar las funciones apropiadas del Procesador de Texto (barra de dibujo, formato de columnas, imagenes, etc).

Area: Informatica

Tema: Columnas (plegable)

Url: http://eduteka.org/actividades/actividades.php?idH=23

Herramienta: Procesador de Texto

Espacio: La actividad se desarrolla durante la clase de informatica (Periodo: )

Resumen: Con esta actividad se busca que los estudiantes utilicen el Procesador de Texto para elaborar un plegable tamafio
carta que tenga al menos tres columnas tanto en el frente como en el anverso. El plegable debe promocionar un producto o
servicio seleccionado por los estudiantes y presentarse en forma impresa.

PRESENTADOR MULTIMEDIA

Area: Informatica

Tema: Fondo para una Presentacion Multimedia

Url: http://eduteka.org/actividades/actividades.php?idH=14

Herramienta: Presentador Multimedia

Espacio: La actividad se desarrolla durante la clase de informatica (Periodo: )

Resumen: En esta actividad los estudiantes trabajan el concepto de fondo de pantalla y las caracteristicas que este debe tener
para utilizarse en las diapositivas de una Presentacién Multimedia [45]. Inicialmente se usaran fondos de colores elaborados
con la herramienta que ofrece el Presentador de Diapositivas (como PowerPoint) y posteriormente se utilizaran fondos
preelaborados que se bajan de Internet.

HOJA DE CALCULO

Area: Informatica

Tema: Opciones de edicion y formato

Url: http://eduteka.org/actividades/actividades.php?idH=12

Herramienta: Hoja de Célculo

Espacio: La actividad se desarrolla durante la clase de informéatica (Periodo: )

Resumen: En esta actividad los estudiantes utilizan las opciones de formato y edicion que ofrece la Hoja de calculo. Estas
opciones se usan para crear la replica de una factura de servicios publicos, en este caso del servicio telefénico.

Area: Informatica

Tema: Orden de las operaciones matematicas

Url: http://eduteka.org/actividades/actividades.php?idH=19

Herramienta: Hoja de Célculo

Espacio: La actividad se desarrolla durante la clase de informética (Periodo: )

Resumen: Con esta actividad se busca que los estudiantes realicen calculos mateméticos utilizando los nUmeros de una matriz
creada en la Hoja de célculo. En los ejercicios, se hara énfasis en utilizar formulas matematicas que requieran el uso de
paréntesis para indicar la prioridad en el orden de ejecucion de las operaciones.
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Area: Informatica

Tema: Funciones logicas y de busqueda de la Hoja de Célculo

Url: http://eduteka.org/actividades/actividades.php?idH=18

Herramienta: Hoja de Célculo

Espacio: La actividad se desarrolla durante la clase de informética (Periodo: )

Resumen: Esta actividad busca que los estudiantes disefien y elaboren una tarjeta de inventario (kardex) para almacenar
informacion sobre diversos productos. Posteriormente, con el uso de las funciones légicas y de busqueda que ofrece la Hoja de
célculo, deben actualizar la informacién de un producto en forma automatica (nombre, cantidad, entradas, salidas, etc).

INTERNET INFORMACION

No hay Actividades asociadas a esa herramienta

LINEAMIENTOS DE INTEGRACION
Con la Integracion se busca por un lado, afianzar las habilidades adquiridas en el manejo de las herramientas informaticas ypor
el otro,facilitar, mejorar o profundizar, con el uso significativo de las TIC, el aprendizaje en otras asignaturas. Es necesario dar a
la integracion un propdsito y unos objetivos claros, para lograr una mejoria real en el aprendizaje y la comprension de temas
gque sean fundamentales en las asignaturas seleccionadas para realizarla.
Materias Sugeridas:

SISTEMA INFORMATICO (HARDWARE Y SOFTWARE)
NO APLICA

PROCESADOR DE TEXTO
Lengua Castellana (2, 4,5, 6, 7)
Ciencias Naturales (1, 2, 3, 4)
Lenguas Extranjeras (2, 4, 6)
Humanidades (2, 5, 6)

PRESENTADOR MULTIMEDIA
- Practicamente todas las materias

HOJA DE CALCULO
- Fisica
Quimica
Matematicas
Ciencias Sociales
Humanidades
Ciencias Naturales

INTERNET INFORMACION
Practicamente todas las materias

Productos Sugeridos:

SISTEMA INFORMATICO (HARDWARE Y SOFTWARE)
NO APLICA
PROCESADOR DE TEXTO

Realizar presentaciones en las cuales el componente textual prima sobre las imagenes.

Almacenar y clasificar informacion en el transcurso de investigaciones.

Elaborar documentos con informacién organizada en tablas.

Realizar folletos con varios cuerpos.

Reproducir o elaborar paginas de revistas.

Elaborar ensayos.

Elaborar un periodico similar a “The Daily Prophet” (de la pelicula Harry Potter), en el cual se incluya texto y video.

NOOTEWN

PRESENTADOR MULTIMEDIA

1. Presentar los resultados de una investigacion
2. Presentar ideas o conclusiones
3. Crear estructuras de informacion (puede incluir hipervinculos)
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Visualizar imagenes o albumes de imagenes
Realizar animaciones basicas

Generar organigramas

Crear tutoriales interactivos (tipo software educativo)

Nook

HOJA DE CALCULO

1. Analizar tendencias de datos numéricos y generar inferencias con base en su comportamiento (anélisis de situaciones,

datos estadisticos).

Analizar ecuaciones lineales (clarificacion de la l6gica matemética implicada en célculos).

3. Representar informacion de tipo cuantitativa (para ello deben tanto reflexionar sobre la organizacion y posibles
relaciones que existan en los datos, como realizar céalculos).

4. Realizar actividades de solucién de problemas basadas en anélisis de datos (organizarlos en tablas, sintetizarlos,
categorizarlos, relacionarlos, etc)

N

INTERNET INFORMACION

1. Material para investigaciones (blsqueda de contenidos e informacién)

2. Material para presentaciones multimedia (busqueda de imagenes, sonidos, videos, etc)
3. Uso de Simulaciones

4.

Precauciones:

SISTEMA INFORMATICO (HARDWARE Y SOFTWARE)

NO APLICA

PROCESADOR DE TEXTO
Antes de iniciar Proyectos de Integracion se deben utilizar Actividades especialmente disefiadas para desarrollar
habilidades basicas en el Procesador de Texto. En la seccion “Actividades” de este documento se describen algunas,
utilizadas en INSA con este propdsito.
En los proyectos de integracion en los cuales los estudiantes deben realizar alguna composicién escrita, es importante
realizarlos por etapas, con revisiones periédicas por parte del docente del area integrada.
En los proyectos de integracién en los cuales los estudiantes utilizan el Procesador de Texto para recopilar y clasificar
informacion, es buena préactica usar varios archivos independientes, uno por cada tema.

En los proyectos de integracion en los cuales los estudiantes utiliza el Procesador de Texto para realizar
presentaciones, es aconsejable que ellos elaboren los textos en un archivo y construyan la presentacién en otro.

PRESENTADOR MULTIMEDIA
Es muy importante planear la estructura que tendra la presentacion, antes de iniciar la elaboracion de las diapositivas
Tener en cuenta que una presentacion multimedia es uno de los pasos finales en un proceso de investigacion
Es necesario que los estudiantes desarrollen habilidades para sintetizar informacién
Determinar, de antemano, el tiempo disponible para elaborar las presentaciones
Es deseable enriquecer la parte visual de las presentaciones con ayuda de editores graficos
Es muy importante optimizar el tamafio y el peso de las imagenes para evitar que la presentacién quede muy pesada
El fortalecimiento en la planeacion de una presentacién efectiva solo se logra mediante la practica esto es realizando

presentaciones, tanto en informatica, como en las demas materias del curriculo. Por tanto, este debe ser un proyecto
institucional en el que se involucren todos los maestros.

HOJA DE CALCULO
Antes de iniciar proyectos de integracion se deben utilizar Actividades especialmente disefiadas para desarrollar
habilidades basicas en la Hoja de Calculo. En la seccion "Actividades" de este documento se describen algunas,
utilizadas en INSA con este propdsito.
En los Proyectos de Integracién es muy importante que los docentes presten especial atencidn al andlisis de los
resultados y al analisis de las tendencias observables en las graficas; deben favorecer estas actividades sobre
aquellas de construccion de tablas y decoracion de ellas.
En los proyectos de integracion se debe permitir a los estudiantes encontrar la forma de elaborar los célculos
matematicos, trigopnométricos o fisicos (no dar la formula; es mejor, inicialmente que los estudiantes solucionen los
problemas por partes y no con una formula dada por el docente).
Los proyectos de integracion se deben enfocar en el desarrollo de competencias para sintetizar, categorizar, ordenary
clasificar datos de cualquier tipo con ayuda de la hoja de calculo (no necesariamente numéricos).

INTERNET INFORMACION
La enseflanza de conceptos basicos de Internet debe hacerse con diferentes grados de profundidad dependiendo de la
edad de los estudiantes. Conceptos avanzados tales como tipos de protocolo o categorias de servidores son dificiles
de entender y bastante complejos para estudiantes de grados inferiores; en tanto, que los estudiantes de grados
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superiores los comprenden y valoran apropiadamente. Por lo tanto, se sugiere hacer gradaciones de los temas con
diferentes niveles de profundidad.

El estudiante debe conocer y utilizar diferentes navegadores (browsers) y no limitarse Gnicamente a "Internet Explorer"
ya que este en algunas ocasiones presenta deficiencias y fallas de seguridad.

Es importante que los estudiantes conozcan claramente los usos de Internet permitidos en la sala de informatica. Es
deseable que seutilice con mucha frecuencia y siempre con caracter educativo.

Los proyectos que requieran Internet para realizar busqueda de informacion deben estar bien planeados y
estructurados. Se debe utilizar Internet como recurso valioso dentro del proceso académico, nunca permitir que se lo
use para fines recreativos o autorizar su uso libre, esto es sin una intencién educativa determinada.

Es importante entender la blisqueda en Internet como un proceso complejo que debe tener objetivos bien definidos. La
blsqueda no es una exploracion descuidada para ver qué se encuentra sobre un tema, es un proceso enfocado a
responder una pregunta o problema definido.

El proceso de busqueda va mas alla de encontrar la informacién, implica ademas: evaluarla, clasificarla, sinteti zaday
presentarla adecuadamente.

Es importante que los estudiantes tengan claras las normas de seguridad minimas en el uso de Internet (descarga de
archivos, manejo de contrasefias, uso de tarjetas de crédito, Spyware, mensajes emergentes, etc).

LECTURAS RECOMENDADAS:

SISTEMA INFORMATICO (HARDWARE Y SOFTWARE)

Partes del Computador - Glosario que ayuda a reconocer y distinguir las partes que componen un computador. Tener claridad
en conceptos y definiciones permite alcanzar mejores recursos tecnolégicos y desarrollar un mejor criterio para el desempefio
docente y profesional.

http://www.eduteka.org/glosario.php3?id=02

Conceptos y términos tecnoldgicos - Glosario con definiciones de términos relacionados con la Informatica.
http://lwww.eduteka.org/glosario.php3?id=04

Solo Recursos - Seccion de manuales sobre hardware: Montaje de un PC; partes de la placa base de un PC; como limpiar un
raton (19 fotos de apoyo); manual de discos duros y particiones; etc.
http://www.solorecursos.com/01Manuales/Varios/hard.htm

¢En qué grado se apoyan las TIC en nuestras escuelas? - Documento que permite analizar el estado actual del soporte a las
TIC en una institucion educativa. Incluye: Estandares de los equipos, Seleccion de personal técnico y procesos, y Desarrollo
profesional.

http://www.eduteka.org/pdfdir/IndiceSoporte.pdf

Ergonomia Bésica - Resefia que destaca la importancia de que colegios y escuelas ensefien a los estudiantes habitos y
posturas adecuadas para trabajar con computadores ya que estan preparando la fuerza laboral del futuro.
http://www.eduteka.org/ErgonomiaBasica.php

Las TICy el acceso alainformacién para personas con Discapacidad- Fragm ento de un documento publicado
recientemente por el Ministerio de Comunicaciones de Colombia sobre discapacidad, que enfatizan los recursos tecnoldgicos
necesarios para adaptar los entornos educativos a estudiantes con deficiencia visual, auditiva o fisica.
http://lwww.eduteka.org/Discapacidadl.php

PROCESADOR DE TEXTO

Edicion Electronica. - Explicacion detallada de las funciones del Procesador de Texto: "Resaltar Cambios" e "Insertar
Comentarios", que permiten al maestro, mediante ayudas visuales, guiar el proceso de mejoramiento de los textos escritos de
los estudiantes..

http://www.eduteka.org/EdicionElectronica.php

El Pensamiento Critico, mas alla del Procesador de Texto. - La realizacion de trabajos como Afiches y Boletines de Noticias,
usando funciones del Procesador de Texto y, que cumplan los parametros establecidos para cada uno de ellos, mejoran el
proceso de pensamiento de los estudiantes.
http://www.eduteka.org/Procesandoldeas.php

El Efecto de los Computadores sobre la Escritura de los Estudiantes. - Meta-Analisis (compilacién de 26 estudios
realizados entre 1992 y 2002) cuyos resultados demuestran que el uso de computadores para la escritura tiene efectos
positivos en la cantidad y la calidad de los textos producidos por los estudiantes.
http://www.eduteka.org/tema_mes.php3?TemalD=0018

PRESENTADOR MULTIMEDIA
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Seis pasos para lograr una presentacién fantastica - Articulo de los administradores Donna Woods y Richard Alan Smith del
Distrito Independiente de Houston, USA. En él proponen algunas pautas para realizar presentaciones que captureny
mantengan el interés de la audiencia ;hacen ademas un llamado al uso prudente de gréaficos y animaciones.
http://www.eduteka.org/profeinvitad.php3?ProflnviD=0012

Consejos de expertos pararealizar presentaciones efectivas - En un mundo con tendencia clara al predominio de las
imagenes como medio de comunicacion, es importante que los estudiantes desarrollen capacidades para trabajar
adecuadamente en entornos visuales como la multimedia. Presentamos a continuacion ideas sobresalientes que al respecto
tienen los expertos para que sirvan como guia del maestro en la formacion de los estudiantes en este tema.

http://www.eduteka.org/GuiaPresentaciones.php3

Construyendo comprensioén através de la multimedia - Documento de los profesores Regina y Jeff Royer sobre la
utilizacion efectiva de las herramientas multimedia para desarrollar en los estudiantes la comprensién de temas curriculares.
http://www.eduteka.org/tema_mes.php3?TemalD=0013

HOJA DE CALCULO

LaHojade Calculo, Poderosa Herramienta de Aprendizaje - El uso de esta herramienta desarrolla en los estudiantes
multiples habilidades. Este articulo incluye, entre otras cosas, un diagrama con cinco tipos de aplicaciones de la Hoja de Calculo
que contribuyen al trabajo en al area de Matematicas (organizar, visualizar, generar graficos, usar formulas algebraicas y
funciones numeéricas).

http://lwww.eduteka.org/HojaCalculo2.php

Predecir y Verificar, Estrategia para Resolver Problemas - Este articulo evidencia como la Hoja de Célculo ayuda a los
estudiantes, de manera intuitiva, a lograr una mejor comprension del adlgebra. Suministra ejemplos de como esta herramienta
los estimula a descomponer los problemas para solucionarlos con mayor facilidad.

http://www.eduteka.org/Algebral.php

Resolver Ecuaciones con la Hoja de Célculo - La funcionalidad de la Hoja de Calculo para crear gréficas, puede ayudar a los
estudiantes a visualizar las ecuaciones y sus posibles soluciones, de nuevas maneras. Con ella pueden relacionar la asignacion

de valores a variables mediante la representacién grafica de una ecuacion y, observar los resultados numéricos.
http://www.eduteka.org/Algebral.php

Saquele Provecho alas Macros de la Hoja de Calculo - Creacién y utilizacién de simulaciones con la Hoja de Calculo
(Macros) que posibilita a los estudiantes hacer uso de representaciones para construir un puente entre las ideas intuitivas y los
conceptos formales. Incluye ejemplos de estas aplicaciones para varias materias.

http://www.eduteka.org/Algebral.php

Dulces de Colores - Proyecto retador en el que grupos de estudiantes apoyados en una Hoja de Calculo determinan
porcentajes y realizan inferencias sobre la cantidad de dulces de cada color que contiene una "bolsa misteriosa". Se basan enla
muestra de los dulces de cada color repartidos a cada grupo.

http://www.eduteka.org/Algebral.php

Mis Calificaciones Durante Este Periodo - En este proyecto cada estudiante utilizala Hoja de Célculo para registrar sus
calificaciones en las materias de un periodo. De esta manera, pueden inferir qué notas necesitan en los trabajos, pruebas,
tareas, etc. para lograr la nota que desean alcanzar al final del periodo.

http://www.eduteka.org/Algebral.php

El Principio de la Techologia para Matematicas Escolares - Documento del Consejo Estadounidense de Profesores de
Mateméticas (NCTM) que contiene la posicion de este organismo respecto al uso de la Tecnologia en la ensefianza de esta
materia. Los principios describen algunas caracteristicas de la educacién de calidad.

http://www.eduteka.org/Algebral.php

INTERNET INFORMACION

Internet y el futuro de la educacion - Articulo que explica en que forma Internet y las TIC presentan nuevos retos y
oportunidades para la educacion basica y media Latinoamericana 'y como su buen uso ayudara a cumplir el propoésito de la
educacion de cerrar brechas y ofrecer igualdad de oportunidades para todos.
http://www.eduteka.org/tema_mes.php3?TemalD=0016

Comprension de lectura en Internet - Articulo de Julie Coiro que expone con mucha claridad y razones de peso la necesidad
de desarrollar en los estudiantes las competencias necesarias para interactuar con los textos en Internet. Su tesis se
fundamenta en cuatro pilares: La comprension del texto, la actividad de la lectura, el lector, y el contexto social. Analiza ademas
de que manera Internet nos obliga a expandir nuestro entendimiento de lo que tradicionalmente entendemos por Comprension
de Lectura.

http://www.eduteka.org/ComprensionLecturalnternet.php
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Hipertexto: Qué es y como utilizarlo para escribir en medios electrénicos - Actualmente es indispensable entender qué es
el Hipertexto ya que los textos digitales que lo incorporan requieren que escritores y usuarios desarrollen habilidades que estan
mas alla de las requeridas para enfrentar medios impresos. Este articulo plantea algunas ideas generales para escribir
efectivamente en este formato y estrategias para crear buenos enlaces

http://www.eduteka.org/Hipertextol.php

El Ciberespacio: un nuevo ambiente para aprender a escribir - Articulo que describe cdmo el Ciberespacio es un ambiente
propicio y estimulante para la comunicacion escrita 'y propone a los docentes programar actividades que tengan un propdsito y
que establezcan vinculos entre escribir en el ciberespacio y hacerlo en los contextos académicos tradicionales.
http://www.eduteka.org/CiberespacioEscritura.php

Internet para todos: paso a paso (pdf) - Documento dirigido a todos los usuarios de Internet. Ofrece conceptos generales de
lo que es la Red y los recursos de Informacidn que se pueden acceder con este nuevo medio. Se acompafia de una descripcion
de buscadores, metabuscadores y directorios.

http://lwww.eduteka.org/pdfdir/BuscadoresBasico.pdf

Busqueda significativa - Joyce Valenza reflexiona en este interesante articulo sobre habilidades y comportamientos que los
buenos investigadores tienen en comun. Expone una serie de recomendaciones para realizar busquedas efectivas, hacer una
evaluacion critica de las fuentes consultadas y determinar el grado de profundad al que lleg6 el estudiante en su proceso de
indagacioén. Por otro lado, sugiere estrategias para estimular un mejor uso de la informacion por parte de los estudiantes.
http://www.eduteka.org/BusquedaSignificativa.php

Lo que NO se encuentra en la Red - Articulo de la Especialista en Informacién Joyce Valenza, en el que alerta sobre la
importancia de saber decidir cuandoes conveniente utilizar Internet en las investigaciones y cuando no lo es.
http://www.eduteka.org/profeinvitad.php3?ProflnviD=0015

Coémo explotar lariqueza de Internet - Entrevista a José Camilo Daccach T., docente, conferencista internacional y consultor
empresarial en temas de comercio electrénico, quién se refiere al tema de la "Gran Comunidad de Conectados" que es Internet
y el papel que juegan en esa comunidad las herramientas de bisqueda.
http://www.eduteka.org/reportaje.php3?ReportiID=0010

Motores de Basqueday Algebra Booleana - Documento que explica con claridad la mejor forma de utilizar los motores de
busqueda y el papel que en ellos desempefia el Algebra Booleana. Localizar rapida y efectivamente informacién en la Red,
implica utilizar las funciones avanzadas del motor de bisqueda.

http://www.eduteka.org/tema_mes.php3?TemalD=0010

Saquele mayor provecho a Google - Muchos usuarios habituales de Google se limitan simplemente a introducir palabras
clave en la ventana de bisqueda, desconocen los principios basicos de su funcionamiento y no utilizan las valiosas opciones
que ofrece. Este articulo repasa la utilizacién basica de ?Google? y presenta algunas de las adiciones mas novedosas que
ofrece actualmente este buscador.

http://www.eduteka.org/BarraGoogle.php3

Evaluacion critica de una pagina Web - Kathleen Schrock, maestra y experta en sitios educativos de la Red, ofrece una serie
de importantes razones por las que se debe valorar la informacion obtenida de Internet. Complementan estas razones tres
plantillas que facilitan la evaluacion critica de paginas Web para los grados de ensefianza basica y media.
http://www.eduteka.org/profeinvitad.php3?ProflnviD=0009

Internet: oportunidades, limites y la necesidad de respeto - Resefia que propende por la formacién de los estudiantes en el
Respeto por los contenidos disponibles en Internet, tanto por los Derechos de Autor como por las Personas.
http://www.eduteka.org/comenedit.php3?ComEdID=0015

Ciudadania digital - Nueve areas fundamentales para la formacién en ciudadania digital: Netiqueta, comunicacion, educacion,
acceso, comercio, responsabilidad, derechos de autor, ergonomiay riesgos. Propone, ademas, algunas estrategias para que
por una parte los maestros asuman y exhiban comportamientos adecuados y, por la otra, los ensefien.
http://www.eduteka.org/CiudadaniaDigital.php
Curriculo generado con “Curriculo Interactivo”
Fundacién Gabriel Piedrahita Uribe

EDUTEKA
http://www.eduteka.org/curriculo2/Curriculolinteractivo.php
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GRADO 7°

RESUMEN - se describe el numero de sesiones asignadas para el grado escogido

OBJETIVOS SELECCIONADOS PARA EL GRADO

Horas de Informatica: 2 - Usuarios por Computador: 1 - Periodos de clase de: 40 minutos cada uno

Herramienta Objetivo FundamentosIActividades Proyectog| Otros %&:;r:;s
Sistema Informatico Reconocer las diversas funciones que tienen los 4 4 0 0
(Hardware y Software) |computadores en el mundo actual. 8
Sist. Informéti Comprender los conceptos de Hardware, Software y

B TS Tecnologias de la Informacién y las Comunicaciones 4 4 0 0 8
(Hardware y Software)
(TIC)
Sistema Informatico Reconocer los principales componentes de un 1 1 0 0 5
(Hardware y Software) |computador personal.
Sistema Informatico el
(Hardware y Software) Conocer los periféricos de entrada de datos. 1 1 0 0 2
Sistema Informatico . s .
(Hardware y Software) Identificar los periféricos de salida de datos. 1 1 0 0 2
Sistema Informatico Conocer los principales tipos de dispositivos de
- 1 1 0 0 2
(Hardware y Software) |almacenamiento.
Sistema Informatico n n
(Hardware y Software) Conocer los tipos de memoria del computador. 1 1 0 0 2
Sistema Informatico i
(Hardware y Software) Reconocer la funcion de la CPU. 1 1 0 0 2
Sistema Informatico Identificar los principales tipos de software (software 1 1 0 0 2
(Hardware y Softwae) |del sistema y software de aplicacion).
Comprender la interrelacion entre Hardware y
Sistema Informatico Software a través del sistema operativo para el 3 3 0 0 6
(Hardware y Software) [procesamiento de datos y entrega de resultados
comprensibles por el usuario.
Sistema Informatico Reconocer los factores que influyen en el 5 5 0 0
(Hardware y Software) |funcionamiento de un computador. 10
Sistema Operativo Reconocer qué es el sistema operativo. 1 2 0 0 3
. . Reconocer el entorno de trabajo que ofrece el
Sistema Operativo - . 1049 1 2 0 0 3
sistema operativo.
Reconocer el entorno de trabajo que ofrece un
Presentador Multimedia |Presentador Multimedia (menus, barras, area de 2 2 0 0 4
trabajo).
Utilizar apropiadamente las funciones béasicas de un
. . Presentador Multimedia para elaborar
HE=S e presentaciones sencillas (crear, abrir, grabar y . 1 . & 2
cerrar).
. . Realizar operaciones basicas con diapositivas
Presentador Multimedia |, P - : posi 0 2 0 0 2
(insertar, seleccionar, borrar, editar y duplicar).
Presentador Multimedia |Elaborar diapositivas que contengan fotografias. 0 1
Presentador Multimedia |Preparar e imprimir presentaciones. 0 1
Internet Informacién D?mostrar comprension de los conceptos teéricos 0 1 0 0 a
bésicos de Internet.
Reconocer el entorno de trabajo que presenta un
Internet Informacién navegador de Internet (menus, barras, area de 0 1 0 0 1
visualizacion).
Int t Inf ” Utilizar apropiadamente las funciones bésicas del 0 1 0 0
=S L CH T navegador de Internet para visualizar paginas Web. 1
., Utilizar funciones especiales del navegador de
Internet Informacion P 9 0 1 0 0 1
Internet.
TOTAL PERIODOS DE CLASEf 66

Usted necesita 33.0 semanas para cubrir los objetivos seleccionados

Horas de Informatica: 2 - Usuarios por Computador: 1 - Periodos de clase de: 40 minutos cada uno
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GRADO 7°

TEMAS:

SISTEMA INFORMATICO (HARDWARE Y SOFTWARE) - SISTEMA OPERATIVO -
PRESENTADOR MULTIMEDIA - INTERNET INFORMACION -

DEFINICION

SISTEMA INFORMATICO (HARDWARE Y SOFTWARE)

Se define como el conjunto de elementos que conforman un sistema informatico tanto fisico como l6gico y sus interrelaciones;
la funcion de cada uno y la forma en que intervienen dentro del sistema en el proceso de ejecucidn de cada tarea. Ademas, la
funcién que cumplen en los sistemas en un entorno de red.

SISTEMA OPERATIVO
El Sistema Operativo se define como el software responsable de controlar y administrar las operaciones del hardware y del
sistema basico. Ademas, provee una plataforma bajo la cual se ejecutan aplicaciones.

PRESENTADOR MULTIMEDIA

Se define como herramienta de apoyo que permite elaborar presentaciones que comprendan elementos como texto, sonido,
video, imagenes, etc; que contribuyen al desarrollo del pensamiento, el aprendizaje y la comunicacion.

INTERNET INFORMACION

Se define como una Red informatica mundial que presta servicios para navegar (acceder a informacién) y para efectuar
transacciones (comerciales, financieras, etc).

ALCANCE

SISTEMA INFORMATICO (HARDWARE Y SOFTWARE)
Se busca que el estudiante conozca, entienda, defina y describa un sistema informético (hardware y software).

SISTEMA OPERATIVO
Se busca que el estudiante identifique y opere las funciones basicas de un Sistema Operativo.

PRESENTADOR MULTIMEDIA
Se busca que el estudiante elabore presentaciones y se apoye en ellas para comunicarse explicita e implicitamente, con una
audiencia especifica, en forma clara, precisa y concreta.

INTERNET INFORMACION

Se busca que el estudiante comprenda y utilice adecuadamente los recursos que ofrece Internet para acceder a diferentes
recursos con los que se puede construir conocimiento mediante investigacion, que contribuya a su formacion integral prestando
especial atencion a los aspectos éticos relacionados con este medio.

OBJETIVO GENERAL

SISTEMA INFORMATICO (HARDWARE Y SOFTWARE)

Al terminar la instruccion en el sistema informético, el estudiante debe estar en capacidad de entender qué es un computador,
cdémo opera internamente, la relacion entre el Hardware y el Software y otros aspectos fundamentales para el funcionamiento de
este.

SISTEMA OPERATIVO

Al terminar la instruccion en esta herramienta, el estudiante debe estar en capacidad de identificar y operar las funciones
basicas de un Sistema Operativo.

PRESENTADOR MULTIMEDIA
Al terminar la instruccién en esta herramienta, el estudiante debe estar en capacidad de elaborar presentaciones multimedia 'y
apoyarse en ellas para comunicarse explicita e implicitamente con una audiencia especifica, en forma clara, precisa y concreta.

INTERNET INFORMACION
Al terminar la instruccién en esta herramienta, el estudiante debe estar en capacidad de utilizar adecuadamente los recursos
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que ofrece Internet para construir conocimiento mediante investigacion, atendiendo los aspectos éticos relacionados con este
medio.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

Al terminar la instruccion en esta herramienta, el estudiante debe estar en capacidad de :

SISTEMA INFORMATICO (HARDWARE Y SOFTWARE)
= Reconocer las diversas funciones que tienen los computadores en el mundo actual.
=  Comprender los conceptos de Hardware, Software y Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones (TIC)
= Reconocer los principales componentes de un computador personal.
= Conocer los periféricos de entrada de datos.
= |dentificar los periféricos de salida de datos.
=  Conocer los principales tipos de dispositivos de almacenamiento.
= Conocer los tipos de memoria del computador.
= Reconocer la funcién de la CPU.
= |dentificar los principales tipos de software (sdtware del sistema y software de aplicacion).
= Comprender la interrelacion entre Hardware y Software a través del sistema operativo para el procesamiento de datos
y entrega de resultados comprensibles por el usuario.
= Reconocer los factores que influyen en el funcionamiento de un computador.

SISTEMA OPERATIVO
= Reconocer qué es el sistema operativo.
= Reconocer el entorno de trabajo que ofrece el sistema operativo.

PRESENTADOR MULTIMEDIA
= Reconocer el entorno de trabajo que ofrece un Presentador Multimedia (menus, barras, &rea de trabajo).

» Utilizar apropiadamente las funciones basicas de un Presentador Multimedia para elaborar presentaciones sencillas
(crear, abrir, grabar y cerrar).

= Realizar operaciones bésicas con diapositivas (insertar, seleccionar, borrar, editar y duplicar).
= Elaborar diapositivas que contengan fotografias.
=  Preparar e imprimir presentaciones.

INTERNET INFORMACION
=  Demostrar comprension de los conceptos tedricos basicos de Internet.
= Reconocer el entorno de trabajo que presenta un navegador de Internet (menus, barras, area de visualizacion).
= Utilizar apropiadamente las funciones basicas del navegador de Internet para visualizar paginas Web.
= Utilizar funciones especiales del navegador de Internet.

CONTENIDOS
SISTEMA INFORMATICO (HARDWARE Y SOFTWARE)

= Reconocer las diversas funciones que tienen los computadores en el mundo actual.
Identificar las funciones principales de los computadores en el hogar (domética)

Identificar los principales usos comerciales de los computadores (comercio en linea, banca online, pago de
cuentas, gestion comercial, etc)

Identificar el uso de computadores en administracion publica (registros, declaraciones de renta, votaciones
electrénicas, etc)

Identificar la utilizacion de computadores en Salud (reservasde citas, herramientas de diagndstico, compartir
informacion, ambulancias, etc)

Identificar la utilizacion de computadores en Educacion tanto en la parte administrativa de ésta (matriculas,
consultas o boletines de notas, etc) como en la adquisicién de conocimientos (investigacion, acceso a la
informacion, aprendizaje virtual o e-lea

Determinar las principales ventajas y desventajas del Teletrabajo

Comprender la importancia de la tecnologia en nuestro entorno y las ventajas de comunicacién, acceso a
informacion, economia, automatizaciéon de procesos, etc.

Comprender las consecuencias sociales del uso inadecuado de la informética (crackers, fraudes, usos
prolongados improductivos, etc..)

Reflexionar sobre el impacto que tiene la informéatica en el desempefio laboral de diferentes profesiones
Hacer conciencia sobre la velocidad con que se producen los avances tecnolégicos (cambio)

LOGROS:
0 Ensus propias palabras, describe los tres principales usos de los computadores en el hogar [A]
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0 En sus propias palabras, identifica y describe los cuatro principales usos de los computadores en el comercio,
la salud, la administracion publica y la educacién [A]

0 Sin ayuda de referencias, explica brevemente las ventajas y las desventajas del Teletrabajo [A]

0 Ensus propias palabras, explica la importancia de la tecnologia en su entorno [A]

ACTIVIDADES:
No hay Actividades asociadas a este objetivo

NOTAS:
No hay Notas asociadas a este Objetivo

PERIODOS DE CLASE:

Otros (examenes,
etc)

4 4 0 0

Fundamentos | Actividades | Proyectos

8 periodos de clase de 40 minutos cada uno

Comprender los conceptos de Hardware, Software y Tecnologias de la Informacién y las Comunicaciones (TIC)
- Comprender el concepto general de sistema
Comprender los conceptos de Hardware, Software y TIC
Reconocer las diferencias entre Hardware y Software

Conocer las caracteristicas y diferencias en términos de capacidad, costo y necesidades del usuario, entre:
computador personal, servidor, computador de Red, PDA o Pocket, y Tablet PC

LOGROS:
0 Mediante la elaboracion de un ensayo de por lo menos 200 palabras, explica qué es Hardware, Software y
TIC [A]
0 Describe cuales son las principales diferencias entre Hardware y Software [A]
0 Sin ningln tipo de ayuda y partiendo de una situacién hipotética planteada por el docente, determina cual es
el tipo de computador mas adecuado en términos de capacidad, costo y requerimientos del usuario [A]

ACTIVIDADES:
No hay Actividades asociadas a este objetivo

NOTAS:
0 Lainstruccion sobre el concepto general de sistema se debe realizar a un nivel muy bésico (informativo).

PERIODOS DE CLASE:

Otros (examenes,
etc)
4 4 0 0

Fundamentos | Actividades | Proyectos

8 periodos de clase de 40 minutos cada uno

Reconocer los principales componentes de un computador personal.
- Conocer las partes basicas que conforman un computador
Identificar las partes de la torre del computador y las caracteristicas de estas
Comprender el concepto de dispositivo o periférico que hacen parte de un sistema
Identificar los diferentes dispositivos de almacenamiento
Comprender el concepto de dispositivos de entrada de datos
Comprender el concepto de dispositivos de salida de datos

LOGROS:

0 Sin ayuda del docente u otros referentes, identifica, nombra y define cada uno de los componentes basicos
del computador [A]

0 Ensus propias palabra, describe las partes que componen la torre del computador y las caracteristicas de
estas [A]

0 Describe brevemente las tres principales caracteristicas de al menos dos tipos de dispositivos de
almacenamiento [A]

o0 Nombra al menos tres dispositivos, tanto de entrada de datos, como de salida [A]

ACTIVIDADES:
No hay Actividades asociadas a este objetivo

NOTAS:
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No hay Notas asociadas a este Objetivo

PERIODOS DE CLASE:

Otros (examenes,

Fundamentos | Actividades | Proyectos eto)

1 1 0 0

2 periodos de clase de 40 minutos cada uno

Conocer los periféricos de entrada de datos.
Identificar los principales Periféricos de entrada: Ratén, Teclado, Trackball, Escaner, Touchpad, Lapiz éptico,
Céamara digital, Microfono, etc
Comprender cdmo se transmite al computador la informacién recolectada por los periféricos de entrada de
datos

LOGROS:
0 Identifica'y describe por lo menos cuatro periféricos de entrada [A]
0 Ensus propias palabras, explica brevemente como se transmite al computador la informacion recolectada por
los periféricos de entrada [A]

ACTIVIDADES:
No hay Actividades asociadas a este objetivo

NOTAS:
No hay Notas asociadas a este Objetivo

PERIODOS DE CLASE:

Otros (examenes,
etc)

1 1 0 0

Fundamentos | Actividades | Proyectos

2 periodos de clase de 40 minutos cada uno

Identificar los periféricos de salida de datos.
Identificar los principales periféricos de salida: Monitor, Pantallas, Impresoras, Plotters, Altavoces (Parlantes),
etc.
Determinar las diversas especificaciones de los dispositivos de salida. Ej, monitores (CRT, LSD, Plasma);
impresoras (matriz de punto, chorro de tinta, laser); etc

LOGROS:
0 Identificay describe los tres principales periféricos de salida [A]
0 Clasificay describe los diferentes tipos de tecnologia de monitores e impresoras [A]

ACTIVIDADES:
No hay Actividades asociadas a este objetivo

NOTAS:
No hay Notas asociadas a este Objetivo

PERIODOS DE CLASE:

Otros (examenes,

Fundamentos | Actividades | Proyectos eto)

1 1 0 0

2 periodos de clase de 40 minutos cada uno

Conocer los principales tipos de dispositivos de almacenamiento.

- Clasificar los distintos dispositivos de almacenamiento tales como (Tarjetas de memoria, memorias USB,
Disquetes, Discos ZIP, Cintas Digitales, CD ROM, CD RW, Discos Duros internos y externos, DVD, etc.)
segun velocidad, costo y capacidad de almacenamient
Conocer qué dispositivos de almacenamiento permiten modificar la informacién que contienen

LOGROS:
0 Sin ayudas externas, lista al menos tres tipos de dispositivos de almacenamiento segun su costo, velocidad y
capacidad [A]
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ACTIVIDADES:
No hay Actividades asociadas a este objetivo

NOTAS:

0 Aunque este tema es basico en informatica como disciplina, su ensefianza debe realizarse con estudiantes de
los grados superiores para lograr mayor comprension de los mismos y no solamente memorizaciéon, como
sucede cuando se ensefia a nifios de primaria.

PERIODOS DE CLASE:

Otros (examenes,
etc)
1 1 0 0

Fundamentos | Actividades | Proyectos

2 periodos de clase de 40 minutos cada uno

Conocer los tipos de memoria del computador.

- Comprender qué son los tipos de memoria: RAM y ROM, y, entender sus caracteristicas y diferencias
Reconocer las diferentes unidades de medida de las memorias en BIT, BYTES, KB, MB, GB, TB
Clasificar las diferentes clases de memoria RAM, por tipo, velocidad y unidad de medida.

Identificar las principales funciones de las memorias a nivel interno en el procesamiento de datos

LOGROS:
0 Mediante la elaboracién de un ensayo de al menos 400 palabras, explica qué son las memorias RAM y ROM,
y cudles son sus principales caracteristicas y diferencias [A]
0 Sin ayuda de referencia, lista las diferentes unidades de medida de memoria [A]
Sin ayuda de referencia, nombra y clasifica los diferentes tipos de memoria RAM [A]
Explica en sus propias palabras las principales funciones de las diferentes memorias en el procesamiento de
datos [A]

(0]
0]

ACTIVIDADES:
No hay Actividades asociadas a este objetivo

NOTAS:
0 Aunque este tema es basico en informatica como disciplina, su ensefianza debe realizarse con estudiantes de
los grados superiores para lograr mayor comprension de los mismos y no solamente memorizaciéon, como
sucede cuando se ensefia a nifios de primaria.

PERIODOS DE CLASE:
Fundamentos | Actividades | Proyectos oles (:txc?menes,
1 1 0 0

2 periodos de clase de 40 minutos cada uno

Reconocer lafuncién de la CPU.
Reconocer las principales funciones de la CPU (resolucién de calculos y control 16gico)
Identificar la funcidn de la memoria de acceso inmediato
Identificar las unidades de medida de la velocidad de la CPU, en MHZ y GHZ

LOGROS:
0 Mediante la elaboracion de un ensayo de al menos 400 palabras, explica las principales funciones de la CPU
(Al
0 Explica en sus propias palabras la funcién de la memaria de acceso inmediato [A]
0 Sin ayuda de referencia, lista las diferentes unidades de medida de la velocidad de la CPU [A]

ACTIVIDADES:
No hay Actividades asociadas a este objetivo

NOTAS:

0 Aungue este tema es basico en informética como disciplina, su ensefianza debe realizarse con estudiantes de
los grados superiores para lograr mayor comprensién de los mismos y no solamente memorizacién, como
sucede cuando se ensefia a nifios de primaria.

PERIODOS DE CLASE:
I Fundamentos |Actividades | Proyectos |0trns (examenes. |
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etc)

1 1 0 0

2 periodos de clase de 40 minutos cada uno

Identificar los principales tipos de software (software del sistemay software de aplicacién).

Identificar los principales tipos de Software del Sistema: (sistemas operativos, controlador de dispositivos
(driver), herramientas de programacion, utilidades, etc)

Identificar los principales tipos de software de aplicacién: (suites de oficina, software educativo, bases de
datos, juegos, gréficas, etc)
Reconocer la diferencia entre el software de aplicaciones y software del sistema

LOGROS:
0 Mediante la elaboracién de una tabla, contrasta al menos 5 aspectos del software de sistemay del software
de aplicacion [A]

ACTIVIDADES:
No hay Actividades asociadas a este objetivo

NOTAS:
No hay Notas asociadas a este Objetivo

PERIODOS DE CLASE:

Otros (examenes,

Fundamentos | Actividades | Proyectos etc)

1 1 0 0

2 periodos de clase de 40 minutos cada uno

Comprender lainterrelacién entre Hardware y Software a través del sistema operativo para el procesamiento
de datos y entrega de resultados comprensibles por el usuario.

Reconocer el papel del sistema operativo en un sistema de informacion
Identificar como es el flujo de la informacién en un procesamiento de datos
Identificar la funcién de los periféricos de entrada y de salida en un procesamiento de datos

LOGROS:
0 En sus propias palabras, explica el papel del sistema operativo en un sistema de informacion [A]

ACTIVIDADES:
No hay Actividades asociadas a este objetivo

NOTAS:
No hay Notas asociadas a este Objetivo

PERIODOS DE CLASE:

Otros (examenes,

Fundamentos | Actividades | Proyectos etc)

3 3 0 0

6 periodos de clase de 40 minutos cada uno

Reconocer los factores que influyen en el funcionamiento de un computador.
Conocer la importancia de la velocidad del procesador con el que cuenta la CPU
Identificar las implicaciones de la cantidad de memoria RAM para el rendimiento de la maquina
Reconocer como influye la cantidad de aplicaciones que estén activas (abiertas) en un momento dado, enel
rendimiento del computador
Identificar otras variables relacionadas con el Hardware (velocidad del Bus interno de datos, revoluciones por
minuto del disco duro, velocidad de transmision de datos de la memoria RAM, tecnologias como el
Hyperthreading) que influyen en el rendimiento d
Identificar las especificaciones o requerimientos minimos que demandan los programas para que se puedan
instalar y puedan funcionar en un computador.
Comprender la importancia de la instalar correctamente el software para que funcione un computador

LOGROS:
0 Explica brevemente la importancia de la velocidad del procesador para el funcionamiento del computador [A]
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0 Justifica la cantidad de memoria RAM indispensable para un buen funcionamiento de un computador, de
acuerdo a las necesidades planteadas por el docente [A]

ACTIVIDADES:
No hay Actividades asociadas a este objetivo

NOTAS:
0 Aunque este tema es basico en informatica como disciplina, su ensefianza debe realizarse con estudiantes de
los grados superiores para lograr m ayor comprensién de los mismos y no solamente memorizacién, como
sucede cuando se ensefia a nifios de primaria.

PERIODOS DE CLASE:

Otros (examenes,
etc)

5 5 0 0

Fundamentos | Actividades | Proyectos

10 periodos de clase de 40 minutos cada uno

SISTEMA OPERATIVO

= Reconocer qué es el sistema operativo.
- Evolucién histérica de los sistemas operativos.
Evolucién histérica de los sistemas de numeracion.
Comprender las diferentes unidades de medida de los archivos (bit, byte, etc.)
Aplicar conversiones de medidas de tamafio de archivos.
Comprender qué es un sistema operativo.
Conocer e identificar diferentes tipos de sistema operativo.
Comprender la importancia del sistema operativo como plataforma en el funcionamiento del computador.
Diferenciar entre sistema operativo, software aplicativo y software de programacién.

LOGROS:
0 Sin ayuda de referencias, explica brevemente y en sus propias palabras, que funcién cumple el Sistema
Operativo [A, C]
Dados varios tamafios de archivo, los convierte a las unidades de medida indicadas por el docente [A]
Compara las principales caracteristicas de al menos tres sistemas operativos [A]
0 Explica en sus propias palabras cuél es la diferencia entre sistema operativo, software aplicativo y lenguajes
de programacion [A]

[e}e)

ACTIVIDADES:
No hay Actividades asociadas a este objetivo

NOTAS:
No hay Notas asociadas a este Objetivo

PERIODOS DE CLASE:

Otros (examenes,
etc)

1 2 0 0

Fundamentos | Actividades | Proyectos

3 periodos de clase de 40 minutos cada uno

= Reconocer el entorno de trabajo que ofrece el sistema operativo.
Identificar los elementos que conforman el escritorio (iconos, barra de tareas, boton de inicio)
Entender la barra de tareas
Identificar el menu y los submenus del botén de inicio
Identificar los accesos directos de la barra de tareas y sus propiedades
Activar el menu de inicio desde el teclado
Conocer y utilizar los menus contextuales del escritorio (Clic derecho del Mouse)
Realizar operaciones basicas con los iconos (Abrir, crear, eliminar, organizar)

LOGROS:
0 Ensus propias palabras, describe en forma breve el entorno de trabajo (escritorio) que presenta el sistema
operativo [A]
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ACTIVIDADES:
No hay Actividades asociadas a este objetivo

NOTAS:
No hay Notas asociadas a este Objetivo

PERIODOS DE CLASE:

Fundamentos | Actividades | Proyectos Otros(:txc:;lmenes,
1 2 0 0

3 periodos de clase de 40 minutos cada uno

PRESENTADOR MULTIMEDIA

= Reconocer el entorno de trabajo que ofrece un Presentador Multimedia (menus, barras, area de trabajo).
- Entender la barra de titulo
Entender la barra de menus (Archivo, Edicion, Ver, Insertar, Formato, Herramientas, Presentacién, Ventana)
Entender las barras de herramientas
Entender la barra de desplazamiento (seleccionar una diapositiva, botones de desplazamiento, etc)
Entender la barra de estado
Entender el area de trabajo
Entender las opciones de zoom (aumentar/disminuir la escala de visualizacién)
Cambiar la forma de ver la presentacion (normal, esquema, diapositiva, clasificador, presentacion)

LOGROS:
0 Sin ayuda de referencias, describe brevemente, y en sus propias palabras, el entorno de trabajo que ofrece el
Presentador Multimedia [A, C]

ACTIVIDADES:
No hay Actividades asociadas a este objetivo

NOTAS:
0 Serecomienda hacer énfasis en la utilizacion de las opciones de ayuda que ofrece el software. Esta es una
forma de promover competencias de aprendizaje auténomo.

PERIODOS DE CLASE:
Fundamentos | Actividades | Proyectos Otros(:?cz;menes.
2 2 0 0

4 periodos de clase de 40 minutos cada uno

= Utilizar apropiadamente las funciones béasicas de un Presentador Multimedia para elaborar presentaciones
sencillas (crear, abrir, grabar y cerrar).

Abrir y cerrar la aplicacion
Abrir y cerrar una o varias presentaciones existentes
Crear una presentacion nueva
Guardar una presentacion en una unidad de almacenamiento local o remota
Guardar una presentacién con otro nombre o formato
Guardar un archivo para ser abierto con otras versiones del mismo software o con otros programas.
Comprender la diferencia entre abrir y guardar
Alternar entre presentaciones abiertas
Utilizar las funciones de ayuda que ofrece el software
LOGROS:
0 Utilizando el Presentador Multimedia, crea una presentacion nueva, la graba en la unidad de almacenamiento
designada por el profesor, la cierra; si es necesario, la abre nuevamente para modificarla [A, C, D]

ACTIVIDADES:
No hay Actividades asociadas a este objetivo
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NOTAS:
No hay Notas asociadas a este Objetivo

PERIODOS DE CLASE:

Otros (examenes,
etc)
1 1 0 0

Fundamentos | Actividades | Proyectos

2 periodos de clase de 40 minutos cada uno

Realizar operaciones basicas con diapositivas (insertar, seleccionar, borrar, editar y duplicar).
Insertar una nueva diapositiva utilizando el cuadro de didlogo "Disefio de diapositiva" (lista con vifietas, texto a
dos columnas, tabla, texto y grafico, etc)
Duplicar diapositivas en una presentacion
Eliminar una o varias diapositivas

LOGROS:
0 Utilizando una presentacion provista por el maestro, crea, duplica y elimina diapositivas en ella [A, C]

ACTIVIDADES:
No hay Actividades asociadas a este objetivo

NOTAS:
No hay Notas asociadas a este Objetivo

PERIODOS DE CLASE:

Otros (examenes,
etc)
0 2 0 0

Fundamentos | Actividades | Proyectos

2 periodos de clase de 40 minutos cada uno

Elaborar diapositivas que contengan fotografias.
- Comprender las caracteristicas basicas de imagenes digitales (resolucion, formato, dimensiones, tamafio de

archivo, etc),
Insertar una fotografia en una diapositiva desde diferentes medios de almacenamiento.
Utilizar los comandos copiar y pegar para duplicar fotografias en una misma presentacion o entre varias
presentaciones
Duplicar, mover y eliminar fotografias de diapositivas
Utilizar la barra de herramientas de imagen
Descargar fotografias de paginas de Internet y guardarlas en una carpeta para su utilizacién posterior
Dar los créditos correspondientes a los autores de dibujos e imagenes descargados de Internet
Capturar el contenido de la pantalla para utilizarlo como una imagen.

LOGROS:

0 Guarda en una carpeta determinada, imagenes (dibujos -cliparts), fotografias, sonidos, animacionesy
videoclips descargados de Internet. Asimismo registra la fuente de donde los obtuvo para dar los créditos
respectivos [C]

0 Sin ayuda de referencias, explica en sus propias palabras las caracteristicas béasicas de las imagenes
digitales (resolucion, formato, dimensiones, tamafio de archivo, etc) [A, C, D]

0 Mediante la elaboracion de al menos cinco diapositivas, demuestra que inserta, selecciona, duplica, copia,
pega, mueve y elimna fotografias [C]

0 Captura el contenido de la pantalla y lo guarda en un formato grafico que pueda utilizar como imagen [C, D]

0 Utiliza la barra de herramientas de imagen para modificar una fotografia (contraste, brillo, blanco/negro,
recortar) [C]

0 Utiliza un escaner para digitalizar imagenes que enriquezcan graficamente sus presentaciones. [C, D]

ACTIVIDADES:
No hay Actividades asociadas a este objetivo

NOTAS:
No hay Notas asociadas a este Objetivo

PERIODOS DE CLASE:
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Otros (examenes,
etc)

0 1 0 0

Fundamentos | Actividades | Proyedos

1 periodos de clase de 40 minutos cada uno

. Preparar e imprimir presentaciones.
Imprimir: presentacion completa, intervalos, diapositivas, paginas de notas, vistas de esquema, etc

Seleccionar el formato adecuado y el nimero de copias
Agregar notas del orador
Cambiar la configuracién de las diapositivas, la orientacion y el tamafio del papel

LOGROS:
0 Mediante la impresion de una presentacion elaborada con anterioridad, demuestra conocimiento y habilidad
para prepararla antes de imprimirla y para configurar las propiedades de la impresora [A, C, D]

ACTIVIDADES:
No hay Actividades asociadas a este objetivo

NOTAS:
No hay Notas asociadas a este Objetivo

PERIODOS DE CLASE:

Otros (examenes,
etc)

0 1 0 0

Fundamentos | Actividades | Proyectos

1 periodos de clase de 40 minutos cada uno

INTERNET INFORMACION

= Demostrar comprensién de los conceptos teéricos basicos de Internet.
Conocer brevemente la historia de Internet
Conocer los servicios que presta Internet (www, gopher, etc)
Conocer cdmo se conecta a Internet un computador
Saber qué es un explorador Web y para qué sirve
Conocer diferentes programas navegadores (Explorer, Opera, Mozila, Netscape, etc)
Saber qué es un motor de blsqueda y para qué sirve
Conocer los formatos multimedia que acepta un navegador de Internet
Identificar los principales subdominios de organizacién (com, edu, org, etc) y de pais de origen (co, uk, es, ar,
etc)

LOGROS:
0 Sin ayudas externas, explica brevemente, y en sus propias palabras, por lo menos cinco conceptos béasicos

de Internet planteados por el docente (servicios, conexion, nevegadores, motor de busqueda, formatos
multimedia, etc) [A]
0 Sin ayuda de referencias, lista los principales programas utilizados para navegar en Internet [A]

ACTIVIDADES:
No hay Actividades asociadas a este objetivo

NOTAS:
No hay Notas asociadas a este Objetivo

PERIODOS DE CLASE:

Otros (examenes,
etc)

0 1 0 0

Fundamentos | Actividades | Proyectos

1 periodos de clase de 40 minutos cada uno

= Reconocer el entorno de trabajo que presenta un navegador de Internet (menus, barras, area de visualizacién).
Reconocer la barra de titulo
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Entender la barra de menus (Archivo, Edicién, Ver, Favoritos, Herramientas, Ayuda)
Entender las barras de herramientas

Entender la barra de direcciones

Entender la barra de desplazamiento

Entender la barra de estado

Reconocer el area de visualizacion de paginas Web

LOGROS:
0 Ensus propias palabras, describe brevemente, el entorno de trabajo que ofrece el navegador de Internet[A,

ACTIVIDADES:
No hay Actividades asociadas a este objetivo

NOTAS:
No hay Notas asociadas a este Objetivo

PERIODOS DE CLASE:

Otros (examenes,
etc)
0 1 0 0

Fundamentos | Actividades | Proyectos

1 periodos de clase de 40 minutos cada uno

Utilizar apropiadamente las funciones bésicas del navegador de Internet para visualizar paginas Web.
Establecer la conexion a Internet
Abrir y cerrar un navegador de Internet
Conocer la estructura de una direccion de Internet (url)
Utilizar la barra de direcciones para acceder a diferentes paginas Web
Activar un vinculo de texto o imagen presente en una pagina Web
Desplazarse hacia adelante y hacia atras por las paginas Web que se han visitado en una sesién de
navegacion
Detener la carga de una pagina Web
Recargar una pagina Web
Utilizar las funciones de ayuda que ofrece el software
Cerrar la conexion a Internet

LOGROS:

0 Explica brevemente y en sus propias palabras, cual es la estructura de una direccién de Internet (URL) [A]

0 Utiliza el navegador de Internet para acceder a diferentes paginas Web [A, C]

0 Mediante la navegacion en por lo menos tres sitios Web diferentes, demuestra que activa vinculos de texto o
imagen presentes en una pagina Web y que se desplaza hacia delante y hacia atras por las p aginas visitadas
(A C]

0 Mediante la navegacion en por lo menos tres sitios Web diferentes, demuestra que utiliza apropiadamente las
funciones basicas del navegador de Internet para visualizar paginas Web (cargar pagina, detener carga,
recargar pagina, etc) [A, C]

0 Describe en sus propias palabras como se establece y cierra una conexion telefénica con un proveedor de
servicios de Internet (ISP) [A, C, D]

ACTIVIDADES:
No hay Actividades asociadas a este objetivo

NOTAS:
0 Esimportante aprender a establecery cerrar la conexion a Internet, asi los estudiantes accedan a Internet a
través de unared en el colegio.

PERIODOS DE CLASE:

Otros (examenes,

Fundamentos | Actividades | Proyectos et0)

0 1 0 0

1 periodos de clase de 40 minutos cada uno

Utilizar funciones especiales del navegador de Internet.
Ver los sitios que recientemente se han visitado (historial)
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Comprender el significado de los mensajes que presenta el navegador cuando no puede cargar una pagina
Web (conexién caida, pagina inexistente, accesorestringido)

Adicionar una pagina a la lista de paginas favoritas

Gestionar la lista de paginas favoritas

Abrir una pagina desde el listado de paginas favoritas

Abrir una pagina Web en una ventana nueva

Descargar archivos de texto, imagenes, sonidos, video y software desde una pagina Web

Llenar un formulario de una pagina Web para realizar una transaccion determinada

Guardar una pagina Web como archivo Html

LOGROS:

0 Utiliza el navegador para descargar y guardar archivos de texto, imagenes, sonidos, video y software desde
una pagina web indicada por el docente [A, C]

0 Demuestrarespeto por los derechos de autor al dar apropiadamente los créditos a las fuentes de las cuales
obtiene informacioén, imagenes, sonidos, videos o software [B]

0 Mediante un foro donde participe toda la clase, examina activamente con sus compafieros el uso responsable
de Internet y predice las consecuencias personales del uso inapropiado [B]

0 Mediante la navegacion en por lo menos tres sitios Web diferentes, demuestra que utilizaapropiadamente las
funciones avanzadas del navegador para visualizar paginas Web (historial, paginas favoritas, ventana nueva,
descargar archivos, diligenciar formularios, guardar como archivo html, etc) [C]

o0 Dadas por el docente una serie de direcciones Web que presentan problemas al cargarlas, identifica el tipo de
mensaje de error y explica brevemente en sus propias palabras en que consiste y cémo solucionarlo [C, F]

ACTIVIDADES:
No hay Actividades asociadas a este objetivo

NOTAS:
No hay Notas asociadas a este Objetivo

PERIODOS DE CLASE:

Otros (examenes,
etc)
0 1 0 0

Fundamentos | Actividades | Proyectos

1 periodos de clase de 40 minutos cada uno

ESTANDARES

A. Operaciones y Conceptos Basicos

B. Problemas Sociales, Eticos y Humanos

C.Herramientas Tecnolégicas parala Productividad

D. Herramientas Tecnol6gicas parala Comunicacion

E. Herramientas Tecnoldgicas parala Investigacion

F. Herramientas Tecnoldgicas parala Solucién de Problemas y la Toma de Decisiones

Estandares" NETS"' paraestudiantes Estandares en TIC para estudiantes desarrollados por el proyecto NETS,
liderado por el comité de acreditacion y criterios profesionales de ISTE (Sociedad Internacional para la Tecnologia en

Educacion). Los criterios de formacion basica en tecnologia para estudiantes se dividen en seis grandes categorias, son muy
concretos y pertinentes para la educacién en América Latina.

http://www.eduteka.org/estandaresestux.php3

ACTIVIDADES PARA ENSENAR INFORMATICA (APEI):

En la ensefianza de la herramienta: INTERNET INFORMACION, se deben dedicar algunas clases de informatica a realizar

Actividades especialmente disefiadas para desarrollar habilidades bésicas en esta herramienta.
Estas Actividades, se utilizan cada vez que se inicia el aprendizaje de alguna herramienta, dedicando algunas sesiones de clase

a llevarlas a cabo. Tienen como caracteristica principal apartarse de la ensefianza mecanica de comandos y funciones, y
dedicarse a promover su aprendizaje con situaciones de la vida real. Deben ser interesantes, retadoras, reales, variadas y
divertidas, de forma que ayuden a generar rapidamente las habilidades necesarias para que puedan utilizarse con éxito en los
Proyectos de Integracion.

SISTEMA INFORMATICO (HARDWARE Y SOFTWARE)

No hay Actividades asociadas a esa herramienta
SISTEMA OPERATIVO

No hay Actividades asociadas a esa herramienta
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PRESENTADOR MULTIMEDIA

Area: Informatica

Tema: Fondo para una Presentacién Multimedia

Url: http://eduteka.org/actividades/actividades.php?idH=14

Herramienta: Presentador Multimedia

Espacio: La actividad se desarrolla durante la clase de informatica (Periodo: )

Resumen: En esta actividad los estudiantes trabajan el concepto de fondo de pantalla y las caracteristicas que este debe tener
para utilizarse en las diapositivas de una Presentacion Multimedia [45]. Inicialmente se usaran fondos de colores elaborados
con la herramienta que ofrece el Presentador de Diapositivas (como PowerPoint) y posteriormente se utilizaran fondos
preelaborados que se bajan de Internet.

INTERNET INFORMACION

No hay Actividades asociadas a esa herramienta

LINEAMIENTOS DE INTEGRACION

Con la Integracién se busca por un lado, afianzar las habilidades adquiridas en el manejo de las herramientas informaticas y por
el otro,facilitar, mejorar o profundizar, con el uso significativo de las TIC, el aprendizaje en otras asignaturas. Es necesario dar a
laintegracion un propdsito y unos objetivos claros, para lograr una mejoria real en el aprendizaje y la comprensién de temas
gque sean fundamentales en las asignaturas seleccionadas para realizarla.

Materias Sugeridas:

SISTEMA INFORMATICO (HARDWARE Y SOFTWARE)
NO APLICA

SISTEMA OPERATIVO
NO APLICA

PRESENTADOR MULTIMEDIA
- Practicamente todas las materias

INTERNET INFORMACION
Practicamente todas las materias

Productos Sugeridos:

SISTEMA INFORMATICO (HARDWARE Y SOFTWARE)
NO APLICA

SISTEMA OPERATIVO

NO APLICA

PRESENTADOR MULTIMEDIA

Presentar los resultados de una investigacion

Presentar ideas o conclusiones

Crear estructuras de informacion (puede incluir hipervinculos)
Visualizar imagenes o albumes de imagenes

Realizar animaciones béasicas

Generar organigramas

Crear tutoriales interactivos (tipo software educativo)

N Ok WNE

INTERNET INFORMACION
1. Material para investigaciones (blsqueda de contenidos e informacién)
2. Material para presentaciones multimedia (busqueda de imagenes, sonidos, videos, etc)

3. Uso de Simulaciones
4,

Precauciones:

SISTEMA INFORMATICO (HARDWARE Y SOFTWARE)
NO APLICA

SISTEMA OPERATIVO
NO APLICA

PRESENTADOR MULTIMEDIA
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Es muy importante planear la estructura que tendra la presentacion, antes de iniciar la elaboracion de las diapositivas
Tener en cuenta que una presentacion multimedia es uno de los pasos finales en un proceso de investigacién

Es necesario que los estudiantes desarrollen habilidades para sintetizar informacion

Determinar, de antemano, el tiempo disponible para elaborar las presentaciones

Es deseable enriquecer la parte visual de las presentaciones con ayuda de editores graficos

Es muy importante optimizar el tamafio y el peso de las imagenes para evitar que la presentacion quede muy pesada

El fortalecimiento en la planeacién de una presentacion efectiva solo se logra mediante la practica esto es realizando
presentaciones, tanto en informatica, como en las demas materias del curriculo. Por tanto, este debe ser un proyecto
institucional en el que se involucren todos los maestros.

INTERNET INFORMACION

- Laensefanza de conceptos basicos de Internet debe hacerse con diferentes grados de profundidad dependiendo de la
edad de los estudiantes. Conceptos avanzados tales como tipos de protocolo o categorias de servidores son dificiles
de entender y bastante complejos para estudiantes de grados inferiores; en tanto, que los estudiantes de grados
superiores los comprenden y valoran apropiadamente. Por lo tanto, se sugiere hacer gradaciones de los temas con
diferentes niveles de profundidad.
El estudiante debe conocer y utilizar diferentes navegadores (browsers) y no limitarse inicamente a "Internet Explorer"
ya que este en algunas ocasiones presenta deficiencias y fallas de seguridad.
Es importante que los estudiantes conozcan claramente los usos de Internet permitidos en la sala de informatica. Es
deseable que se utilice con mucha frecuencia y siempre con caracter educativo.
Los proyectos que requieran Internet para realizar busqueda de informacion deben estar bien planeados y
estructurados. Se debe utilizar Internet como recurso valioso dentro del proceso académico, nunca permitir que se lo
use para fines recreativos o autorizar su uso libre, esto es sin una intencién educativa determinada.
Es importante entender la blusqueda en Internet como un proceso complejo que debe tener objetivos bien definidos. La
bldsqueda no es una exploracion descuidada para ver qué se encuentra sobre un tema, es un proceso enfocado a
responder una pregunta o problema definido.
El proceso de blsqueda va mas alla de encontrar la informacion, implica ademas: evaluarla, clasificarla, sintetizarlay
presentarla adecuadamente.
Es importante que los estudiantes tengan claras las normas de seguridad minimas en el uso de Internet (descarga de
archivos, manejo de contrasefias, uso de tarjetas de crédito, Spyware, mensajes emergentes, etc).

LECTURAS RECOMENDADAS:

SISTEMA INFORMATICO (HARDWARE Y SOFTWARE)

Partes del Computador - Glosario que ayuda a reconocer y distinguir las partes que componen un computador. Tener claridad
en conceptos y definiciones permite alcanzar mejores recursos tecnoldgicos y desarrollar un mejor criterio para el desempefio
docente y profesional.

http://www.eduteka.org/glosario.php3?id=02

Conceptos y términos tecnoldgicos - Glosario con definiciones de términos relacionados con la Informatica.
http://www.eduteka.org/glosario.php3?id=04

Solo Recursos - Seccion de manuales sobre hardware: Montaje de un PC; partes de la placa base de un PC; cdmo limpiar un
raton (19 fotos de apoyo); manual de discos duros y particiones; etc.
http://www.solorecursos.com/01Manuales/Varios/hard.htm

¢En qué grado se apoyan las TIC en nuestras escuelas? - Documento que permite analizar el estado actual del soporte a las
TIC en una institucion educativa. Incluye: Estandares de los equipos, Seleccion de personal técnico y procesos, y Desarrollo
profesional.

http://www.eduteka.org/pdfdir/IndiceSoporte.pdf

Ergonomia Basica - Resefia que destaca la importancia de que colegios y escuelas ensefien a los estudiantes habitos y
posturas adecuadas para trabajar con computadores ya que estan preparando la fuerza laboral del futuro.
http://www.eduteka.org/ErgonomiaBasica.php

Las TICy el acceso alainformacién para personas con Discapacidad- Fragmento de un documento publicado
recientemente por el Ministerio de Comunicaciones de Colombia sobre discapacidad, que enfatizan los recursos tecnoldgicos

necesarios para adaptar los entornos educativos a estudiantes con deficiencia visual, auditiva o fisica.
http://www.eduteka.org/Discapacidadl.php

SISTEMA OPERATIVO
Monografias: Sistemas Operativos - Coleccion de articulos sobre diversos sistemas operativos.

CURRICULO COLEGIO HEBREO - Prof. Héctor Fabio Aguilera - http://www.eduteka.org/curriculo2/Curriculolnteractivo.php - Pag. 42



http://www.monografias.com/Computacion/Sistemas_Operativos/

Wikipedia: Sistemas Operativos - Entrada de la enciclopedia Wikipedia en la cual se define qué es un Sistema Operativo, se
especifican las caracteristicas mas importantes de estos y se resefian las principales familias de sistemas operativos.
http://es.wikipedia.org/wiki/Sistemas_operativos

PRESENTADOR MULTIMEDIA

Seis pasos paralograr una presentacion fantastica - Articulo de los administradores Donna Woods y Richard Alan Smith del
Distrito Independiente de Houston, USA. En él proponen algunas pautas para realizar presentaciones que captureny
mantengan el interés de la audiencia ;hacen ademas un llamado al uso prudente de graficos y animaciones.
http://www.eduteka.org/profeinvitad.php3?ProflnviD=0012

Consejos de expertos para realizar presentaciones efectivas - En un mundo con tendencia clara al predominio de las
imagenes como medio de comunicacion, es importante que los estudiantes desarrollen capacidades para trabajar
adecuadamente en entornos visuales como la multimedia. Presentamos a continuacién ideas sobresalientes que al respecto
tienen los expertos para que sirvan como guia del maestro en la formacion de los estudiantes en este tema.

http://www.eduteka.org/GuiaPresentaciones.php3

Construyendo comprensioén através de la multimedia - Documento de los profesores Regina y Jeff Royer sobre la
utilizacion efectiva de las herramientas multimedia para desarrollar en los estudiantes la comprensién de temas curriculares.
http://www.eduteka.org/tema_mes.php3?TemalD=0013

INTERNET INFORMACION

Internet y el futuro de la educacion - Articulo que explica en que forma Internet y las TIC presentan nuevos retosy
oportunidades para la educacion basica y media Latinoamericana 'y como su buen uso ayudara a cumplir el propdésito de la
educacion de cerrar brechas y ofrecer igualdad de oportunidades para todos.
http://www.eduteka.org/tema_mes.php3?TemalD=0016

Comprension de lectura en Internet - Articulo de Julie Coiro que expone con mucha claridad y razones de peso la necesidad

de desarrollar en los estudiantes las competencias necesarias para interactuar con los textos en Internet. Su tesis se

fundamenta en cuatro pilares: La comprension del texto, la actividad de la lectura, el lector, y el contexto social. Analiza ademas

ge que manera Internet nos obliga a expandir nuestro entendimiento de lo que tradicionalmente entendemos por Comprensién
e Lectura.

http://www.eduteka.org/ComprensionLecturalnternet.php

Hipertexto: Qué es y como utilizarlo para escribir en medios electrénicos - Actualmente es indispensable entender qué es

el Hipertexto ya que los textos digitales que lo incorporan requieren que escritores y usuarios desarrollen habilidades que estan
mas alla de las requeridas para enfrentar medios impre sos. Este articulo plantea algunas ideas generales para escribir

efectivamente en este formato y estrategias para crear buenos enlaces
http://www.eduteka.org/Hipertextol.php

El Ciberespacio: un nuevo ambiente para aprender a escribir - Articulo que describe cémo el Ciberespacio es un ambiente
propicio y estimulante para la comunicacién escrita y propone a los docentes programar actividades que tengan un propdsito y
gue establezcan vinculosentre escribir en el ciberespacio y hacerlo en los contextos académicos tradicionales.
http://lwww.eduteka.org/CiberespacioEscritura.php

Internet para todos: paso a paso (pdf) - Documento dirigido a todos los usuarios de Internet. Ofrece conceptos generales de
lo que es la Red y los recursos de Informacion que se pueden acceder con este huevo medio. Se acompafia de una descripcién
de buscadores, metabuscadores y directorios.

http://www.eduteka.org/pdfdir/BuscadoresBasico.pdf

Blsqueda significativa - Joyce Valenza reflexiona en este interesante articulo sobre habilidades y comportamientos que los
buenos investigadores tienen en comun. Expone una serie de recomendaciones para realizar busquedas efectivas, hacer una
evaluacion critica de las fuentes consultadas y determinar el grado de profundad al que lleg6 el estudiante en su proceso de
indagacion. Por otro lado, sugiere estrategias para estimular un mejor uso de la informacion por parte de los estudiantes.
http://www.eduteka.org/BusquedasSignificativa.php

Lo que NO se encuentra en la Red - Articulo de la Especialista en Informacion Joyce Valenza, en el que alerta sobre la
importancia de saber decidir cuando es conveniente utilizar Internet en las investigaciones y cuando no lo es.
http://www.eduteka.org/profeinvitad.php3?ProflnviD=0015

Como explotar lariqueza de Internet - Entrevista a José Camilo Daccach T., docente, conferencista internacional y consultor
empresarial en temas de comercio electrénico, quién se refiere al tema de la "Gran Comunidad de Conectados"” que es Internet
y el papel que juegan en esa comunidad las herramientas de bUsqueda.
http://www.eduteka.org/reportaje.php3?ReportiID=0010
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Motores de BlUsqueday Algebra Booleana - Documento que explica con claridad la mejor forma de utilizar los motores de
busqueda y el papel que en ellos desempefia el Algebra Booleana. Localizar rapida y efectivamente informacion en la Red,
implica utilizar las funciones avanzadas del motor de blsqueda.

http://www.eduteka.org/tema_mes.php3?TemalD=0010

Saquele mayor provecho a Google - Muchos usuarios habituales de Google se limitan simplemente a introducir palabras
clave en la ventana de busqueda, desconocen los principios basicos de su funcionamiento y no utilizan las valiosas opciones
que ofrece. Este articulo repasa la utilizacion basica de ?Google? y presenta algunas de las adiciones mas novedosas que
ofrece actualmente este buscador.

http://www.eduteka.org/BarraGoogle.php3

Evaluacion critica de una pagina Web - Kathleen Schrock, maestra y experta en sitios educativos de la Red, ofrece una serie
de importantes razones por las que se debe valorar la informacién obtenida de Internet. Complementan estas razones tres
plantillas que facilitan la evaluacién critica de paginas Web para los grados de ensefianza basica y media.
http://www.eduteka.org/profeinvitad.php3?ProflnviD=0009

Internet: oportunidades, limites y la necesidad de respeto - Resefia que propende por la formacién de los estudiantes en el
Respeto por los contenidos disponibles en Internet, tanto por los Derechos de Autor como por las Personas.
http://www.eduteka.org/comenedit.php3?ComEdID=0015

Ciudadania digital - Nueve areas fundamentales para la formacién en ciudadania digital: Netiqueta, comunicacion, educacion,

acceso, comercio, responsabilidad, derechos de autor, ergonomia y riesgos. Propone, ademas, algunas estrategias para que
por una parte los maestros asuman y exhiban comportamientos adecuados y, por la otra, los ensefien.

http://www.eduteka.org/CiudadaniaDigital.php

Curriculo generado con “Curriculo Interactivo”

Fundacién Gabriel Piedrahita Uribe

EDUTEKA

http://www.eduteka.org/curriculo2/Curriculointeractivo.php

2005-11-28 | 09:28:1
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GRADO 8°

RESUMEN - se describe el numero de sesiones asignadas para el grado escogido

OBJETIVOS SELECCIONADOS PARA EL GRADO

Horas de Informatica: 2 - Usuarios por Computador: 1 - Periodos de clase de: 40 minutos cada uno

Herramienta Objetivo Fundamentos |ActividadesfProyectosfOtros S;zg:ggs

Configurar correctamente las paginas de un

Procesador de Texto | 4,0\mento (margenes, papel, disefio). 0 1 0 0 1
Elaborar documentos que incluyan encabezados y

Procesador de Texto pie de pagina. 0 1 0 0 1
Elaborar documentos gque incluyan notas al pie de

Procesador de Texto péagina o al final (comentario aclaratorio). 0 1 0 0 1
Pulir sus textos, utilizando herramientas que

Procesador de Texto [ofrecen los procesadores de texto (revision 1 1 0 0 2
ortografica, sinénimos, etc)

Procesador de Texto JPreparar e imprimir documentos. 1 1

Procesador de Texto JElaborar documentos que contengan objetos. 1 2
Elaborar documentos que incluyan texto en

Procesador de Texto columnas. 1 1 0 0 2
Utilizar elementos de otras aplicaciones en el

Procesador de Texto Ty 1 1 0 0 2
Elaborar men n tabl r

Procesador de Texto aborar documentos con tablas y cuadros de 1 1 0 0 5
texto.

Procesador de Texto Elabgrar documentos_con tabla de contenido, 1 1 0 0 2
secciones y referencias.
Elaborar documentos que contengan sonidos y

Procesador de Texto videoclips (clips de video). 1 1 0 0 2

Procesador de Texto JElaborar documentos que contengan formularios. 1 1 0 0 2

Procesador de Texto jUsar las opciones avanzadas de plantillas. 2 2 0 0
Utilizar apropiadamente las funciones basicas de

Presentador un Presentador Multimedia para elaborar 2 5 0 0 4

Multimedia presentaciones sencillas (crear, abrir, grabar y
cerrar).

Presentador Elaborar presentaciones que contengan sonidos, 0 1 0 0 1

Multimedia animaciones y videoclips (clips de video).
Utilizar apropiadamente las funciones basicas del

Hoja de Célculo software para crear hojas de calculo sencillas 2 2 0 0 4
(crear, abrir, grabar y cerrar).
Realizar operaciones basicas con celdas, filas y

Hoja de Calculo columnas (insertar, seleccionar, modificar, agregar 0 1 0 0 1
y borrar contenido).

Internet Informacion Realizar consultas en Internet 2 2 0 0 4
Reconocer el entorno de trabajo que ofrece un

Aprendizaje Visual software para elaborar Lineas de Tiempo (menus, 1 1 0 0 2
barras, area de trabajo).

. Elaborar Lineas de Tiempo, a partir de materiales
e impresos, para construir conocimiento. 1 1 o 0 |2
TOTAL PERIODOS DE CLASE 42

Usted necesita 21.0 semanas para cubrir los objetivos seleccionados
Horas de Informatica: 2 - Usuarios por Computador: 1 - Periodos de clase de: 40 minutos cada uno
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GRADO 8°

TEMAS:

PROCESADOR DE TEXTO - PRESENTADOR MULTIMEDIA - HOJA DE CALCULO -
INTERNET INFORMACION - APRENDIZAJE VISUAL -

DEFINICION

PROCESADOR DE TEXTO
Se define como el programa que permite redactar, editar, dar formato, imprimir y compartir documentos.

PRESENTADOR MULTIMEDIA
Se define como herramienta de apoyo que permite elaborar presentaciones que comprendan elementos como texto, sonido,

video, imagenes, etc; que contribuyen al desarrollo del pensamiento, el aprendizaje y la comunicacién.

HOJA DE CALCULO
Se define como un programa disefiado para almacenar, organizar, procesar, presentar y compartir informacion numeérica, textual

y grafica.

INTERNET INFORMACION
Se define como una Red informatica mundial que presta servicios para navegar (acceder a informacién) y para efectuar
transacciones (comerciales, financieras, etc).

APRENDIZAJE VISUAL
El Aprendizaje Visual, se define como un método que utiliza formas graficas tanto para representar informacion como para
trabajar con ideas y conceptos apoyandose en ellas.

ALCANCE

PROCESADOR DE TEXTO

Se busca que el estudiante sea capaz de decidir en qué circunstancias es apropiado utilizar este programa para elaborar
documentos que cumplan determinadas especificaciones El estudiante debe conocer, identificar, manipular y aplicar con
destreza las funciones basicas y avanzadas que ofrece el software.

PRESENTADOR MULTIMEDIA
Se busca que el estudiante elabore presentaciones y se apoye en ellas para comunicarse explicita e im plicitamente, con una
audiencia especifica, en forma clara, precisa y concreta.

HOJA DE CALCULO

Se busca que el estudiante sea capaz de decidir en qué circunstancias o problemas debe utilizar este programa para obtener
mejores resultados (numéricos, textuales, graficos) y, para realizar analisis de manera ordenada, rapida y eficiente. El
estudiante debe conocer, identificar, manipular y aplicar con destreza las funciones bésicas y avanzadas que ofrece el software.

INTERNET INFORMACION

Se busca que el estudiante comprenda y utilice adecuadamente los recursos que ofrece Internet para acceder a diferentes
recursos con los que se puede construir conocimiento mediante investigacion, que contribuya a su formacién integral prestando
especial atencion a los aspectos éticos relacionados con este medio.

APRENDIZAJE VISUAL

Se busca que el estudiante, mediante la representacion gréafica de informacién e ideas, aclare sus pensamientos, refuerce su
comprensioén, integre nuevo conocimiento ( organizando , procesando y priorizando informacién nueva o ya conocida) e
identifiqgue conceptos erréneos.

OBJETIVO GENERAL

PROCESADOR DE TEXTO
Al terminar la instruccién en esta herramienta, el estudiante debe estar en capacidad de decidir en qué circunstancias es
apropiado utilizar el Procesador de Texto para elaborar documentos que cumplan con ciertas especificaciones.

PRESENTADOR MULTIMEDIA
Al terminar la instruccién en esta herramienta, el estudiante debe estar en capacidad de elaborar presentaciones multimedia 'y
apoyarse en ellas para comunicarse explicita e implicitamente con una audiencia especifica, en forma clara, precisa y concreta.

HOJA DE CALCULO
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Al terminar la instruccién en esta herramienta, el estudiante debe estar en capacidad de decidir en qué circunstancias utilizar la
Hoja de Calculo es la mejor eleccion tanto para obtener resultados (numéricos, textuales, graficos) como para realizar anélisis
de manera ordenada, rapida y eficiente.

INTERNET INFORMACION

Al terminar la instruccién en esta herramienta, el estudiante debe estar en capacidad de utilizar adecuadamente los recursos
que ofrece Internet para construir conocimiento mediante investigacién, atendiendo los aspectos éticos relacionados con este
medio.

APRENDIZAJE VISUAL

Al terminar la instruccién en esta herramienta, el estudiante debe estar en capacidad de representar graficamente informacion e
ideas, con el fin de: aclarar sus pensamientos, reforzar su comprension, integrar nuevo conocimiento (organizando, procesando
y priorizando informacion nueva o ya conocida) e identificar conceptos erréneos.

Nota: Vale la pena aclarar que aunque el Aprendizaje Visual comprende una amplia gama de herramientas (Mapas
Conceptuales, Mapas de Ideas, Telarafas, Lineas de Tiempo, Cronogramas, Diagramas de Flujo, Matrices de Comparacion,
etc), en el presente documento nos vamos a concentrar en dos de ellas: Mapas Conceptuales y Lineas de Tiempo, por ser muy
Gtiles en educacién Béasica y Media y promover pensamiento de orden superior.

OBJETIVOS ESPECIFICOS
Al terminar la instruccion en esta herramienta, el estudiante debe estar en capacidad de :

PROCESADOR DE TEXTO

=  Configurar correctamente las paginas de un documento (margenes, papel, disefio).

=  Elaborar documentos que incluyan encabezados y pie de pégina.

= Elaborar documentos que incluyan notas al pie de pagina o al final (comentario aclaratorio).

=  Pulir sus textos, utilizando herramientas que ofrecen los procesadores de texto (revision ortogréfica, sindbnimos, etc)
= Preparar e imprimir documentos.

= Elaborar documentos que contengan objetos.

= Elaborar documentos que incluyan texto en columnas.

= Utilizar elementos de otras aplicaciones en el Procesador de Texto.
= Elaborar documentos con tablas y cuadros de texto.

= Elaborar documentos con tabla de contenido, secciones y referencias.
= Elaborar documentos que contengan sonidos y videoclips (clips de video).

= Elaborar documentos que contengan formularios.
= Usar las opciones avanzadas de plantillas.

PRESENTADOR MULTIMEDIA

= Utilizar apropiadamente las funciones basicas de un Presentador Multimedia para elaborar presentaciones sencillas
(crear, abrir, grabar y cerrar).
= Elaborar presentaciones que contengan sonidos, animaciones y videoclips (clips de video).

HOJA DE CALCULO

= Utilizar apropiadamente las funciones basicas del software para crear hojas de célculo sencillas (crear, abrir, grabar y
cerrar).

= Realizar operaciones basicas con celdas, filas y columnas (insertar, seleccionar, modificar, agregar y borrar contenido).

INTERNET INFORMACION
= Realizar consultas en Internet

APRENDIZAJE VISUAL
= Reconocer el entorno de trabajo que ofrece un software para elaborar Lineas de Tiempo (menus, barras, area de
trabajo).

= Elaborar Lineas de Tiempo, a partir de materiales impresos, para construir conocimiento.

CONTENIDOS
PROCESADOR DE TEXTO

=  Configurar correctamente las paginas de un documento (margenes, papel, disefio).
- Cambiar la orientacién de pagina (vertical / horizontal)
Cambiar tamario del papel
Cambiar margenes del documento
Aplicar numeracién automatica de paginas
Aplicar color de fondo
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Aplicar auto formato a un documento
Adicionar una "marca de agua" a un documento
Insertar y eliminar salto de pagina

LOGROS:
0 Aplica formato especial a un documento dado: tamafio del papel, margenes, tabulados, vifietas, columnas,

etc. [A, C, D]

ACTIVIDADES:
No hay Actividades asociadas a este objetivo

NOTAS:
No hay Notas asociadas a este Objetivo

PERIODOS DE CLASE:

Otros (examenes,

Fundamentos | Actividades | Proyectos etc)

0 1 0 0

1 periodos de clase de 40 minutos cada uno

Elaborar documentos que incluyan encabezados y pie de pagina.
Insertar y modificar encabezados y pie de pagina

LOGROS:
0 Elabora un documento sobre un tema dado por el profesor, en el que utiliza encabezados y pie de pagina;
notas al pie de pagina; y dibujos, imagenes y gréficos [C, D]

ACTIVIDADES:
No hay Actividades asociadas a este objetivo

NOTAS:
No hay Notas asociadas a este Objetivo

PERIODOS DE CLASE:

Otros (examenes,

Fundamentos | Actividades | Proyectos etc)

0 1 0 0

1 periodos de clase de 40 minutos cada uno

Elaborar documentos que incluyan notas al pie de pagina o al final (comentario aclaratorio).
Insertar y eliminar notas al pie de pagina
Insertar y eliminar notas al final de un documento

LOGROS:
0 Elabora un documento sobre un tema dado por el profesor, en el que utiliza encabezados y pie de pagina;
notas al pie de péagina; y dibujos, imagenes y gréficos [C, D]

ACTIVIDADES:
No hay Actividades asociadas a este objetivo

NOTAS:
No hay Notas asociadas a este Objetivo

PERIODOS DE CLASE:

Otros (examenes,

Fundamentos | Actividades | Proyectos et)

0 1 0 0

1 periodos de clase de 40 minutos cada uno

Pulir sus textos, utilizando herramientas que ofrecen los procesadores de texto (revision ortografica,
sinénimos, etc)

Revisar la ortografia y la gramatica de un documento para detectar y corregir errores
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Agregar palabras al diccionario personalizado
Cambiar algunas palabras por sus sinénimo u otras palabras méas apropiadas
Contar el nUmero de caracteres, lineas, palabras, parrafos y paginas de un documento

LOGROS:
0 Mediante la redaccién de un texto sobre un tema dado por el profesor, demuestra habilidad en la construccion
gramatical y en la utilizacion de herramientas del Procesador de Texto como la revision ortogréfica y el
diccionario de sinénimos [D]

ACTIVIDADES:
No hay Actividades asociadas a este objetivo

NOTAS:
No hay Notas asociadas a este Objetivo

PERIODOS DE CLASE:

Otros (examenes,
etc)

1 1 0 0

Fundamentos | Actividades | Proyectos

2 periodos de clase de 40 minutos cada uno

Preparar e imprimir documentos.
- Comprender la importancia de verificar el aspecto final de los documentos
Dividir palabras con guiones al final del renglén
Ver la apariencia de un documento antes de imprimirlo (vista preliminar)
Configurar las propiedades de la impresora
Seleccionar las opciones de impresion (intervalo de paginas, nimero de copias, intercalar)
Imprimir un documento utilizando las opciones y la configuracién predeterminadas
Imprimir en un archivo

LOGROS:
0 Aplica formato especial a un documento dado: tamafio d el papel, margenes, tabulados, vifietas, columnas,
etc. [A, C, D]
0 Mediante la impresion de un documento demuestra conocimiento y habilidad para prepararlo antes de
imprimirlo y configurar las propiedades de la impresora [A, C, D]

ACTIVIDADES:
No hay Actividades asociadas a este objetivo

NOTAS:
No hay Notas asociadas a este Objetivo

PERIODOS DE CLASE:

Otros (examenes,

Fundamentos | Actividades | Proyectos etc)

0 1 0 0

1 periodos de clase de 40 minutos cada uno

Elaborar documentos que contengan objetos.
- Crear un dibujo sencillo utilizando las opciones de dibujo

Modificar dibujos, imagenes y gréaficos
Utilizar las opciones de formas predefinidas (auto formas)
Mover formas predefinidas al fondo o al frente del documento
Agrupar y desagrupar formas predefinidas
Adicionar o actualizar una leyenda de pie, a una imagen
Aplicar una leyenda de pie numerada a imagenes, figuras o tablas
Utilizar para las imagenes la opcién de leyendas automaticas de pie
Crear y modificar ecuaciones
Crear y modificar organigramas

LOGROS:
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0 Elabora un documento complejo sobre un tema dado por el profesor, en el que utiliza dibujos, imagenes y
gréficos; objetos; hipervinculos; elementos de otras aplicaciones; y sonidos y videoclips [C, D]

ACTIVIDADES:
No hay Actividades asociadas a este objetivo

NOTAS:
No hay Notas asociadas a este Objetivo

PERIODOS DE CLASE:

Otros (examenes,

Fundamentos | Actividades | Proyectos et)

1 1 0 0

2 periodos de clase de 40 minutos cada uno

Elaborar documentos que incluyan texto en columnas.
Aplicar columnas a un documento o seccién de documento
Insertar y eliminar saltos de columna

LOGROS:
0 Aplica formato especial a un documento dado: tamafio del papel, margenes, tabulados, vifietas, columnas,
etc. [A, C, D]

ACTIVIDADES:
No hay Actividades asociadas a este objetivo

NOTAS:
No hay Notas asociadas a este Objetivo

PERIODOS DE CLASE:

Otros (examenes,

Fundamentos | Actividades | Proyectos et0)

1 1 0 0

2 periodos de clase de 40 minutos cada uno

Utilizar elementos de otras aplicaciones en el Procesador de Texto.
Utilizar la opcidn pegado especial
Crear hipervinculos a una URL (direccion en Internet)
Exportar documentos en formato HTML.

LOGROS:
0 Elabora un documento complejo sobre un tema dado por el profesor, en el que utiliza dibujos, imadgenesy
graficos; objetos; hipervinculos; elementos de otras aplicaciones; y sonidos y videoclips [C, D]

ACTIVIDADES:
No hay Actividades asociadas a este objetivo

NOTAS:
No hay Notas asociadas a este Objetivo

PERIODOS DE CLASE:

Otros (examenes,

Fundamentos | Actividades | Proyectos etc)

1 1 0 0

2 periodos de clase de 40 minutos cada uno

Elaborar documentos con tablas y cuadros de texto.
Crear una tabla
Agregar y editar el contenido de una tabla (texto, nimeros y célculos)
Dar formato a celdas, columnas, filas y tabla

Insertar y eliminar columnas y filas
Modificar el ancho de columnay el alto de fila
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Modificar el estilo y el color de las celdas

Ajustar una tabla a un texto existente

Seleccionar filas, columnas, celdas y tablas completas
Combinar y dividir celdas

Establecer repeticion de filas de titulo

Dividir tabla

Aplicar auto formato a tablas

Afadir efectos de sombreado a las celdas

Ordenar el contenido de una tabla (ascendente o descendentemente)
Convertir texto con tabulaciones en una tabla

Insertar y borrar cuadros de texto

Editar, mover y redimensionar cuadros de texto

Aplicar opciones de bordes y sombras a un cuadro de texto
Crear vinculo (enlace) con un cuadro de texto

LOGROS:

0 Utiliza la opcién de crear tablas en un Procesador de Texto y presenta informacion tabulada sobre un tema de
su eleccién. [C]

ACTIVIDADES:
No hay Actividades asociadas a este objetivo

NOTAS:
No hay Notas asociadas a este Objetivo

PERIODOS DE CLASE:

Otros (examenes,

Fundamentos | Actividades | Proyectos etc)

1 1 0 0

2 periodos de clase de 40 minutos cada uno

Elaborar documentos con tabla de contenido, secciones y referencias.
Entender y utilizar los diferentes tipos de salto (pagina, seccién, columna)
Insertar diferentes numeraciones a secciones
Aplicar formato a las secciones
Crear una tabla de contenido
Actualizar y modificar una tabla de contenido existente
Aplicar opciones de formato a una tabla de contenido
Adicionar y borrar marcadores
Crear o editar un indice
Crear o borrar una referencia cruzada
Elaborar auto resimenes

LOGROS:
0 Con laredaccion de un texto complejo sobre un tema dado por el profesor, demuestra habilidad en la
elaboracion de la tabla de contenido, las secciones y las referencias. [D]

ACTIVIDADES:
No hay Actividades asociadas a este objetivo

NOTAS:
No hay Notas asociadas a este Objetivo

PERIODOS DE CLASE:

Otros (examenes,

Fundamentos | Actividades | Proyectos etc)

1 1 0 0

2 periodos de clase de 40 minutos cada uno

Elaborar documentos que contengan sonidos y videoclips (clips de video).
Insertar sonidos y videoclips en un documento
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Seleccionar sonidos y videoclips de un documento

Duplicar sonidos y videoclips dentro de un mismo documento

Mover sonidos y videoclips dentro de un mismo documento o entre documentos
Eliminar sonidos y videoclips de un documento

LOGROS:
0 Elabora un documento complejo sobre un tema dado por el profesor, en el que utiliza dibujos, imagenes y
gréaficos; objetos; hipervinculos; elementos de otras aplicaciones; y sonidos y videoclips [C, D]

ACTIVIDADES:
No hay Actividades asociadas a este objetivo

NOTAS:
No hay Notas asociadas a este Objetivo

PERIODOS DE CLASE:

Otros (examenes,

Fundamentos | Actividades | Proyectos =)

1 1 0 0

2 periodos de clase de 40 minutos cada uno

Elaborar documentos que contengan formularios.
Crear un formulario a partir de una plantilla predeterminada
Crear y editar un formulario
Utilizar las opciones de campo disponibles: texto, casilla de verificacién, lista desplegable

LOGROS:
0 Elaboraun documento que contenga al menos un formulario que se pueda llenar con la informacion indicada
por el profesor [C, D]

ACTIVIDADES:
No hay Actividades asociadas a este objetivo

NOTAS:
No hay Notas asociadas a este Objetivo

PERIODOS DE CLASE:

Otros (examenes,

Fundamentos | Actividades | Proyectos etc)

1 1 0 0

2 periodos de clase de 40 minutos cada uno

Usar las opciones avanzadas de plantillas.
Crear documentos a partir de todo tipo de plantillas

Crear una plantilla nueva a partir de un documento o de una plantilla existente
Cambiar las opciones basicas de formato y composicién en una plantilla

LOGROS:
0 Creauna plantilla nueva a partir de un documento existente o de otra plantilla [C, D]

ACTIVIDADES:
No hay Actividades asociadas a este objetivo

NOTAS:
No hay Notas asociadas a este Objetivo

PERIODOS DE CLASE:

Otros (examenes,

Fundamentos | Actividades | Proyectos etc)

2 2 0 0

4 periodos de clase de 40 minutos cada uno

CURRICULO COLEGIO HEBREO - Prof. Héctor Fabio Aguilera - http://www.eduteka.org/curriculo2/Curriculolnteractivo.php - Pag. 52



PRESENTADOR MULTIMEDIA

Utilizar apropiadamente las funciones basicas de un Presentador Multimedia para elaborar presentaciones
sencillas (crear, abrir, grabar y cerrar).

Abrir y cerrar la aplicacion

Abrir y cerrar una o varias presentaciones existentes

Crear una presentacién nueva

Guardar una presentacién en una unidad de almacenamiento local o remota

Guardar una presentacion con otro nombre o formato

Guardar un archivo para ser abierto con otras versiones del mismo software o con otros programas.

Comprender la diferencia entre abrir y guardar

Alternar entre presentaciones abiertas

Utilizar las funciones de ayuda que ofrece el software

LOGROS:
0 Utilizando el Presentador Multimedia, crea una presentacion nueva, la graba en la unidad de almacenamiento
designada por el profesor, la cierra; si es necesario, la abre nuevamente para modificarla [A, C, D]

ACTIVIDADES:
No hay Actividades asociadas a este objetivo

NOTAS:
No hay Notas asociadas a este Objetivo

PERIODOS DE CLASE:

Otros (examenes,

Fundamentos | Actividades | Proyectos i

2 2 0 0

4 periodos de clase de 40 minutos cada uno

Elaborar presentaciones que contengan sonidos, animaciones y videoclips (clips de video).
Insertar en una diapositiva videoclips (peliculas) y sonidos desde diferentes medios de almacenamiento.
Personalizar la ejecucion de videoclips y sonidos en una presentacion
Descargar videoclips y sonidos de paginas de Internet y guardarlos en una carpeta para su utilizacion
posterior
Dar los créditos correspondientes a los autores de los videoclips y los sonidos descargados de Internet

LOGROS:

0 Guardaen una carpeta determinada, imagenes (dibujos -cliparts), fotografias, sonidos, animaciones 'y
videoclips descargados de Internet. Asimismo registra la fuente de donde los obtuvo para dar los créditos
respectivos [C]

0 Mediante la elaboracion de al menos cinco diapositivas, demuestra que inserta, selecciona, duplica, copia,
pega, mueve y elimina sonidos, animaciones y videoclips (clips de video) [C]

ACTIVIDADES:
No hay Actividades asociadas a este objetivo

NOTAS:
No hay Notas asociadas a este Objetivo

PERIODOS DE CLASE:

Otros (examenes,

Fundamentos | Actividades | Proyectos etc)

0 1 0 0

1 periodos de clase de 40 minutos cada uno

HOJA DE CALCULO

Utilizar apropiadamente las funciones béasicas del software para crear hojas de calculo sencillas (crear, abrir,
grabary cerrar).
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Abrir y cerrar la aplicacion

Abrir y cerrar uno o varios libros de hojas de calculo existentes

Crear un libro de hojas de célculo nuevo

Guardar un libro de hojas de céalculo en una unidad de almacenamiento local o remota

Guardar un libro de hojas de calculo con otro nombre o formato

Guardar un archivo para ser abierto con otras versiones del mismo software o con otros programas.
Comprender la diferencia entre abrir y guardar

Alternar entre libros abiertos

Utilizar las funciones de ayuda que ofrece el software

LOGROS:
0 Utilizando la Hoja de Célculo, crea un Libro nuevo, lo graba en un lugar establecido por el profesor, lo cierra;
si es necesario, lo abre nuevamente para modificarlo [A, C]

ACTIVIDADES:
No hay Actividades asociadas a este objetivo

NOTAS:
No hay Notas asociadas a este Objetivo

PERIODOS DE CLASE:

Otros (examenes,

Fundamentos | Actividades | Proyectos etc)

2 2 0 0

4 periodos de clase de 40 minutos cada uno

Realizar operaciones basicas con celdas, filas y columnas (insertar, seleccionar, modificar, agregar y borrar
contenido).
- Digitar cifras, fechas o texto en una celda (datos)

Identificar el tipo de dato de acuerdo a la alineacion.

Seleccionar una celda

Seleccionar un rango de celdas (adyacente)

Seleccionar un grupo de rangos de celdas (discontinuo)

Seleccionar filas, rangos adyacentes o grupos de rangos (discontinuos) de filas

Seleccionar columnas, rangos adyacentes o grupos de rangos (discontinuos) de columnas

Mover filas, columnas y rangos.

Ocultar y mostrar filas y columnas.

Modificar el contenidos de una celda

Utilizar los comandos deshacer y repetir

Utilizar los comandos copiar y pegar para duplicar el contenido de celdas

Utilizar los comandos cortar y pegar para mover el contenidode celdas

Utilizar las herramientas de auto completar y copiar para facilitar la entrada de datos

Borrar el contenido de una celda.

Bloquear o desbloquear celdas o rangos de celdas.

Proteger y desproteger libros para restringir la edicién de datos en celdas bloqueadas.

LOGROS:
o0 Dada una serie de datos por el profesor, los analiza, y apoyandose en una Hoja de Célculo, los tabula de
manera coherente [C, F]

ACTIVIDADES:
No hay Actividades asociadas a este objetivo

NOTAS:
No hay Notas asociadas a este Objetivo

PERIODOS DE CLASE:

Otros (examenes,
etc)

0 1 0 0

Fundamentos | Actividades | Proyectos

1 periodos de clase de 40 minutos cada uno
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INTERNET INFORMACION

= Realizar consultas en Internet
- Diferenciar entre buscadores generales, buscadores tematicos y multibuscadores (metabuscadores).
Diferenciar entre buscadores y directorios
Acceder a la direccion Web de un motor de buasqueda determinado
Realizar la busqueda de una informacién concreta utilizando palabras y frases clave
Combinar criterios de seleccidn en una busqueda
Copiar texto e imagenes de una pagina Web y pegarlos en un documento de trabajo
Investigar sobre las opciones avanzadas que ofrecen los motores de busqueda méas conocidos
Entender por qué es importante evaluar criticamente (cuestionar) las paginas Web localizadas
Demostrar responsabilidad evitando el plagio

LOGROS:

0 Demuestra respeto por los derechos de autor al dar apropiadamente los créditos a las fuentes de las cuales
obtiene informacion, imagenes, sonidos, videos o software [B]

0 Expresa, en sus propias palabras, las implicaciones que tiene el exceso de informacion en la sociedad actual
y resume las diferencias en el manejo de informacion en distintas épocas de la humanidad [A, B, E]

0 Explica en sus propias palabras las diferencias que hay entre buscadores generales, buscadores tematicos y
multibuscadores (metabuscadores) [A, E, F]

0 Identifica las palabras claves de un problema de informacién planteado por el docente [E, F]

0 Utiliza un motor de busqueda para ubicar direcciones en Internet que contengan informacion relacionada con
un problema de informacion especifico planteado por el docente. [E, F]

0 Mediante la realizacion busquedas en Internet, demuestra que evita hacer elecciones al azar, apresuradas,
con poca reflexion y poca evaluacion [A, E, F]

0 Explica en sus propias palabras las ventajas de utilizar las opciones avanzadas que ofrecen los motores de
busqueda mas conocidos [A, E, F]

ACTIVIDADES:
No hay Actividades asociadas a este objetivo

NOTAS:
0 Este objetivo especifico se desarrolla en profundidad en Competencia para el manejo de Informacién (CMI).

PERIODOS DE CLASE:

Otros (examenes,
etc)

2 2 0 0

Fundamentos | Actividades | Proyectos

4 periodos de clase de 40 minutos cada uno

APRENDIZAJE VISUAL

= Reconocer el entorno de trabajo que ofrece un software para elaborar Lineas de Tiempo (menus, barras, area
de trabajo).
- Entender la barra de titulo
Entender la barra de menus (Archivo, Edicion, Ver, Insertar, Formato, Ventana, etc)
Entender las barras de herramientas
Entender la barra de desplazamiento
Entender la barra de estado
Entender el area de trabajo
Entender las opciones de zoom (aumentar/disminuir la escala de visualizacién)

LOGROS:
0 Sin ayuda de referencias, describe brevemente y en sus propias palabras, el entorno de trabajo que ofrece el
software para elaborar Lineas de Tiempo [A]

ACTIVIDADES:
No hay Actividades asociadas a este objetivo

NOTAS:
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No hay Notas asociadas a este Objetivo

PERIODOS DE CLASE:

Otros (examenes,
etc)

1 1 0 0

Fundamentos | Actividades | Proyectos

2 periodos de clase de 40 minutos cada uno

= Elaborar Lineas de Tiempo, a partir de materiales impresos, para construir conocimiento.
Escoger un texto histérico y leerlo
Entender los eventos mas importantes (necesarios para representar el significado del texto) y seleccionarlos.
Escribir una lista de eventos y las fechas en que ocurrieron
Ordenar cronolégicamente (por fechas) la lista de eventos
Agrupar los eventos en categorias (si las hay)
Elaborar una Linea de Tiempo empleando la lista ordenada cronol6gicamente como guia para construir el
orden secuencial
Seleccionar la direccion de la Linea de Tiempo (vertical u horizontal)
Evaluar la Linea de Tiempo resultante

LOGROS:
0 A partir de un texto de uno o dos parrafos sugerido por el docente, demuestra habilidad para elaborar una
Linea de Tiempo que presente los eventos mas importantes, organizados cronolégicamente [D, E, F]
0 Mediante la lectura de una Linea de Tiempo sobre un texto especifico, elaborada al menos una semana
antes, evidencia qué tan bien identificé los eventos mas importantes, sin haberlos aprendido de memoria [D,
E, F]

ACTIVIDADES:

Tema: Competencias para el Manejo de Informacién (CMI)
http://eduteka.org/actividades/actividades.php?idH=9

NOTAS:
No hay Notas asociadas a este Objetivo

PERIODOS DE CLASE:

Otros (examenes,
etc)

1 1 0 0

Fundamentos | Actividades | Proyectos

2 periodos de clase de 40 minutos cada uno

ESTANDARES

A.Operaciones y Conceptos Béasicos

B. Problemas Sociales, Eticos y Humanos

C. Herramientas Tecnolégicas parala Productividad

D. Herramientas Tecnoldgicas parala Comunicacion

E. Herramientas Tecnoldgicas parala Investigacion

F. Herramientas Tecnoldgicas parala Solucién de Problemas y la Toma de Decisiones

Estandares" NETS' paraestudiantes- Estandares en TIC para estudiantes desarrollados por el proyecto NETS, liderado por el
comité de acreditacion y criterios profesionales de ISTE (Sociedad Internacional para la Tecnologia en Educacion). Los criterios
de formacidn bésica en tecnologia para estudiantes se dividen en seis grandes categorias, son muy concretos y pertinentes
para la educacién en América Latina.

http://www.eduteka.org/estandaresestux.php3

ACTIVIDADES PARA ENSENAR INFORMATICA (APEI):
En la ensefianza de la herramienta: APRENDIZAJE VISUAL, se deben dedicar algunas clases de informéatica a realizar
Actividades especialmente disefiadas para desarrollar habilidades basicas en esta herramienta.
Estas Actividades, se utilizan cada vez que se inicia el aprendizaje de alguna herramienta, dedicando algunas sesiones de clase
a llevarlas a cabo. Tienen como caracteristica principal apartarse de la ensefianza mecénica de comandos y funciones, y
dedicarse a promover su aprendizaje con situaciones de la vida real. Deben ser interesantes, retadoras, reales, variadas y
divertidas, de forma que ayuden a generar rapidamente las habilidades necesarias para que puedan utilizarse con éxito en los
Proyectos de Integracion.
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PROCESADOR DE TEXTO

Area: Informatica

Tema: Opciones de edicion y formato

Url: http://eduteka.org/actividades/actividades.php?idH=22

Herramienta: Procesador de Texto

Espacio: La actividad se desarrolla durante la clase de informatica (Periodo: )

Resumen: Con esta actividad se pretende que los estudiantes repliquen fielmente la pagina de una revista. Para lograrlo,
deben utilizar las funciones apropiadas del Procesador de Texto (barra de dibujo, formato de columnas, imagenes, etc).

Area: Informatica

Tema: Columnas (plegable)

Url: http://eduteka.org/actividades/actividades.php?idH=23

Herramienta: Procesador de Texto

Espacio: La actividad se desarrolla durante la clase de informatica (Periodo: )

Resumen: Con esta actividad se busca que los estudiantes utilicen el Procesador de Texto para elaborar un plegable tamafio
carta que tenga al menos tres columnas tanto en el frente como en el anverso. El plegable debe promocionar un producto o
servicio seleccionado por los estudiantes y presentarse en forma impresa.

PRESENTADOR MULTIMEDIA

Area: Informatica

Tema: Fondo para una Presentacion Multimedia

Url: http://eduteka.org/actividades/actividades.php?idH=14

Herramienta: Presentador Multimedia

Espacio: La actividad se desarrolla durante la clase de informética (Periodo: )

Resumen: En esta actividad los estudiantes trabajan el concepto de fondo de pantalla y las caracteristicas que este debe tener
para utilizarse en las diapositivas de una Presentacién Multimedia [45]. Inicialmente se usaran fondos de colores elaborados
con la herramienta que ofrece el Presentador de Diapositivas (como PowerPoint) y posteriormente se utilizaran fondos
preelaborados que se bajan de Internet.

HOJA DE CALCULO

Area: Informatica

Tema: Opciones de edicion y formato

Url: http://eduteka.org/actividades/actividades.php?idH=12

Herramienta: Hoja de Célculo

Espacio: La actividad se desarrolla durante la clase de informatica (Periodo: )

Resumen: En esta actividad los estudiantes utilizan las opciones de formato y edicién que ofrece la Hoja de calculo. Estas
opciones se usan para crear la replica de una factura de servicios publicos, en este caso del servicio telefénico.

Area: Informatica

Tema: Orden de las operaciones matematicas

Url: http://eduteka.org/actividades/actividades.php?idH=19

Herramienta: Hoja de Calculo

Espacio: La actividad se desarrolla durante la clase de informatica (Periodo: )

Resumen: Con esta actividad se busca que los estudiantes realicen calculos matematicos utilizando los nUmeros de una matriz

creada en la Hoja de calculo. En los ejercicios, se hara énfasis en utilizar formulas matematicas que requieran el uso de
paréntesis para indicar la prioridad en el orden de ejecucidn de las operaciones.

Area: Informatica
Tema: Funciones logicas y de busqueda de la Hoja de Célculo

Url: http://eduteka.org/actividades/actividades.php?idH=18
Herramienta: Hoja de Calculo

Espacio: La actividad se desarrolla durante la clase de informatica (Periodo: )

Resumen: Esta actividad busca que los estudiantes disefien y elaboren una tarjeta de inventario (kardex) para almacenar
informacién sobre diversos productos. Posteriormente, con el uso de las funciones légicas y de blsqueda que ofrece la Hoja de
célculo, deben actualizar la informacion de u n producto en forma automéatica (nombre, cantidad, entradas, salidas, etc).

INTERNET INFORMACION

No hay Actividades asociadas a esa herramienta
APRENDIZAJE VISUAL

CURRICULO COLEGIO HEBREO - Prof. Héctor Fabio Aguilera - http://www.eduteka.org/curriculo2/Curriculolnteractivo.php - Pag. 57



No hay Actividades asociadas a esa herramienta

Conlaln

LINEAMIENTOS DE INTEGRACION

tegracion se busca por un lado, afianzar las habilidades adquiridas en el manejo de las herramientas informaticas y por

el otro,facilitar, mejorar o profundizar, con el uso significativo de las TIC, el aprendizaje en otras asignaturas. Es necesario dar a
laintegracion un propdsito y unos objetivos claros, para lograr una mejoria real en el aprendizaje y la comprensién de temas
gue sean fundamentales en las asignaturas seleccionadas para realizarla.

Materias Sugeridas:

PROCE

SADOR DE TEXTO
Lengua Castellana (2, 4,5, 6, 7)

Ciencias Naturales (1, 2, 3, 4)

PRESE

Lenguas Extranjeras (2, 4, 6)
Humanidades (2, 5, 6)

NTADOR MULTIMEDIA

- Practicamente todas las materias

HOJA DE CALCULO

Fisica

Quimica
Matematicas
Ciencias Sociales
Humanidades
Ciencias Naturales

INTERNET INFORMACION
Practicamente todas las materias

APREN

DIZAJE VISUAL

Practicamente todas las materias

Produ

ctos Sugeridos:

PROCESADOR DE TEXTO

NOOAE®N R

Realizar presentaciones en las cuales el componente textual prima sobre las imagenes.

Almacenar y clasificar informacion en el transcurso de investigaciones.

Elaborar documentos con informacién organizada en tablas.

Realizar folletos con varios cuerpos.

Reproducir o elaborar paginas de revistas.

Elaborar ensayos.

Elaborar un periédico similar a “The Daily Prophet” (de la pelicula Harry Potter), en el cual se incluya texto y video.

PRESENTADOR MULTIMEDIA

NOOThWN

Presentar los resultados de una investigacién

Presentar ideas o conclusiones

Crear estructuras de informacién (puede incluir hipervinculos)
Visualizar imagenes o albumes de imagenes

Realizar animaciones basicas

Generar organigramas

Crear tutoriales interactivos (tipo software educativo)

HOJA DE CALCULO

1.

Analizar tendencias de datos numéricos y generar inferencias con base en su comportamiento (andlisis de situaciones,
datos estadisticos).

Analizar ecuaciones lineales (clarificacion de la l6gica matematica implicada en célculos).

Representar informacion de tipo cuantitativa (para ello deben tanto reflexionar sobre la organizacion y posibles
relaciones que existan en los datos, como realizar calculos).

Realizar actividades de solucién de problemas basadas en analisis de datos (organizarlos en tablas, sintetizarlos,
categorizarlos, relacionarlos, etc)

CURRICULO COLEGIO HEBREO - Prof. Héctor Fabio Aguilera - http://www.eduteka.org/curriculo2/Curriculolnteractivo.php - Pag. 58



INTERNET INFORMACION
1. Material para investigaciones (busqueda de contenidos e informacién)

2. Material para presentaciones multimedia (busqueda de imagenes, sonidos, videos, etc)
3. Uso de Simulaciones
4,

APRENDIZAJE VISUAL

1. Mapas Conceptuales sobre temas diversos

2.

Lineas de Tiempo sobre temas diversos

Precauciones:

PROCESADOR DE TEXTO

Antes de iniciar Proyectos de Integracion se deben utilizar Actividades especialmente disefiadas para desarrollar
habilidades béasicas en el Procesador de Texto. En la seccién “Actividades” de este documento se describen algunas,
utilizadas en INSA con este propdésito.

En los proyectos de integracion en los cuales los estudiantes deben realizar alguna composicion escrita, es importante
realizarlos por etapas, con revisiones periédicas por parte del docente del area integrada.

En los proyectos de integracién en los cuales los estudiantes utilizan el Procesador de Texto para recopilar y clasificar
informacion, es buena practica usar varios archivos independientes, uno por cada tema.

En los proyectos de integracion en los cuales los estudiantes utiliza el Procesador de Texto para realizar
presentaciones, es aconsejable que ellos elaboren los textos en un archivo y construyan la presentacién en otro.

PRESENTADOR MULTIMEDIA

Es muy importante planear la estructura que tendré la presentacion, antes de iniciar la elaboracién de las diapositivas
Tener en cuenta que una presentacion multimedia es uno de los pasos finales en un proceso de investigacion

Es necesario que los estudiantes desarrollen habilidades para sintetizar informacion

Determinar, de antemano, el tiempo disponible para elaborar las presentaciones

Es deseable enriquecer la parte visual de las presentaciones con ayuda de editores graficos

Es muy importante optimizar el tamafio y el peso de las imagenes para evitar que la presentacién quede muy pesada

El fortalecimiento en la planeacion de una presentacién efectiva solo se logra mediante la préactica esto es realizando
presentaciones, tanto en informética, como en las demas materias del curriculo. Por tanto, este debe ser un proyecto
institucional en el que se involucren todos los maestros.

HOJA DE CALCULO

Antes de iniciar proyectos de integracién se deben utilizar Actividades especialmente disefiadas para desarrollar
habilidades béasicas en la Hoja de Célculo. En la seccion "Actividades" de este documento se describen algunas,
utilizadas en INSA con este propdésito.

En los Proyectos de Integracion es muy importante que los docentes presten especial atencion al analisis de los
resultados y al andlisis de las tendencias observables en las graficas; deben favorecer estas actividades sobre
aqguellas de construccion de tablas y decoracion de ellas.

En los proyectos de integracion se debe permitir a los estudiantes encontrar la forma de elaborar los calculos
matematicos, trigonométricos o fisicos (no dar la formula; es mejor, inicialmente que los estudiantes solucionen los
problemas por partes y no con una formula dada por el docente).

Los proyectos de integracion se deben enfocar en el desarrollo de competencias para sintetizar, categorizar, ordenary
clasificar datos de cualquier tipo con ayuda de la hoja de célculo (no necesariamente numéricos).

INTERNET INFORMACION

La ensefanza de conceptos basicos de Internet debe hacerse con diferentes grados de profundidad dependiendo de la
edad de los estudiantes. Conceptos avanzados tales como tipos de protocolo o categorias de servidores son dificiles
de entender y bastante complejos para estudiantes de grados inferiores; en tanto, que los estudiantes de grados
superiores los comprenden y valoran apropiadamente. Por lo tanto, se sugiere hacer gradaciones de los temas con
diferentes niveles de profundidad.

El estudiante debe conocer y utilizar diferentes navegadores (browsers) y no limitarse inicamente a "Internet Explorer"
ya que este en algunas ocasiones presenta deficiencias y fallas de seguridad.

Es importante que los estudiantes conozcan claramente los usos de Internet permitidos en la sala de informatica. Es
deseable que se utilice con mucha frecuencia y siempre con caracter educativo.

Los proyectos que requieran Internet para realizar bisqueda de informacién deben estar bien planeados y
estructurados. Se debe utilizar Internet como recurso valioso dentro del proceso académico, nunca permitir que se lo
use para fines recreativos o autorizar su uso libre, esto es sin una intencion educativa determinada.

CURRICULO COLEGIO HEBREO - Prof. Héctor Fabio Aguilera - http://www.eduteka.org/curriculo2/Curriculolnteractivo.php - Pag. 59



Es importante entender la basqueda en Internet como un proceso complejo que debe tener objetivos bien definidos. La
blsqueda no es una exploracién descuidada para ver qué se encuentra sobre un tema, es un proceso enfocado a
responder una pregunta o problema definido.

El proceso de busqueda va mas alla de encontrar la informacion, implica ademas: evaluarla, clasificarla, sintetizarlay
presentarla adecuadamente.

Es importante que los estudiantes tengan claras las normas de seguridad minimas en el uso de Internet (descarga de
archivos, manejo de contrasefias, uso de tarjetas de crédito, Spyware, mensajes emergentes, etc).

APRENDIZAJE VISUAL

- Enlaelaboracién de mapas conceptuales se debe prestar especial atencidn a la estructura jerarquica de los conceptos
(de lo general a lo especifico) ya que es esto lo que presenta mayor dificultad para los estudiantes.
Es importante que verifiquen que no han utilizado una linea secuencial de acontecimientos para organizar los
conceptos de un Mapa Conceptual, en lugar de hacerlo de lo general e incluyente a lo especifico.
Los estudiantes, cuando realizan Mapas Conceptuales, tienden a conectar unos conceptos con otros, pero olvidan
utilizar palabras de enlace.
La seleccidn de las palabras de enlace es crucial ya que estas permiten construir oraciones (proposiciones) con
significado logico y explicitar la conexién entre los conceptos de un Mapa Conceptual.
Hay que tener especial cuidado con el manejo de la escala en las Lineas de Tiempo ya que los estudiantes pueden
representar con un intervalo igual, periodos de tiempo bien diferentes.
Cuando las lineas de tiempo abarquen periodos largos y existan muchos eventos que se hayan sucedido en un
momento especifico, esto puede ocasionar una gran densidad de eventos y causar problemas de visualizacién. En
estos casos se aconseja realizar una linea de tiempo suplementaria para poder visualizar con mayor detalle esos
momentos.

LECTURAS RECOMENDADAS:
PROCESADOR DE TEXTO

Edicion Electrdnica. - Explicacion detallada de las funciones del Procesador de Texto: "Resaltar Cambios" e "Insertar
Comentarios”, que permiten al maestro, mediante ayudas visuales, guiar el proceso de mejoramiento de los textos escritos de
los estudiantes..

http://www.eduteka.org/EdicionElectronica.php

El Pensamiento Critico, més alla del Procesador de Texto. - La realizacion de trabajos como Afiches y Boletines de Noticias,
usando funciones del Procesador de Texto y, que cumplan los parametros establecidos para cada uno de ellos, mejoran el
proceso de pensamiento de los estudiantes.
http://www.eduteka.org/Procesandoldeas.php

El Efecto de los Computadores sobre la Escritura de los Estudiantes. - Meta-Analisis (compilacion de 26 estudios
realizados entre 1992 y 2002) cuyos resultados demuestran que el uso de computadores para la escritura tiene efectos
positivos en la cantidad y la calidad de los textos producidos por los estudiantes.
http://www.eduteka.org/tema_mes.php3?TemalD=0018

PRESENTADOR MULTIMEDIA

Seis pasos paralograr una presentacion fantastica - Articulo de los administradores Donna Woods y Richard Alan Smith del
Distrito Independiente de Houston, USA. En él proponen algunas pautas para realizar presentaciones que captureny

mantengan el interés de la audiencia ;hacen ademas un llamado al uso prudente de graficos y animaciones.
http://www.eduteka.org/profeinvitad.php3?ProflnviD=0012

Consejos de expertos pararealizar presentaciones efectivas - En un mundo con tendencia clara al predominio de las
imagenes como medio de comunicacién, es importante que los estudiantes desarrollen capacidades para trabajar
adecuadamente en entornos visuales como la multimedia. Presentamos a continuacion ideas sobresalientes que al respecto
tienen los expertos para que sirvan como guia del maestro en la formacién de los estudiantes en este tema.

http://lwww.eduteka.org/GuiaPresentaciones.php3
Construyendo comprensioén através de la multimedia - Documento de los profesores Regina y Jeff Royer sobre la

utilizacion efectiva de las herramientas multimedia para desarrollar en los estudiantes la comprension de temas curriculares.
http://www.eduteka.org/tema_mes.php3?TemalD=0013

HOJA DE CALCULO

La Hojade Célculo, Poderosa Herramienta de Aprendizaje - El uso de esta herramienta desarrolla en los estudiantes
multiples habilidades. Este articulo incluye, entre otras cosas, un diagrama con cinco tipos de aplicaciones de la Hoja de Calculo
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que contribuyen al trabajo en al area de Matematicas (organizar, visualizar, generar graficos, usar formulas algebraicas y
funciones numéricas).
http://www.eduteka.org/HojaCalculo2.php

Predecir y Verificar, Estrategia para Resolver Problemas - Este articulo evidencia como la Hoja de Calculo ayuda a los
estudiantes, de manera intuitiva, a lograr una mejor comprension del algebra. Suministra ejemplos de como esta herramienta
los estimula a descomponer los problemas para solucionarlos con mayor facilidad.

http://www.eduteka.org/Algebral.php

Resolver Ecuaciones con la Hoja de Calculo - La funcionalidad de la Hoja de Calculo para crear graficas, puede ayudar a los
estudiantes a visualizar las ecuaciones y sus posibles soluciones, de nuevas maneras. Con ella pueden relacionar la asignacion
de valores a variables mediante la representacion grafica de una ecuacién y, observar los resultados numéricos.
http://www.eduteka.org/Algebral.php

Saquele Provecho alas Macros de la Hoja de Célculo - Creacioén y utilizaciéon de simulaciones con la Hoja de Calculo
(Macros) que posibilita a los estudiantes hacer uso de representaciones para construir un puente entre las ideas intuitivas y los

conceptos formales. Incluye ejemplos de estas aplicaciones para varias materias.
http://www.eduteka.org/Algebral.php

Dulces de Colores - Proyecto retador en el que grupos de estudiantes apoyados en una Hoja de Célculo determinan
porcentajes y realizan inferencias sobre la cantidad de dulces de cada color que contiene una "bolsa misteriosa". Se basan en la

muestra de los dulces de cada color repartidos a cada grupo.
http://www.eduteka.org/Algebral.php

Mis Calificaciones Durante Este Periodo - En este proyecto cada estudiante utiliza la Hoja de Célculo para registrar sus
calificaciones en las materias de un periodo. De esta manera, pueden inferir qué notas necesitan en los trabajos, pruebas,
tareas, etc. para lograr la nota que desean alcanzar al final del periodo.

http://www.eduteka.org/Algebral.php

El Principio de la Tecnologia para Matematicas Escolares - Documento del Consejo Estadounidense de Profesores de
Matematicas (NCTM) que contiene la posicidn de este organismo respecto al uso de la Tecnologia en la ensefianza de esta
materia. Los principios describen algunas caracteristicas de la educacién de calidad.

http://www.eduteka.org/Algebral.php

INTERNET INFORMACION

Internet y el futuro de la educacion - Articulo que explica en que forma Internet y las TIC presentan nuevos retos y

oportunidades para la educacién basica y media Latinoamericana y como su buen uso ayudara a cumplir el propdsito de la
educacioén de cerrar brechas y ofrecer igualdad de oportunidades para todos.
http://www.eduteka.org/tema_mes.php3?TemalD=0016

Comprension de lectura en Internet - Articulo de Julie Coiro que expone con mucha claridad y razones de peso la necesidad
de desarrollar en los estudiantes las competencias necesarias para interactuar con los textos en Internet. Su tesis se
fundamenta en cuatro pilares: La comprension del texto, la actividad de la lectura, el lector, y el contexto social. Analiza ademas
de que manera Internet nos obliga a expandir nuestro entendimiento de lo que tradicionalmente entendemos por Comprensién
de Lectura.

http://www.eduteka.org/ComprensionLecturalnternet.php

Hipertexto: Qué es y como utilizarlo para escribir en medios electrénicos - Actualmente es indispensable entender qué es
el Hipertexto ya que los textos digitales que lo incorporan requieren que escritores y usuarios desarrollen habilidades que estan
mas alla de las requeridas para enfrentar medios impresos. Este articulo plantea algunas ideas generales para escribir
efectivamente en este formato y estrategias para crear buenos enlaces

http://www.eduteka.org/Hipertextol.php

El Ciberespacio: un nuevo ambiente para aprender a escribir - Articulo que describe cémo el Ciberespacio es un ambiente
propicio y estimulante para la comunicacion escrita y propone a los docentes programar actividades que tengan un propdsito y
que establezcan vinculos entre escribir en el ciberespacio y hacerlo en los contextos académicos tradicionales.
http://www.eduteka.org/CiberespacioEscritura.php

Internet para todos: paso a paso (pdf) - Documento dirigido a todos los usuarios de Internet. Ofrece conceptos generales de
lo que es la Red y los recursos de Informacion que se pueden acceder con este huevo medio. Se acompafia de una descripcién
de buscadores, metabuscadores y directorios.

http://lwww.eduteka.org/pdfdir/BuscadoresBasico.pdf

Busqueda significativa - Joyce Valenza reflexiona en este interesante articulo sobre habilidades y comportamientos que los
buenos investigadores tienen en comun. Expone una serie de recomendaciones para realizar busquedas efectivas, hacer una
evaluacion critica de las fuentes consultadas y determinar el grado de profundad al que lleg6 el estudiante en su proceso de
indagacion. Por otro lado, sugiere estrategias para estimular un mejor uso de la informacion por parte de los estudiantes.
http://www.eduteka.org/BusquedaSignificativa.php
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Lo que NO se encuentra en la Red - Articulo de la Especialista en Informacién Joyce Valenza, en el que alerta sobre la
importancia de saber decidir cuando es conveniente utilizar Internet en las investigaciones y cuando no lo es.
http://www.eduteka.org/profeinvitad.php3?ProflnviD=0015

Cémo explotar lariqueza de Internet - Entrevista a José Camilo Daccach T., docente, conferencista internacional y consultor
empresarial en temas de comercio electrénico, quién se refiere altema de la"Gran Comunidad de Conectados" que es Internet
y el papel que juegan en esa comunidad las herramientas de bUsqueda.
http://www.eduteka.org/reportaje.php3?ReportiD=0010

Motores de BlUsqueday Algebra Booleana - Documento que explica con claridad la mejor forma de utilizar los motores de
busqueda y el papel que en ellos desempefia el Algebra Booleana. Localizar rapida y efectivamente informacion en la Red,
implica utilizar las funciones avanzadas del motor de blsqueda.

http://www.eduteka.org/tema_mes.php3?TemalD=0010

Saquele mayor provecho a Google - Muchos usuarios habituales de Google se limtan simplemente a introducir palabras
clave en la ventana de busqueda, desconocen los principios basicos de su funcionamiento y no utilizan las valiosas opciones
que ofrece. Este articulo repasa la utilizacién béasica de ?Google? y presenta algunas de las adiciones mas novedosas que
ofrece actualmente este buscador.

http://www.eduteka.org/BarraGoogle.php3

Evaluacion critica de una pagina Web - Kathleen Schrock, maestra y experta en sitios educativos de la Red, ofrece una serie
de importantes razones por las que se debe valorar la informacién obtenida de Internet. Complementan estas razones tres
plantillas que facilitan la evaluacién critica de paginas Web para los grados de ensefianza basicay media.
http://www.eduteka.org/profeinvitad.php3?ProflnviD=0009

Internet: oportunidades, limites y la necesidad de respeto - Resefia que propende por la formacion de los e studiantes en el
Respeto por los contenidos disponibles en Internet, tanto por los Derechos de Autor como por las Personas.
http://www.eduteka.org/comenedit.php3?ComEdID=0015

Ciudadania digital - Nueve areas fundamentales para la formacién en ciudadania digital: Netiqueta, comunicacion, educacion,
acceso, comercio, responsabilidad, derechos de autor, ergonomiay riesgos. Propone, ademas, algunas estrategias para que
por una parte los maestros asuman y exhiban comportamientos adecuados y, por la otra, los ensefien.
http://www.eduteka.org/CiudadaniaDigital.php

APRENDIZAJE VISUAL

Laimportancia de lo visual en el aprendizaje - Documento que destaca la importancia de las herramientas de aprendizaje
visual como apoyo para organizar la informacion obtenida de diferentes fuentes en el transcurso de una investigacion.
http://www.eduteka.org/comenedit.php3?ComEdID=0011

Estrategias para iniciar la elaboracidon de Mapas Conceptuales en el aula - Documento del Profesor Chileno Luis Segovia
Véliz con sugerencias para iniciar a los alumnos en la construccion de Mapas Conceptuales, dirigidas a los grupos 1°a 3°;4° a
7°y8°.

http://lwww.eduteka.org/MapasConceptuales.php

Resefia de software para Aprendizaje Visual - Resefia actualizada de algunas herramientas descargables de Internet para
facilitar el Aprendizaje Visual. Incluye descripcién de software para construir Mapas de Ideas, Mapas Conceptuales, Lineas de
Tiempo y Mapas de Causa-Efecto.

http://www.eduteka.org/HerramientasVisuales.php

Mapas Conceptuales = Informacion Organizada - Entrevista con José Hernando Bahamon, Director Académico, Universidad
Icesi, Cali. Expone su vision sobre la utilizacién de los mapas conceptuales como herramienta pedagdgica.
http://www.eduteka.org/reportaje.php3?ReportiD=0012

Aprendizaje Visual, otro aporte de las TIC a la educacion - Entrevista a Juan Carlos Silva, Coordinador de Tecnologia e
Informéatica, Colegio Panamericano, Bucaramanga. Refiere su experiencia de mas de dos afios en la construccion de Mapas
Conceptuales con sus alumnos. Presenta algunos trabajos.

http://www.eduteka.org/profeinvitad.php3?ProflnviD=0011

Por qué implementar el Aprendizaje Visual - Documento sobre Aprendizaje Visual, uno de los mejores métodos para ensefiar
habilidades de pensamiento. Incluye tres ejemplos.
http://www.eduteka.org/PQAprenVisual.php3

Colaboracién en la construccién de conocimiento mediante Mapas Conceptuales - Documento presentado en el VI
Congreso Internacional sobre Tecnologia y Educacién a Distancia, San José, Costa Rica, (Nov. 1997). Cafias, A. J.; K. M. Ford;
P. H. Hayes, T. Reichherzer; N. Suri, J. Coffey; R. Carff, G. Hill.
http://www.eduteka.org/pdfdir/MapasConceptualesColaboracion.pdf
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Escritura estructurada - Escribir oraciones, formar parrafos y elaborar textos extensos es para los estudiantes tarea dificil.
Charles Haynes, coordinador tecnolégico y Kathleen McMurdo, instructora de educacion especial, desarrollaron el método de
Escritura Estructurada para ayudar a vencer estas dificultades. Mediante la utilizacién de plantillas, con cédigos de colores,
refuerzan los elementos estructurales del parrafo por medio del reconocimiento visual.
http://www.eduteka.org/E17EscrituraEstructurada.php

Lineas de Tiempo, una herramienta Gtil para la ensefianza de la Historia - Documento que expone como ensefiar el tiempo
historico a través de las lineas de tiempo. Ofrece algunas recomendaciones para trabajarlas en el aula de clase.
http://sepiensa.org.mx/contenidos/d_lineas/1.htm

Cronos - Completo software para producir lineas de tiempo. Ideal para que los docentes traten los temas mostrando la
simultaneidad entre algunos eventos y para que los alumnos visualicen de una forma mas sencilla el paso del tiempo.
http://www.educ.ar/educar/docentes/software/vsoftware.jsp?url=SOFTGENE/TT_CRONO.HTML&area=2&nivel=5

Curriculo generado con “Curriculo Interactivo”

Fundacién Gabriel Piedrahita Uribe
EDUTEKA

http://www.eduteka.org/curriculo2/CurriculoInteractivo.php
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