MODEL O CURRICULAR INTERACTIVO PARA EL AREA
DE INFORMATICA
EN EDUCACION BASICA Y MEDIA

http://eduteka.org/curriculo2/CurriculolInteractivo.php

El “Modelo Curricular Interactivo de Informética” (MCII) es una herramienta que posibilita a los usuarios generar,
en linea, el Curriculo de Informatica (plan de area) para cada grado escolar en el que imparten esta asignatura.
Ademas, facilita hacerlo de manera sencilla, facilitando el disefio instruccional y adecuandolo a las condiciones
particulares de cada institucion. El “MCII” tiene dos componentes: el primero es el “Modelo Curricular” mismo,
construido colectivamente [1] y el segundo es la aplicacién Web “Curriculo Interactivo”, desarrollada por la Fundacion
Gabriel Piedrahita Uribe (FGPU), que permite hacer la construccion en linea.

ANTECEDENTES

Evidencian la carencia de curriculos de Informatica y la necesidad de bases o modelos para que los docentes puedan
elaborar el de sus propias instituciones, las 71.338 descargas (entre noviembre del 03 y julio del 05) del “Curriculo INSA
de Informatica/05” http://www.eduteka.org/CurriculolNSA.php3 y los mensajes que permanentemente nos envian los
docentes del area pidiéndonos ayuda con las dificultades que se les presentan para adaptar el curriculo anteriormente
citado a las necesidades especificas de sus instituciones [2]. Las razones anteriores, unidas a la falta de lineamientos
especificos y estandarizados de informéatica por parte de las autoridades educativas oficiales, y a las preocupaciones
expresadas por Universidades respecto al bajo nivel de competencia en TIC con el que ingresan los estudiantes al
primer semestre, nos llevaron a plantear la construccién de un Modelo Curricular suficientemente flexible que pudieran
usar las instituciones educativas, sin importar las particularidades de cada una de ellas.

Conocedores de que la Universidad lcesi http://www.icesi.edu.co compartia nuestra preocupacion y deseosos de
responder de manera profesional y efectiva las inquietudes anteriores, se la contact6 y se acordd con ella convocar
varios Colegios de la ciudad de Cali (Colombia), para conformar una “comunidad de préactica” [3] capaz de formular un
“Modelo Curricular” suficientemente sélido y flexible que atendiera las particularidades de las instituciones y que se
basara en los objetivos de aprendizaje que todos los estudiantes deben alcanzar, antes de graduarse, en las
herramientas informaticas fundamentales. Se defini6 ademas, el alcance de estas en la educacién Basica y Media. La
tarea anterior se acometi6 mediante reuniones quincenales con profesores de informéatica de 13 instituciones
educativas, oficiales y privadas [1], llevadas a cabo en la Universidad Icesi entre Agosto 20 de 2004 y Julio 13 de 2005.
Producto de este trabajo es el “Modelo Curricular Interactivo de Informética” (MCII) que hoy ponemos a disposicion de
ustedes.

El primer paso del proyecto, consistio en definir unos estandares que permitieran, por una parte, orientar lo que deben
aprender los estudiantes en la asignatura de Informatica en educacion Basica y Media, y por la otra, servir de punto de
referencia de lo que ellos deben estar en capacidad de hacer con lo que han aprendido. Para tal efecto, se adoptaron
los Estandares en Tecnologia http://www.eduteka.org/estandaresestux.php3 desarrollados por el Proyecto NETS,
liderado por el Comité de Acreditacion y Criterios Profesionales de BETE (Sociedad Internacional para la Tecnologia en
Educacion) por suministrar un marco de referencia con indicadores de desempefio en seis areas fundamentales de
utilizacion de la tecnologia, indispensables en la sociedad actual [4].

Luego, se definieron las herramientas informaticas fundamentales en las que todo estudiante debe adquirir competencia
antes de terminar el grado 11. Dentro de esta definicion, se excluyeron de las herramientas fundamentales, la
programacién de computadores, el disefio de paginas Web y el mantenimiento de equipos de computo y se ubicaron
dentro de la categoria de énfasis.

Posteriormente se definid, para cada herramienta informatica: el alcance (lo que se debe aprender en Educacion Bésica
y Media), el objetivo de aprendizaje general y los objetivos especificos que contribuyen al logro del objetivo general.
Después de recibir una asesoria muy completa en Disefio Instruccional de Cursos por parte de José Hernando Bahamon,
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director académico de la Universidad Icesi, la FGPU orienté la construccion del “Modelo Curricular” hacia la definicién,
en primera instancia, de los objetivos de aprendizaje que los estudiantes deben alcanzar en educacién Béasica y Media,
para seleccionar seguidamente, los contenidos que contribuyeran al logro de dichos objetivos. Este enfoque contrasta
con el del Curriculo INSA de Informéatica/05 cuya construccion se orientd a expresar los contenidos en términos de lo
gue los estudiantes pueden hacer con las herramientas, sin tener en cuenta especificamente, los objetivos que se desea
gue los estudiantes alcancen.

Debido a que muchas instituciones no cuentan con la infraestructura y el tiempo necesarios para llevar a cabo un
programa curricular de informética extenso y completo, los objetivos especificos de cada herramienta se secuenciaron
de lo fundamental (los que no puede faltar en un curriculo de informéatica) a lo deseable (los que seria excelente que los
estudiantes aprendieran).

Una vez definidos y secuenciados los objetivos de aprendizaje especificos, se seleccionaron los contenidos que deben
aprender los estudiantes para lograr dichos objetivos. Sirvieron de guia para esta tarea, el Curriculo INSA de
Informéatica 2005 y el programa (syllabus) de ECDL (Acreditacion Europea en el Manejo del Computador) con el que se
ensefian herramientas informaticas con miras a obtener certificacion de usuario [5]. Ademas, los docentes que
participaron en este proyecto llegaron a un acuerdo para estimar el nimero de periodos de clase (de 55 minutos c/u)
necesarios para impartir la instruccion y realizar los ejercicios y practicas imprescindibles para que el estudiante alcance
la competencia en cada objetivo especifico. Esto permite ajustar la cantidad de temas a cubrir durante un afio lectivo
con el numero de horas semanales asignadas a Informética.

También se establecieron, indicadores de logro para cada objetivo especifico, facilitando asi su evaluacion. Se asociaron,

con algunos objetivos, las Actividades que se disenaron en el INSA http://www.eduteka.org/Actividadesinformatica.php
para ensefiar informatica y, con base en la experiencia ganada por la FGPU con el proyecto piloto que mantiene en esa
institucion, se definieron unos lineamientos de integracion [6] que pueden servir de guia a los docentes que deseen
enriquecer, con el uso de las herramientas informaticas fundamentales, el aprendizaje en otras materias del curriculo.

Por ultimo, se recomendaron algunas lecturas que permiten profundizar en los diferentes temas.

CURRICULO INTERACTIVO

Cuando se trat6 de adaptar el “Modelo Curricular” a las caracteristicas propias de otros dos colegios en los cuales la
FGPU realiza intervenciones [Liceo La Amistad y Colegio “Miraflores” de la Caja de Compensacion Familiar del Valle del
Cauca (Comfandi)] se evidencié la necesidad de desarrollar una herramienta que facilitara esta labor. La herramienta
resultante estd compuesta por dos elementos: una plantilla de planeacion general y una aplicacion Web. Al paquete
resultante se le llamé “Curriculo Interactivo”.

La Plantilla de Planeacion general de la Institucion (CurriculoPlaneadorlinstitucion.xls) permite programar las
herramientas informaticas que se van a ensefiar en todos los grados escolares en los que se dicta esta asignatura y
secuenciar y balancear los contenidos a tratar en los diferentes grados (ver un ejemplo de planeacién de Institucion
http://www.eduteka.org/curriculo2/Ejemplolnstitucion.php).

Tal vez, la mejor caracteristica de la plantilla, consiste en dar la posibilidad de flexibilizar el proceso de planeacion
curricular, permitiendo elaborar facilmente un curriculo con la secuencia ideal para el aprendizaje de las herramientas
(curriculo ideal). Pero para poder desarrollar ese curriculo “ideal” muchas instituciones deben realizar inicialmente y
durante varios afios consecutivos, curriculos de transicion que les permitan, poco a poco alcanzar una estabilidad. La
plantilla hace posible plantear con facilidad esos curriculos de transicion.

Por su parte, la aplicacion Web “Curriculo Interactivo” permite al usuario generar en linea el curriculo de informatica
(con objetivos generales, objetivos especificos, contenidos, indicadores de logro, Actividades para ensefiar informatica,
lineamientos de integracién y lecturas recomendadas) para cada uno de los grados en los que se ensefia esta materia
dentro de la institucion grados (ver un ejemplo de la utilizacion del “Curriculo Interactivo”
http://www.eduteka.org/curriculo2/EjemploGrado.php). Ademaés, facilita programar la ensefianza de las herramientas
informéticas fundamentales en cada grado; seleccionar los objetivos especificos que bs estudiantes deben alcanzar en
cada una de ellas; y controlar el nimero de periodos de clase necesarios para alcanzar los objetivos seleccionados, sin
superar el nimero maximo de semanas efectivas de clase con las que se cuenta durante el afio escolar. Todo lo
anterior, atendiendo las caracteristicas propias de cada institucion que inciden en la ensefianza de esa asignatura
(nimero de computadores, nimero de estudiantes por grupog, nimero de horas semanales de informatica y grados en
los que se estudia esta materia, etc).
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NOTAS:

[1] En la definicién del Modelo Curricular para el area de informatica participaron los siguientes colegios, oficiales y
privados, de la ciudad de Cali, Colombia: Colegio Jefferson, IE Comercial Ciudad de Cali, Colegio Americano de Cali, IE
Celmira Bueno de Orejuela, Colegio Diana Oese, Colegio Hebreo, Colegio Gimnasio La Colina, Colegio Aleman Cali,
Colegio El Divino Nifio, IE Comercial Santa Cecilia, Colegio Encuentros, Colegio Nuestra Sefiora de Chiquinquird, Colegio
Bennett.

-/ : .

[2] Entre las dificultades que frecuentemente comentan los usuarios del Curriculo INSA tenemos: nimero insuficiente
de computadores, pocas horas de informatica, carencia de presupuesto para licenciar el software necesario, entre otras.

[3] Las “Comunidades de Practica” (communities of practice) estan conformadas por grupos de personas cercanas
geogréaficamente, unidos por la practica y que trabajan juntos en tareas comunes o similares.

[4] En los Estandares en Tecnologia desarrollados por el Proyecto NETS, las seis areas fundamentales del uso de la
tecnologia son: A) Operaciones y Conceptos Basicos; B) Problemas Sociales, Eticos y Humanos; C) Herramientas
Tecnoldgicas para la Productividad; D) Herramientas Tecnoldgicas para la Comunicacion; E) Herramientas Tecnoldgicas
para la Investigacion; F) Herramientas Tecnoldgicas para la Solucion de Problemas y la Toma de Decisiones.
http://www.eduteka.org/estandaresestux.php3

[5] ECDL (Acreditacion Europea de Manejo del Computador) es una propuesta internacional que otorga a usuarios, el
reconocimiento de poseer una formacion basica o avanzada en informatica. La acreditacion ECDL esta reconocida
practicamente en toda Europa y, bajo las siglas ICDL, en el resto del mundo. En América del Sur, ICDL tiene sedes en

Argentina (http://www.icdl.org.ar) y Chile (http://www.icdl.cl/).

[6] Con la Integracion se busca por un lado, afianzar las habilidades adquiridas en el manejo de las herramientas
informaticas y por el otro, facilitar, mejorar o profundizar, con el uso significativo de las TIC, el aprendizaje en otras
asignaturas. Es necesario dar a la integracion un proposito y unos objetivos claros, para lograr una mejoria real en el
aprendizaje y la comprensién de temas que sean fundamentales en las asignaturas seleccionadas para realizarla.

Publicacion de este documento en EDUTEKA: Septiembre 10 de 2005.
Ultima modificacion de este documento: Septiembre 10 de 2005.
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MODELO CURRICULAR PARA EL AREA DE INFORMATICA
EN EDUCACION BASICA Y MEDIA
ACTA No 001
Agosto 20 de 2004
Facilitadores:
1. Guillermo Londofio, Universidad Icesi.
2. Juan Carlos Lépez Garcia, Fundacion Gabriel Piedrahita Uribe.

Asistentes:

1. Americano, Néstor Arango
Ciudad de Cali, Luz Nancy Siabato C.
Ciudad de Cali, Audeli Varela Cuellar
Encuentros, Suldery Correa G.
Hebreo, Héctor Fabio Aguilera
Jefferson, Ana Maria Mejia A.
Jefferson, Diana P. Medina
La Consolacion, Luis Eduardo Penagos
Santa Cecilia, Carmen Adennis Pérez
lO Santa Cecilia, Martha Cecilia Escobar
11. Santa Cecilia, Olga Marina Russi V.
12. Santa Cecilia, Jaime Londofio Arias

©CONOORWDN

CONSTRUCCION CURRICULAR

El dia 23 de junio se realiz6 en la Universidad Icesi una reunién con rectores de 17 instituciones de educacion basica y
media de Cali.

El objetivo principal consistio en lograr el apoyo de los directivos para la construccion de una propuesta curricular
fundamental y comun para el area de informatica. Los rectores asistentes manifestaron interés en la propuesta y se
convino que las reuniones se llevaran a cabo los viernes entre las 7:30amy las 9:30am en la Universidad Icesi. Como
fecha de inicio se escogi6 el dia 20 de Agosto. También se acordd que a medida que el proceso avance se definira
(sobre la marcha) la periodicidad y lugar de las reuniones.

En esta reunién de inicio del 20 de Agosto participaron 7 instituciones educativas y 12 profesores. Se les explicé en qué
consiste la propuesta (crear un curriculo fundamental y comun para el area de informatica) y se realizé el “inventario”
de las Tecnologias de Informacion y Comunicaciones (TIC) que se ensefian en las instituciones participantes y en qué
grados lo hacen. Ademas, se recolect6 informacion de cada institucién sobre conectividad, nimero de aulas, nimero de
computadores, plataforma utilizada y periodos de clase semanales de informatica.

Como “tarea” para la siguiente reunién (SEP-03-2004) se estableci6 el compromiso de leer y analizar los Estdndares
NETS con el fin de discutirlos en la reunién y hacerles las modificaciones que el grupo considere necesarias. El objetivo
de esa reunién del 3 de Septiembre consiste en aprobar unos estandares con los que todos estén de acuerdo. Este dia
también se discutird un bosquejo, que presentara la Fundacién Gabriel Piedrahita Uribe, de la metodologia de trabajo
para las siguientes reuniones.

Los Estandares NETS se pueden descargar de: http://foros.icesi.edu.co/adjuntos/6367EstandaresNETSEstudiantes.pdf
Participe en el Foro creado para este proyecto: http://foros.icesi.edu.co/viewforum.php?f=9

Acta preparada por Juan Carlos Lopez Garcia.

VINCULO ICESI

Guillermo Londofio planted a los asistentes la posibilidad de tomar en la Universidad Icesi el curso de “Algoritmos y
Programacioén 1” y se comprometié a averiguar si era posible que ademas pudieran tomar el curso de “Comunicacion
Oral y Escrita I”. Adicionalmente, debido al interés de los profesores participantes, se planteo la posibilidad de realizar el
Curso/Taller “Utilizacion de Plataformas de E-learning como apoyo a los procesos de Ensefianza-Aprendizaje”. Estos
cursos se pueden tomar sin costo alguno por los docentes que participan en este proyecto de Construccion Curricular.
Ver informacion y contenidos de los cursos que se ofrecen en la siguiente direccion:
http://www.icesi.edu.co/es/programas/pregrado/telematica_plan_mapa.php#a

Por ultimo, se ratificd por parte de la Universidad Icesi la voluntad de ayudar a las Instituciones Educativas con los
problemas de infraestructura que se les pudieran presentar en el area de informatica. Esta ayuda consiste en poder
realizar consultas al CDI de la Universidad que se canalizan a través de Guillermo Londofio.
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MODELO CURRICULAR PARA EL AREA DE INFORMATICA
EN EDUCACION BASICA Y MEDIA
ACTA No 002
Septiembre 3 de 2004

Facilitadores:

1.
2.

Guillermo Londofio, Universidad Icesi.
Juan Carlos Lopez Garcia, Fundacién Gabriel Piedrahita Uribe.

Asistentes:

1.

©CONOORWDN

Americano, Néstor Arango

Ciudad de Cali, Luz Nancy Siabato C.

Ciudad de Cali, Audeli Varela Cuellar

Ciudad de Cali, Luis Enrique Vera

Ciudad de Cali, Teresa Moreno

Encuentros, Suldery Correa G.

Hebreo, Héctor Fabio Aguilera

Jefferson, Ana Maria Mejia A.

Liceo Dptal Femenino, Guillermo Mondragon C.

lO Santa Cecilia, Carmen Adennis Pérez
11. Santa Cecilia, Martha Cecilia Escobar
12. Santa Cecilia, Olga Marina Russi V.

CONSTRUCCION CURRICULAR

1.

9.

Se inicid la reunion con la explicacion por parte de Juan Carlos Lopez (JCL) de por qué se eligid en el Instituto
de Nuestra Sefiora de la Asuncién (INSA) el software MicroMundos Pro para trabajar con nifios pequefios (3° a
5° de primaria). Comenta que existe una herramienta similar gratuita, desarrollada por MIT, llamada StarLogo
(http://education.mit.edu/starlogo/).

J.C.L. explica la importancia de elegir el software de acuerdo con los logros que se deseen alcanzar tanto en el
area de Integracion como en el area de Informatica.

J.C.L anuncia la creacién una lista de discusion en Yahoo para compartir informacion acerca del trabajo que se

estda realizando. La direccion para enviar mensajes a esta lista es: curriculoinformatica@gruposyahoo.com

Se revisa el documento “NETS: Estandares Educativos en Tecnologias de Informacion para Estudiantes” a partir
de la seccion  “Criterios de Formacion Basica en  Tecnologia para los  Estudiantes”
http://www.eduteka.org/estandaresestux.php3.

Respecto a las categorias E (Herramientas tecnoldgicas para la investigacion) y F (Herramientas tecnoldgicas
para la solucion de problemas y la toma de decisiones), del documento antes mencionado, se discute la
necesidad de cambiar el tipo de tareas asignadas a los estudiantes para que el estudiante haga procesos de
analisis y sintesis de la informacion en lugar de simplemente copiarla y pegarla .

Respecto a la categoria B (Problemas sociales, éticos y humanos), se discute la necesidad de incluir el “Trabajo
en Equipo” como uno de los criterios basicos de formacion en tecnologia.

Se discute la seccion “Indicadores de Desempefio” del documento, pues se encuentra que los puntos alli
mencionados aplican a nivel general para todas las instituciones educativas presentes en la reunion.

J.C.L. propone una primera aproximacion al plan de trabajo para las proximas reuniones y se discute por todo el
grupo. Se acuerda seguir el siguiente plan de trabajo:

Definir estandares

Primera aproximacion a un plan de trabajo

Precisar las herramientas indispensables de ensefar

Precisar los contenidos que se deben ensefiar en cada herramienta
Establecer actividades para ensefiar cada herramienta

Establecer logros para cada herramienta

Definir lineamientos de integracion para cada herramienta
Socializar la construccion curricular

Socializar las experiencias de cada institucion

CoNooah~wNE

Queda como “tarea” para la reunion del viernes 17 de Septiembre elaborar una Ista de las herramientas cuyo
manejo por parte de los estudiantes es indispensable, al momento de salir del colegio.
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Acta preparada por Ana Maria Mejia A; revisada por Juan Carlos Lopez y Guillermo Londofio.

VINCULO ICESI

Guillermo Londofio (G.L) informd que tres de los participantes ya estan asistiendo a las clases del curso “Algoritmos y
Programacion 1”.

El curso de “Comunicacion Oral y Escrita 1” tiene cupos en los siguientes grupos: Grupo 2; prof. Armando Mosquera;
LUN y VIE; 6:30 - 8:00pm; salén 103. Grupo 6; prof. Jorge E. Arana; LUN y VIE; 6:30 - 8:00pm; sal6n 203.

Ver |nformaC|on y contenidos de los cursos que se ofrecen en la siguiente direccion:

Queda pendiente por conflrmar Ia iniciacion deI curso/taller “UtlllzaC|on de Plataformas de E-learning como apoyo a los
procesos de Ensefianza-Aprendizaje” el viernes 10 de Septiembre.
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MODELO CURRICULAR PARA EL AREA DE INFORMATICA
EN EDUCACION BASICA Y MEDIA
ACTA No 003
Septiembre 17 de 2004
Facilitadores:
Guillermo Londofio, Universidad Icesi.
Juan Carlos Lépez Garcia, Fundacion Gabriel Piedrahita Uribe.

Asistentes:
- Celmira Bueno, Maria Sevigne Preciado

Celmira Bueno, Miller Pino
Celmira Bueno, Sonia Maria Viveros
Ciudad Cérdoba, Armando Cérdoba
Ciudad de Cali, Luis Enrique Vera
Ciudad de Cali, Luz Nancy Siabato C.
Ciudad de Cali, Teresa Moreno
Diana Oese, Ruben Dario Gbmez
Hebreo, Héctor Fabio Aguilera
Jefferson, Ana Maria Mejia A.
Luis Horacio Gomez, Carlos Casafias
Santa Cecilia, Martha Cecilia Escobar

ORDEN DEL DIA

1. Revisar el Acta No 02; leerla y aprobar el Orden del Dia.

2. Proponer la inclusién de Carlos Madera (Red Sucre) en la lista de discusion del grupo.

3. Buscar un nombre que identifique este proyecto (Ejemplo: CAIE, Comunidad de Aprendizaje en Informatica
Educativa)

4. Discutir la modificacion propuesta a la categoria B de los estandares (NETS)

5. Presentar el plan de trabajo refinado (Documento de Trabajo No 01)

6. Precisar cuédles son las Herramientas Informéticas Bésicas que todo estudiante debe dominar al momento de
terminar el grado 11° .

7. Presentar algunas Actividades para ensefiar informética y establecer las diferencias que tienen con respecto a
los Proyectos de Integracion.

8. Anuncios de interés para los asistentes (Guillermo Londofio)

CONSTRUCCION CURRICULAR

1. Se lee y aprueba el orden del dia. Se revisa el Acta No.002, enviada previamente por correo a los participantes, con
el fin de discutir si es necesario modificarla. Se decide que no es necesario hacer ningin cambio.

2. Juan Carlos Lopez (J.C.L) consulta con los asistentes la posibilidad de incluir al sefior Carlos Madera de Red Sucre
(http://www.redsucre.edu.co) en el grupo de discusién de Yahoo, con el fin de establecer un nexo de colaboracion
con RedSucre en la planeacion curricular para el area de informatica. RedSucre es un sistema departamental de enlaces
entre instituciones educativas, via micro-ondas, con salida Unica a Internet de alta velocidad. Esta Red busca vincular de
manera sistematica y creciente la utilizacién de las TIC a los ambientes y actividades educativas, administrativas y
sociales en los municipios de Sucre, con el objeto de mejorar no solo la calidad de los procesos educativos, sino
también las habilidades y competencias laborales de los participantes. Se aprueba la inclusion de Carlos Madera en la
lista de discusion.

3. J.C.L propone la busqueda de un nombre que identifique tanto al grupo como al proyecto. Queda como “tarea” para
la préxima reunién traer propuestas al respecto.

7 - 06/09/2005 - Modelo Curricular para el areade Informética - ACTAS - http://www .eduteka.org/curricul 02/Curricul ol nteractivo.php



4. J.C.L presenta a consideracion de los asistentes los cambios al documento “NETS: Estdndares Educativos en
Tecnologias de Informacion para Estudiantes” sugeridos por Héctor Fabio Aguilera (Colegio Hebreo). Se propone:

Agregar a la categoria A:
¢) "Los estudiantes exhiben un amplio manejo de la literatura tecnoldgica y de los conceptos que por lo
general la conforman”.
Se acordé que el punto es de gran relevancia y por lo tanto debe incluirse dentro de los estandares, pero
gueda pendiente por definir si las palabras “exhiben” y “literatura” son las més adecuadas.

Agregar a la categoria B, como se habia propuesto en la reunion anterior:
d) “Los estudiantes reconocen la importancia de un entorno de trabajo en el que participen otras personas,
que esté basado en una fuerte relacion de interdependencia positiva, heterogénea en habilidades y de
responsabilidad compartida, para alcanzar un fin comun”.
Se aprueba la inclusion de este punto tal como fue redactado por Héctor Fabio Aguilera.

Se propone modificar en la categoria C el apartado b):
b) “Los estudiantes usan las herramientas tecnolégicas para: colaborar en la construccion de modelos,
preparar publicaciones y producir otros trabajos creativos”.
Tras discutirlo, se decide dejar este punto como estaba en el documento original.

Se propone modificar la categoria E de la siguiente forma:
a) “Los estudiantes usan la tecnologia como complemento del método cientifico para localizar, recopilar,

ordenar y analizar informacion de una variedad de fuentes”.
J.C.L dice que la palabra cientifico nos limita Unicamente a esta metodologia, excluyendo otras de igual

validez, por lo cual se decide aprobarlo con el siguiente cambio:
“Los estudiantes usan la tecnologia como complemento metodolégico para localizar, recopilar, ordenar y
analizar informacion de una variedad de fuentes”.

Se propone modificar la categoria F de la siguiente forma:
b) “Los estudiantes emplean la tecnologia en el desarrollo de estrategias que permiten resolver situaciones
probleméticas del mundo real y que tienen gran significado para su entorno”.
Se discute el cambio y se aprueba

5. J.C.L presenta un documento que contiene el plan de trabajo para las reuniones futuras, elaborado a partir de las
discusiones que a este respecto se realizaron durante la reunién anterior.

Se discute el cambio de enfoque del trabajo que se esta realizando. Se modifica llevar a cabo un desarrollo
curricular por crear un modelo curricular, para lo cual J.C.L propone “desprenderse” o distanciarse de lo
que ocurre actualmente al interior de cada institucion, para poder elaborar un modelo curricular, organizado
por herramientas, a partir cel cual cada institucion, posteriormente, elaborara su propio curriculo, adaptando
ese modelo “ideal” a las condiciones particulares de cada institucion.

Se aprueba la propuesta.
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El trabajo se dividira en dos fases:

v

FASE | : Construccion del modelo curricular
Para cada herramienta se estableceran: Definicion de qué es y qué alcance debe tener
Objetivos de informéatica tanto generales como especificos
Contenidos de la herramienta a estudiar
Actividades de informatica
Lineamientos de integracion
Logros de informatica
Los contenidos se van a secuenciar desde lo fundamental (o que es imprescindible que el alumno sepa)
hasta lo deseable (lo que seria deseable que supiera, pero que no es indispensable).

J.C.L propone la socializacién del “Modelo Curricular Béasico” al finalizar la Fase | publicandolo en
Eduteka para compartirlo con otras instituciones. Se aprueba esta propuesta.

FASE II: Creacion del curriculo
Cada institucion creara su propio curriculo, basandose en el “Modelo Curricular Basico” y adaptandolo a las
caracteristicas particulares de cada institucién.

Una vez se analiz0 y discutid, se aprobo.

6. Se discute acerca de las herramientas que deben manejar los estudiantes al terminar grado 11° .
En la lista inicial J.C.L incluyé las herramientas que todos los colegios ensefian
en este momento:

9

Hardware

Sistema operativo
Manejo del raton (Mouse)
Manejo del teclado
Procesador de exto

Hoja de célculo

Se aprueban las anteriores y se discute qué otras herramientas deben incluirse en el listado. Se decide incluir las
siguientes:

Presentador multimedia
Elementos multimedia
Bases de datos

Internet

Juan Carlos Lépez propone incluir en el listado :

Competencias en el Manejo de Informacion (CMI)
Aprendizaje Visual

Durante la discusion se hacen las siguientes consideraciones:

v

v

v

v

Respecto a la ensefianza de las Bases de Datos es indispensable prestar especial atencion a los conceptos
gue constituyen la fundamentacion de la construccion de una Bases de Datos.

Respecto a la Hoja de Calculo es indispensable enfatizar lo referente a construccion de graficos a partir de
datos.

Se debe entender el aprendizaje de los Elementos Multimedia como el manejo de todos aquellos recursos
de tipo multimedial (sonidos, videos, fotografias, etc) que pueden bajarse de Internet para utilizarse

posteriormente como apoyo para presentaciones y otro tipo de documentos.

Por sugerencia de J.C.L se acuerda que es importante definir qué es cada una de las herramientas y que
alcance se debe tener en cada una de ellas en educacion Béasica y Media. Queda de tarea para la préxima
reunion reflexionar sobre estos dos puntos.

A partir de una intervencion del profesor Carlos Casafias del Colegio Luis Horacio Gdmez, se discute sobre
hardware, la importancia de determinar el alcance de cada tema o herramienta. Se debe precisar qué es lo
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basico y qué se constituiria en un énfasis en el modelo curricular, ain cuando dicho tema para una
institucion particular se considere fundamental.

v" Guillermo Londofio recuerda que el objetivo del modelo curricular que se estad elaborando es la utilizacién
de la tecnologia para potenciar procesos de aprendizaje en Béasica y Media, y no Unicamente ensefiar
tecnologia como tal.

Se propone que cada institucién envie tan pronto le sea posible, por medio del grupo de discusion de Yahoo, las
propuestas acerca de las herramientas que deben quedar incluidas en el listado, de tal manera que J.C.L presente

en la préxima reunion un compendio de las propuestas recibidas, para ser discutidas.

VINCULO ICESI

Guillermo Londofio recuerda a los asistentes que el curso de e-learning inicié la semana anterior y se esta llevando a
cabo los viernes de 7:30 a 9:30 am alternando con las reuniones de Modelo Curricular.

Algunos de los asistentes al curso de e-learning manifiestan que no ha sido posible recibir el material del curso y se
propone poner la informacién en un sitio de Internet del cual cada uno pueda bajarla.

Acta preparada por Ana Maria Mejia A; revisada por Juan Carlos Lépez y Guillermo Londofio.
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MODELO CURRICULAR PARA EL AREA DE INFORMATICA
EN EDUCACION BASICA Y MEDIA
ACTA No 004
Octubre 01 de 2004

Facilitadores:

Guillermo Londofio, Universidad Icesi.
Juan Carlos Lépez Garcia, Fundacion Gabriel Piedrahita Uribe.

Asistentes:

Alfredo Vasquez Cobo, Armando de la Cuesta
Americano, Néstor Arango

Celmira Bueno, Miller Pino

Celmira Bueno, Sonia Maria Viveros
Ciudad Cordoba, Armando Cordoba
Ciudad Cérdoba, Héctor Fabio Maturana
Ciudad de Cali, Luz Nancy Siabato C.
Diana Oese, Ruben Dario Gomez

El Amparo, Carmela Chaparro

El Amparo, Hna. Lilian Echeverry
Encuentros, Suldery Correa G.

Hebreo, Héctor Fabio Aguilera
Jefferson, Ana Maria Mejia A.

Santa Cecilia, Carmen Adennis Pérez
Santa Cecilia, Martha Cecilia Escobar
Santa Cecilia, Olga Marina Russi V.

ORDEN DEL DIA

FECHA: Oct-01-2004; 7:30am

LUGAR: Universidad Icesi; Salon 201.

1. Leer y aprobar el Orden del Dia; Revisar el Acta No 003.

2. Refinar la modificacion propuesta a los estandares (NETS)

3. Reuvisar las propuestas de un nombre que identifique este proyecto (Ejemplo: CAIE, Comunidad de
Aprendizaje en Informatica Educativa)

4. Precisar cudles son las herramientas informaticas basicas que todo estudiante debe dominar al momento de

terminar el grado 11° (favor traer propuestas).
5. Definir qué es y qué alcance debe tener cada herramienta.

6. Presentar algunas Actividades para ensefiar informatica y establecer las diferencias que tienen con respecto

a los Proyectos de Integracion.
7. Anuncios de interés para los asistentes (Guillermo Londofio)

11

Se lee el orden del dia y se aprueba.

Respecto al punto 5 del orden del dia, Juan Carlos Lépez (J.C.L) propone la creacion de un glosario de términos

para que todos hablemos el mismo lenguaje, propuesta que se aprueba. .
Se lee el Acta No. 003, se discuten y aprueban los siguientes cambios:

v' Se resalta : el objetivo del modelo curricular que se esta elaborando es la utilizacion de la

tecnologia para potenciar procesos de aprendizaje en Béasica y Media, y no el ensefar
Unicamente tecnologia como tal.

Se modifica : “Se deben entender el aprendizaje de los elementos multimedia como el manejo de todos
aquellos recursos de tipo multimedial (sonidos, videos, fotografias, etc) gue pueden bajarse de Internet
para utilizarse posteriormente como apoyo en presentaciones y otro tipo de documentos.”
Queda de la siguiente manera: Se deben entender el aprendizaje de los elementos multimedia como el
manejo de todos aquellos recursos de tipo multimedial (sonidos, videos, fotografias, etc) que se

adquieren de diversas fuentes (Internet, CDs, efc.) para utilizarse posteriormente como apoyo en

presentaciones y otro tipo de documentos.
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2. Se discuten los cambios al documento “NETS: Estandares Educativos en Tecnologias de Informacion para
Estudiantes” que quedaron pendientes desde la reunién anterior.

v' Respecto al numeral A, punto c:
c) " Los estudiantes exhiben un amplio manejo de la literatura tecnoldgica y de los conceptos en general que la
conforman”.
Se discute que debe quedar en los niveles | y 11 (conocimiento y comprension). J.C.L. propone que cada uno
redacte nuevamente este punto y envie las propuestas a la lista de discusion.

v' Respecto a la categoria B, Miller Pino de la Institucion Celmira Bueno, propone agregar el numeral d asi:
d) ” Los estudiantes reconocen la importancia del trabajo en equipo como una responsabilidad compartida para
alcanzar un fin comdn” .
Se discute y aprueba la propuesta.

3. Revision de propuestas de nombre para este proyecto:
v" Miller Pino (Institucién Celmira Bueno) propone:
= CEAI : Curriculo para la ensefianza y el aprendizaje de la informatica.
= CEAIPI : Curriculo para la ensefianza y el aprendizaje de la informatica Piedrahita — ICESI.
v" Héctor Fabio Aguilera (Colegio Hebreo) propone:
= GIITE : Grupo investigativo de informatica y tecnologia educativa.
v" Martha Cecilia Escobar (Instituciéon Santa Cecilia) propone:
= CAIB : Curriculo de aprendizaje de informatica basica.

Se decide que se enviaran estas propuestas a la lista de discusion para ser analizadas, y se seguiran recibiendo
otras propuestas.

4. Precisar las herramientas fundamentales:

v"JCL propone incluir el término Elementos Multimedia en las palabras que se tendran en cuenta para
elaborar el glosario.

v' Se aprueba la propuesta hecha por JCL en la reunién anterior sobre la inclusién de Competencias en el
Manejo de Informacién (CMI) y Aprendizaje Visual en el listado de herramientas fundamentales.

v"JCL recuerda que para cada herramienta se determinaran objetivos generales y especificos, contenidos,
actividades, lineamientos de integracién y logros en informaética.

v" Héctor Fabio Aguilera (HFA), del Colegio Hebreo, propone incluir “Algoritmos y Programacién” : Ensefiar
solucién de problemas, partiendo de las matematicas, apoyandose en el computador para solucionarlos . A
partir de esta propuesta se generan una serie de intervenciones que se detallan a continuacion:

Olga Marina Russi (OMR), del Colegio Santa Cecilia: Las matematicas no dan todas las herramientas
necesarias para la programacion, adn cuando si es muy posible utilizar la programacion para la
resolucion de problemas matematicos.

JCL: La ensefianza de algoritmos no necesariamente se limita a las matematicas, podria apoyarse
también en disciplinas como comercio, etc.

Guillermo Londofio (GL): Histéricamente la programacion ha estado ligada a las matematicas, sin
embargo, existen en la actualidad herramientas como ROBOCOD que ensefia a los nifios programacion
mediante la creacion de un robot que sea capaz de vencer a otro.

OMR (Santa Cecilia): La parte algoritmica esta involucrada en las CMI (Competencias en el Manejo de
Informacion), dado que esto requiere un proceso estructurado.

JCL. explica que la CMI se entiende como la solucién de problemas de informacion, ej:

1. Definicion de la tarea (qué es lo que necesito, concretamente).
2. Estrategias de busqueda (definir las fuentes: libros, Internet, etc).
3. Localizacion y acceso (acceder a las fuentes).
12 - 06/09/2005 - Modelo Curricular para el areade Informética - ACTAS - http://www.eduteka.org/curricul 02/Curricul ol nteractivo.php



4. Uso de la informacion. (pertinencia, decidir qué es valido, etc).
5. Sintesis
6. Evaluacién

HFA: (Hebreo): propone continuar con esta discusion cuando lleguemos a la etapa de contenidos de
cada herramienta.

GL propone que se cambie el “titulo” de la herramienta por “Algoritmos y solucion de problemas”
Ana Marfa Mejia (AMM), Colegio Jefferson, propone que se cambie por “Algoritmos”

Se acuerda que cuando se vean los contenidos de cada herramienta se tomaran decisiones sobre
nombres de herramientas que se deban modificar de acuerdo al contenido.

v' Miller Pino (Institucién Celmira Bueno) propone incluir “Técnicas de Redaccion”.
= JCL: esto se puede manejar desde las actividades y los proyectos.

= AMM (Jefferson): el lenguaje puede incluirse como un proyecto de integracion, no es de
competencia directa del area de informatica.

v" Rubén Dario Gémez (Diana Oese) propone incluir “Software”. Se discute la propuesta y se acuerda cambiar
“Hardware” por “Hardware y software”.

5. Definir qué es y qué alcance debe tener cada herramienta

¥v" Queda como “tarea” definir qué es cada una de las herramientas, con el objeto de elaborar un glosario, por
lo tanto no se deben incluir los contenidos.

v Definir el alcance que debe tener cada herramienta, sin perder de vista que este es para el nivel de
ensefianza Béasica y Media.

v" HFA (Hebreo): propone no trabajar todas las herramientas al mismo tiempo, hacerlo en grupos de dos o
tres herramientas.

v' GL: Las herramientas que se han nombrado hasta el momento se pueden dividir en tres grandes bloques :

= Infraestructura (Hardware, red)
=  Software
= Solucion de problemas

v Se decide dividir la herramientas en bloques de la siguiente manera:
= Bloque 1:
Hardware y Software
Sistema Operativo
Manejo de Raton (Mouse)
Manejo de Teclado

= Bloque 2:
Procesador de Texto
Hoja de Calculo
Presentador multimedia
Bases de datos

= Bloque 3:
Internet
Elementos Multimedia
Manejo de Informacién CMI
Aprendizaje Visual

= Bloque 4:
Algoritmos y programacion
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6. Presentar algunas Actividades para ensefiar informéatica y establecer las diferencias que tienen
con respecto a los Proyectos de Integracion.

v OMR (Santa Cecilia): propone cambiar la palabra Actividad por Metodologia, la actividad se refiere a la
ejecucion en si.

v"JCL muestra un ejemplo de una Actividad de clase, para aclarar a que hace referencia este punto.

7. Anuncios de interés para los asistentes

v" G.L. recuerda a los participantes la asistencia al curso de e-Learning.

Acta preparada por Ana Maria Mejia A; revisada por Juan Carlos Lépez y Guillermo Londofio.
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MODELO CURRICULAR PARA EL AREA DE INFORMATICA
EN EDUCACION BASICA Y MEDIA
ACTA No 005
Octubre 15 de 2004

Facilitadores:
Guillermo Londofio, Universidad Icesi.
Juan Carlos Lépez Garcia, Fundacion Gabriel Piedrahita Uribe.
Luisa Fernanda Gonzalez, Fundacion Gabriel Piedrahita Uribe.

Asistentes:
- Alfredo Vasquez Cobo, Armando de la Cuesta

Americano, Néstor Arango
Celmira Bueno, Miller Pino
Celmira Bueno, Sonia Maria Viveros
Ciudad Cérdoba, Armando Coérdoba
Ciudad de Cali, Luz Nancy Siabato C.
Ciudad de Cali, Teresa Moreno
Diana Oese, Rubén Dario Gomez
Encuentros, Suldery Correa G.
Hebreo, Héctor Fabio Aguilera
Jefferson, Ana Maria Mejia A.
La Colina, D'arlay Espejo
Santa Cecilia, Olga Marina Russi V.

ORDEN DEL DIA
FECHA: Oct-15-2004; 7:30am

LUGAR: Universidad Icesi; Salén 201.

1. Leery aprobar el Orden del Dia; Revisar el Acta No 004.

2. Revisar las propuestas sobre la definicion de qué es y qué alcance debe tener cada herramienta del bloque
tematico 1. (por favor traer a la reunion sus propuestas en Disquete, CD; o enviarlas antes del viernes al
correo editor@eduteka.org)

3. Realizar anuncios de interés para los asistentes [Guillermo Londofio (GL)]

Favor revisar los siguientes documentos de trabajo antes de la reunién:
http://www.eduteka.org/curriculo/DocTrabajo02.pdf

http://www.eduteka.org/curriculo/ObjetivosAprendizaje.pps

1 Se lee el orden del dia y se aprueba.
2. Se aprueba el acta No.004. Se decide que no es necesario hacer ningin cambio.
3. Se definen las herramientas del primer bloque y el alcance que estas deben tener:

Se empieza a elaborar la definicion de Software y Hardware tomando como base la propuesta presentada por
Héctor Fabio Aguilera (HFA) :

Se refiere al logro que alcanza el estudiante al conocer, definir, entender y describir en términos generales
los elementos béasicos que conforman el computador tanto fisica como légicamente, la funciéon de cada uno y
la manera como intervienen en el proceso de ejecucién de cada tarea por parte del sistema y la interaccion
con otros sistemas en un entorno de red.

Ana Maria Mejia (AMM), Colegio Jefferson, propone cambiar “el computador” por ‘Un sistema informatico” Se
discute la propuesta y se aprueba.

Juan Carlos Lépez (JCL) resalta la importancia hacer claridad con respecto al nivel (profundidad) con el que se
pretende ensefiar cada herramienta informatica.
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Guillermo Londofio (GL) sugiere incluir en la definicién las interrelaciones que existen entre los elementos de un
sistema informatico.

Armando de la Cuesta (AC), Colegio Alfredo Vasquez Cobo, manifiesta que falta coherencia entre el titulo y el
contenido.

AMM propone iniciar el parrafo de las definiciones con la frase “Se define como...”. Se aprueba.

JCL recomienda apartar de la definicion, la frase: “logro que alcanza el estudiante al conocer, definir, entender y
describir en términos generales los elementos basicos que conforman el computador tanto fisica como
l6gicamente”. Esta frase es en realidad el alcance. Se aprueba.

Se cambia el titulo por Sistema de Informacion (Hardware y Software)

GL hace notar que el nombre “Sistema de Informacion” no es adecuado, es un término que se utiliza para denotar
algo diferente. Recomienda utilizar el término ‘Sistema Informatico”. Se aprueba por considerar que abarca o
comprende todos los componentes que lo integran.

Al término de la discusidn, se llegé a la siguiente definicién:

SISTEMA INFORMATICO: HARDWARE Y SOFTWARE® .

Se define como los elementos® que conforman un sistema informatico tanto fisico como légico y sus
interrelaciones;, la funcion de cada uno, y la forma como intervienen en el proceso de ejecucion de cada tarea
por parte del sistemay, la interaccién con otros sistemas en un entorno de Red.

ALCANCE: Se busca que el estudiante conozca, entienda, defina y describa un sistema informatico.

Se decide que, si alguien quiere elaborar mas la redaccion de las definiciones, envie sus sugerencias a la lista de
discusioén (curriculoinformatica@gruposyahoo.com).

Se elabora la definicion de Sistema Operativo :

Nestor Arango (NA), Colegio Americano, propone “los programas que permiten manejar, controlar y configurar el
computador”.

JCL solicita a los asistentes que se determine el nivel de profundidad que se pretende alcanzar en este tema. Se
discute y se decide que debe quedarse en el nivel de conocimiento.

AMM recalca la importancia de que los alumnos tengan la posibilidad de decidir el tipo de programa que pueden
“instalar en...” (un determinado sistema operativo).

JCL subraya la gran importancia de que los estudiantes sean capaces de identificar el tipo de sistema operativo,
es decir, que sean capaces de responder las preguntas ¢Qué tengo? y ¢Qué implica?.

Al finalizar la discusion, se llego a la siguiente definicion:

SISTEMA OPERATIVO

Se define como el software que permite al usuario interactuar con el hardware para manejarlo, controlarlo y
configurarlo.

ALCANCE: Se pretende que el estudiante identifique y opere las funciones basicas de un sistema operativo.

Se elabora la definicion de Manejo del Ratéon (Mouse):

Varios de los aportes de los asistentes se orientan a los contenidos con los que se ensefia su manejo. Se decide
tenerlos en cuenta en el momento de determinar los contenidos para ensefiar esta herramienta:

! Historia del computador, posible manejo como una actividad de investigacion.
2 Cpu, Memoria, TarjetaMadre, Memoria Auxiliar, Redes, Periféricos, Tarjetas, Etc.
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NA recalca que el manejo del mouse no consiste solo hacer clic, es también estar en capacidad de dibujar, hacer
disefos, etc.

Miller Pino (MP), Colegio Celmira Bueno, subraya la importancia de poder reconocer por qué cambia el puntero
del mouse.

HFA sugiere que se debe hacer énfasis en adquirir habilidad y destreza con el raton (mouse): punteros, identificar
diferentes estados del cursor, etc.

Finalizd la discusion y se lleg6 a la siguiente definicion:

MANEJO DE MOUSE

Se define como la habilidad y destreza® en la manipulacién del Ratén (Mouse) para interactuar con el software.

ALCANCE: Se petende que el estudiante adquiera destreza en utilizar el del Ratén (Mouse) y en comprender
sus funciones, para interactuar eficientemente con el software.

Se elabora la definicién de Manejo del Teclado:

Olga Marina Russi (OMR), Colegio Santa Cecilia, resalta la importancia de que la destreza con el teclado se
mecanice 0 automatice. Cuenta que en su Institucién cuentan con una sala de mecanografia para trabajar este
tema.

JCL manifiesta que las Instituciones Educativas que cuentan con maquinas ¢ escribir, deben utilizarlas para que
los estudiantes adquieran destreza en el teclado realizando ejercicios de escritura. No se debe ocupar la sala de
informatica para este proposito.

Finalizé la discusion y se llegé a la siguiente definicion:
MANEJO DEL TECIADO

Se define como la habilidad y destreza en la manipulacion del teclado para ingresar informacion e interactuar con
el software.

ALCANCE: Se busca que el estudiante adquiera destreza (velocidad y precision sin mirar)* en la utilizacién del
Teclado y en la comprensién de sus funciones, para interactuar eficientemente con el software

OMR sugiere que se explique en el Documento de Trabajo No 1 la razén por la cual se dividieron las
herramientas en categorias (bloques), puesto que ese documento sera utilizado por personas que no han
asistido a estas reuniones. Se aprueba.

- Los asistentes aprueban nombrar el primer blogue de herramientas: “Conocimiento y manejo del PC”.

NA anota que el manejo del computador no se limita Unicamente al teclado y el mouse, incluye periféricos como
lapiz optico, etc.

JCL sugiere dejar la discusion, sobre qué otros periféricos se deben incluir, para la etapa en la cual se van a
definir los contenidos de cada herramienta. Ademas, recuerda que en esta etapa se estan elaborando las
definiciones para cada herramienta.

OMR resalta la importancia del alcance (hasta donde llegar), teniendo en cuenta que se esta construyendo un
modelo curricular para ensefianza Basica y Media.

Se cambia el titulo principal del documento por: “Definicion y alcance de cada herramienta”.

Se acuerda traer a la proxima reunion, propuestas para los Bloques 2, 3y 4:
Blogue 2: Procesador de texto, Hoja de calculo, Presentador multimedia, Base de datos.
Bloque 3: Internet, Elementos multimedia, Manejo de informaciéon (CMI), Aprendizaje visual.

3 Destrezas como identificar los diferentes estados del cursor.
“ Es importante que se vuelva mecanico.
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Bloque 4: Algoritmos y programacion.

Se acuerda que la redaccion de cada una de las definiciénes debe iniciarse con: “Se define...” y al referirse al
alcance se comenzara con: ‘Se busca...”. Se traeran las propuestas en disquete o0 se enviardn por correo a
editor@eduteka.org antes de la reunion del viernes 29 de Octubre.

4- GL recomienda a los asistentes revisar el documento de Estdndares para High School en el area de tecnologia. Este
se llama “A Model Curriculum for K-12 Computer Science” y se localiza en la direccion:

Sugiere que es muy importante tener en cuenta el tema relacionado con el impacto de la tecnologia en la sociedad.
JCL sugiere revisar el documento “Being Fluent with Information Technology” - Ser competente en el manejo de la
tecnologia (http://books.nap.edu/catalog/6482.html) mencionado en el documento resefiado por GL. Se recuerda
gue es importante tener en cuenta que se trata de determinar las competencias que deben tener los estudiantes en
el nivel de educacién Bésica y Media.

GL recuerda a los asistentes la asistencia al taller de e-learning el préximo viernes.

Acta preparada por Ana Maria Mejia A; revisada por Juan Carlos Lopez y Guillermo Londofio.
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MODELO CURRICULAR PARA EL AREA DE INFORMATICA
EN EDUCACION BASICA Y MEDIA
ACTA No 006
Octubre 29 de 2004

Facilitadores:
Guillermo Londofio, Universidad Icesi.
Juan Carlos Lépez Garcia, Fundacion Gabriel Piedrahita Uribe.

Asistentes:
Colegio Jefferson, Ana Maria Mejia A.
IE Comercial Ciudad de Cali, Luz Nancy Siabato C.
Colegio Diana Oese, Rubén Dario Gémez
Colegio Gimnasio La Colina, D'arlay Espejo
IE Celmira Bueno de Orejuela, Miller Pino
Alfredo Vasquez Cobo, Armando de la Cuesta
Colegio Americano de Cali, Néstor Arango
IE Comercial Ciudad de Cali, Teresa Moreno
IE Comercial Santa Cecilia, Martha Cecilia Escobar
IE Comercial Santa Cecilia, Olga Marina Russi V.

Orden del Dia

1 Lectura y aprobacion del orden del dia.

2. Aprobacion del Acta No.004.

3. Revision de propuestas de definiciones y alcances de las herramientas.
4 Anuncios a cargo de Guillermo Londofio.

Se lee y se aprueba el orden del dia.
Se aprueba el acta No.005
Revision de propuestas de cambios, definiciones y alcances de las herramientas.

Bloque 2
Juan Carlos Lopez propone llamar a este bloque Programas de productividad. Se discute y se aprueba la
propuesta.
Se revisan las propuestas de definicion para la herramienta Procesador de Texto
1. Santa Cecilia, Martha Cecilia Escobar
Se define como el software que provee funciones de procesamiento de texto en un
computador.
Se busca que el estudiante edite, busque y reimprima documentos facilmente.
2. La Colina, D'arlay Espejo
Se define como el programa que permite componer, formatear, editar e imprimir
documentos.
Se busca que el estudiante adquiera destreza[s1] en la utilizacion de las herramientas y en la
comprensién de sus funciones, para interactuar eficientemente con el software.
3. Colegio Jefferson, Anamaria Mejia
Se definen como el software que permite redactar, editar e imprimir documentos de texto.
Se busca que el estudiante utilice eficientemente el software para la elaboracion de cualquier
tipo de material escrito, siendo capaz al terminar el nivel 11 de utilizar las capacidades
avanzadas que ofrecen este tipo de programas, como son los hipervinculos, la combinacién
de documentos y la creacion de paginas web.

Se discuten las propuestas obteniéndose la siguiente definicion para el Procesador de Texto

Se define como el programa que permite redactar, editar, dar formato, imprimir y compartir

documentos.

Se busca que el estudiante sea capaz de decidir en que circunstancias es apropiado utilizar

este programa. para elaborar documentos que cumplan ciertas especificaciones. El estudiante
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debe conocer, identificar, manipular y aplica con destreza las funcione basicas avanzadas que
ofrece el software.

4.
Se revisan las propuestas para la herramienta Hoja de Calculo

» Santa Cecilia, Martha Cecilia Escobar
Se define como una utilidad compuesta por una superficie con filas y columnas que interseccionan
formando celdas que se utilizan para manejar listados de elementos a los cuales se les asignan uno o
varios calculos numeéricos para tener asi una informacion mas completa de ellos.
Se busca que el estudiante realice rutinas matematicas y/o contables con l6gica de procedimiento.

> La Colina, D'arlay Espejo
Se define como el programa que permite el procesamiento de informacién numérica, textual y grafica
que pueden ser modificada a través de formulas y operaciones diversas.
Se busca que el estudiante adquiera destreza en la utilizacién de las herramientas y en la comprension
de sus funciones, para interactuar eficientemente con el software.

» Colegio Jefferson, Anamaria Mejia
Se definen como el software que permite almacenar, graficar y procesar informacién matematica.
Se busca que el estudiante al terminar el nivel 11 esté en capacidad de utilizar eficientemente el
software para procesar informacién matematica mediante el uso de formulas de diversos tipos, y que
sea capaz de elaborar las representaciones graficas correspondientes.

Se discuten las propuestas obteniéndose la siguiente definicion para la Hoja de Calculo

Se define como un programa disefiado para almacenar, organizar, procesar, presentar, y
compartir informacion numérica, textual, y grafica

Se busca que el estudiante sea capaz de decidir en que circunstancias o problemas se requiere
utilizar este programa para obtener resultados (textuales, numéricos, graficos) vy realizar
andlisis de manera ordenada, réapida y eficiente. El estudiante debe conocer,, identificar,
manipular y aplica con destreza las funcione béasicas avanzadas que ofrece el software.

Se revisan las propuestas para la herramienta Presentacion Multimedia

1. Santa Cecilia, Martha Cecilia Escobar
Se define como un medio basado en la tecnologia para el desarrollo del pensamiento, el
aprendizaje y la comunicacion.
Se busca que el estudiante mezcle los elementos constitutivos de la multimedia(audio, texto,
animacion, video) para analizar la informacién, comunicarla y degustarla, haciéndola mas
placentera para el ser humano.

2. La Colina, D'arlay Espejo
Se define como el programa que permite crear presentaciones o exposiciones mediante una
serie de diapositivas con animacion y sonidos.
Se busca que el estudiante adquiera destreza en la utilizacion de las herramientas y en la
comprension de sus funciones, para interactuar eficientemente con el software.

3. Colegio Jefferson, Anamaria Mejia
Se definen como el software que permite la elaboracion de presentaciones multimedia.
Se busca que el estudiante al terminar grado 11 esté en capacidad de utilizar eficientemente
el programa, conociendo todas las posibilidades que brinda, y utilizandolas correctamente
para la elaboracion de presentaciones multimedia.

Se discuten las propuestas obteniéndose la siguiente definicion para el Presentador Multimedia

Se define como una herramienta de apoyo que permite elaborar presentaciones que involucren
elementos como texto, sonido, video, imagenes, etc. que contribuyen al desarrollo del
pensamiento, el aprendizaje y la comunicacion.
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Se busca que el estudiante elabore una presentacion y se apoye en ella para comunicarse
explicita e implicitamente en forma clara, precisa y concreta.

Se revisan las propuestas para la herramienta Base de Datos
Santa Cecilia, Martha Cecilia Escobar
Se define con el conjunto organizado e integrado de datos accesibles de una forma uniforme, por
caminos compartidos por varios usuarios. Es un lugar donde se almacena un grupo de datos.
Se busca que el estudiante adquiera habilidad en el conocimiento del manejo de datos para obtener la
informacion requerida.
La Colina, D'arlay Espejo
Se define como el programa que permite crear, disefiar informacion a través de consultas, formularios y
reportes.
Se busca que el estudiante adquiera destreza en la utilizacion de las herramientas y en la comprension
de sus funciones, para interactuar eficientemente con el software.
1. Colegio Jefferson, Anamaria Mejia
Se definen como el software que permite almacenar y procesar informacién de diversos tipos.
Se busca que el estudiante al terminar grado 11 esté en capacidad de utilizar eficientemente
el software para la creacion de bases de datos relacionales sencillas, y de extraer informacion
relevante para la toma de decisiones a partir de dichas bases de datos.

Se discuten las propuestas obteniéndose la siguiente definicion parcial para la Base de Datos

Se define como la herramienta que permite disefiar una estructura de datos sencilla consultar
y utilizar. ... Queda pendiente por terminar la definicion y discutir el alcance en la préxima reunién.

Acta preparada por Ana Maria Mejia.
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MODEL O CURRICULAR PARA EL AREA DE INFORMATICA
EN EDUCACION BASICA Y MEDIA
ACTA No 008
Enero 28 de 2005
Facilitadores:
1. Guilleemo Londofio, Universidad I cesi.
2. Juan Carlos Lépez Garcia, Fundacién Gabriel Piedrahita Uribe.

Asistentes:
1. Ciudad de Cali, Luz Nancy Siabato C.
2. Encuentros, Suldery Correa G.
3. Hebreo, Héctor Fabio Aguilera
4. Jefferson, AnaMariaMejiaA.

CONSTRUCCION CURRICULAR
Se culmino la fase en la que se definio, para cada una de las herramientas informaticas, agrupadas en cuatro bloques
tematicos, qué son y qué alcance tienen en educacion basica y media.

ALGORITMOS Y PROGRAMACION

Se define como el proceso de formulacidon de una solucion a una situacion planteada, apoyandose en conceptos y
estructuras propias de la programacion.

ALCANCE: Se busca que el estudiante utilice metodologias de solucién de problemas y estructuras secuenciales,
iterativas y condicionales para la solucionar problemas, disefiar algoritmos, traducir algoritmos a un lenguaje de
programacion y depurar programas.

Acta preparada por Juan Carlos Lépez Garcia.

ICESI
Guillermo Londofio planteé a los asistentes la posibilidad de iniciar un curso de Bases de Datos el viernes 4 de marzo.
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MODEL O CURRICULAR PARA EL AREA DE INFORMATICA
EN EDUCACION BASICA Y MEDIA
ACTA No 009
Febrero 11 de 2005
Facilitadores:
1. Guillermo Londofio, Universidad Icesi.
2. Juan Carlos L6pez Garcia, Fundacion Gabriel Piedrahita Uribe.

Asistentes:

Ciudad de Cali, Luz Nancy Siabato C.
Encuentros, Suldery Correa G.
Jefferson, AnaMariaMejiaA.
LaCalina, D'arlay Espgjo

Santa Cecilia, OlgaMarinaRuss V.
Bennett, Y ovany Romo

S 0r WM

CONSTRUCCION CURRICULAR
Se inici6 la definicion para cada herramienta informatica de objetivos (general y especificos), contenidos, indicadores de
logro, actividades y lineamientos de integracion. Se inicié con el Procesador de Texto.

Juan Carlos Lépez planteé a los asistentes una propuesta de objetivo general y objetivos especificos (en mindscula), a la
cual se le introdujeron las modificaciones indicadas y argumentadas por los asistentes (en mayuscula). Ademas, se
cambiaron de posicién algunos objetivos y el conjunto de estos se dividieron en bésicos y avanzados.

El texto siguiente fue el que se aprobd finalmente:

OBJETIVO GENERAL:

AL TERMINAR LA INSTRUCCION EN ESTA HERRAMIENTA, EL ESTUDIANTE DEBE ESTAR EN CAPACIDAD DE
DECIDIR EN QUE CIRCUNSTANCIAS ES APROPIADO utilizar € Procesador de Texto para elaborar documentos que cumplan
ciertas especificaciones.

OBJETIVOS ESPECI'FICOS': )
Al finalizar LA INSTRUCCION EN ESTA HERRAMIENTA INFORMATICA, € estudiante estar en capacidad de:

BASICO:

» Utilizar apropiadamente las funciones béasi cas de un procesador de texto para elaborar documentos sencillos (CREAR,
ABRIR, GRABARY CERRAR).

» RECONOCERYy utilizar el entorno de trabajo que le presenta un procesador de texto (MENUS, BARRAS, AREA DE
TRABAJO).

» Realizar operaciones bésicas con texto (insertar, SOBRESCRIBIR, seleccionar, borrar, editar, duplicar, mover, buscar y
reemplazar).

»  UTILIZAREL TECLADOY EL RATON (MOUSE) PARA DESPLAZARSE POR UN DOCUMENTO.

» Dar formato atextos, parrafos.

»  UTILIZAR ADECUADAMENTE LOS SALTOS DE PAGINA EN UN DOCUMENTO.

»  CONFIGURAR CORRECTAMENTE LAS PAGINAS DE UN DOCUMENTO (MARGENES, PAPEL, DISENO).

» Pulir sustextos, utilizando herramientas que ofrecen | os procesadores de texto (revision ortogréfica, sinbnimos, etc)

»  Elaborar documentos QUE INCLUYAN ENCABEZADOS Y NOTAS DE PIEDEPAGINA.

»  ELABORAR DOCUMENTOS QUE INCLUYAN NOTASAL PIE DE PAGINA O AL FINAL.

» Elaborar documentos que contengandibujos, imégenesy gréficos.

» Preparar e imprimir documentos.

AVANZADO:

»  ELABORAR DOCUMENTOS QUE INCLUYAN TEXTO EN COLUMNAS.
» Elaborar documentos con tablasy CUADROS de texto

» Elaborar documentos con tabla de contenido, seccionesy referencias.

» Elaborar documentos que contengan sonidos y videoclips (clips de video).
» Elaborar documentos gue contengan formularios.

»  Adicionar unaclave aun documento paraprotegerlo.
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»  Elaborar documentos en forma colaborativa(COMENTARIOS, CONTROL DE CAMBIOS).

» Combinar correspondencia

» Configurar el entorno de trabajo que |e presenta un procesador de texto (MENUS, BARRASY TECLADO)
» Grabar Y UTILIZAR unamacro sencilla

» Crear una plantillanueva

» Cambiar el formato y la composicion de una plantilla existente

» Personalizar las opciones del softwarey las barras de herramientas

Acta preparada por Juan Carlos Lopez Garcia.

ICES
Guillermo Londofio confirmé a los asistentes la iniciacion del curso de Bases de Datos a partir del viernes 4 de marzo

(7:30 — 9:30am).

NOTA:

En la reunion con rectores y coordinadores realizada en la Universidad Icesi el dia 18 de febrero se acordé que las
reuniones se realizaran entre 7:00am y 10:30am con el fin de poder terminar el modelo curricular antes de iniciar el afio
lectivo 2005-2006.
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MODEL O CURRICULAR PARA EL AREA DE INFORMATICA
EN EDUCACION BASICA Y MEDIA
ACTA No 010
Febrero 25 de 2005
Facilitadores:
1. Juan Carlos Lépez Garcia, Fundacion Gabriel Piedrahita Uribe.

Asistentes:

CelmiraBueno de Orgjuela, Miller Pino
Ciudad de Cali, Luz Nancy Siabato C.
Ciudad de Cali, TeresaMoreno

Diana Oese, Rubén Dario GOmez
Hebreo, Héctor Fabio Aguilera
Jefferson, AnaMariaMejiaA.
LaCoalina, D'arlay Espegjo

Santa Cecilia, Martha Cecilia Escobar
Bennett, Y ovany Romo

10. Aleman, Harold Ivan Mosguera

11. Aleman, Hugo Gémez

12. Americano, Zully Cassella

13. Nuestra Sefiora de Chiquinquira, Freddy Sepulveda
14. Sagrado Corazén, Mauricio Lépez

©WoNOO AW E

En caso de dificultarse la lectura de este correo, puede descargarse la propuesta para el PROCESADOR DE TEXTO en un
archivo .doc de la siguiente direccion:

http://www.eduteka.org/curriculo/CurriculoProcesadorTexto.doc

Puede descargarse la propuesta para la HOJA DE CALCULO en un archivo .doc de la siguiente direccion:
http://www.eduteka.org/curriculo/CurriculoHojaCalculo.doc

CONSTRUCCION CURRICULAR PROCESADOR DE TEXTO

Se definieron los contenidos que deben apoyar o facilitar el cumplimiento de cada uno de los objetivos especificos
planteados para el Procesador de Texto en la reunién anterior.

En caso de dificultarse la lectura de este correo, puede descargarse la propuesta para el PROCESADOR DE TEXTO en un
archivo .doc de la siguiente direccion:

http://www.eduteka.org/curriculo/CurriculoProcesadorTexto.doc

Luego de discutir la propuesta y realizar las modificaciones sugeridas, los contenidos para el procesador de Texto que
se aprobaron fueron los siguientes:

PROCESADOR DE TEXTO

DEFINICION
Se define como el programa que permite redactar, editar, dar formato, imprimir y compartir documentos.

ALCANCE

Se busca que el estudiante sea capaz de decidir en qué circunstancias es apropiado utilizar este programa para elaborar
documentos que cumplan ciertas especificaciones. El estudiante debe conocer, identificar, manipular y aplicar con
destreza las funciones basicas y avanzadas que ofrece el software.

OBJETIVO GENERAL
Al terminar la instruccion en esta herramienta, el estudiante debe estar en capacidad de decidir en qué circunstancias es
apropiado utilizar el Procesador de Texto para elaborar documentos que cumplan ciertas especificaciones.

OBJETIVOS ESPECIFICOS
Al finalizar la instruccion en esta herramienta informatica, el estudiante estara en capacidad de:

BASICO:

25 - 06/09/2005 - Modelo Curricular para el areade Informética - ACTAS - http://www.eduteka.org/curricul 02/Curricul ol nteractivo.php



» Reconocer el entorno de trabajo que le presenta un procesador de texto (menus, barras, area de trabajo). 2
Clases
= Entender la barra de titulo
. Entender la barra de menus (Archivo, Edicion, Ver, Insertar, Formato, Herramientas, Tabla, Ventana)
= Entender las barras de herramientas
= Mostrar, ocultar y utilizar la barra de regla (formato del papel, margenes y tabulaciones)
= Entender la barra de desplazamiento
= Entender la barra de estado
= Entender el area de trabajo
= Entender las opciones de zoom (aumentar/disminuir la escala de visualizacion)
= Cambiar la forma de ver el documento (normal, disefio Web, disefio impresién, esquema)
LOGROS: 1
ACTIVIDADES: 1, 2

» Utilizar apropiadamente las funciones basicas de un procesador de texto para elaborar documentos sencillos
(crear, abrir, grabar y cerrar). 8 Clases
= Abrir y cerrar la aplicacion
= Abrir y cerrar uno o varios documentos existentes
= Utilizar las diferentes teclas y combinaciones de teclas para desplazarse por un documento
= Utilizar las diferentes formas que ofrece el ratén (mouse) para desplazarse por un documento
- Crear un nuevo documento
- Crear un documento a partir de una plantilla predeterminada (carta, memorando)
- Guardar un documento en una unidad de almacenamiento local o remota
= Guardar un documento con otro nombre o formato
= Comprender la diferencia entre abrir y guardar
= Alternar entre documentos abiertos
Ll Utilizar las funciones de ayuda que ofrece el software
LOGROS: 1, 3
ACTIVIDADES: 2

» Realizar operaciones basicas con texto (insertar, sobrescribir, seleccionar, borrar, editar, duplicar, mover, buscar y
reemplazar). 6 Clases

. Insertar texto
» Insertar texto (letras, nUmeros, espacios y signos de puntuacion)
» Insertar caracteres especiales y simbolos

» Sobrescribir texto
» Reconocer, mostrar y ocultar simbolos ocultos
= Seleccionar texto
» Seleccionar caracteres, palabras, lineas, frases, parrafos y textos completos
= Editar texto
» Editar, sobrescribir y eliminar texto
» Utilizar los comandos deshacer y repetir
= Duplicar, mover y borrar texto
» Utilizar las opciones copiar y pegar texto
» Borrar texto
» Mover texto dentro de un mismo documento
= Buscar y remplazar texto
» Utilizar el comando de blsqueda de palabras o frases
» Utilizar el comando de reemplazo de palabras o frases
LOGROS:
ACTIVIDADES:

» Dar formato a textos, parrafos. 8 Clases
- Formatear texto
» Cambiar la apariencia de un texto (tipo de fuente, tamafio, color, negrita, cursiva, subrayado,
tachado, superindice, subindice, sombra, contorno, relieve, espacio entre caracteres y efectos de texto)
» Cambiar mayusculas a mindsculas y viceversa
» Copiar formato de un fragmento de texto y aplicarlo a otro fragmento
» Utilizar la opcién automatica de division de textos
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» Aplicar efectos especiales a un texto (wordart, fontwork)
Ll Formatear parrafo
» Alinear texto (izquierda, derecha, centrado, justificado)
» Aplicar sangria
» Aplicar interlineado
» Aplicar espaciado entre parrafos
» Aplicar y borrar numeraciones y vifietas
» Aplicar bordes, cuadros y sombreado
» Establecer, borrar y utilizar tabulaciones
» Establecer letra capital
LOGROS:
ACTIVIDADES:

» Configurar correctamente las paginas de un documento (margenes, papel, disefio). 2 Clases
- Cambiar la orientacion de péagina (vertical / horizontal)
= Cambiar tamafio del papel
- Cambiar margenes del documento
- Aplicar numeracion automatica de paginas
= Aplicar color de fondo
= Aplicar auto formato a un documento
= Adicionar una “marca de agua” a un documento
= Insertar y eliminar salto de pagina

LOGROS:

ACTIVIDADES:

» Elaborar documentos que incluyan encabezados y pie de pagina. 1 Clase
= Insertar y modificar encabezados y pie de pagina

LOGROS:

ACTIVIDADES:

» Elaborar documentos que incluyan notas al pie de pagina o al final (comentario aclaratorio). 1 Clase

Ll Insertar y eliminar notas al pie de pagina

= Insertar y eliminar notas al final de un documento
LOGROS:
ACTIVIDADES:

» Elaborar documentos que contengan dibujos, imagenes y graficos. 4 Clases
= Insertar dibujos, imagenes, graficos en un documento
= Ajustar una imagen a un texto
= Seleccionar dibujos, imégenes, graficos de un documento
= Duplicar dibujos, imagenes, gréficos dentro de un mismo documento
= Mover dibujos, imagenes, gréaficos dentro de un mismo documento o entre documentos
- Cambiar el tamafio de dibujos, imagenes y graficos
- Eliminar dibujos, imagenes, gréaficos de un documento
LOGROS:
ACTIVIDADES:

» Pulir sus textos, utilizando herramientas que ofrecen los procesadores de texto (revision ortografica, sindnimos,
etc) 1 Clase
- Revisar la ortografia y la gramatica de un documento para detectar y corregir errores
= Agregar palabras al diccionario personalizado
- Cambiar algunas palabras por sus sinénimo u otras palabras mas apropiadas
= Contar el nimero de caracteres, lineas, palabras, parrafos y paginas de un documento
LOGROS:
ACTIVIDADES:

» Preparar e imprimir documentos. 2 Clases
Ll Comprender la importancia de verificar el aspecto final de los documentos
= Dividir palabras con guiones al final del renglén
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= Ver la apariencia de un documento antes de imprimirlo (vista preliminar)
Ll Configurar las propiedades de la impresora
Ll Seleccionar las opciones de impresion (intervalo de paginas, nimero de copias, intercalar)

= Imprimir un documento utilizando las opciones y la configuraciéon predeterminadas
Ll Imprimir en un archivo

LOGROS:

ACTIVIDADES:

AVANZADO:

» Elaborar documentos que contengan objetos. 8 Clases
= Crear un dibujo sencillo utilizando las opciones de dibujo
= Modificar dibujos, imagenes y gréaficos
= Utilizar las opciones de formas predefinidas (auto formas)
= Mover formas predefinidas al fondo o al frente del documento
= Agrupar y desagrupar formas predefinidas
= Adicionar o actualizar una leyenda de pie a una imagen
= Aplicar una leyenda de pie numerada a imagenes, figuras o tablas
= Utilizar para las imagenes la opcién de leyendas automaticas de pie
. Crear y modificar ecuaciones
= Crear y modificar organigramas
LOGROS:
ACTIVIDADES:

» Elaborar documentos que incluyan texto en columnas. 1 Clase
- Aplicar columnas a un documento o seccién de documento
= Insertar y eliminar saltos de columna

LOGROS:

ACTIVIDADES:

» Utilizar elementos de otras aplicaciones en el Procesador de texto. 1 Clase
Utilizar la opcidon pegado especial
Crear hipervinculos a una URL (direccion en Internet)
Exportar documentos en formato HTML.

LOGROS:

ACTIVIDADES:

» Elaborar documentos con tablas y cuadros de texto. 6 Clases
= Crear una tabla
= Agregar y editar el contenido de una tabla (texto, nimeros y calculos)
= Dar formato a celdas, columnas, filas y tabla
. Insertar y eliminar columnas vy filas
= Modificar el ancho de columna y el alto de fila
= Modificar el estilo y el color de las celdas
. Ajustar una tabla a un texto existente
- Seleccionar filas, columnas, celdas y tablas completas
- Combinar y dividir celdas
= Establecer repeticion de filas de titulo
L] Dividir tabla
= Aplicar autoformato a tablas
= Anadir efectos de sombreado a las celdas
Ll Ordenar el contenido de una tabla (ascendente o descendentemente)
= Convertir texto con tabulaciones en una tabla
Ll Insertar y borrar cuadros de texto
. Editar, mover y redimensionar cuadros de texto
= Aplicar opciones de bordes y sombras a un cuadro de texto
= Crear vinculo (enlace) con un cuadro de texto
LOGROS:
ACTIVIDADES:
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» Elaborar documentos con tabla de contenido, secciones y referencias. 6 Clases
Ll Entender y utilizar los diferentes tipos de salto (pagina, seccion, columna)
= Insertar diferentes numeraciones a secciones
Ll Aplicar formato a las secciones
= Crear una tabla de contenido
= Actualizar y modificar una tabla de contenido existente
= Aplicar opciones de formato a una tabla de contenido
= Adicionar y borrar marcadores
. Crear o editar un indice
= Crear o borrar una referencia cruzada
= Elaborar autoresumenes

LOGROS:

ACTIVIDADES:

» Elaborar documentos que contengan sonidos y videoclips (clips de video). 1 Clase
= Insertar sonidos y videoclips en un documento
= Seleccionar sonidos y videoclips de un documento
. Duplicar sonidos y videoclips dentro de un mismo documento
- Mover sonidos y videoclips dentro de un mismo documento o entre documentos
. Eliminar sonidos y videoclips de un documento
LOGROS:
ACTIVIDADES:

» Elaborar documentos que contengan formularios. 2 Clases

. Crear un formulario a partir de una plantilla predeterminada

= Crear y editar un formulario

Ll Utilizar las opciones de campo disponibles: texto, casilla de verificacion, lista desplegable
LOGROS:
ACTIVIDADES:

» Utilizar opciones avanzadas de guardar. 0.5 Clases
= Utilizar opciones especiales al guardar (incluir fuentes, autoguardado, copia de seguridad, etc)
= Adicionar una clave a un documento para protegerlo
= Abrir un documento protegido
= Eliminar la clave de proteccién de un documento
LOGROS:
ACTIVIDADES:

» Elaborar documentos en forma colaborativa (comentarios, control de cambios). 1 Clase
= Insertar y eliminar comentarios
= Editar el texto de comentarios
= Activar el control de cambios
= Aceptar o rechazar cambios en un documento
LOGROS:
ACTIVIDADES:

» Combinar correspondencia. 4 Clases
- Comprender el concepto de combinar correspondencia
= Abrir y preparar una lista de distribucion u otro archivo de datos
= Abrir un documento (cartas, sobres, etiquetas, etc) e insertarle campos para combinar correspondencia
= Combinar correspondencia a partir de una lista de distribucién o una fuente de datos externa
= Entender y utilizar las opciones de filtrado para combinar correspondencia
Ll Crear un sobre o etiqueta (uno)
LOGROS:
ACTIVIDADES:

» Configurar el entorno de trabajo que le presenta un procesador de texto (menus y barras). 1 Clase
= Seleccionar el idioma para el revisor ortografico
= Mostrar, ocultar y utilizar la barra de herramientas estandar
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= Mostrar, ocultar y utilizar otras barras de herramientas disponibles
LOGROS:
ACTIVIDADES:

» Grabar y utilizar una macro sencilla. 2 Clases

= Grabar una macro sencilla

= Copiar una macro

= Ejecutar una macro

= Asignar una macro a un botén personalizado en una barra de herramientas
LOGROS:
ACTIVIDADES:

» Usar las opciones avanzadas de plantillas. 4 Clases
= Crear documentos a partir de todo tipo de plantillas
= Crear una plantilla nueva a partir de un documento o de una plantilla existente
= Cambiar las opciones basicas de formato y composicion en una plantilla
LOGROS:
ACTIVIDADES:

» Personalizar las opciones del software y las barras de herramientas. 4 Clases
= Modificar opciones generales del documento
= Modificar opciones de control de cambios
- Modificar opciones de guardar documentos
= Modificar opciones de ortografia y gramatica
- Modificar opciones de ubicacion de archivos
= Personalizar las barras de herramientas
Ll Personalizar la barra de menu
LOGROS:
ACTIVIDADES:

NOTA: La cantidad de clases que aparece asociada a cada uno de los objetivos especificos indica el niUmero de
periodos de clase, estimado por los profesores asistentes, necesarios para impartir la instruccion y realizar ejercicios y
practicas para que el estudiante pueda dominar lo que se pretende ensefiar.

ESTANDARES

A. Operaciones y Conceptos Basicos
Problemas Sociales, Eticos y Humanos
Herramientas Tecnolégicas para la Productividad

Herramientas Tecnoldgicas para la Comunicacion

Herramientas TecnolGgicas para la Investigacion

mm o o w

Herramientas Tecnoldgicas para la Solucion de Problemas y la Toma de Decisiones

INDICADORES DE LOGRO:

=

Utilizando el Procesador de Texto, crea un nuevo documento, lo graba en un lugar establecido por el profesor,
lo cierra; si es necesario, lo abre nuevamente para modificarlo. [A, C]
2. Dados varios documentos creados previamente con un Procesador de Texto, los utiliza simultdneamente para

crear uno nuevo o editarlos. [A, C]

3. En un documento con formato dado por el profesor, utiliza el Procesador de Texto para editarlo. Modifica la
letra, usa negrilla, subraya, cambia de lugar unas palabras o frases, copia, corta, mueve y pega unas palabras o
frases. [A, C, D]

Aplica formato especial a un documento dado para imprimirlo: tamafio del papel, margenes, tabulados,
vifietas, columnas, etc. [A, C, D]

»
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5. Usa el Procesador de Texto para escribir, en un minimo de 20 renglones, una breve autobiografia utilizando un
formato estandar (Arial, 12 puntos). [C, D]

6. Mediante la redaccion de un texto [52] sobre un tema dado por el profesor, demuestra habilidad en la
construccién gramatical. [D]

7. Utiliza la opcién de crear tablas en el Procesador ¢ Texto y presenta informacion tabulada sobre un tema de
su eleccion. [C]

ACTIVIDADES:

1.

Area: Informatica

Tema: Opciones de edicién y formato

http://eduteka.org/actividades/actividades.php?idH=22

Herramienta: Procesador de Texto

Espacio: La actividad se lleva a cabo durante la clase de informatica (Periodo: 3°)

Resumen: Con esta actividad se pretende que los estudiantes repliquen fielmente la pagina de una revista. Para
lograrlo, deben utilizar las funciones apropiadas del Procesador de Texto (barra de dibujo, formato de columnas,
imégenes, etc).

2.

Area: Informatica

Tema: Columnas (plegable)

http://eduteka.org/actividades/actividades.php?idH=23

Herramientas: Procesador de Texto

Espacio: La actividad se desarrolla durante la clase de informatica (Periodo: 4°)

Resumen: Con esta actividad se busca que los estudiantes utilicen el Procesador de Texto para elaborar un plegable
tamafio carta que tenga al menos tres columnas tanto en el frente como en el anverso. El plegable debe promocionar
un producto o servicio seleccionado por los estudiantes y entregarse en forma impresa.

LINEAMIENTOS DE INTEGRACON

Materias sugeridas:
Lengua castellana (2, 4, 5, 6)
Ciencias Naturales (1, 2, 3, 4)
Lenguas extranjeras (2, 4, 6)
Humanidades (2, 5, 6)

Productos:

Realizar presentaciones en las cuales el componente textual prima sobre las imagenes.
Almacenar y clasificar informacion en el transcurso de investigaciones.

Elaborar documentos con informacién organizada en tablas.

Realizar folletos con varios cuerpos.

Reproducir o elaborar paginas de revistas.

Elaborar ensayos.

B

Precauciones:
- Enlos proyectos en los cuales los estudiantes deben realizar alguna composicion escrita, es importante
realizarlos por etapas, con revisiones periodicas por parte del docente del area integrada.
En los proyectos en los cuales los estudiantes utilizan el Procesador de Texto para recopilar y clasificar
informacion, es buena préactica usar varios archivos independientes, uno por cada tema.
En los proyectos en los cuales los estudiantes utiliza el Procesador de Texto para realizar presentaciones, es
aconsejable que ellos elaboren los textos en un archivo y construyan la presentacion en otro.

LECTURAS RECOMENDADAS:
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Edicion Electronica. - Explicacion detallada de las funciones del Procesador de Texto: "Resaltar Cambios" e "Insertar
Comentarios", que permiten al maestro, mediante ayudas visuales, guiar el proceso de mejoramiento de los textos
escritos de los estudiantes.

El Pensamiento Critico, méas alla del Procesador de Texto. - La realizacion de trabajos como Afiches y Boletines
de Noticias, usando funciones del Procesador de Texto y, que cumplan los parametros establecidos para cada uno de
ellos, mejoran el proceso de pensamiento de los estudiantes.

http://www.eduteka.org/Procesandoldeas.php

El Efecto de los Computadores sobre la Escritura de los Estudiantes. - Meta-Analisis (compilacion de 26
estudios realizados entre 1992 y 2002) cuyos resultados demuestran que el uso de computadores para la escritura tiene
efectos positivos en la cantidad y la calidad de los textos producidos por los estudiantes.

http://www.eduteka.org/tema_mes.php3?TemalD=0018

CONSTRUCCION CURRICULAR HOJA DE CALCULO

Juan Carlos Lopez planted a los asistentes una propuesta de objetivo general y objetivos especificos para la Hoja de
Calculo. A estos se le introdujeron algunas modificaciones y se cambiaron de posicién algunos objetivos.

En caso de dificultarse la lectura de este correo, puede descargarse la propuesta para la HOJA DE CALCULO en un
archivo .doc de la siguiente direccion:

http://www.eduteka.org/curriculo/CurriculoHojaCalculo.doc

Luego de discutir la propuesta y realizar las modificaciones sugeridas, los objetivos especificos para la Hoja de Céalculo
que se aprobaron fueron los siguientes (en la reunion del 11 de marzo se tendran en cuenta nuevas propuestas o
modificaciones a estos):

HOJA DE CALCULO

DEFINICION
Se define como un programa disefiado para almacenar, organizar, procesar, presentar y compartir informacion numérica, textua y

grafica

ALCANCE

Se busca que €l estudiante sea capaz de decidir en qué circunstancias o problemas requiere utilizar este programa para obtener
resultados (umeéricos, textuales, gréficos) y realizar andlisis de manera ordenada, rapida y eficiente. El estudiante debe conocer,
identificar, manipular y aplicar con destrezalas funciones béasicasy avanzadas que ofrece el software.

OBJETIVO GENERAL

Al terminar lainstruccion en esta herramienta, el estudiante debe estar en capacidad de decidir en qué circunstancias es apropiado
utilizar laHoja de Calculo paraobtener resultados (numeéricos, textuales, gréficos) y realizar analisis de manera ordenada, répiday
eficiente.

OBJETIVOSESPECIFICOS
Al finalizar lainstruccion en esta herramientainformética, el estudiante estard en capacidad de:

BASICO

»  Reconocer el entorno de trabajo que le presentala hoja de calculo (menUs, barras, area de trabajo).

»  Utilizar apropiadamente las funciones basicas del software para crear hojas de calculo sencillas (crear, abrir, grabar y cerrar).

»  Demostrar comprensién sobre libros, hojas, celdas, filas, columnasy rangos.

»  Utilizar €l teclado y €l ratén (mouse) para desplazarse por librosy hojas.

»  Realizar operaciones basicas con celdas, filasy columnas (insertar, seleccionar, modificar, agregar, ocultar y borrar contenido).

» Realizar operaciones bésicas con hojas de calculo (insertar, nombrar, seleccionar, eliminar, duplicar, mover, inmovilizar,

ocultar).
»  Realizar operaciones basicas con formulas y funciones béasicas.
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»  Dar formato aceldas, filasy columnas.

»  Dar formato animerosy fechas.

»  Elaborar hojas de célculo que contengan gréficos.
»  Insertar manual mente saltos de pagina

»  Preparar eimprimir hojas de célculo

AVANZADO

»  Realizar operaciones con formulasy funciones avanzadas.

»  Elaborar hojas de célculo en lagque se utilice una base de datos.

»  Adicionar unaclave aun libro para protegerlo.

»  Elaborar hojas de célculo en forma colaborativa.

»  Elaborar hojas de calculo en las que se utilicen filtros para organizar informacion.
»  Elaborar hojas de célculo en las que se utilicen tablas dindmicas

»  Grabary utilizar unamacro sencilla.

»  Personalizar las opciones del softwarey las barras de herramientas.

Acta preparada por Juan Carlos Lopez Garcia.
ICESI
Guillermo Londofio no pudo asistir a esta reunion debido a un compromiso adquirido con anterioridad y que le demandé

todo el dia. De todas maneras, se reconfirmo a los asistentes la iniciacion del curso de Bases de Datos a partir del
viernes 4 de marzo (7:30 — 9:30am).
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MODEL O CURRICULAR PARA EL AREA DE INFORMATICA
EN EDUCACION BASICA Y MEDIA
ACTA No 011
Marzo 11 de 2005
Facilitadores:
1. Juan CarlosLépez Garcia, Fundacion Gabriel Piedrahita Uribe.
2. Guillermo Londofio, Universidad Icesi

Asistentes:

Diana Oese, Rubén Dario Gémez

Hebreo, Héctor Fabio Aguilera

Jefferson, AnaMariaMejiaA.

Alemén, Harold Ivan Mosguera

Nuestra Sefiora de Chiquinquira, Freddy Sepuilveda
Encuentros, Suldery Correa G.

Santa Cecilia, Carmen Adennis Pérez

Americano, Nancy Trejos

El Divino Nifio, Johan Alberto Mora

©CONO A WN P

En caso de dificultarse la lectura de este correo, puede descargarse la Gltima version de la propuesta para la HOJA DE
CALCULO en un archivo .doc de la siguiente direccion:
http://www.eduteka.org/curriculo/CurriculoHojaCalculo.doc

CONSTRUCCION CURRICULAR PROCESADOR DE TEXTO
Se definieron cerca de la mitad de los contenidos que deben apoyar o facilitar el cumplimiento de cada uno de los

objetivos especificos planteados para la Hoja de Célculo en la reunién anterior.
Luego de discutir la propuesta y realizar las modificaciones sugeridas, los contenidos para la Hoja de Calculo que se

aprobaron fueron los siguientes:

CurriculoHojaCalculo.doc
http://www.eduteka.org/curriculo/CurriculoHojaCalculo.doc

HOJA DE CALCULO

DEFINICION
Se define como un programa disefiado para almacenar, organizar, procesar, presentar y compartir informacién
numérica, textual y grafica.

ALCANCE

Se busca que el estudiante sea capaz de decidir en qué circunstancias o problemas requiere utilizar este programa
para obtener resultados @uméricos, textuales, gréficos) y realizar andlisis de manera ordenada, rapida y eficiente. El
estudiante debe conocer, identificar, manipular y aplicar con destreza las funciones basicas y avanzadas que ofrece el
software.

OBJETIVO GENERAL

Al terminar la instruccion en esta herramienta, el estudiante debe estar en capacidad de decidir en qué circunstancias
es apropiado utilizar la Hoja de Calculo para obtener resultados (numéricos, textuales, gréaficos)y realizar analisis de
manera ordenada, rapida y eficiente.

OBJETIVOS ESPECIFICOS
Al finalizar la instruccién en esta herramienta informatica, el estudiante estara en capacidad de:

BASICO
»  Reconocer el entorno de trabajo que le presenta la hoja de calculo (menus, barras, area de trabajo).
= Entender la barra de titulo
= Entender la barra de menus (Archivo, Edicion, Ver, Insertar, Formato, Herramientas, Datos, Ventana)

= Entender las barras de herramientas

34 - 06/09/2005 - Modelo Curricular para el areade Informética - ACTAS - http://www.eduteka.org/curricul 02/Curricul ol nteractivo.php



Ll Entender la barra de desplazamiento (seleccionar una hoja, botones de desplazamiento, etc)
= Entender la barra de estado
= Entender el area de trabajo
= Entender las opciones de zoom (aumentar/disminuir la escala de visualizacion)
. Cambiar la forma de ver el documento (normal, disefio Web, disefio impresion, esquema)
PERIODOS DE CLASE: 2
LOGROS: 1
ACTIVIDADES:

» Utilizar apropiadamente las funciones basicas del software para crear hojas de calculo sencillas (crear, abrir,
grabar y cerrar).
= Abrir y cerrar la aplicacion
= Abriry cerrar uno o varios libros de hojas de célculo existentes
- Crear un libro de hojas de célculo nuevo
= Guardar un libro de hojas de célculo en una unidad de almacenamiento local o remota
= Guardar un libro de hojas de célculo con otro nombre o formato
= Comprender la diferencia entre abrir y guardar
= Alternar entre libros abiertos
= Utilizar las funciones de ayuda que ofrece el software
PERIODOS DE CLASE: 2
LOGROS:
ACTIVIDADES:

» Demostrar comprensién sobre libros, hojas, celdas, filas, columnas y rangos.
= Comprender qué es un libro.
= Comprender qué es una hoja de calculo.
= Comprender qué son filas, columnas y celdas en una hoja de calculo.
=  Comprender qué son referencias a celdas.
=  Comprender qué es un rango de celdas.

PERIODOS DE CLASE: 4

LOGROS:

ACTIVIDADES:

»  Utilizar el teclado y el raton (mouse) para desplazarse por libros y hojas.
= Utilizar las diferentes teclas y combinaciones de teclas para desplazarse por una hoja de célculo
~ = Utilizar las diferentes formas que ofrece el raton (mouse) para desplazarse por una hoja de calculo
PERIODOS DE CLASE: 1
LOGROS:
ACTIVIDADES:

» Realizar operaciones basicas con celdas, filas y columnas (insertar, seleccionar, modificar, agregar y borrar
contenido).
= Digitar cifras, fechas o texto en una celda (datos)
= Identificar el tipo de dato de acuerdo a la alineacion.
. Seleccionar una celda
= Seleccionar un rango de celdas (adyacente)
= Seleccionar un grupo de rangos de celdas (discontinuo)
= Seleccionar filas, rangos adyacentes o grupos de rangos (discontinuos) de filas
- Seleccionar columnas, rangos adyacentes o0 grupos de rangos (discontinuos) de columnas
= Mover filas, columnas y rangos.
= Ocultar y mostrar filas y columnas.
= Modificar el contenidos de una celda
= Utilizar los comandos deshacer y repetir
Ll Utilizar los comandos copiar y pegar para duplicar el contenido de celdas
Ll Utilizar los comandos cortar y pegar para mover el contenido de celdas
= Utilizar las herramientas de autocompletar y copiar para facilitar la entrada de datos
= Borrar el contenido de una celda
PERIODOS DE CLASE: 6
LOGROS:
ACTIVIDADES:

»  Dar formato que de significado al contenido de celdas, filas y columnas.
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Ll Modificar el ancho de columnas y el alto de filas o0 un rango de estas
= Dar formato especifico a celdas (porcentaje, moneda, fecha, etc)
= Copiar un formato especifico de una celda a otras.
= Eliminar formatos especificos a celdas.
PERIODOS DE CLASE: 4
LOGROS:
ACTIVIDADES:

» Realizar operaciones basicas con hojas de calculo (insertar, nombrar, seleccionar, eliminar, duplicar, mover,
inmovilizar, ocultar).
= Insertar y eliminar hojas de célculo
= Renombrar una hoja de calculo
. Duplicar una hoja de calculo dentro de un mismo libro o entre libros
= Mover una hoja de célculo dentro de un mismo libro o entre libros
= Seleccionar una o varias hojas de célculo completas

= Insertar y eliminar filas y columnas en una hoja de calculo

= Ocultar y mostrar hojas.

= Inmovilizar y movilizar paneles

= Utilizar los comandos de busqueda y reemplazo de contenidos (datos) especificos dentro de una hoja de
calculo

=  Ordenar un rango de celdas en forma ascendente o descendente
PERIODOS DE CLASE: 8
LOGROS:
ACTIVIDADES:

»  Realizar operaciones basicas con formulas y funciones bésicas.
= Reconocer y comprender la estructura de una formula (uso de paréntesis y parametros, orden de
prioridad de los operadores, etc)
- Generar formulas utilizando referencias a celdas y operadores aritméticos (suma, resta, etc)
= Reconocer y comprender los codigos de error basicos relacionados con el uso de formulas
Ll Entender y utilizar referencias relativas, mixtas y absolutas a algunas celdas, en las férmulas
=  Generar formulas utilizando funciones de diversas categorias (financieras, matematicas)
Utilizar adecuadamente la ayuda que ofrece el software para elaborar funciones.
PERIODOS DE CLASE: 20
LOGROS:
ACTIVIDADES:

Acta preparada por Juan Carlos Lopez Garcia.
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MODEL O CURRICULAR PARA EL AREA DE INFORMATICA
EN EDUCACION BASICA Y MEDIA
ACTA No 012
Mar zo 18 de 2005
Facilitadores:
1. Juan Carlos LOpez Garcia, Fundacion Gabriel Piedrahita Uribe.

Asistentes:

Aleman, Harold Ivan Mosquera
Aleman, Hugo Gémez

Americano, Andrés Felipe Campo
CelmiraBueno de Orejuela, Miller Pino
Ciudad de Cali, Luz Nancy Siabato C.
Diana Oese, Rubén Dario GOmez

El Divino Nifio, Johan Alberto Mora
Hebreo, Héctor Fabio Aguilera

. Jefferson, AnaMariaMejiaA.

10. LaColina, D'arlay Espejo

11. Nuestra Sefiora de Chiquinquird, Freddy Sepulveda

©WoNOO AW E

NOTAS DEL ACTA:

1. Se concluyé que la herramienta “Presentador Multimedia” es una de las mas sencillas para aprender su manejo;
por lo tanto, la mayoria de los objetivos especificos se consideraron como basicos.

2. Se verificod con el profesor Andrés Felipe Campo (colegio Americano) que la forma como se redactan los
contenidos aplique para software de diversas marcas, especialmente para Open Office (gratuito).

3. Se decidié agregar notas aclaratorias a algunos objetivos especificos con el fin de orientar a quienes utilicen
este curriculo en aspectos como la profundidad o el enfoque de los contenidos para cumplir con dichos
objetivos.

4. La proxima reunién de construccion curricular se realizara el 8 de abril de 2005 (7:00am). En esta se definiran
los contenidos del Presentador Multimedia y los Objetivos Especificos de la Base de Datos.

5. En Abril-01-2005 habra clase de Base de Datos con Guillermo Londofio (7:30am).

Puede descargar la ultima version (en formato .doc) de las herramientas tratadas en esta sesion de las siguientes
direcciones:

Hoja de Célculo
http://www.eduteka.org/curriculo/CurriculoHojaCalculo.doc

CONSTRUCCION CURRICULAR PRESENTADOR MULTIMEDIA
Luego de discutir y mejorar la propuesta de objetivos especificos presentada por Juan Carlos Lépez se aprobé el
siguiente texto:

CurriculoPresentadorMultimedia.doc
http://www.eduteka.org/curriculo/CurriculoPresentadorMultimedia.doc

PRESENTADOR MULTIMEDIA

DEFINICION

Se define como una herramienta de apoyo que permite elaborar presentaciones que involucren elementos como texto,
sonido, video, imagenes, etc, que contribuyen al desarrollo del pensamiento, el aprendizaje y la comunicacion.

ALCANCE

Se busca que el estudiante elabore una presentacion y se apoye en ella para comunicarse explicita e implicitamente en
forma clara, precisa y concreta.

37 - 06/09/2005 - Modelo Curricular para el areade Informética - ACTAS - http://www.eduteka.org/curricul 02/Curricul ol nteractivo.php



OBJETIVO GENERAL
Al terminar la instruccion en esta herramienta, el estudiante debe estar en capacidad de elaborar presentaciones
multimedia y apoyarse en ellas para comunicarse explicita e implicitamente en forma clara, precisa y concreta.

OBJETIVOS ESPECIFICOS
Al finalizar la instruccion en esta herramienta informatica, el estudiante estara en capacidad de:

BASICO:

» Reconocer el entorno de trabajo que le presenta un Presentador Multimedia (menus, barras, area de trabajo).

» Utilizar apropiadamente las funciones basicas de un Presentador Multimedia para elaborar presentaciones
sencillas (crear, abrir, grabar y cerrar).

» Realizar operaciones basicas con diapositivas (ver, insertar, seleccionar, borrar, editar, duplicar y mover).

» Realizar operaciones basicas con dbjetos de texto en una diapositiva (insertar, sobrescribir, seleccionar,
borrar, editar, duplicar, mover, buscar y reemplazar).

» Elaborar diapositivas que contengan dibujos, imagenes y graficos.

» Utilizar el teclado y el ratén (mouse) para desplazarse por una presentacion.

» Planear una presentacion efectiva (ideas, disefio, exposicion, evaluacion).

» Dar formato a texto, dibujos e imagenes en diapositivas.

» Dar formato a diapositivas (disefio de diapositiva, color de fondo).

» Dar formato a una presentacion (disefio de diapositiva, color de fondo, plantillas de disefio).

» Aplicar un patrén de diapositivas a una presentacion.

» Pulir sus textos, utilizando la herramienta de revision ortografica que ofrece el Presentador Multimedia.

» Agregar animaciones y transiciones a diapositivas.

» Utilizar hipervinculos

» Elaborar diapositivas que contengan autoformas.

» Elaborar diapositivas que contengan organigramas.

» Elaborar diapositivas que contengan tablas.

» Elaborar presentaciones que contengan sonidos y videoclips (clips de video).

» Utilizar diversos elementos multimedia en presentaciones.

» Preparar e imprimir presentaciones.

» Crear presentaciones portatiles.

» Presentar diapositivas

AVANZADO:
» Crear una plantilla nueva.

» Configurar el entorno de trabajo que le despliega el Presentador Multimedia (menus, barras y teclado)
» Grabar y utilizar una macro sencilla
» Personalizar las opciones del software y las barras de herramientas

CONSTRUCCION CURRICULAR HOJA DE CALCULO
Se terminaron de definir los contenidos que deben apoyar o facilitar el cumplimiento de cada uno de los objetivos

especificos planteados para la Hoja de Calculo.

Luego de discutir la propuesta presentada por Juan Carlos LOpez y realizar las modificaciones sugeridas, los contenidos
para la Hoja de Calculo que se aprobaron fueron los siguientes:

CurriculoHojaCalculo.doc

hito: /s edutel , culoHoiaCaleul

HOJA DE CALCULO

DEFINICION
Se define como un programa disefiado para almacenar, organizar, procesar, presentar y compartir informacion
numeérica, textual y grafica.

ALCANCE
Se busca que el estudiante sea capaz de decidir en qué circunstancias o problemas requiere utilizar este programa
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para obtener resultados @uméricos, textuales, gréaficos) y realizar analisis de manera ordenada, rapida y eficiente. El
estudiante debe conocer, identificar, manipular y aplicar con destreza las funciones basicas y avanzadas que ofrece el
software.

OBJETIVO GENERAL

Al terminar la instruccion en esta herramienta, el estudiante debe estar en capacidad de decidir en qué circunstancias
es apropiado utilizar la Hoja de Calculo para obtener resultados (numéricos, textuales, graficos)y realizar analisis de
manera ordenada, rapida y eficiente.

OBJETIVOS ESPECIFICOS
Al finalizar la instruccién en esta herramienta informatica, el estudiante estara en capacidad de:

BASICO
» Reconocer el entorno de trabajo que le presenta la hoja de calculo (menus, barras, area de trabajo).
Ll Entender la barra de titulo
. Entender la barra de menus (Archivo, Edicién, Ver, Insertar, Formato, Herramientas, Datos, Ventana)
= Entender las barras de herramientas
= Entender la barra de desplazamiento (seleccionar una hoja, botones de desplazamiento, etc)
= Entender la barra de estado
= Entender el area de trabajo
- Entender las opciones de zoom (aumentar/disminuir la escala de visualizacion)
= Cambiar la forma de ver el documento (normal, disefio Web, disefio impresion, esquema)
PERIODOS DE CLASE: 2
LOGROS: 1
ACTIVIDADES:
NOTA:

» Utilizar apropiadamente las funciones bésicas del software para crear hojas de célculo sencillas (crear, abrir,
grabar y cerrar).
= Abriry cerrar la aplicacion
= Abrir y cerrar uno o varios libros de hojas de célculo existentes
= Crear un libro de hojas de calculo nuevo
= Guardar un libro de hojas de célculo en una unidad de almacenamiento local o remota
= Guardar un libro de hojas de calculo con otro nombre o formato
. Guardar un archivo para ser abierto con otras versiones del mismo software o con otros programas.
= Comprender la diferencia entre abrir y guardar
= Alternar entre libros abiertos
Ll Utilizar las funciones de ayuda que ofrece el software
PERIODOS DE CLASE: 2
LOGROS:
ACTIVIDADES:
NOTA:

» Demostrar comprension sobre libros, hojas, celdas, filas, columnas y rangos.
Ll Comprender qué es un libro.
Ll Comprender qué es una hoja de calculo.
- Comprender qué son filas, columnas y celdas en una hoja de calculo.
= Comprender qué son referencias a celdas.
- Comprender qué es un rango de celdas.
PERIODOS DE CLASE: 4
LOGROS:
ACTIVIDADES:
NOTA:

» Utilizar el teclado y el raton (mouse) para desplazarse por libros y hojas.
= Utilizar las diferentes teclas y combinaciones de teclas para desplazarse por una hoja de calculo
- Utilizar las diferentes formas que ofrece el ratén (mouse) para desplazarse por una hoja de calculo
PERIODOS DE CLASE: 1
LOGROS:
ACTIVIDADES:
NOTA:
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» Realizar operaciones basicas con celdas, filas y columnas (insertar, seleccionar, modificar, agregar y borrar
contenido).
= Digitar cifras, fechas o texto en una celda (datos)
= Identificar el tipo de dato de acuerdo a la alineacion.
= Seleccionar una celda
= Seleccionar un rango de celdas (adyacente)
- Seleccionar un grupo de rangos de celdas (discontinuo)
Ll Seleccionar filas, rangos adyacentes o grupos de rangos (discontinuos) de filas
Ll Seleccionar columnas, rangos adyacentes o grupos de rangos (discontinuos) de columnas
= Mover filas, columnas y rangos.
= Ocultar y mostrar filas y columnas.
= Modificar el contenidos de una celda
. Utilizar los comandos deshacer y repetir
- Utilizar los comandos copiar y pegar para duplicar el contenido de celdas
= Utilizar los comandos cortar y pegar para mover el contenido de celdas
Ll Utilizar las herramientas de autocompletar y copiar para facilitar la entrada de datos
= Borrar el contenido de una celda.
= Bloquear o desbloquear celdas o rangos de celdas.
= Proteger y desproteger libros para restringir la edicion de datos en celdas bloqueadas.
PERIODOS DE CLASE: 6
LOGROS:
ACTIVIDADES:
NOTA:

» Dar formato que dé significado al contenido de celdas, filas y columnas.
= Modificar el ancho de columnas y el alto de filas 0 un rango de estas
= Copiar un formato especifico de una celda a otras.
= Eliminar formatos especificos a celdas.
= Dar formato a celdas para mostrar cifras con un nimero determinado de posiciones decimales y con o sin
puntos separadores de miles.
Ll Dar formato a celdas para mostrar diferentes estilos de fechas
= Dar formato a celdas para mostrar diferentes simbolos de moneda
= Dar formato a celdas para mostrar cifras que representen porcentajes
= Dar formato a celdas para mostrar cifras que representen fracciones
= Dar formato a celdas para mostrar cifras en notacion cientifica
oo Dar formato a celdas para mostrar el contenido de celdas en formato texto
PERIODOS DE CLASE: 4
LOGROS:
ACTIVIDADES:
NOTA: Los dos primeros puntos se incluyeron ya que son fundamentales para visualizar el contenido de las celdas.

» Realizar operaciones basicas con hojas de célculo (insertar, nombrar, seleccionar, eliminar, duplicar, mover,
inmovilizar, ocultar).
. Insertar y eliminar hojas de calculo
= Renombrar una hoja de calculo
Ll Duplicar una hoja de célculo dentro de un mismo libro o entre libros
= Mover una hoja de célculo dentro de un mismo libro o entre libros
= Seleccionar una o varias hojas de célculo completas
- Insertar y eliminar filas y columnas en una hoja de calculo
= Ocultar y mostrar hojas.

= Inmovilizar y movilizar paneles
- Utilizar los comandos de blusqueda y reemplazo de contenidos (datos) especificos dentro de una hoja de
calculo

Ll Ordenar el contenido de un rango de celdas en forma ascendente o descendente
PERIODOS DE CLASE: 8
LOGROS:
ACTIVIDADES:
NOTA:

» Realizar operaciones con férmulas y funciones basicas.
= Reconocer y comprender la estructura de una férmula (uso de paréntesis y parametros, orden de
prioridad de los operadores, etc)
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Ll Generar férmulas utilizando referencias a celdas y operadores aritméticos (suma, resta, etc)
= Reconocer y comprender los codigos de error basicos relacionados con el uso de formulas
= Entender y utilizar referencias relativas, mixtas y absolutas a algunas celdas, en las formulas
= Generar férmulas utilizando funciones de diversas categorias (financieras, matematicas)
= Utilizar adecuadamente la ayuda que ofrece el software para elaborar funciones.

PERIODOS DE CLASE: 20

LOGROS:

ACTIVIDADES:

NOTA:

» Dar formato de presentacion a celdas, filas y columnas.
= Alinear el contenido de una celda o rango de celdas (izquierda, derecha, centro, parte superior o inferior)
= Combinar celdas
= Centrar un titulo en celdas combinadas
= Cambiar la orientacion del contenido de una celda
= Afadir bordes y fondos a una celda o rango de celdas
= Vista preliminar de una hoja de célculo

PERIODOS DE CLASE: 2

LOGROS:

ACTIVIDADES:

NOTA:

» Elaborar hojas de calculo que contengan graficos que representen datos.
Ll Comprender la aplicabilidad que tienen los diversos tipos de gréaficos (columnas, barras, lineas, circulares,
etc)
= Comprender la forma de organizar en una tabla los datos destinados a la creacién de graficos.
Crear diferentes tipos de graficos a partir de datos en una hoja de célculo nueva o dentro de la misma
hoja, utilizando adecuadamente el asistente.
= Planear y preparar el espacio para ubicar un gréfico.
= Afadir y eliminar titulos y etiquetas en un grafico
Ll Editar un grafico (cambiar colores, lineas de division, rétulos de datos, afiadir porcentajes, etc.)
= Cambiar el tipo de gréafico
= Cambiar el tamafio de un gréfico
= Cambiar la escala de representacion de los datos (abscisa y ordenada).
. Duplicar y mover gréficos dentro de una misma hoja de célculo o entre libros abiertos
. Eliminar gréficos
PERIODOS DE CLASE: 8
LOGROS:
ACTIVIDADES:
NOTA:

» Preparar e imprimir hojas de célculo.

. Comprender la importancia de revisar los célculos de un libro antes de imprimirlo o compartirlo

- Determinar el area de impresion

= Utilizar la vista preliminar de una hoja de célculo.

Ll Insertar manualmente saltos de pagina.

= Mostrar u ocultar las lineas divisorias de una hoja de calculo y los encabezados de filas y columnas antes
del proceso de impresion

= Cambiar los margenes de una hoja de calculo (superior, inferior, izquierdo, derecho)

= Cambiar la orientacién del papel (horizontal o vertical)

. Cambiar el tamafio del papel

= Ajustar el contenido de una hoja de célculo al tamafio de una o varias paginas

= Afadir y modificar textos en el encabezado y pie de pagina de una hoja de calculo

= Insertar campos en el encabezado y pie de pagina (numeracion de paginas, fecha, hora, nombre de
archivo, etc)

= Aplicar la opcion de repetir filas en el extremo superior de cada una de las paginas a imprimir

= Seleccionar las opciones de impresién (nimero de copias, intervalo de paginas, intercalar)

= Configurar las propiedades de la impresora

L] Imprimir un rango de celdas

= Imprimir una hoja de calculo completa

Ll Preparar e imprimir graficos que representen datos.

= Imprimir hojas y gréaficos en un archivo.
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PERIODOS DE CLASE: 4
LOGROS:

ACTIVIDADES:

NOTA:

AVANZADO
» Realizar operaciones con formulas y funciones avanzadas.
. Definir nombre a celdas o rangos,
Ll Reconocer y comprender los cédigos de error estandar relacionados con el uso de férmulas
= Generar formulas utilizando funciones de fecha
= Generar formulas utilizando funciones de texto.
- Generar férmulas utilizando funciones logicas.
= Generar formulas utilizando funciones de busqueda y referencia)
= Aplicar formato condicional a una celda o un rango de estas.
= Reconocer la relacion entre celda precedente y dependiente.
= Entender y utilizar la herramienta auditoria.
= Utilizar la opcién pegado especial.
= Utilizar formulas como valores.
PERIODOS DE CLASE: 12
LOGROS:
ACTIVIDADES:
NOTA: Desarrollar adecuadamente estos temas requiere tiempo y que los estudiantes tengan conocimientos previos de
I6gica y competencia en el manejo de formulas y funciones. Los periodos de clase especificados (12) son el tiempo
minimo requerido para la comprension basica de estos temas.

» Importar y exportar datos.
= Conocer los formatos de intercambio de datos que acepta y genera la hoja de calculo.
. Reconocer las limitaciones para intercambio de datos (maquina, version del software).
- Comprender y utilizar el asistente para importar datos.
. Separar texto en columnas.
Ll Comprender y utilizar la opcién “Guardar como...” para exportar datos.

PERIODOS DE CLASE: 4

LOGROS:

ACTIVIDADES:

NOTA:

» Elaborar hojas de calculo en las que se utilicen filtros y agrupacién para organizar informacion.
. Utilizar filtros para organizar informacion.
= Crear formularios para ingresar informacion.
= Agrupar y desagrupar informacion.
= Utilizar subtotales (formulas).
PERIODOS DE CLASE: 4
LOGROS:
ACTIVIDADES:
NOTA:

» Elaborar hojas de célculo en la que se utilice una base de datos.
= Comprender el concepto béasico y los elementos de una base de datos.
- Comprender las reglas basicas de la construccion de una base de datos.
= Comprender la manera correcta de ingresar datos en una base de datos.
= Utilizar la opcidn de restricciones para el ingreso de datos.
- Utilizar un nombre de rango como base de datos.
- Comprender y utilizar las funciones para el manejo de bases de datos.
PERIODOS DE CLASE: 8
LOGROS:
ACTIVIDADES:
NOTA: El desarrollo de estos temas es a nivel basico.

» Adicionar una clave a un libro para protegerlo.
- Adicionar una clave a un libro para protegerlo (lectura o escritura).
= Abrir un libro protegido
Ll Eliminar la clave de proteccion de un libro
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PERIODOS DE CLASE: 1
LOGROS:

ACTIVIDADES:

NOTA:

» Elaborar hojas de calculo en forma colaborativa.
= Activar el control de cambios
Ll Aceptar o rechazar cambios en una hoja de calculo
Ll Compartir un libro para que varios usuarios puedan modificarlo a la vez
= Proteger libros compartidos
= Agregar comentarios a celdas.
PERIODOS DE CLASE: 2
LOGROS:
ACTIVIDADES:
NOTA:

» Elaborar hojas de calculo en las que se utilicen tablas dinamicas.
= Comprender el concepto de tabla dinamica.
= Crear hojas de calculo con tablas dinamicas

PERIODOS DE CLASE: 4

LOGROS:

ACTIVIDADES:

NOTA:

» Grabar y utilizar una macro sencilla.
= Grabar una Macro sencilla
= Copiar una Macro
= Ejecutar una Macro
. Asignar una Macro a un botdén personalizado en una barra de herramientas, a un mend o a una
combinacién de teclas.
PERIODOS DE CLASE: 4
LOGROS:
ACTIVIDADES:
NOTA:

» Configurar el entorno de trabajo que le presenta la Hoja de Calculo (menus y barras).
- Seleccionar el idioma para el revisor ortografico
- Mostrar, ocultar y utilizar las barras basicas y otras disponibles
PERIODOS DE CLASE: 1
LOGROS:
ACTIVIDADES:
NOTA:

» Personalizar las opciones del software y las barras.
= Modificar las opciones de ver las presentaciones
- Modificar las opciones generales de la presentacion
Ll Modificar las opciones de guardar presentaciones y la ubicacion de los archivos
= Modificar las opciones de ortografia y estilo
= Modificar las opciones de edicion
= Modificar las opciones de impresion
- Personalizar las barras
PERIODOS DE CLASE: 2
LOGROS:
ACTIVIDADES:
NOTA:

NOTA GENERAL: La cantidad de clases que aparece asociada a cada uno de los objetivos especificos indica el
nimero de periodos de clase, estimado por los profesores asistentes, necesarios para impartir la instruccién y realizar
ejercicios y practicas para que el estudiante pueda dominar lo que se pretende ensefiar. Regularmente, cada periodo
de clase es de 55 minutos.

Acta preparada por Juan Carlos Lopez Garcia.
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MODEL O CURRICULAR PARA EL AREA DE INFORMATICA
EN EDUCACION BASICA Y MEDIA
ACTA No 013
Abril 08 de 2005
Facilitador:
1. Juan Carlos LOpez Garcia, Fundacion Gabriel Piedrahita Uribe.

Asistentes:

Jefferson, AnaMariaMejiaA.

El Divino Nifio, Johan Alberto Mora
Diana Oese, Rubén Dario Gémez
Ciudad de Cali, Luz Nancy Siabato C.
Ciudad de Cali, Teresa Moreno

Ciudad de Cdli, Maritza Cuartas Jaramillo
CelmiraBueno de Orgjuela, Miller Pino
Americano, Zully Cassella

Aleman, Hugo Gomez

©WoNOO AW E

NOTAS DEL ACTA:

1. Se concluy6 que la herramienta “Presentador Multimedia” es una de las més sencillas para aprender su manejo;
por lo tanto, la mayoria de los objetivos especificos se consideraron como basicos.

2. Se verifico con el profesor Andrés Felipe Campo (colegio Americano) que la forma como se redactan los
contenidos aplique para software de diversas marcas, especialmente para Open Office (gratuito).

3. Se decidi6 agregar notas aclaratorias a algunos objetivos especificos con el fin de orientar a quienes utilicen
este curriculo en aspectos como la profundidad o el enfoque de los contenidos para cumplir con dichos
objetivos.

4. La proxima reunién de construccion curricular se realizara el 8 de abril de 2005 (7:00am). En esta se definiran
los contenidos del Presentador Multimedia y los Objetivos Especificos de la Base de Datos

5. En Abril-01-2005 habra clase de Base de Datos con Guillermo Londofio (7:30am).

Puede descargar la ultima version (en formato .doc) de las herramientas tratadas en esta sesion de las siguientes
direcciones:

Presentador Multimedia
http://www.eduteka.org/curriculo/CurriculoPresentadorMultimedia.doc

CONSTRUCCION CURRICULAR PRESENTADOR MUL TIMEDIA
Se inicid la definicion de los contenidos que deben apoyar o facilitar el cumplimiento de cada uno de los objetivos
especificos planteados para el Presentador Multimedia.

Luego de discutir la propuesta presentada por Juan Carlos Lépez y realizar las modificaciones sugeridas por los
participantes, los contenidos para el Presentador Multimedia que se aprobaron fueron los siguientes:

PRESENTADOR MULTIMEDIA

Archivo: CurriculoPresentadorMultimedia.doc

DEFINICION
Se define como una herramienta de apoyo que permite elaborar presentaciones que involucren elementos como texto,
sonido, video, imagenes, etc, que contribuyen al desarrollo del pensamiento, el aprendizaje y la comunicacion.

ALCANCE
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Se busca que el estudiante elabore una presentacion y se apoye en ella para comunicarse explicita e implicitamente en
forma clara, precisa y concreta.

OBJETIVO GENERAL
Al terminar la instruccion en esta herramienta, el estudiante debe estar en capacidad de elaborar presentaciones
multimedia y apoyarse en ellas para comunicarse explicita e implicitamente en forma clara, precisa y concreta.

OBJETIVOS ESPECIFICOS
Al finalizar la instruccion en esta herramienta informatica, el estudiante estara en capacidad de:

BASICO:
» Reconocer el entorno de trabajo que le presenta un Presentador Multimedia (menus, barras, area de trabajo).
= Entender la barra de titulo
Entender la barra de menls (Archivo, Edicién, Ver, Insertar, Formato, Herramientas, Presentacion,
Ventana)
= Entender las barras de herramientas
= Entender la barra de desplazamiento (seleccionar una diapositiva, botones de desplazamiento, etc)
= Entender la barra de estado
= Entender el area de trabajo
= Entender las opciones de zoom (aumentar/disminuir la escala de visualizacion)
- Cambiar la forma de ver la presentacion (normal, esquema, diapositiva, clasificador, presentacion)
PERIODOS DE CLASE: 4
LOGROS:
ACTIVIDADES:
NOTA:

» Utilizar apropiadamente las funciones basicas de un Presentador Multimedia para elaborar presentaciones
sencillas (crear, abrir, grabar y cerrar).
= Abriry cerrar la aplicacion
= Abrir y cerrar una o varias presentaciones existentes
= Crear una presentacion nueva
= Guardar una presentacion en una unidad de almacenamiento local o remota
= Guardar una presentacion con otro nombre o formato
= Guardar un archivo para ser abierto con otras versiones del mismo software ocon otros programas.
. Comprender la diferencia entre abrir y guardar
- Alternar entre presentaciones abiertas
= Utilizar las funciones de ayuda que ofrece el software
PERIODOS DE CLASE: 4
LOGROS:
ACTIVIDADES:
NOTA: Se recomienda hacer énfasis en la utilizacion de las opciones de ayuda que ofrece el software. Esta es una
forma de promover las competencias de aprendizaje auténomo.

» Utilizar el teclado y el ratén (mouse) para desplazarse por una presentacion.
Ll Utilizar las diferentes teclas y combinaciones de teclas para desplazarse por una presentacion
Ll Utilizar las diferentes formas que ofrece el ratén (mouse) para desplazarse por una presentacion
PERIODOS DE CLASE: 1
LOGROS:
ACTIVIDADES:
NOTA:

» Realizar operaciones basicas con diapositivas (insertar, seleccionar, borrar, editar y duplicar).
= Insertar una nueva diapositiva utilizando el cuadro de dialogo “Disefio de diapositiva” (lista con vifietas,
texto a dos columnas, tabla, texto y grafico, etc)
= Duplicar diapositivas en una presentacion
= Eliminar una o varias diapositivas
PERIODOS DE CLASE: 1
LOGROS:
ACTIVIDADES:
NOTA:

46 - 06/09/2005 - Modelo Curricular para el dreade Informética - ACTAS - http://www.eduteka.org/curricul 02/Curricul ol nteractivo.php



» Realizar operaciones basicas con objetos de texto en una diapositiva (insertar, sobrescribir, seleccionar,
borrar, editar, duplicar, mover, buscar y reemplazar).
= Insertar un cuadro de texto a una diapositiva
= Seleccionar un cuadro de texto
= Mover de posicion un cuadro de texto
= Insertar texto, caracteres especiales y simbolos en un cuadro de texto
- Seleccionar caracteres, palabras, lineas, frases, parrafos y textos completos
. Editar, sobrescribir y eliminar texto
Ll Eliminar un cuadro de texto
= Utilizar los comandos deshacer y repetir
= Utilizar las opciones de copiar y pegar para duplicar texto
= Utilizar las opciones de cortar y pegar para mover texto
= Utilizar la opcion de pegado especial
- Utilizar el comando de blsqueda de palabras o frases
= Utilizar el comando de reemplazo de palabras o frases
Ll Revisar la ortografia y la gramatica de un documento para detectar errores
PERIODOS DE CLASE: 8
LOGROS:
ACTIVIDADES:
NOTA:

» Elaborar diapositivas que contengan imagenes.
= Insertar en una diapositiva un dibujo de la galeria de imagenes predisefiadas (clipart)
Ll Utilizar los comandos copiar y pegar para duplicar dibujos e imagenes en una misma presentacion o entre
varias presentaciones
= Duplicar, mover y eliminar dibujos e imagenes de diapositivas
= Utilizar las opciones del menu de dibujo
= Modificar una imagen predisefiada (desagrupar imagen, modificar y agrupar)
- Descargar dibujos e imagenes de paginas de Internet y guardarlos en una carpeta para su utilizacion
posterior
Ll Dar los créditos correspondientes a los autores de los dibujos e imagenes descargados de Internet
PERIODOS DE CLASE: 8
LOGROS:
ACTIVIDADES:
NOTA: Se considera que el término imagen hace relacion a imagenes predisefiadas (dibujos) y galerias de imagenes
(cliparts).

» Elaborar diapositivas que contengan fotografias.
Ll Comprender las caracteristicas basicas de imagenes digitales (resolucién, formato, dimensiones, tamafio
de archivo, etc),
= Insertar una fotografia en una diapositiva desde diferentes medios de almacenamiento.
= Utilizar los comandos copiar y pegar para duplicar fotografias en una misma presentacion o entre varias
presentaciones
= Duplicar, mover y eliminar fotografias de diapositivas
= Utilizar la barra de herramientas de imagen
Ll Descargar fotografias de paginas de Internet y guardarlas en una carpeta para su utilizacion posterior
= Dar los créditos correspondientes a los autores de los dibujos e imagenes descargados de Internet
= Capturar el contenido de la pantalla para utilizarlo como una imagen.
PERIODOS DE CLASE: 10
LOGROS:
ACTIVIDADES:
NOTA:

» Elaborar diapositivas que contengan graficos.
= Crear en una presentacion graficos que representen datos
= Editar los elementos que conforman un grafico (fondo, columnas, barras, lineas, etc)
= Cambiar el tipo de gréafico
= Duplicar, mover y eliminar graficos de diapositivas
oo Importar y utilizar en una presentacion graficos que representen datos creados en otra aplicacion
PERIODOS DE CLASE: 6
LOGROS:
ACTIVIDADES:
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NOTA:

» Dar formato a texto, dibujos e imagenes en diapositivas.
= Cambiar la apariencia de un texto (tipo de fuente, tamafo, color, negrita, subrayado, sombra, relieve,
superindice, subindice, etc)
. Cambiar mayuUsculas a minusculas y viceversa
= Alinear texto (izquierda, derecha, centrado, justificado)
Ll Aplicar y borrar numeraciones y vifietas a una lista
Ll Ajustar el interlineado de una lista numerada o con vifietas
= Dar formato a una lista numerada o con vifietas
= Aplicar sangria
= Aplicar bordes y color de relleno a cuadros de texto
= Copiar el formato de un fragmento de texto y aplicarlo a otro fragmento
- Aplicar efectos especiales a un texto (wordart)
= Cambiar en una diapositiva el tamafio de dibujos e imagenes
= Cortar una porcioén de dibujos e imagenes
= Convertir una imagen de colores a escala de grises o blanco y negro
= Rotar, dar vuelta o reflejar una imagen
PERIODOS DE CLASE: 10
LOGROS:
ACTIVIDADES:
NOTA:

» Elaborar diapositivas que contengan autoformas.

= Afadir varios tipos de autoformas en una diapositiva (lineas, flechas, rectangulos, elipses, cuadrados, etc)
= Cambiar el color de fondo de una autoforma y la apariencia de sus lineas (estilo, ancho, color)
= Cambiar los estilos de inicio y final de una flecha
= Aplicar efectos de sombra a las autoformas
= Invertir y girar una autoforma
. Cambiar el tamafio de una autoforma
Ll Cambiar el plano de una autoforma (traer al frente o enviar al fondo)
= Duplicar, mover y eliminar autoformas de diapositivas
= Agregar y manipular texto a una autoforma
= Insertar y personalizar botones de accion en una presentacion

PERIODOS DE CLASE: 12

LOGROS:

ACTIVIDADES:

NOTA:

» Realizar operaciones con diapositivas.
= Agregar notas del orador a una diapositiva
Adicionar hipervinculos a otras diapositivas, archivos o a paginas Web
Comprender los usos de las distintas vistas de una presentacion (normal, esquema, diapositiva,

clasificador de diapositivas, presentacién)
= Alternar entre las distintas vistas de una presentacion
Ll Reorganizar la secuencia de una presentacion utilizando la vista “clasificador de diapositivas”.
= Mostrar y ocultar diapositivas
= Grabar frecuentemente el trabajo

PERIODOS DE CLASE: 6

LOGROS:

ACTIVIDADES:

NOTA:

» Dar formato a diapositivas (disefio de diapositiva, color de fondo).
Ll Seleccionar y aplicar a una diapositiva uno de los disefios de diapositiva disponibles (lista con vifietas,
texto a dos columnas, tabla, texto y grafico, etc)
= Cambiar el color del fondo de una o de todas las diapositivas
PERIODOS DE CLASE: 1
LOGROS:
ACTIVIDADES:
NOTA:
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» Dar formato a una presentacion (disefio de diapositiva, color de fondo, plantillas de disefio).
= Seleccionar y aplicar a una presentacion una de las plantillas de disefio disponibles
= Utilizar las distintas plantillas de disefio disponibles
PERIODOS DE CLASE: 1
LOGROS:
ACTIVIDADES:
NOTA:

» Aplicar un patrén de diapositivas a una presentacion.

= Insertar y eliminar dibujos, imagenes y autoformas en un patrén de diapositivas
= Agregar texto en el encabezado de todas las diapositivas que componen una presentacion
= Aplicar numeracion automética a todas las diapositivas
= Aplicar la fecha con o sin actualizacién automatica a todas las diapositivas
- Aplicar diferentes patrones a grupos de diapositivas

PERIODOS DE CLASE: 4

LOGROS:

ACTIVIDADES:

NOTA:

» Aplicar animacion a objetos en una diapositiva

= Aplicar y cambiar efectos de animacién de entrada en textos e imagenes
- Personalizar animaciones
- Utilizar botones de accion para navegar entre diapositivas

PERIODOS DE CLASE: 8

LOGROS:

ACTIVIDADES:

NOTA:

» Pulir sus textos, utilizando la herramienta de revision ortografica que ofrece el Presentador Multimedia.
= Revisar la ortografia y la gramatica de una presentacién para detectar y corregir errores
= Agregar palabras al diccionario personalizado
PERIODOS DE CLASE: 1
LOGROS:
ACTIVIDADES:
NOTA:

» Agregar transiciones a diapositivas.
= Aplicar y cambiar efectos de transicion entre diapositivas
= Agregar y eliminar intervalos de tiempo a las diapositivas
oo Grabar una narracion para la presentacion
PERIODOS DE CLASE: 2
LOGROS:
ACTIVIDADES:
NOTA:

» Elaborar diapositivas que contengan organigramas.
= Utilizar la opcién disponible para crear organigramas
Ll Modificar la estructura jerarquica de un organigrama
= Afiadir y borrar posiciones a una estructura jerarquica
= Duplicar, mover y eliminar organigramas de diapositivas
PERIODOS DE CLASE: 2
LOGROS:
ACTIVIDADES:
NOTA:

» Elaborar diapositivas que contengan tablas.
Ll Crear una tabla
= Agregar y editar texto y nimeros
= Insertar y eliminar columnas vy filas
= Modificar la apariencia de bordes y celdas
PERIODOS DE CLASE: 2
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LOGROS:
ACTIVIDADES:
NOTA:

» Elaborar presentaciones que contengan sonidos, animaciones y videoclips (clips de video).
- Insertar en una diapositiva videoclips (peliculas) y sonidos desde diferentes medios de almacenamiento.
- Personalizar la ejecucion de videoclips y sonidos en una presentacion
Ll Descargar videoclips y sonidos de paginas de Internet y guardarlos en una carpeta para su utilizacion
posterior
= Dar los créditos correspondientes a los autores de los videoclips y los sonidos descargados de Internet
PERIODOS DE CLASE: 6
LOGROS:
ACTIVIDADES:
NOTA:

» Preparar e imprimir presentaciones.

= Imprimir; presentacion completa, intervalos, diapositivas, paginas de notas, vistas de esquema, etc
= Seleccionar el formato adecuado y el nUmero de copias
= Agregar notas del orador
= Cambiar la configuracion de las diapositivas, la orientacion y el tamafio del papel

PERIODOS DE CLASE: 2

LOGROS:

ACTIVIDADES:

NOTA:

» Visualizar presentaciones en equipos que no tienen instalado el programa presentador multimedia.
= Utilizar la opcion que ofrece el software para crear presentaciones portatiles
= Descargar de Internet y utilizar visores gratuitos
PERIODOS DE CLASE: 4
LOGROS:
ACTIVIDADES:
NOTA:

========== HASTA AQUIi SE ALCANZO A DISCUTIR Y DEFINIR LOS CONTENIDOS DE ESTA HERRAMIENTA EN
ABRIL 8 DE 2005 ===================-=-=-—————————-———————————=—=—=

» Presentar diapositivas
- Conocer las combinaciones de teclado que permiten controlar la secuencia de una presentaciéon (primera
diapositiva, siguiente, anterior, Ultima, etc)
= Conocer las opciones que ofrece el ratén durante la presentacion de diapositivas (siguiente diapositiva,
llamar el menu de acciones, dibujar, etc)
= Utilizar la opcidn para iniciar las presentaciones con diapositivas
= Dibujar sobre las diapositivas
oo Grabar presentaciones portatiles
PERIODOS DE CLASE:
LOGROS:
ACTIVIDADES:
NOTA:

» Planear una presentacion efectiva (ideas, disefo, exposicion, evaluacion).

= Ideas
Determinar la profundidad de la investigacion
Comprobar que la presentacion aporte informacién a la audiencia
Comprender los lineamientos éticos que se deben acatar al realizar presentaciones
Analizar las expectativas de la audiencia a la cual van dirigidas las presentaciones
: Preparar guiones que aporten estructura légica a las presentaciones
- Disefio

Entender el impacto que tiene el tamafio del auditorio y las condiciones de luz en la planeacion
de la presentacion
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Seleccionar los textos, imagenes y otros recursos multimedia que se van a utilizar en las
presentaciones
Seleccionar la combinacion de colores que se va a utilizar en las presentaciones
Disefar diapositivas equilibradas y simples (armonia)
Eliminar distracciones de las diapositivas
= Presentacion
Demostrar interés y respeto por la audiencia asegurando con antelacion que todos los elementos
necesarios para la presentacion funcionen apropiadamente (telén, proyector, computador, etc)
Comunicar honestamente y con seguridad los conocimientos que se plantean en las
presentaciones
Practicar la forma de actuar (lenguaje corporal) durante las presentaciones
L] Evaluacion
Comunicar a los estudiantes lo que se espera de ellos
Mostrar ejemplos de presentaciones de muy buena calidad
PERIODOS DE CLASE:
LOGROS:
ACTIVIDADES:
NOTA:

AVANZADO:
» Crear una plantilla nueva.
. Aaaaa
PERIODOS DE CLASE:
LOGROS:
ACTIVIDADES:
NOTA:

» Configurar el entorno de trabajo que le despliega el Presentador Multimedia (mendus, barras y teclado)
= Seleccionar el idioma para el revisor ortografico
Ll Mostrar, ocultar y utilizar las barras basicas y otras disponibles
PERIODOS DE CLASE:
LOGROS:
ACTIVIDADES:
NOTA:

» Grabar y utilizar una macro sencilla
= Grabar una Macro sencilla
. Copiar una Macro
= Ejecutar una Macro
= Asignar una Macro a un boton personalizado en una barra de herramientas, a un mend o a una
combinacion de teclas.
PERIODOS DE CLASE:
LOGROS:
ACTIVIDADES:
NOTA:

» Personalizar las opciones del software y las barras de herramientas

= Modificar las opciones de ver las presentaciones
= Modificar las opciones generales de la presentacion
= Modificar las opciones de guardar presentaciones y la ubicacion de los archivos
- Madificar las opciones de ortografia y estilo
= Modificar las opciones de edicién
Ll Modificar las opciones de impresién
= Personalizar las barras

PERIODOS DE CLASE:

LOGROS:

ACTIVIDADES:

NOTA:
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NOTA GENERAL: La cantidad de clases que aparece asociada a cada uno de los objetivos especificos indica el
namero de periodos de clase, estimado por los profesores asistentes, necesarios para impartir la instruccion y realizar
ejercicios y practicas para que el estudiante pueda dominar lo que se pretende ensefiar. Regularmente, cada periodo
de clase es de 55 minutos.

ESTANDARES
A. Operaciones y Conceptos Basicos
Problemas Sociales, Eticos y Humanos

Herramientas Tecnoldgicas para la Productividad

B

C

D. Herramientas Tecnoldgicas para la Comunicacion
E. Herramientas Tecnoldgicas para la Investigacion
F

Herramientas Tecnoldgicas para la Solucion de Problemas y la Toma de Decisiones

INDICADORES DE LOGRO

Antes de finalizar la instruccion en esta herramienta informatica, el estudiante debe demostrar los siguientes
desempefios:

Dado un tema por el profesor, prepara un plan para realizar una Presentacion Multimedia que contemple: ideas,
disefio, presentacion y evaluacién. [C, D]

Utiliza un escaner para digitalizar imagenes que enriquezcan graficamente sus presentaciones. [C, D]

Crea los objetos multimedia necesarios para dar mayor claridad a sus documentos y Presentaciones Multimedia.
[A, C, D]

Al planear la realizacion de una Presentacion Multimedia, analiza las expectativas de la audiencia y las contrasta
con sus objetivos para crear una estrategia comunicativa efectiva. [D]

A partir de la informacion sintetizada y apoyandose en software para Presentaciones Multimedia, para exponer el
resultado de la investigacion, crea una presentacion que incluya objetcss multimedia y tablas. [C, D, E]

Demuestra respeto por sus profesores y compafieros al asegurarse con antelacién que todos los elementos
fundamentales para llevar a cabo una Presentacion Multimedia, funcionen apropiadamente. [A, B, D]

Dada una Presentacion Multimedia, demuestra interés y respeto por su audiencia al reservar tiempo para preguntas
y demuestra tolerancia y seguridad al responderlas, especialmente cuando contradicen su punto de vista. [B, D]
Dado el tema de Presentaciones Multimedia en las que se manipula la informacién, discute el asunto con sus

comparieros y redacta, apoyandose en un Procesador de Texto, un informe breve que refleje sus propias
conclusiones. [B, D]

ACTIVIDADES:

En la ensefianza del Presentador Multimedia, se deben dedicar algunas clases de informatica a realizar actividades
especialmente disefiadas para desarrollar habilidades basicas en esta herramienta. Alcanzar esta competencia béasica
es muy importante para poder utilizar con éxito el presentador Multimedia en los proyectos de integracion que asi lo
requieran.

1. Area: Informética

Tema: Fondo para una Presentacion Multimedia

http://eduteka.org/actividades/actividades.php?idH=14

Herramienta: Presentador de Diapositivas (PowerPoint)

Espacio: La actividad se desarrolla durante la clase de informatica (Periodo: 2°)

Resumen: En esta actividad los estudiantes trabajan el concepto de fondo de pantalla y las caracteristicas que este
debe tener para utilizarse en las diapositivas de una Presentacion Multimedia [45]. Inicialmente se usaran fondos de
colores elaborados con la herramienta del Presentador de Diapositivas (como PowerPoint) y posteriormente se
utilizaran fondos ya elaborados que se bajen de Internet.
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LINEAMIENTOS DE INTEGRACION

Materias sugeridas:
Practicamente todas las materias

Productos:

Presentar los resultados de una investigacion

Presentar ideas o conclusiones

Crear estructuras de informacion (puede incluir hipervinculos)
Visualizar imagenes o albumes de imagenes

Realizar animaciones béasicas

Generar organigramas

Crear tutoriales interactivos (tipo software educativo)

Nogh~wDNE

Precauciones:

Es muy importante planear la estructura que tendra la presentacion, antes iniciar la elaboracién de las
diapositivas

Tener en cuenta que una presentacion multimedia es uno de los pasos finales en un proceso investigativo

Es necesario que los estudiantes desarrollen habilidades para sintetizar informacion

Determinar, de antemano, el tiempo disponible para elaborar las presentaciones

Es deseable enriquecer la parte visual de las presentaciones con ayuda de editores gréaficos

Es muy importante optimizar el tamafio y el peso de las imagenes para evitar que la presentacion quede muy
pesada

LECTURAS RECOMENDADAS

Seis Pasos para Lograr una Presentacion Fantastica - Articulo de los administradores Donna Woods y Richard Alan
Smith del Distrito Independiente de Houston, USA. En él proponen algunas pautas para realizar presentaciones que
capturen y mantengan el interés de la audiencia; llamando al uso prudente de gréficos y animaciones.
http://www.eduteka.org/profeinvitad.php3?ProfinviD=0012

Consejos de Expertos para Realizar Presentaciones Efectivas- En un mundo con tendencia clara al predominio de
las imagenes como medio de comunicacion, es importante que los estudiantes desarrollen capacidades para trabajar
adecuadamente en entornos visuales como la multimedia. Presentamos a continuacién ideas sobresalientes que al
respecto tienen los expertos para que sirvan como guia del maestro en la formacién de los estudiantes en este tema.
http://www.eduteka.org/GuiaPresentaciones.php3

Construyendo Comprensidn a través de la Multimedia - Documento de los profesores Regina y Jeff Royer sobre la
utilizacion efectiva de las herramientas multimedia para desarrollar en los estudiantes la comprension de temas

curriculares.
. D =

Acta preparada por Juan Carlos Lépez Garcia, Editor de EDUTEKA.
Ofrezco excusas por un error involuntario en el Acta 013 (Abr-08-2005):

Las fechas que aparecen en os puntos 4 y 5 de las notas del Acta no corresponden:

La proxima reunién de construccion curricular se realizara el 8 de abril de 2005 (7:00am). En esta se definiran
los contenidos del Presentador Multimedia y los Objetivos Especificos de la Base de Datos
En Abril-01-2005 habra clase de Base de Datos con Guillermo Londofio (7:30am).
Los textos correctos son:
La proxima reunion de construccion curricular se realizard el 22 de abril de 2005 (7:00am). En esta
se terminaran de definir los contenidos del Presentador Multimedia y se discutiran los Objetivos Especificos de la
Base de Datos
En Abril-29-2005 habra clase de Base de Datos con Guillermo Londofio (7:30am).
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MODEL O CURRICULAR PARA EL AREA DE INFORMATICA
EN EDUCACION BASICA Y MEDIA
ACTA No 014
Abril 22 de 2005

Facilitadores:

1
2.

Juan Carlos L 6pez Garcia, Fundacién Gabriel PiedrahitaUribe.
Guillermo Londofio, Universidad I cesi

Asistentes:

©CONO A WN P

Aleman, Harold Ivan Mosquera

Americano, Fausto Meneses

Bennett, Y ovany Romo

Diana Oese, Rubén Dario Gémez

El Divino Nifio, Johan Alberto Mora

Hebreo, Héctor Fabio Aguilera

Jefferson, AnaMariaMegjiaA.

LaColina, D'arlay Espegjo

Nuestra Sefiora de Chiquinquira, Freddy Sepulveda

NOTAS DEL ACTA:

1.

Se termind la definicion de los contenidos que deben apoyar o facilitar el cumplimiento de cada uno de los
objetivos especificos planteados para el Presentador Multimedia. Queda pendiente la formulacion de logros para
medir el nivel que alcanzan los estudiantes en cada uno de los objetivos especificos propuestos. Se acuerda
trabajar este Gltimo tema en la lista de discusion.

En la Definicién de la Base de Datos se cambio: “un modelo relacional” por “un modelo especifico de datos
(relacional)”.

En el Alcance de la Base de Datos se cambio: “software para elaborar bases de datos basicas” por “software
para elaborar aplicaciones de bases de datos basicas”.

En el Objetivo General de la Base de Datos se cambi6: “estar en capacidad de elaborar bases de datos sencillas”
por “estar en capacidad de disefiar e implementar bases de datos sencillas”.

Se dio una discusion amplia de lo que debe ser la ensefianza de la Base de Datos en educacion béasica y media.
Se enfatizd la necesidad de concentrar los esfuerzos en lograr que los estudiantes puedan estructurar
informacion para almacenarla en un sistema de gestion de bases de datos (SGBD) y que posteriormente pueda
utilizarla para contestar preguntas o elaborar reportes.

La proxima reunion de construccion curricular se realizara el 06 de mayo de 2005 (7:00am). En esta se
terminaran de definir los contenidos de la Base de Datos.

Puede descargar la ultima version (en formato .doc) de las herramientas tratadas en esta sesion de las siguientes
direcciones:

Base de Datos

http://www.eduteka.org/curriculo2/CurriculoBaseDatos.doc

CONSTRUCCION CURRICULAR PRESENTADOR MULTIMEDIA

Se terminé la definicion de los contenidos que deben apoyar o facilitar el cumplimiento de cada uno de los objetivos
especificos planteados para el Presentador Multimedia.

Luego de finalizar la discusion de la propuesta presentada por Juan Carlos Lopez y realizar las modificaciones sugeridas
por los participantes, los contenidos para el Presentador Multimedia que se aprobaron fueron los siguientes:

PRESENTADOR MULTIMEDIA

Archivo: CurriculoPresentadorMultimedia.doc
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Ultima modificacion de este documento: Abril-8-2005
http://www.eduteka.org/curriculo/CurriculoPresentadorMultimedia.doc

DEFINICION
Se define como una herramienta de apoyo que permite elaborar presentaciones que involucren elementos como texto,
sonido, video, imagenes, etc, que contribuyen al desarrollo del pensamiento, el aprendizaje y la comunicacion.

ALCANCE
Se busca que el estudiante elabore una presentacion y se apoye en ella para comunicarse explicita e implicitamente en
forma clara, precisa y concreta.

OBJETIVO GENERAL
Al terminar la instruccién en esta herramienta, el estudiante debe estar en capacidad de elaborar presentaciones
multimedia y apoyarse en ellas para comunicarse explicita e implicitamente en forma clara, precisa y concreta.

OBJETIVOS ESPECIFICOS
Al finalizar la instruccion en esta herramienta informatica, el estudiante estara en capacidad de:

BASICO:
»  Reconocer el entorno de trabajo que le presenta un Presentador Multimedia (menus, barras, area de trabajo).
L] Entender la barra de titulo
- Entender la barra de menuds (Archivo, Edicion, Ver, Insertar, Formato, Herramientas, Presenteacion,
Ventana)
= Entender las barras de herramientas
= Entender la barra de desplazamiento (seleccionar una diapositiva, botones de desplazamiento, etc)
= Entender la barra de estado
= Entender el area de trabajo
- Entender las opciones de zoom (aumentar/disminuir la escala de visualizacion)
= Cambiar la forma de ver la presentacion (normal, esquema, diapositiva, clasificador, presentacion)
PERIODOS DE CLASE: 4
LOGROS:
ACTIVIDADES:
NOTA:

»  Utilizar apropiadamente las funciones béasicas de un Presentador Multimedia para elaborar presentaciones
sencillas (crear, abrir, grabar y cerrar).
= Abriry cerrar la aplicacion
= Abrir y cerrar una o varias presentaciones existentes
= Crear una presentacion nueva
= Guardar una presentacion en una unidad de almacenamiento local o remota
= Guardar una presentacion con otro nombre o formato
. Guardar un archivo para ser abierto con otras versiones del mismo software o con otros programas.
= Comprender la diferencia entre abrir y guardar
= Alternar entre presentaciones abiertas
=  Utilizar las funciones de ayuda que ofrece el software
PERIODOS DE CLASE: 4
LOGROS:
ACTIVIDADES:
NOTA: Se recomienda hacer énfasis en la utilizacion de las opciones de ayuda que ofrece el software. Esta es una
forma de promover las competencias de aprendizaje auténomo.

»  Utilizar el teclado y el ratdbn (mouse) para desplazarse por una presentacion.
Ll Utilizar las diferentes teclas y combinaciones de teclas para desplazarse por una presentacion
= Utilizar las diferentes formas que ofrece el raton (mouse) para desplazarse por una presentacion
PERIODOS DE CLASE: 1
LOGROS:
ACTIVIDADES:
NOTA:

»  Realizar operaciones basicas con diapositivas (insertar, seleccionar, borrar, editar y duplicar).

55 - 06/09/2005 - Modelo Curricular para el areade Informética - ACTAS - http://www.eduteka.org/curricul 02/Curricul ol nteractivo.php



Ll Insertar una nueva diapositiva utilizando el cuadro de dialogo “Disefio de diapositiva” (lista con vifietas,
texto a dos columnas, tabla, texto y gréafico, etc)
= Duplicar diapositivas en una presentacion
= Eliminar una o varias diapositivas
PERIODOS DE CLASE: 1
LOGROS:
ACTIVIDADES:
NOTA:

»  Realizar operaciones basicas con objetos de texto en una diapositiva (insertar, sobrescribir, seleccionar,
borrar, editar, duplicar, mover, buscar y reemplazar).
= Insertar un cuadro de texto a una diapositiva
= Seleccionar un cuadro de texto
= Mover de posicion un cuadro de texto
= Insertar texto, caracteres especiales y simbolos en un cuadro de texto
. Seleccionar caracteres, palabras, lineas, frases, parrafos y textos completos
. Editar, sobrescribir y eliminar texto
= Eliminar un cuadro de texto
= Utilizar los comandos deshacer y repetir
- Utilizar las opciones de copiar y pegar para duplicar texto
- Utilizar las opciones de cortar y pegar para mover texto
- Utilizar la opcién de pegado especial
Ll Utilizar el comando de blsqueda de palabras o frases
= Utilizar el comando de reemplazo de palabras o frases
= Revisar la ortografia y la graméatica de un documento para detectar errores
PERIODOS DE CLASE: 8
LOGROS:
ACTIVIDADES:
NOTA:

»  Elaborar diapositivas que contengan imagenes.
= Insertar en una diapositiva un dibujo de la galeria de imagenes predisefiadas (clipart)
Utilizar los comandos copiar y pegar para duplicar dibujos e imagenes en una misma presentacion o entre
varias presentaciones
Duplicar, mover y eliminar dibujos e imagenes de diapositivas
= Utilizar las opciones del menu de dibujo
Modificar una imagen predisefiada (desagrupar imagen, modificar y agrupar)
Ll Descargar dibujos e imagenes de paginas de Internet y guardarlos en una carpeta para su utilizacién
posterior
= Dar los créditos correspondientes a los autores de los dibujos e imagenes descargados de Internet
PERIODOS DE CLASE: 8
LOGROS:
ACTIVIDADES:
NOTA: Se considera que el término imagen hace relacion a imagenes predisefiadas (dibujos) y galerias de imagenes
(cliparts).

»  Elaborar diapositivas que contengan fotografias.
= Comprender las caracteristicas basicas de imagenes digitales (resolucién, formato, dimensiones, tamafio
de archivo, etc),
= Insertar una fotografia en una diapositiva desde diferentes medios de almacenamiento.
= Utilizar los comandos copiar y pegar para duplicar fotografias en una misma presentacion o entre varias
presentaciones
= Duplicar, mover y eliminar fotografias de diapositivas
= Utilizar la barra de herramientas de imagen
= Descargar fotografias de paginas de Internet y guardarlas en una carpeta para su utilizacion posterior
= Dar los créditos correspondientes a los autores de los dibujos e imagenes descargados de Internet
= Capturar el contenido de la pantalla para utilizarlo como una imagen.
PERIODOS DE CLASE: 10
LOGROS:
ACTIVIDADES:
NOTA:
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»  Elaborar diapositivas que contengan graficos.

Crear en una presentacion graficos que representen datos

Editar los elementos que conforman un grafico (fondo, columnas, barras, lineas, etc)

Cambiar el tipo de gréafico

Duplicar, mover y eliminar graficos de diapositivas

Importar y utilizar en una presentacién graficos que representen datos creados en otra aplicacion

PERIODOS DE CLASE: 6

LOGROS:

ACTIVIDADES:

NOTA:

»  Dar formato a texto, dibujos e imagenes en diapositivas.

Cambiar la apariencia de un texto (tipo de fuente, tamafio, color, negrita, subrayado, sombra, relieve,

superindice, subindice, etc)

Cambiar mayusculas a mindsculas y viceversa

Alinear texto (izquierda, derecha, centrado, justificado)

Aplicar y borrar numeraciones vy vifietas a una lista

Ajustar el interlineado de una lista numerada o con vifietas

Dar formato a una lista numerada o con vifietas

Aplicar sangria

Aplicar bordes y color de relleno a cuadros de texto

Copiar el formato de un fragmento de texto y aplicarlo a otro fragmento
Aplicar efectos especiales a un texto (wordart)

Cambiar en una diapositiva el tamafio de dibujos e imagenes

Cortar una porcioén de dibujos e imagenes

Convertir una imagen de colores a escala de grises o blanco y negro
Rotar, dar vuelta o reflejar una imagen

PERIODOS DE CLASE: 10

LOGROS:

ACTIVIDADES:

NOTA:

»  Elaborar diapositivas que contengan autoformas.

Afadir varios tipos de autoformas en una diapositiva (lineas, flechas, rectangulos, elipses, cuadrados, etc)
Cambiar el color de fondo de una autoforma y la apariencia de sus lineas (estilo, ancho, color)

Cambiar los estilos de inicio y final de una flecha

Aplicar efectos de sombra a las autoformas

Invertir y girar una autoforma

Cambiar el tamafio de una autoforma

Cambiar el plano de una autoforma (traer al frente o enviar al fondo)

Duplicar, mover y eliminar autoformas de diapositivas

Agregar y manipular texto a una autoforma

Insertar y personalizar botones de accién en una presentacion

PERIODOS DE CLASE: 12

LOGROS:

ACTIVIDADES:

NOTA:

»  Realizar operaciones con diapositivas.

Agregar notas del orador a una diapositiva

Adicionar hipervinculos a otras diapositivas, archivos o a paginas Web

Comprender los usos de las distintas vistas de una presentacion (normal, esquema, diapositiva,

clasificador de diapositivas, presentacion)

Alternar entre las distintas vistas de una presentacion
Reorganizar la secuencia de una presentacion utilizando la vista “clasificador de diapositivas”.
Mostrar y ocultar diapositivas

Grabar frecuentemente el trabajo

PERIODOS DE CLASE: 6

LOGROS:

ACTIVIDADES:

NOTA:
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»  Dar formato a diapositivas (disefio de diapositiva, color de fondo).
= Seleccionar y aplicar a una diapositiva uno de los disefios de diapositiva disponibles (lista con vifietas,
texto a dos columnas, tabla, texto y grafico, etc)
= Cambiar el color del fondo de una o de todas las diapositivas
PERIODOS DE CLASE: 1
LOGROS:
ACTIVIDADES:
NOTA:

»  Dar formato a una presentacion (disefio de diapositiva, color de fondo, plantillas de disefio).
= Seleccionar y aplicar a una presentacion una de las plantillas de disefio disponibles
= Utilizar las distintas plantillas de disefio disponibles
PERIODOS DE CLASE: 1
LOGROS:
ACTIVIDADES:
NOTA:

»  Aplicar un patron de diapositivas a una presentacion.
Insertar y eliminar dibujos, imagenes y autoformas en un patrén de diapositivas
= Agregar texto en el encabezado de todas las diapositivas que componen una presentacion
= Aplicar numeracion automatica a todas las diapositivas
*  Aplicar la fecha con o sin actualizacién automatica a todas las diapositivas
- Aplicar diferentes patrones a grupos de diapositivas
PERIODOS DE CLASE: 4
LOGROS:
ACTIVIDADES:
NOTA:

»  Aplicar animacion a objetos en una diapositiva
= Aplicar y cambiar efectos de animacion de entrada en textos e imagenes
. Personalizar animaciones
oo Utilizar botones de accién para navegar entre diapositivas
PERIODOS DE CLASE: 8
LOGROS:
ACTIVIDADES:
NOTA:

»  Pulir sus textos, utilizando la herramienta de revisién ortogréafica que ofrece el Presentador Multimedia.
= Revisar la ortografia y la gramatica de una presentacion para detectar y corregir errores
oo Agregar palabras al diccionario personalizado
PERIODOS DE CLASE: 1
LOGROS:
ACTIVIDADES:
NOTA:

»  Agregar transiciones a diapositivas.

= Aplicar y cambiar efectos de transicion entre diapositivas
Ll Agregar y eliminar intervalos de tiempo a las diapositivas
= Grabar una narracion para la presentacion

PERIODOS DE CLASE: 2

LOGROS:

ACTIVIDADES:

NOTA:

»  Elaborar diapositivas que contengan organigramas.
Ll Utilizar la opcién disponible para crear organigramas
= Modificar la estructura jerarquica de un organigrama
= Afiadir y borrar posiciones a una estructura jerarquica
=  Duplicar, mover y eliminar organigramas de diapositivas
PERIODOS DE CLASE: 2
LOGROS:
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ACTIVIDADES:
NOTA:

»  Elaborar diapositivas que contengan tablas.
= Crear una tabla
= Agregar y editar texto y niUmeros
. Insertar y eliminar columnas vy filas
=  Modificar la apariencia de bordes y celdas
PERIODOS DE CLASE: 2
LOGROS:
ACTIVIDADES:
NOTA:

»  Elaborar presentaciones que contengan sonidos, animaciones y videoclips (clips de video).
- Insertar en una diapositiva videoclips (peliculas) y sonidos desde diferentes medios de almacenamiento.
Ll Personalizar la ejecucién de videoclips y sonidos en una presentacion
= Descargar videoclips y sonidos de paginas de Internet y guardarlos en una carpeta para su utilizacién
posterior
= Dar los créditos correspondientes a los autores de los videoclips y los sonidos descargados de Internet
PERIODOS DE CLASE: 6
LOGROS:
ACTIVIDADES:
NOTA:

»  Preparar e imprimir presentaciones.

= Imprimir; presentacion completa, intervalos, diapositivas, paginas de notas, vistas de esquema, etc
= Seleccionar el formato adecuado y el nUmero de copias
= Agregar notas del orador
. Cambiar la configuracién de las diapositivas, la orientacion y el tamafio del papel

PERIODOS DE CLASE: 2

LOGROS:

ACTIVIDADES:

NOTA:

»  Visualizar presentaciones en equipos que no tienen instalado el programa presentador multimedia.
= Utilizar la opcién que ofrece el software para crear presentaciones portatiles
= Descargar de Internet y utilizar visores gratuitos
PERIODOS DE CLASE: 4
LOGROS:
ACTIVIDADES:
NOTA:

»  Presentar diapositivas
= Conocer las combinaciones de teclado que permiten controlar la secuencia de una presentacion (primera
diapositiva, siguiente, anterior, Ultima, etc)
- Conocer las opciones que ofrece el raton durante la presentacion de diapositivas (siguiente diapositiva,
llamar el menu de acciones, dibujar, etc)
= Utilizar la opcidn para iniciar las presentaciones con diapositivas
= Dibujar sobre las diapositivas
PERIODOS DE CLASE: 1
LOGROS:
ACTIVIDADES:
NOTA:

»  Planear una presentacion efectiva (ideas, disefio, exposicion, evaluacion).
= Ideas
Determinar la profundidad de la investigacion
Comprobar que la presentacion aporte informacioén a la audiencia
Comprender los lineamientos éticos que se deben acatar al realizar presentaciones
Analizar las expectativas de la audiencia a la cual van dirigidas las presentaciones
Preparar guiones que aporten estructura légica a las presentaciones
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Ll Disefio
Entender el impacto que tiene el tamafio del auditorio y las condiciones de luz en la planeacién
de la presentacion
Seleccionar los textos, imagenes y otros recursos multimedia que se van a utilizar en las
presentaciones
Seleccionar la combinacion de colores que se va a utilizar en las presentaciones
Disefar diapositivas equilibradas y simples (armonia)
Eliminar distracciones de las diapositivas
- Exposicion
Demostrar interés y respeto por la audiencia asegurando con antelacion que todos los elementos
necesarios para la presentacion funcionen apropiadamente (telén, proyector, computador, etc)
Comunicar honestamente y con seguridad los conocimientos que se plantean en las
presentaciones
Practicar la forma de actuar (lenguaje corporal) durante las presentaciones
Ll Evaluacion
Comunicar a los estudiantes lo que se espera de ellos
Mostrar ejemplos de presentaciones de muy buena calidad
PERIODOS DE CLASE: 6
LOGROS:
ACTIVIDADES:
NOTA: Los 6 periodos de clase incluyen Gnicamente la instruccion formal sobre estas cuatro fases o momentos,
importantes en la elaboracién y exposicion de una presentacion. El afianzamiento de este conocimiento solo se puede
lograr mediante su practica con la realizacién de presentaciones tanto en informatica como en las demas materias del
curriculo. Por tanto, debe ser un proyecto institucional en el que se involucren todos los maestros.

AVANZADO:
»  Crear una plantilla nueva.
=  Crear una plantilla nueva a partir de otra existente
=  Crear una plantilla nueva a partir de un documento en blanco
PERIODOS DE CLASE: 4
LOGROS:
ACTIVIDADES:
NOTA:

»  Configurar el entorno de tabajo que le despliega el Presentador Multimedia (menus, barras y teclado)
- Seleccionar el idioma para el revisor ortografico
=  Mostrar, ocultar y utilizar las barras basicas y otras disponibles
PERIODOS DE CLASE: 1
LOGROS:
ACTIVIDADES:
NOTA:

»  Grabar y utilizar una macro sencilla
. Grabar una Macro sencilla
= Copiar una Macro
Ll Ejecutar una Macro
= Asignar una Macro a un botdn personalizado en una barra de herramientas, a un mend o0 a una
combinacion de teclas.
PERIODOS DE CLASE: 1
LOGROS:
ACTIVIDADES:
NOTA:

»  Personalizar las opciones del software y las barras de herramientas
= Modificar las opciones de ver las presentaciones
= Modificar las opciones generales de la presentacion
= Modificar las opciones de guardar presentaciones y la ubicacion de los archivos
= Modificar las opciones de ortografia y estilo
- Modificar las opciones de edicién
= Modificar las opciones de impresion
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. Personalizar las barras
PERIODOS DE CLASE: 2

LOGROS:
ACTIVIDADES:
NOTA:

NOTA GENERAL: La cantidad de clases que aparece asociada a cada uno de los objetivos especificos indica el
namero de periodos de clase, estimado por los profesores asistentes, necesarios para impartir la instruccion y realizar

ejercicios y practicas para que el estudiante pueda dominar lo que se pretende ensefiar. Regularmente, cada periodo
de clase es de 55 minutos.

CONSTRUCCION CURRICULAR BASE DE DATOS

Se inici6 la definicién de los contenidos que deben apoyar o facilitar el cumplimiento de cada uno de los objetivos
especificos planteados para la Base de Datos.

Luego de discutir la propuesta presentada por Juan Carlos Lopez y realizar las modificaciones sugeridas por los
participantes, los contenidos para la Base de Datos que se aprobaron fueron los siguientes:

BASE DE DATOS

Archivo: CurriculoBaseDatos.doc
Ultima modificacién de este documento: Abril-21-2005
http://www.eduteka.org/curriculo2/CurriculoBaseDatos.doc

DEFINICION

Se define como un conjunto organizado e integrado de datos que obedece a un modelo especifico de datos (relacional).
Este modelo permite almacenar, consultar, utilizar y compartir cualquier cantidad de informacion permitiendo
integridad, seguridad, concurrencia y accesibilidad de la misma.

ALCANCE

Se busca que el estudiante utilice software para elaborar aplicaciones de bases de datos basicas para almacenar,
procesar y manipular informacion de manera eficaz para la toma de decisiones.

NOTA: En la seccion de contenido se debe tener en cuenta las fases de elaboracion de una bases de datos
(clasificacion de conceptos (andlisis), disefio de la estructura, construccién)

OBJETIVO GENERAL
Al terminar la instruccion en esta herramienta, el estudiante debe estar en capacidad de disefiar e implementar bases
de datos sencillas que le permitan almacenar y manipular informacion de manera eficaz para la toma de decisiones.

OBJETIVOS ESPECIFICOS
Al finalizar la instruccién en esta herramienta informatica, el estudiante estara en capacidad de:

BASICO:
»  Demostrar comprension de los conceptos tedricos basicos de los sistemas de informacién
Ll Comprender el concepto de sistema de informacién
= Comprender qué es una base de datos (estructura)
= Comprender la diferencia entre una base de datos y un sistema de gestion de bases de datos (SGBD)
- Comprender en qué casos es adecuado utilizar un sistema de gestion de datos (SGBD)
= Comprender la diferencia que hay entre un SGBD y la hoja de célculo
= Comprender el modelo entidad-relacion
= Identificar entidades, atributos y relaciones presentes en un sistema de informacion
= Construir un diagrama entidad-relacion
= Verificar que el diagrama entidad-relacion se ajusta a las necesidades de consulta
PERIODOS DE CLASE: 10
LOGROS:
ACTIVIDADES:
NOTA: Un sistema de notas (registro académico) permite explicar los conceptos de entidad relacion y redundancia de
informacion)
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========= HASTA AQUI SE DISCUTIO EN ABRIL-22-2005 =============

Acta preparada por Juan Carlos Lépez Garcia, Editor de EDUTEKA.
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MODEL O CURRICULAR PARA EL AREA DE INFORMATICA
EN EDUCACION BASICA Y MEDIA
ACTA No 015
Mayo 06 de 2005
Facilitadores:
1. Juan Carlos LOpez Garcia, Fundacion Gabriel Piedrahita Uribe.
2. Guillermo Londofio, Universidad Icesi

Asistentes:

Bennett, Y ovany Romo

Ciudad de Cadli, Teresa Moreno

Diana Oese, Rubén Dario Gémez

El Divino Nifio, Johan Alberto Mora

Hebreo, Héctor Fabio Aguilera

Jefferson, AnaMariaMejiaA.

LaColina, D'arlay Espegjo

Nuestra Sefiora de Chiquinquira, Freddy Sepulveda

N Or~ WM

NOTAS DEL ACTA:

1. Se termind la definicion de los contenidos que deben apoyar o facilitar el cumplimiento de cada uno de los
objetivos especificos planteados para la Base de Datos. Queda pendiente la formulacién de logros para medir el
nivel que alcanzan los estudiantes en cada uno de los objetivos especificos propuestos. Se acuerda trabajar este
ultimo tema en la lista de discusion.

2. Se hizo énfasis en la necesidad de concentrar esfuerzos para lograr que los estudiantes puedan estructurar
informacién para almacenarla en un sistema de gestién de bases de datos (SGBD) y que posteriormente pueda
utilizarla para contestar preguntas o elaborar reportes.

3. La Fundacion Gabriel Piedrahita Uribe solicité autorizacién para utilizar (a partir de mayo-10-2005), dando los
debidos créditos, los materiales elaborados por esta comunidad de aprendizaje para adaptarlos y elaborar los
curriculos del Colegio Miraflores de Comfandi y del Liceo la Amistad (CEP). Todos los asistentes estuvieron de
acuerdo en otorgar el permiso de uso.

4. Se realizé una demostracion de la aplicacion en linea, version preliminar, que facilita la adaptacion del modelo
curricular a las necesidades especificas de cada Institucion Educativa y del grado escolar en el que se pretende
ensefiar cada herramienta informatica: http://www.eduteka.org/curriculoegx/login.php

5. Yovany Romo sugirid la consulta de una pagina Web que explica el concepto de base de datos y otros
conceptos interesantes: http://tramullas.com/documatica/indice.html

6. La préxima reunion de construccion curricular se realizara el 20 de mayo de 2005 (7:00am). En esta se dara
inicio a la definicion de los contenidos de Internet.

Puede descargar la Ultima version (en formato .doc) de las herramientas tratadas en esta sesién de la siguiente
direccion:

Base de Datos
http://www.eduteka.org/curriculo2/CurriculoBaseDatos.doc

CONSTRUCCION CURRICULAR BASE DE DATOS
Se terminé la definicion de los contenidos que deben apoyar o facilitar el cumplimiento de cada uno de los objetivos
especificos planteados para la Base de Datos.

Luego de discutir la propuesta presentada por Juan Carlos Lopez y realizar las modificaciones sugeridas por los
participantes, los contenidos para la Base de Datos que se aprobaron fueron los siguientes:

BASE DEDATOS

Archivo: CurriculoBaseDatos.doc
Ultima modificacion de este documento: May-06-2005

http://iwww.eduteka.org/curriculo2/CurriculoBaseDatos.doc.
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DEFINICION

Se define como un conjunto organizado e integrado de datos que obedece a un modelo especifico de datos (relacional).
Este modelo permite almacenar, consultar, utilizar y compartir cualquier cantidad de informacion permitiendo
integridad, seguridad, concurrencia y accesibilidad de la misma.

ALCANCE

Se busca que el estudiante utilice software para elaborar aplicaciones de bases de datos basicas para almacenar,
procesar y manipular informacion de manera eficaz para la toma de decisiones.

NOTA: En la seccion de contenido se debe tener en cuenta las fases de elaboraciéon de una bases de datos
(clasificacion de conceptos (analisis), disefio de la estructura, construccion)

OBJETIVO GENERAL
Al terminar la instruccion en esta herramienta, el estudiante debe estar en capacidad de disefiar e implementar bases
de datos sencillas que le permitan almacenar y manipular informacion de manera eficaz para la toma de decisiones.

OBJETIVOSESPECIFICOS
Al finalizar la instruccion en esta herramienta informatica, el estudiante estara en capacidad de:

BASICO:
» Demostrar comprension de los conceptos tedricos basicos de los sistemas de informacién

= Comprender el concepto de sistema de informacién

= Comprender qué es una base de datos (estructura)

= Comprender la diferencia entre ina base de datos y un sistema de gestion de bases de datos (SGBD)

= Comprender en qué casos es adecuado utilizar un sistema de gestion de datos (SGBD)

= Comprender la diferencia que hay entre un SGBD y la hoja de célculo

- Comprender el modelo entidad-relacion (tipos de entidades y relaciones/asociaciones)

PERIODOS DE CLASE: 10
LOGROS:
ACTIVIDADES:
NOTA: Se hace énfasis en la necesidad de concentrar esfuerzos en lograr que los estudiantes puedan estructurar
informacion para almacenarla en un sistema de gestion de bases de datos (SGBD) y que posteriormente pueda
utilizarla para contestar preguntas o elaborar reportes. Un sistema de notas (registro académico) permite explicar los
conceptos de entidad relacion y redundancia de informacion)

» Demostrar comprension sobre los conceptos fundamentales de la Base de Datos (definicion, caracteristicas y
restricciones)
= Entender la organizacion de una base de datos en tablas, registros y campos
= Comprender cuales son los diferentes tipos de datos posibles y las propiedades de un campo
= Entender qué es una clave primaria
. Entender qué es un indice
- Entender qué es una clave foranea (relacién entre tablas)
= Comprender la importancia de la integridad referencial
PERIODOS DE CLASE: 6
LOGROS:
ACTIVIDADES:
NOTA:

» Reconocer el entorno de trabajo que presenta el SGBD (menus, barras, area de trabajo).
- Abrir y cerrar la aplicacion
= Abrir una base de datos existente
Ll Entender la barra de titulo
= Entender la barra de menus (Archivo, Edicion, Ver, Insertar, Herramientas, Ventana)
= Entender las barras de herramientas
= Entender la barra de desplazamiento (seleccionar objetos, botones de desplazamiento, etc)
= Entender el area de trabajo
- Entender la forma de visualizar diferentes objetos (tablas, consultas, reportes, formularios)

= Guardar una base de datos en una unidad de almacenamiento local o remota

= Guardar una base de datos con otro nombre o formato

= Guardar una base de datos para ser abierto con otras versiones del mismo software o con otros
programas.
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Ll Utilizar las funciones de ayuda que ofrece el software
PERIODOS DE CLASE: 3
LOGROS:
ACTIVIDADES:
NOTA: El docente debe preparar previamente una Base de Datos de ejemplo.
Este contenido se enfoca en el entorno de trabajo, sin importar el SGBD que se este utilizando

» Modelar un sistema de informacion
= Construir un modelo entidad-relacion
Definir el problema con requerimientos especificos (informacién, consultas y reportes)
Identificar entidades fundamentales y atributos
Identificar relaciones presentes entre entidades
Identificar entidades asociativas
= Construir un diagrama entidad-relacion
- Verificar que el diagrama entidad-relacion se ajusta a las necesidades de consulta
PERIODOS DE CLASE: 4
LOGROS:
ACTIVIDADES:
NOTA: Es importante que esta actividad se realice con base en una situacién problema especifica planteada por el
profesor con requerimientos muy precisos.

» Utilizar software para disefiar una Base de Datos sencilla a partir de un modelo entidad-relacion
= Organizar la base de datos en tablas, registros y campos
Crear tablas utilizando distintos tipos de datos en la definicion de campos (texto, memo, moneda,
fecha, etc)
Asignar claves primarias
Asignar indices
Guardar tablas
Modificar la estructura de una tabla existente
Comprender las consecuencias que puede tener modificar los tipo de datos o el tamafio de un
campo
Afiadir y eliminar registros (datos) en una tabla
Borrar datos de un registro
Desplazarse por una tabla (registro siguiente, anterior, especifico, primero y Ultimo)
Eliminar una tabla
Cerrar una tabla
. Cambiar el nombre de una tabla
= Asignar claves foraneas (relacion entre tablas / integridad referencial)
= Eliminar relaciones entre tablas
PERIODOS DE CLASE: 4
LOGROS:
ACTIVIDADES:
NOTA: Es importante que esta actividad se realice con base en una situacién problema especifica planteada por el
profesor con requerimientos muy precisos.

» Realizar operaciones basicas con formularios.
= Crear un formulario utilizando el asistente
= Guardar un formulario
. Utilizar un formulario para ingresar, modificar y eliminar registros
. Acceder a los registros de una tabla utilizando la barra de desplazamiento
= Modificar el disefio de un formulario
= Eliminar un formulario
= Cerrar un formulario
PERIODOS DE CLASE: 1
LOGROS:
ACTIVIDADES:
NOTA:

» Realizar operaciones basicas con consultas.
Ll Disefiar consultas que respondan a los requerimientos especificos
= Crear consultas utilizando el asistente
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Ll Guardar consultas
= Utilizar criterios de seleccion especificos
= Afadir criterios de consulta utilizando operadores (=, Y, O, etc)
= Editar una consulta (afiadir y borrar criterios)
. Agregar, mover, quitar, ocultar y mostrar campos en una consulta
= Ejecutar una consulta
= Ordenar datos en una tabla o formulario en forma ascendente o descendente
Ll Eliminar una consulta
. Cerrar una consulta

PERIODOS DE CLASE: 4

LOGROS:

ACTIVIDADES:

NOTA:

» Realizar operaciones basicas con informes (reportes) que respondan a requerimientos especificos.
= Crear un informe basado en una tabla o consulta utilizando el asistente
= Guardar un informe
= Modificar el disefio de un informe
= Utilizar la opcion de ordenar y agrupar
- Utilizar la opcién de encabezado de grupo
= Presentar campos en un informe, agrupados por suma, minimo, méaximo, promedio, contador y con las
rupturas adecuadas
Ll Afiadir y modificar textos en los encabezados y pies de un informe
= Eliminar un informe
= Cerrar un informe
PERIODOS DE CLASE: 4
LOGROS:
ACTIVIDADES:
NOTA:

» Preparar e imprimir objetos de una base de datos.
= Comprender la importancia de revisar tablas, informes y consultas antes de realizar cualquier impresion
= Vista preliminar de una tabla, de un formulario o de un informe
= Cambiar la orientacion de un informe (horizontal o vertical)
. Cambiar el tamafio del papel
= Seleccionar las opciones de impresiéon (nimero de copias e intervalo de paginas)
= Configurar las propiedades de la impresora

Ll Imprimir una pagina, una seleccién de registros o toda una tabla
= Imprimir el resultado de una consulta
= Imprimir un informe completo o una seleccion de paginas
PERIODOS DE CLASE: 2
LOGROS:
ACTIVIDADES:
NOTA:
AVANZADO:

» Disefiar consultas.
= Crear y utilizar consultas de actualizacion de datos en una tabla
. Crear y utilizar consultas de eliminacién de datos en una tabla
= Mostrar registros duplicados en una o varias tablas
= Crear y utilizar consultas para guardar la informacion seleccionada como una tabla
= Utilizar una consulta para adicionar registros a una tabla
PERIODOS DE CLASE: 4
LOGROS:
ACTIVIDADES:
NOTA:

» Usar férmulas en consultas.

- Agrupar informacion en una consulta
. Utilizar funciones en una consulta (sumar, contar, promedio, maximo, minimo, etc)
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= Utilizar comodines en una consulta
= Utilizar expresiones aritméticas y légicas en una consulta
PERIODOS DE CLASE: 4
LOGROS:
ACTIVIDADES:
NOTA:

» Configurar el entorno de trabajo que le presenta la base de datos (menus y barras).
Ll Modificar las opciones de ver
= Modificar las opciones generales de la base de datos
= Modificar las opciones de ubicacion de las bases de datos
= Modificar las opciones de modificar/buscar
. Modificar las opciones de formularios/informes
- Madificar las opciones de tablas/consultas

PERIODOS DE CLASE: 2

LOGROS:

ACTIVIDADES:

NOTA:

» Personalizar las opciones del software y las barras.
= Personalizar las barras de herramientas
= Mostrar y ocultar la barra de herramientas
PERIODOS DE CLASE: 1
LOGROS:
ACTIVIDADES:
NOTA:

» Hacer copias de respaldo (backup).
= Comprender la importancia de generar copias de respaldo antes de realizar ciertas operaciones sobre la
base de datos que no tienen opcion “deshacer”
Ll Generar una copia de respaldo y guardarla en una unidad de almacenamiento local o remota
Ll Compactar y reparar bases de datos
PERIODOS DE CLASE: 1
LOGROS:
ACTIVIDADES:
NOTA:

NOTA GENERAL: El niumero de clases que aparece asociada a cada uno de los objetivos especificos indica la
cantidad de periodos de clase, de 55 minutos, estimado por los profesores participantes, necesarios para impartir la
instruccion y realizar ejercicios y practicas necesarios para que el estudiante pueda dominar lo que se pretende
ensefar.

Acta preparada por Juan Carlos Lopez Garcia, Editor de EDUTEKA.
Juan Carlos Lépez Garcia

Editor EDUTEKA

Fundacion Gabriel Piedrahita Uribe

Tel. (57 2) 316 1877

Carrera 100 # 16-20, Of. 307

Cali - Colombia

editor@eduteka.org  http://www.eduteka.org
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MODELO CURRICULAR PARA EL AREA DE INFORMATICA
EN EDUCACION BASICA Y MEDIA
ACTA No 016
Mayo 20 de 2005
Facilitadores:
1. Juan Carlos LOpez Garcia, Fundacion Gabriel Piedrahita Uribe.

Asistentes:

Hebreo, Héctor Fabio Aguilera

Americano, Nancy Trejos

Diana Oese, Rubén Dario Goémez

LaColina, D'arlay Espegjo

Nuestra Sefiora de Chiquinquira, Freddy Sepulveda
Ciudad de Cali, Luz Nancy Siabato C.

Ciudad de Cali, Teresa Moreno

Aleman, Harold Ivan Mosquera

CelmiraBueno de Orgjuela, Miller Pino

©WoNOO AW E

NOTAS DEL ACTA:

1. Se propuso a los asistentes trabajar en tres grupos para determinar el objetivo general, los objetivos especificos
y los respectivos contenidos de las siguientes Herramientas Béasicas: Sistema Informatico (software y
hardware); Sistema Operativo; y, Manejo del Teclado/Manejo del Raton. Esta propuesta fue aceptada por los
participantes.

2. Para distribuir los grupos se acordd preguntar a los docentes asistentes en cual de los tres grupos deseaban
participar. Los que no asistieron se asignaron procurando que todos los docentes de una misma institucion
guedaran juntos en uno de los grupos.

3. Los participantes de cada grupo deben ponerse de acuerdo en qué momento y dénde se reuniran para realizar
el trabajo o si lo van llevar a cabo por medio del correo electrénico u otro medio tecnoldgico. La propuesta de
cada grupo debe estar lista para Julio-01-2005.

4. Se revisaron y aprobaron algunos cambios en la redaccion de los documentos de Procesador de Texto, Hoja de
Calculo y Presentador Multimedia. Las nuevas versiones se encuentran en: http://www.eduteka.org/curriculo2/

5. Se asignaron login y clave a cada institucion educativa participante para que puedan acceder a la aplicacion que
facilita la adaptacion del modelo curricular a las necesidades especificas de cada una
(http://www.eduteka.org/curriculoegx/login.php). Hasta el momento estan disponibles el Procesador de Texto y
la Hoja de Célculo. Hoy se termina de montar el Presentador Multimedia.

6. Se inicié la definicion de objetivos especificos y contenidos para Internet.

7. La proxima reunion de construccion curricular se realizara el 03 de Junio de 2005 (7:00am). En esta se
terminara la definicién de los objetivos especificos y contenidos de Internet.

Puede descargar la ultima version (en formato .doc) de las herramientas tratadas en esta sesion de la siguiente
direccion:

Internet
http://www.eduteka.org/curriculo2/Curriculolnternet.doc

CONSTRUCCION CURRICULAR INTERNET
Se inici6 la definicion de objetivos especificos y contenidos para Internet.

Luego de discutir la propuesta presentada por Juan Carlos Lopez y realizar las modificaciones sugeridas por los
participantes, los contenidos para Internet que se aprobaron fueron los siguientes:

INTERNET

Archivo: Curriculolnternet.doc
Ultima modificacion de este documento: Mayo-20-2005

http://www.eduteka.org/curriculo2/Curriculolnternet.doc
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DEFINICION
Se define como una red informatica que presta servicios para navegar, comunicar y compartir informacion, y efectuar
transacciones.

ALCANCE

Se busca que el estudiante comprenda y utilice adecuadamente los recursos que ofrece Internet para construir
conocimiento mediante investigacion, comunicacion y colaboracion, atendiendo los aspectos éticos relacionados con
este medio que contribuyan a su formacion integral.

OBJETIVO GENERAL
XXXX.

OBJETIVOS ESPECIFICOS
Al finalizar la instrucciéon en esta herramienta informatica, el estudiante estara en capacidad de:

BASICO:
INFORMACION

» Demostrar comprension de los conceptos teoricos basicos de Internet.
= Conocer brevemente la historia de Internet
- Conocer los servicios que presta Internet (www, gopher, etc)
. Conocer como se conecta a Internet un computador
- Saber qué es un explorador Web y para qué sirve
= Conocer diferentes programas navegadores (Explorer, Opera, Mozila, Netscape, etc)
= Saber qué es un motor de blusqueda y para qué sirve
= Conocer los formatos multimedia que acepta un navegador de Internet
Identificar los principales subdominios de organizacién (com, edu, org, etc) y de pais de origen (co, uk,
es, ar, etc)
PERIODOS DE CLASE: 2
LOGROS:
ACTIVIDADES:
NOTA:

» Reconocer el entorno de trabajo que presenta un navegador de Internet (mends, barras, area de

visualizacion).
= Reconocer la barra de titulo
- Entender la barra de menus (Archivo, Edicion, Ver, Favoritos, Herramientas, Ayuda)
Ll Entender las barras de herramientas
Ll Entender la barra de direcciones
= Entender la barra de desplazamiento
= Entender la barra de estado
- Reconocer el area de visualizacion de paginas Web

PERIODOS DE CLASE: 1

LOGROS:

ACTIVIDADES:

NOTA:

» Utilizar apropiadamente las funciones basicas del navegador de Internet para visualizar paginas Web.
= Establecer la conexion a Internet
= Abrir y cerrar un navegador de Internet
. Conocer la estructura de una direccion de Internet (url)
= Utilizar la barra de direcciones para acceder a diferentes paginas Web
= Activar un vinculo de texto o imagen presente en una pagina Web
Ll Desplazarse hacia adelante y hacia atras por las paginas Web que se han visitado en una sesion de
navegacion
Detener la carga de una pagina Web
= Recargar una pagina Web
= Utilizar las funciones de ayuda que ofrece el software
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= Cerrar la conexion a Internet
PERIODOS DE CLASE: 2
LOGROS:
ACTIVIDADES:
NOTA: Es importante aprender a establecer y cerrar la conexion a Internet, asi los estudiantes accedan a Internet a
través de una red en el colegio.

» Utilizar el teclado y el ratdon (mouse) para desplazarse por una pagina Web.
Ll Utilizar las diferentes teclas y combinaciones de teclas para desplazarse por una pagina Web
= Utilizar las diferentes formas que ofrece el ratén (mouse) para desplazarse por una pagina Web
PERIODOS DE CLASE: 1
LOGROS:
ACTIVIDADES:
NOTA:

Acta preparada por Juan Carlos Lopez Garcia, Editor de EDUTEKA.
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MODEL O CURRICULAR PARA EL AREA DE INFORMATICA
EN EDUCACION BASICA Y MEDIA
ACTA No 017
Junio 03 de 2005
Facilitadores:
1. Juan CarlosLépez Garcia, Fundacion Gabriel Piedrahita Uribe.

Asistentes:

Aleman, Harold Ivan Mosquera

Americano, Zully Cassella

Diana Oese, Rubén Dario Goémez

El Divino Nifio, Johan Alberto Mora

Jefferson, AnaMariaMejiaA.

LaColina, D'arlay Espejo

Nuestra Sefiora de Chiquinquira, Freddy Sepllveda

Nogh~wdhPE

NOTAS DEL ACTA:

1. Se recordo a los asistentes el trabajo en grupo para determinar el objetivo general, los objetivos especificos y
los respectivos contenidos de las siguientes Herramientas Basicas: Sistema Informatico (software y hardware);
Sistema Operativo; y, Manejo del Teclado/Manejo del Raton. Los trabajos se necesitan para Julio 1 de 2005.

2. Se termino la definicién de objetivos especificos y contenidos para Internet (Informacién) e Internet
(Comunicacion).

3. La proxima reunion de construccion curricular se realizara el 17 de Junio de 2005 (7:30am). En esta se iniciara
la definicion de los objetivos especificos y contenidos de la Competencia en el Manejo de Informacién (CMI).

Puede descargar la ultima version (en formato .doc) de las herramientas tratadas en esta sesion de la siguiente
direccion:

Internet
Informacion: http://www.eduteka.org/curriculo2/Curriculolnternetinformacion.doc
Comunicacion: http://www.eduteka.org/curriculo2/CurriculolnternetComunicacion.doc

Acta preparada por Juan Carlos Lopez Garcia, Editor de EDUTEKA.

CONSTRUCCION CURRICULAR INTERNET
Se termind la definicion de objetivos especificos y contenidos para Internet (Informacién — Comunicacion).

Luego de discutir la propuesta presentada por Juan Carlos Lopez y realizar las modificaciones sugeridas por los
participantes, los contenidos para Internet que se aprobaron fueron los siguientes:

INTERNET (INFORMACION)

Archivo: Curriculolnternetinformacion.doc
Ultima modificacién de este documento: Junio-13-2005
http://www.eduteka.org/curriculo2/Curriculolnternetinformacion.doc

DEFINICION
Se define como una Red informatica mundial que presta servicios para navegar (acceder a informacién) y para efectuar
transacciones (comerciales, financieras, etc).

ALCANCE

Se busca que el estudiante comprenda y utilice adecuadamente los recursos que ofrece Internet para acceder a
diferentes recursos con los que se puede construir conocimiento mediante investigacion, que contribuya a su formacion
integral prestando especial atencion a los aspectos éticos relacionados con este medio.

OBJETIVO GENERAL
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Al terminar la instruccion en esta herramienta, el estudiante debe estar en capacidad de utilizar adecuadamente los
recursos que ofrece Internet para construir conocimiento mediante investigacion, atendiendo los aspectos éticos
relacionados con este medio.

OBJETIVOS ESPECIFICOS
Al finalizar la instruccién en esta herramienta informatica, el estudiante estara en capacidad de:

BASICO:

» Demostrar comprension de los conceptos teéricos basicos de Internet.
Ll Conocer brevemente la historia de Internet
= Conocer los servicios que presta Internet (www, gopher, etc)
. Conocer como se conecta a Internet un computador
- Saber qué es un explorador Web y para qué sirve
= Conocer diferentes programas navegadores (Explorer, Opera, Mozila, Netscape, etc)
L] Saber qué es un motor de blusqueda y para qué sirve
- Conocer los formatos multimedia que acepta un navegador de Internet
Ll Identificar los principales subdominios de organizacion (com, edu, org, etc) y de pais de origen (co, uk,
es, ar, etc)

PERIODOS DE CLASE: 2

LOGROS: 1, 2

ACTIVIDADES:

NOTA:

» Reconocer el entorno de trabajo que presenta un navegador de Internet (mends, barras, area de

visualizacion).
= Reconocer la barra de titulo
= Entender la barra de menus (Archivo, Edicion, Ver, Favoritos, Herramientas, Ayuda)
= Entender las barras de herramientas
= Entender la barra de direcciones
= Entender la barra de desplazamiento
= Entender la barra de estado
Ll Reconocer el area de visualizacion de paginas Web

PERIODOS DE CLASE: 1

LOGROS: 3

ACTIVIDADES:

NOTA:

» Utilizar apropiadamente las funciones béasicas del navegador de Internet para visualizar paginas Web.
. Establecer la conexion a Internet
Ll Abrir y cerrar un navegador de Internet
= Conocer la estructura de una direccion de Internet (url)
= Utilizar la barra de direcciones para acceder a diferentes paginas Web
= Activar un vinculo de texto o imagen presente en una pagina Web
= Desplazarse hacia adelante y hacia atrds por las paginas Web que se han visitado en wa sesion de
navegacion
= Detener la carga de una pagina Web
= Recargar una pagina Web
Utilizar las funciones de ayuda que ofrece el software
= Cerrar la conexién a Internet
PERIODOS DE CLASE: 2
LOGROS: 4, 5,6, 7, 8
ACTIVIDADES:
NOTA: Es importante aprender a establecer y cerrar la conexién a Internet, asi los estudiantes accedan a Internet a
través de una red en el colegio.

» Utilizar el teclado y el raton (mouse) para desplazarse por una pagina Web.
= Utilizar las diferentes teclas y combinaciones de teclas para desplazarse por una pagina Web
oo Utilizar las diferentes formas que ofrece el ratén (mouse) para desplazarse por una pagina Web
PERIODOS DE CLASE: 1
LOGROS: 9
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ACTIVIDADES:
NOTA:

» Utilizar funciones especiales del navegador de Internet.
= Ver los sitios que recientemente se han visitado (historial)
= Comprender el significado de los mensajes que presenta el navegador cuando no puede cargar una
pagina Web (conexién caida, pagina inexistente, acceso restringido)

Ll Adicionar una péagina a la lista de paginas favoritas
Ll Gestionar la lista de paginas favoritas
= Abrir una pagina desde el listado de paginas favoritas
= Abrir una pagina Web en una ventana nueva
= Descargar archivos de texto, imagenes, sonidos, video y software desde una pagina Web
. Llenar un formulario de una pagina Web para realizar una transaccion determinada
- Guardar una pagina Web como archivo Html

PERIODOS DE CLASE: 6

LOGROS: 10, 11, 12, 13, 14

ACTIVIDADES:

NOTA:

» Preparar e imprimir una pagina Web.
= Ver una pagina Web en formato de vista previa
= Cambiar la orientacion de una pagina Web y el tamafio del papel antes de imprimirla
= Cambiar los margenes superior, inferior, izquierdo y derecho de una pagina Web
Ll Establecer lar opciones de impresion (impresora, pagina Web completa, marco seleccionado, texto
seleccionado y nimero de copias) e imprimir
PERIODOS DE CLASE: 1
LOGROS: 15
ACTIVIDADES:
NOTA:

» Realizar consultas en Internet

Ll Diferenciar entre buscadores generales, buscadores tematicos y multibuscadores (metabuscadores).
= Diferenciar entre buscadores y drectorios
= Acceder a la direccion Web de un motor de bisqueda determinado
= Realizar la busqueda de una informacion concreta utilizando palabras y frases clave
= Combinar criterios de seleccion en una busqueda
- Copiar texto e imagenes de una pagina Web y pegarlos en un documento de trabajo
= Investigar sobre las opciones avanzadas que ofrecen los motores de busqueda mas conocidos
Ll Entender por qué es importante evaluar criticamente (cuestionar) las paginas Web localizadas
= Demostrar responsabilidad evitando el plagio

PERIODOS DE CLASE: 10

LOGROS: 11, 16, 17, 18, 19, 20, 21

ACTIVIDADES:

NOTA: Este objetivo especifico se desarrolla en profundidad en Competencia para el manejo de Informacion (CMI).

» Configurar el entorno de trabajo que despliega el navegador de Internet.

= Mostrar y ocultar barras de herramientas
= Mostrar y ocultar las imagenes de un sitio Web
- Mostrar las direcciones de Internet visitadas recientemente, utilizando la barra de direcciones
= Borrar el historial de navegacion
= Cambiar la pagina de inicio
= Borrar periddicamente los archivos temporales de Internet

PERIODOS DE CLASE: 1

LOGROS: 22

ACTIVIDADES:

NOTA:

» Descargar e instalar extensiones (plug-ins) del navegador .
- Comprender qué es una extension.
= Verificar qué extensiones tiene instaladas el navegador
= Comprender el significado de los mensajes que presenta un navegador cuando requiere la instalacion de
una extension para visualizar un contenido
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Ll Localizar los archivos de instalacién de las extensiones requeridas teniendo en cuenta la version y la
compatibilidad con el navegador
= Descargar y guardar el archivo de instalacion de una extension
. Instalar una extension
. Desinstalar una extension
PERIODOS DE CLASE: 2
LOGROS: 23, 24, 25
ACTIVIDADES:
NOTA:

» Demostrar comprension de los conceptos tedricos béasicos de seguridad en Internet.
- Establecer normas de proteccion de la conexion telefénica y eléctrica
= Comprender qué es un sitio Web seguro
= Comprender los riesgos de introducir contrasefias en sitios Web desconocidos
= Comprender qué es un certificado digital
= Conocer qué es un cifrado (encriptacion) de datos y para qué sirve
= Entender qué es y como funciona un cortafuego (firewall)
= Ser consciente del peligro de infeccion por virus informaticos, cuando se hacen descargas de archivos
= Ser consciente del peligro de infeccién por espias informaticos (spyware) que se instalan en el
computador cuando se navega por Internet
- Ser consciente del riesgo de fraude que existe cuando se utiliza una tarjeta de crédito en Internet
- Comprender la importancia de tener buenos habitos de navegacion
PERIODOS DE CLASE: 2
LOGROS: 26
ACTIVIDADES:
NOTA:

AVANZADO:

» Demostrar comprension de los conceptos tedricos avanzados de Internet.

Ll Definir y comprender términos propios de Internet (http, url, isp, ftp, html, php, xml, etc)
= Comprender el concepto de memoria caché de paginas Web
= Definir y comprender qué es una Red de computadores y de qué tipos las hay
= Definir y comprender términos propios de Internet (chat, telnet, firewall, frame, backbone, etc)
= Conocer y entender algunos de los tipos de protocolos de comunicaciones
- Conocer y entender algunos tipos de conexion a Internet (conmutada, RDSI, ADSL, satelital, etc)
= Conocer y comprender la funcidon que desempeiia un proveedor de acceso a Internet
= Conocer y comprender qué es el servicio de hospedaje de paginas Web (Web Hosting)
= Comprender qué son las “cookies” (galletas)

PERIODOS DE CLASE: 2

LOGROS: 27

ACTIVIDADES:

NOTA:

» Utilizar un servicio de transferencia de archivos.
= Comprender qué es un programa que utilice FTP
= Identificar diferentes programas que utilicen FTP
- Utilizar un sistema FTP para transferir y descargar archivos
= Acceder vy utilizar sitios de Internet que ofrecen el servicio de disco duro virtual para almacenamiento de
archivos
PERIODOS DE CLASE: 4
LOGROS: 28, 29, 30
ACTIVIDADES:
NOTA:

» Comprender la utilizacién de servicios de comercio electrénico en Internet.
= Comprender qué es el comercio electrénico
= Comprender la importancia de utilizar solo sitios seguros para realizar transacciones comerciales por
Internet
= Comprender cémo se realiza una compra de un bien o servicio por Internet
Ll Comprender como se realiza una transaccion bancaria por Internet
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Ll Conocer y comprender cOmo se participa en una subasta por Internet
PERIODOS DE CLASE: 2
LOGROS: 31
ACTIVIDADES:
NOTA:

» Conocer y comprender los servicios de “Streaming”
Ll Comprender en qué consiste un servicio de streaming
Ll Conocer algunos sitios que ofrecen servicio de streaming
= Comprender los requerimientos de hardware y software para utilizar un servicio de streaming
PERIODOS DE CLASE: 1
LOGROS: 32
ACTIVIDADES:
NOTA:

NOTA GENERAL: El nimero de clases que aparece asociada a cada uno de los objetivos especificos indica la
cantidad de periodos de clase, de 55 minutos, estimado por los profesores participantes como necesarios, para impartir
la instruccién y realizar ejercicios y practicas indispensables para que el estudiante pueda dominar lo que se pretende
ensefiar.

ESTANDARES

A. Operaciones y Conceptos Bésicos
Problemas Sociales, Eticos y Humanos
Herramientas Tecnoldgicas para la Productividad
Herramientas Tecnolégicas para la Comunicacion

Herramientas Tecnoldgicas para la Investigacion

nmo 0w

Herramientas Tecnoldgicas para la Solucion de Problemas y la Toma de Decisiones

INDICADORES DE LOGRO

Antes de finalizar la instruccion en esta herramienta informatica, el estudiante debe demostrar los siguientes
desempefios:

1.  Sin ayudas externas, explica brevemente, y en sus propias palabras, por lo menos cinco conceptos basicos de
Internet planteados por el docente (servicios, conexion, nevegadores, motor de busqueda, formatos multimedia,
etc) [A]
Sin ayuda de referencias, lista los principales programas utilizados para navegar en Internet [A]
En sus propias palabras, describe brevemente, el entorno de trabajo que ofrece el navegador de Internet [A, C]
Explica brevemente y en sus propias palabras, cudl es la estructura de una direccién de Internet (URL) [A]
Utiliza el navegador de Internet para acceder a diferentes paginas Web [A, C]
Mediante la navegacion en por lo menos tres sitios Web diferentes, demuestra que activa vinculos de texto o
imagen presentes en una pagina Web y que se desplaza hacia delante y hacia atras por las paginas visitadas [A, C]
7. Mediante la navegacion en por lo menos tres sitios Web diferentes, demuestra que utiliza apropiadamente las
funciones bésicas del navegador de Internet para visualizar padginas Web (cargar pagina, detener carga, recargar
pagina, etc) [A, C]

8.  Describe en sus propias palabras cémo se establece y cierra una conexién telefénica con un proveedor de
servicios de Internet (ISP) [A, C, D]

9.  Mediante el desplazamiento dentro de una pagina Web indicada por el docente, demuestra agilidad en el uso del
teclado y del raton [A, C]

10. Utiliza el navegador para descargar y guardar archivos de texto, imagenes, sonidos, video y software desde una
pagina web indicada por el docente [A, C]

11. Demuestra respeto por los derechos de autor al dar apropiadamente los créditos a las fuentes de las cuales obtiene
informacioén, imagenes, sonidos, videos o software [B]

o WD
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12. Mediante un foro donde participe toda la clase, examina activamente con sus comparieros el uso responsable de
Internet y predice las consecuencias personales del uso inapropiado [B]

13. Mediante la navegacion en por lo menos tres sitios Web diferentes, demuestra que utiliza apropiadamente las
funciones avanzadas del navegador para visualizar paginas Web (historial, paginas favoritas, ventana nueva,
descargar archivos, diligenciar formularios, guardar como archivo html, etc) [C]

14. Dadas por el docente una serie de direcciones Web que presentan problemas al cargarlas, identifica el tipo de
mensaje de error y explica brevemente en sus propias palabras en que consiste y como solucionarlo [C, F]

15. Mediante la impresion de un pagina Web indicada por el docente, demuestra conocimiento y habilidad para
prepararla antes de imprimirla y para configurar las propiedades de la impresora [C]

16. Expresa, en sus propias palabras, las implicaciones que tiene el exceso de informacién en la sociedad actual y
resume las diferencias en el manejo de informacién en distintas épocas de la humanidad [A, B, E]

17. Explica en sus propias palabras las diferencias que hay entre buscadores generales, buscadores tematicos y
multibuscadores (metabuscadores) [A, E, F]

18. Identifica las palabras claves de un problema de informacién planteado por el docente [E, F]

19. Utiliza un motor de busqueda para ubicar direcciones en Internet que contengan informacién relacionada con un
problema de informacion especifico planteado por el docente. [E, F]

20. Mediante la realizacién busquedas en Internet, demuestra que evita hacer elecciones al azar, apresuradas, con
poca reflexiéon y poca evaluacion [A, E, F]

21. Explica en sus propias palabras las ventajas de utilizar las opciones avanzadas que ofrecen los motores de
busqueda mas conocidos [A, E, F]

22. Configura el entorno de trabajo que presenta el navegador de Internet para ajustarlo a las necesidades indicadas
por el docente [A, C, F]

23. Describe en sus propias palabras en qué consiste una extensién (plug-in) de un navegador de Internet [A, C]

24. Utiliza un navegador de Internet para localizar y descargar las extensiones indicadas por el docente [C]

25. Instala y desinstala la extension del navegador indicada por el docente [C]

26. Sin ayudas externas, explica brevemente, y en sus propias palabras, por lo menos cinco conceptos basicos de
seguridad en Internet, planteados por el docente (sitio Web seguro, proteccion de contrasefias, certificado digital,
cifrado, cortafuegos, virus, spyware, riesgos de fraude, etc) [A]

27. Sin ayudas externas, define brevemente, y en sus propias palabras, por lo menos cinco términos basicos de
Internet planteados por el docente (http, ftp, memoria cache, php, etc) [A]

28. Explica en sus propias palabras, qué hace un programa para transferencia de archivos (FTP) [A, D]

29. Nombra al menos tres programas para transferencia de archivos (FTP) [A, D]

30. Utiliza un programa de FTP para transferir y descargar un archivo indicado por el docente [C, D]

31. Sin ayudas externas, explica brevemente, y en sus propias palabras, por lo menos tres conceptos basicos de
comercio electrénico en Internet, planteados por el docente (transaccion comercial, transaccion bancaria, subasta,
etc) [A]

32. Explica en sus propias palabras, qué es un servicio de “streaming” en Internet y como funciona [A, D]

ACTIVIDADES PARA ENSENAR INFORMATICA (APEI)

En la ensefianza de Internet (Informacion), se deben dedicar algunas clases de informatica a realizar Actividades
especialmente disefiadas para desarrollar habilidades béasicas en esta herramienta .

Estas, especialmente disefiadas para estimular el desarrollo de competencias basicas en las distintas herramientas, se
utilizan cada vez que se inicia el aprendizaje de alguna de ellas y se dedican algunas sesiones de clase a realizarlas.
Las Actividades deben ser interesantes, retadoras, reales, variadas y ayudar a generar rapidamente en las distintas
herramientas las habilidades basicas necesarias para que se puedan utilizarse con éxito en los Proyectos de
integracion.

La principal caracteristica de ellas radica en que se apartan de la ensefianza mecanica de comandos y funciones de las
herramientas y se dedican a promover su aprendizaje con situaciones de la vida real, divertidas e interesantes.

Alcanzar la competencia béasica para poder utilizar con éxito Internet (Informacion) en los proyectos de integracion que
asi lo requieran es muy importante.

LINEAMIENTOS DE INTEGRA CION

Con la Integracion se busca por un lado afianzar las habilidades adquiridas en el manejo de las herramientas
informaticas y por el otro, facilitar, mejorar o profundizar el aprendizaje en otras asignaturas con el uso significativo de
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las TIC. Es necesario darle a esta un propoésito y unos objetivos claros para lograr un mejoramiento real en el
aprendizaje y la comprension de temas que sean fundamentales en las asignaturas seleccionadas para realizar la
integracion.

MATERIAS SUGERIDAS:
Practicamente todas las materias

PRODUCTOS SUGERIDOS:

1. Material para investigaciones (busqueda de contenidos e informacion)

2. Material para presentaciones multimedia (busqueda de imagenes, sonidos, videos, etc)
3. Uso de Simulaciones

SUGERENCIAS:

La ensefianza de conceptos basicos de Internet debe hacerse con diferentes grados de profundidad dependiendo
de la edad de los estudiantes. Conceptos avanzados tales como tipos de protocolo o categorias de servidores son
dificiles de entender y bastante complejos para estudiantes de grados inferiores; en tanto, que los estudiantes de
grados superiores los comprenden y valoran apropiadamente. Por lo tanto, se sugiere hacer gradaciones de los
temas con diferentes niveles de profundidad.

El estudiante debe conocer y utilizar diferentes navegadores (browsers) y no limitarse Gnicamente a “Internet
Explorer” ya que este en algunas ocasiones presenta deficiencias y fallas de seguridad.

Es importante que los estudiantes conozcan claramente los usos de Internet permitidos en la sala de informética.
Es deseable que se utilice con mucha frecuencia y siempre con caracter educativo.

Los proyectos que requieran Internet para realizar busqueda de informacién deben estar bien planeados y
estructurados. Se debe utilizar Internet como recurso valioso dentro del proceso académico, nunca permitir que se
lo use para fines recreativos o autorizar su uso libre, esto es sin una intencion educativa determinada.

Es importante entender la blsqueda en Internet como un proceso complejo que debe tener objetivos bien
definidos. La busqueda no es una exploraciéon descuidada para ver qué se encuentra sobre un tema, es un proceso
enfocado a responder una pregunta o problema definido.

El proceso de busqueda va mas alla de encontrar la informacion, implica ademas: evaluarla, clasificarla,
sintetizarla y presentarla adecuadamente.

Es importante que los estudiantes tengan claras las normas de seguridad minimas en el uso de Internet
(descarga de archivos, manejo de contrasefias, uso de tarjetas de crédito, Spyware, mensajes emergentes, etc).

LECTURAS RECOMENDADAS

Internet y el futuro de la educacién - Articulo que explica en que forma Internet y las TIC presentan nuevos retos y
oportunidades para la educacion basica y media Latinoamericana y cémo su buen uso ayudara a cumplir el propésito
de la educacion de cerrar brechas y ofrecer igualdad de oportunidades para todos.
http://www.eduteka.org/tema_mes.php3?TemalD=0016

Comprension de lectura en Internet - Articulo de Julie Coiro que expone con mucha claridad y razones de peso la
necesidad de desarrollar en los estudiantes las competencias necesarias para interactuar con los textos en Internet. Su
tesis se fundamenta en cuatro pilares: La comprension del texto, la actividad de la lectura, el lector, y el contexto social.
Analiza ademas de que manera Internet nos obliga a expandir nuestro entendimiento de lo que tradicionalmente
entendemos por Comprension de Lectura.

http://www.eduteka.org/Comprensionlecturalnternet.php

Hipertexto: Qué es y como utilizarlo para escribir en medios electrénicos - Actualmente es indispensable
entender qué es el Hipertexto ya que los textos digitales que lo incorporan requieren que escritores y usuarios
desarrollen habilidades que estan mas alla de las requeridas para enfrentar medios impresos. Este articulo plantea
algunas ideas generales para escribir efectivamente en este formato y estrategias para crear buenos enlaces
http://www.eduteka.org/Hipertextol.php

El Ciberespacio: un nuevo ambiente para aprender a escribir - Articulo que describe como el Ciberespacio es un
ambiente propicio y estimulante para la comunicacion escrita y propone a los docentes programar actividades que
tengan un propdsito y que establezcan vinculos entre escribir en el ciberespacio y hacerlo en los contextos académicos
tradicionales.

http://www.eduteka.org/CiberespacioEscritura.php
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Internet para todos: paso a paso (pdf) - Documento dirigido a todos los usuarios de Internet. Ofrece conceptos
generales de lo que es la Red y los recursos de Informacién que se pueden acceder con este nuevo medio. Se
acompafa de una descripcion de buscadores, metabuscadores y directorios.
http://www.eduteka.org/pdfdir/BuscadoresBasico.pdf

Busqueda significativa - Joyce Valenza reflexiona en este interesante articulo sobre habilidades y comportamientos
gue los buenos investigadores tienen en comin. Expone una serie de recomendaciones para realizar blusquedas
efectivas, hacer una evaluacion critica de las fuentes consultadas y determinar el grado de profundad al que llegé el
estudiante en su proceso de indagacion. Por otro lado, sugiere estrategias para estimular un mejor uso de la
informacion por parte de los estudiantes.

http://www.eduteka.org/BusquedasSignificativa.php
Lo que NO se encuentra en la Red - Articulo de la Especialista en Informacion Joyce Valenza, en el que alerta sobre

la importancia de saber decidir cuando es conveniente utilizar Internet en las investigaciones y cuando no lo es.
http://www.eduteka.org/profeinvitad.php3?ProfiIniD=0015

Como explotar lariqueza de Internet - Entrevista a José Camilo Daccach T., docente, conferencista internacional y
consultor empresarial en temas de comercio electrénico, quién se refiere al tema de la "Gran Comunidad de
Conectados” que es Internet y el papel que juegan en esa comunidad las herramientas de blsqueda.

http://iwww.eduteka.org/reportaje.php3?ReportiD=0010

Motores de BlUsqueda y Algebra Booleana - Documento que explica con claridad la mejor forma de utilizar los
motores de basqueda y el papel que en ellos desempefia el Algebra Booleana. Localizar rapida y efectivamente
informacion en la Red, implica utilizar las funciones avanzadas del motor de busqueda.
http://www.eduteka.org/tema_mes.php3?TemalD=0010

Saquele mayor provecho a Google - Muchos usuarios habituales de Google se limitan simplemente a introducir
palabras clave en la ventana de busqueda, desconocen los principios basicos de su funcionamiento y no utilizan las
valiosas opciones que ofrece. Este articulo repasa la utilizacion béasica de “Google” y presenta algunas de las adiciones
mas novedosas que ofrece actualmente este buscador.

http://www.eduteka.org/BarraGoogle.php3

Evaluacion critica de una pagina Web - Kathleen Schrock, maestra y experta en sitios educativos de la Red, ofrece
una serie de importantes razones por las que se debe valorar la informacion obtenida de Internet. Complementan estas
razones tres plantillas que facilitan la evaluacién critica de paginas Web para los grados de ensefianza basica y media.

http://www.eduteka.org/profeinvitad.php3?ProfinviD=0009

Internet: oportunidades, limites y la necesidad de respeto - Resefia que propende por la formacion de los
estudiantes en el Respeto por los contenidos disponibles en Internet, tanto por los Derechos de Autor como por las

Personas.
. ? =

Ciudadania digital - Nueve areas fundamentales para la formacién en ciudadania digital: Netiqueta, comunicacion,
educacion, acceso, comercio, responsabilidad, derechos de autor, ergonomia y riesgos. Propone, ademas, algunas
estrategias para que por una parte los maestros asuman y exhiban comportamientos adecuados y, por la otra, los
ensefien.

hito: Ltel i dadaniaDidital of

INTERNET (COMUNICACION)

Archivo: CurriculolnternetComunicacion.doc

Ultima modificacion de este documento: Junio-13-2005
http://www.eduteka.org/curriculo2/CurriculolnternetComunicacion.doc

DEFINICION
Se define como una Red informética mundial que presta servicios para comunicar y compartir informacion.

ALCANCE
Se busca que el estudiante comprenda y utilice adecuadamente los recursos que ofrece Internet para comunicarse y
colaborar (hacer aportes), prestando especial atencién a los aspectos éticos relacionados con este medio.
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OBJETIVO GENERAL

Al terminar la instruccion en esta herramienta, el estudiante debe estar en capacidad de utilizar adecuadamente los
recursos que ofrece Internet para comunicarse y colaborar (hacer aportes), atendiendo los aspectos éticos relacionados
con este medio.

OBJETIVOS ESPECIFICOS
Al finalizar la instruccion en esta herramienta informatica, el estudiante estara en capacidad de:

BASICO:

» Demostrar comprension de los conceptos tedricos basicos del correo electronico.
= Comprender las ventajas de los sistemas de correo electrénico
= Saber qué es un programa de correo electronico
= Conocer diferentes programas de correo electrénico
= Comprender la importancia de respetar las buenas maneras en la Red (netiqueta)
= Comprender el funcionamiento y la estructura de una direccién de correo electrénico
= Comprender la diferencia entre un programa para leer correo electrénico y un servicio en linea de correo
electronico

PERIODOS DE CLASE: 1

LOGROS: 1, 2, 3

ACTIVIDADES:

NOTA:

» Reconocer el entorno de trabajo que presenta un programa de correo electronico (cliente).
Ll Reconocer la barra de titulo
= Entender la barra de menus (Archivo, Edicion, Ver, Favoritos, Herramientas, Ayuda)
= Entender las barras de herramientas
= Entender la barra de desplazamiento
= Entender la barra de estado
- Reconocer el area de visualizacion de los correos (bandeja de entrada, bandeja de salida, elementos
enviados, etc)

= Reconocer las partes que componen un mensaje de correo electrénico

PERIODOS DE CLASE: 1

LOGROS: 4

ACTIVIDADES:

NOTA:

» Utilizar apropiadamente las funciones basicas de un programa de correo electrénico (cliente).

= Abrir y cerrar un programa de correo electrénico
= Componer un mensaje de correo (direccion del destinatario, asunto del mensaje y contenido) y enviarlo
= Acceder a la bandeja de entrada y abrir los mensajes recibidos
= Cerrar un mensaje de correo
= Responder un mensaje
= Reenviar un mensaje
= Adjuntar archivos a un correo
= Eliminar mensajes
Ll Utilizar las funciones de ayuda disponibles
= Vaciar la carpeta de elementos eliminados

PERIODOS DE CLASE: 2

LOGROS: 5

ACTIVIDADES:

NOTA:

» Utilizar el teclado y el raton (mouse) para desplazarse por un mensaje de correo electrénico.
Ll Utilizar las diferentes teclas y combinaciones de teclas para desplazarse por un mensaje de correo
electrénico
= Utilizar las diferentes formas que ofrece el raton (mouse) para desplazarse por un mensaje de correo
electronico
PERIODOS DE CLASE: 1
LOGROS: 6
ACTIVIDADES:
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NOTA:

» Utilizar funciones especiales de un programa de correo electronico (cliente).
= Enviar un mensaje con copias (CC) y con copias ocultas (CCO)
= Enviar mensajes con prioridad alta o baja
= Enviar mensajes a grupos de destinatarios
- Afadir y eliminar marcas de seguimiento a mensajes de correo
Ll Marcar mensajes como leidos y no leidos
Ll Abrir y guardar un archivo adjunto a un correo en una ubicacion determinada
= Crear carpetas para almacenar mensajes
= Mover mensajes hacia las carpetas apropiadas
= Crear reglas de clasificacién automética de mensajes
= Buscar mensajes a partir de su origen, asunto o contenido
- Clasificar los mensajes por nombre o fecha
= Recuperar un mensaje de la carpeta de elementos eliminados
= Gestionar la libreta de direcciones (agregar, modificar, eliminar)
PERIODOS DE CLASE: 4
LOGROS: 7
ACTIVIDADES:
NOTA:

» Preparar e imprimir un mensaje desde un programa de correo electronico (cliente).
= Ver un mensaje recibido en formato de vista previa
Ll Cambiar la orientacién de un mensaje y el tamafio del papel antes de imprimirlo
= Cambiar los méargenes superior, inferior, izquierdo y derecho de un mensaje
= Imprimir un mensaje utilizando la configuracion predeterminada de la impresora
= Establecer las opciones de impresiéon (nUmero de copias, color o blanco y negro, imprimir una o varias
) paginas) e imprimir
PERIODOS DE CLASE: 1
LOGROS: 8
ACTIVIDADES:
NOTA:

» Configurar el entorno de trabajo que despliega un programa de correo electronico (cliente).
= Mostrar y ocultar barras de herramientas
= Agregar y quitar campos/columnas en la vista de bandeja de entrada (origen/de, asunto, fecha de
recepcion, etc)
PERIODOS DE CLASE: 1
LOGROS: 9
ACTIVIDADES:
NOTA:

» Reconocer el entorno de trabajo que presenta un servicio de correo electrénico gratuito (en linea).

= Reconocer la opcion de redactar mensaje
- Reconocer la opcion de bandeja de entrada
= Reconocer la opcién de bandeja de salida
= Reconocer la opcién de elementos enviados
= Reconocer la opcion de elementos eliminados
- Reconocer el area de visualizacion de los correos

PERIODOS DE CLASE: 1

LOGROS: 10

ACTIVIDADES: 1

NOTA: El profesor mostrara a los estudiantes una cuenta de correo electrénico creada con anterioridad

» Utilizar apropiadamente las funciones basicas de un servicio gratuito de correo electronico (en linea).

= Localizar sitios Web que ofrecen gratuitamente servicio de correo electrénico
= Crear una cuenta de correo
= Acceder a una cuenta de correo electrénico
= Componer un mensaje de correo (direccién del destinatario, asunto del mensaje y contenido) y enviarlo
- Acceder a la bandeja de entrada y abrir los mensajes recibidos
= Responder un mensaje
Ll Reenviar un mensaje
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Ll Comprender las restricciones que tiene la cuenta para adjuntar archivos a un mensaje
= Adjuntar archivos a un correo
= Eliminar mensajes
= Utilizar las funciones de ayuda disponibles
= Comprender los mensajes de error de mensajes no entregados
PERIODOS DE CLASE: 2
LOGROS: 11
ACTIVIDADES: 1
NOTA:

» Utilizar funciones especiales de un servicio gratuito de correo electronico (en linea).

= Enviar un mensaje con copias (CC) y con copias ocultas (CCO)
= Marcar mensajes como leidos y no leidos
= Abrir y guardar un archivo adjunto a un correo en una ubicacién determinada
= Recuperar un mensaje de la carpeta de elementos eliminados
= Cambiar la clave de acceso
= Cambiar las opciones de la cuenta de correo (configuracion)

PERIODOS DE CLASE: 2

LOGROS: 12, 13

ACTIVIDADES: 1

NOTA:

» Imprimir un mensaje en un senicio gratuito de correo electrénico (en linea).
Ll Ver un mensaje recibido en formato de vista previa
= Cambiar la orientacion de una pagina Web y el tamafio del papel antes de imprimir un mensaje
= Cambiar las méargenes superior, inferior, izquierda y derecha de la pagina antes de imprimir
= Establecer lar opciones de impresion (impresora, pagina Web completa, marco seleccionado, texto
) seleccionado y numero de copias) e imprimir
PERIODOS DE CLASE: 1
LOGROS: 14
ACTIVIDADES: 1
NOTA:

» Demostrar la utilizacion de las normas basicas de etiqueta y respeto en la Red.
= Practicar las normas bésicas de etiqueta y respeto en la Red
= Utilizar el corrector ortografico para subsanar errores
PERIODOS DE CLASE: 1
LOGROS: 15, 16
ACTIVIDADES:
NOTA:

» Demostrar comprension de los conceptos basicos de seguridad del correo electrénico.
= Comprender qué es un virus
. Comprender qué es el correo no solicitado (spam)
- Evitar el correo no solicitado (spam)
= Ser consciente del peligro de infeccién por virus informaticos cuando se abren mensajes y archivos
adjuntos

= Aprender a detectar los virus (sintomas) y saber que hacer cuando aparecen
- Aprender a evitar los virus (politicas de seguridad, antivirus)

PERIODOS DE CLASE: 2

LOGROS: 16, 17, 18

ACTIVIDADES:

NOTA:

» Utilizar las funciones basicas de un servicio de mensajeria instantanea.
= Comprender qué es un servicio de mensajeria instantanea

= Identificar diferentes programas de mensajeria instantanea
= Establecer conexiones de texto con otras personas
= Comprender los peligros que puede tener el establecer comunicaciones (conversaciones) con personas

desconocidas
= Diferenciar entre el buen y mal uso de un servicio de mensajeria instantdnea
PERIODOS DE CLASE: 2
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LOGROS: 19, 20, 21, 22
ACTIVIDADES:
NOTA:

» Utilizar las funciones avanzadas de un servicio de mensajeria instantanea.
. Establecer conexiones de video

= Establecer conexiones de audio (voz)
Ll Enviar y recibir archivos adjuntos
Ll Utilizar el pizarrén
PERIODOS DE CLASE: 2
LOGROS: 23, 24
ACTIVIDADES:
NOTA:

AVANZADO:

NOTA GENERAL: El niumero de clases que aparece asociada a cada uno de los objetivos especificos indica la
cantidad de periodos de clase, de 55 minutos, estimado por los profesores participantes, como necesarias para impartir
la instruccidn y realizar los ejercicios y practicas que se requieren para que el estudiante pueda dominar lo que se
pretende ensefiar.

ESTANDARES
G. Operaciones y Conceptos Basicos
H. Problemas Sociales, Eticos y Humanos
I Herramientas Tecnoldgicas para la Productividad
J. Herramientas Tecnolégicas para la Comunicacion
K. Herramientas Tecnoldgicas para la Investigacion

L. Herramientas Tecnol6gicas para la Solucion de Problemas y la Toma de Decisiones

INDICADORES DE LOGRO

Antes de finalizar la instruccion en esta herramienta informatica, el estudiante debe demostrar los siguientes
desempefios:

33. Sin ayudas externas, explica brevemente y en sus propias palabras, en qué consiste y cémo funciona el correo
electronico [A]

34. Describe en sus propias palabras cual es la estructura de una direccion de correo electrénico [A]

35. Contrasta las diferencias entre un programa para leer correo electrénico (cliente) y un servicio gratuito de correo
electrénico (en linea) [A, D]

36. Sin ayuda de referencias, describe brevemente, y en sus propias palabras, el entorno de trabajo que ofrece el
programa para leer correo electrénico (cliente) [A, C]

37. Mediante el envio de por lo menos tres correos electronicos a la direccion del docente, demuestra que utiliza
apropiadamente las funciones béasicas del programa para leer correo electronico (componer mensaje, enviar,
reenviar, eliminar, ajuntar archivos, etc) [A, C, D]

38. Mediante el desplazamiento por un mensaje de correo electrénico, demuestra agilidad en el uso del teclado y del
ratéon [A, C]

39. Mediante el envio y recepcion de al menos tres mensajes, demuestra que utiliza apropiadamente las funciones
avanzadas del programa lector de correo electrénico (copias, prioridad, grupos de destinatarios; marcar, mover,
clasificar y recuperar mensajes, etc) [C]

40. Mediante la impresion de un mensaje de correo electronico demuestra conocimiento y habilidad para prepararlo
antes de imprimirlo y para configurar las propiedades de la impresora [C]
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41. Configura el entorno de trabajo que presenta el programa de correo electronico para ajustarlo a las necesidades
indicadas por el docente [A, C, F]

42. Sin ayuda de referencias, describe brevemente, y en sus propias palabras, el entorno de trabajo que ofrece el
servicio gratuito de correo electrénico (en linea) [A, C]

43. Mediante el envio de por lo menos tres correos electrénicos a la direccién del docente, demuestra que utiliza
apropiadamente las funciones bésicas del servicio gratuito de correo electrénico (componer mensaje, enviar,
reenviar, eliminar, ajuntar archivos, etc) [A, C, D]

44. Mediante el envio y recepcion de al menos tres mensajes, demuestra que utiliza apropiadamente las funciones
avanzadas del servicio gratuito de correo electrénico (copias, marcar, mover, clasificar y recuperar mensajes, etc)
[C]

45. En sus propias palabras, predice los efectos que puede tener el manejo descuidado de la clave de acceso al servicio
gratuito de correo electronico [A]

46. Mediante la impresion de un mensaje de correo electrénico demuestra conocimiento y habilidad para imprimir y
para configurar las propiedades de la impresora [C]

47. Mediante 3 mensajes de Correo Electronico, enviados a algunos de sus comparieros, con copia al correo del
profesor, demuestra que entiende y respeta la etiqueta y las buenas maneras en la Red [B]

48. Sin ayuda de referencias, describe brevemente, y en sus propias palabras, las ventajas que ofrece el uso del correo
electronico asi como las consecuencias de utilizar este medio con fines deshonestos [B, D, E]

49. Explica en sus propias palabras qué son los virus y el correo no solicitado (spam) [A, D]

50. Mediante un foro en el que participe toda la clase, reflexiona con sus compafieros acerca del uso responsable del
correo electrénico y opina sobre las consecuencias sociales y econémicas del correo no solicitado (spam) [B]

51. Explica en sus propias palabras, en qué consiste un servicio de mensajeria instantanea [A, D]

52. Nombra al menos tres programas para mensajeria instantanea [A, D]

53. Utiliza un programa de mensajeria instantdnea para comunicarse con otras personas [C, D]

54. Mediante un foro en el que participe toda la clase, reflexiona con sus comparfieros acerca de los peligros que puede
tener el establecer conversaciones con personas desconocidas y diferencia entre el buen y mal uso de este servicio
[B, D]

55. Utiliza un programa de mensajeria instantanea para establecer comunicacion de video con otras personas [C, D]

56. Utiliza un programa de mensajeria instantanea para establecer comunicacion de audio (voz) con otras personas [C,
D]

ACTIVIDADES PARA ENSENAR INFORMATICA (APEI)

En la ensefianza de Internet (Comunicacion), se deben dedicar algunas clases de informatica a realizar Actividades
especialmente disefiadas para desarrollar habilidades basicas en esta herramienta .

Estas, especialmente disefiadas para estimular el desarrollo de competencias basicas en las distintas herramientas, se
utilizan cada vez que se inicia el aprendizaje de alguna de ellas dedicando algunas sesiones de clase a realizarlas. Las
Actividades deben ser interesantes, retadoras, reales, variadas y ayudar a generar rapidamente en las distintas
herramientas las habilidades béasicas necesarias para que se puedan utilizar con éxito en los Proyectos de integracién.
La principal caracteristica de ellas radica en que se apartan de la ensefianza mecénica de los comandos y las
funciones de las herramientas y se dedican a promover su aprendizaje con situaciones de la vida real, divertidas e
interesantes.

Es muy importante alcanzar la competencia basica para poder utilizar con éxito Internet (Comunicacioén) en los
proyectos de integracion que asi lo requieran.

1. Area: Informatica

Tema: Correo Electrénico

http://eduteka.org/actividades/actividades.php?idH=28

Herramienta: Correo Electrdnico utilizando un servicio gratuito

Espacio: La actividad se desarrolla durante la clase de informatica (Periodo: 2°)

Resumen: Esta actividad pretende que el estudiante aprenda a utilizar el Correo Electrénico haciendo uso de uno de
los servicios gratuitos que se ofrecen para este fin, tales como yahoo, hotmail, gmail, etc. La actividad comprende
desde registrarse como nuevo usuario, hasta como se adjunta un archivo a un correo electrénico. La explicacién la dara
en su totalidad el Maestro, sin utilizar Internet, y basandose en una presentacion que ha disefiado previamente y con
este proposito con un Presentador de Diapositivas (PowerPoint) .

LINEAMIENTOS DE INTEGRA CION
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Con la Integracion se busca por un lado, afianzar las habilidades adquiridas en el manejo de las herramientas
informéticas y por el otro, facilitar, mejorar o profundizar el aprendizaje en otras asignaturas con el uso significativo de
las TIC. Es necesario darle a esta un propdsito y unos objetivos claros para lograr un mejoramiento real en el
aprendizaje y en la comprensién de temas que sean fundamentales dentro de las asignaturas seleccionadas para
realizar la integracion.

MATERIAS SUGERIDAS:
Lenguaje
Lenguas Extranjeras
Ciencias Sociales
Proyectos Colaborativos y Cooperativos

PRODUCTOS SUGERIDOS:

Contacto significativo con otros maestros o con expertos

Listas de discusion

Trabajos colaborativos (investigacion, recolecciéon de datos, etc)

Correspondencia con personas de otros paises o que hablan otros idiomas (corresponsales virtuales tipo Epals)
Intercambio de archivos con otros estudiantes y maestros

N O A

SUGERENCIAS:

Es importante recalcar la importancia de la netiqueta en el uso del correo electrénico (buenas maneras para
comunicarse con el otro, el cuidado con la ortografia, etc).

Es importante recalcar el uso adecuado del correo electrénico. No uilizarlo para enviar archivos adjuntos de gran
tamafio, participar en cadenas de correo o en usos ilicitos. También se deben tener presentes las normas de
seguridad basicas, respecto a los archivos recibidos por el correo electrénico, etc

La decisién de si se utiliza el correo electrénico desde un cliente (programa de administracion de correo, tipo
Outlook o Eudora) o un servicio gratuito depende de varias condiciones entre ellas, la posibilidad de los
estudiantes para utilizar computadores en sus casas, la disponibilidad de servidores en el colegio, la velocidad de
Internet, etc. Cuando los estudiantes no tienen suficientes recursos econdémicos por lo general carecen de
computador en su casa por esto la mejor opcion, aunque consume bastante ancho de banda, es utilizar un servicio
de correo gratuito en linea.

Es necesario cuando se ensefia a manejar el correo electrénico tener en cuenta la necesidad de clasificar la
informacion, de catalogar u organizar los mensajes en carpetas, manejar reglas de organizacién de correo, etc

El servicio de mensajeria es uno de los servicios mas Utiles tanto para la comunicaciéon como para el trabajo
colaborativo. Sin embargo, se debe supervisar su utilizacion en la clase. La mejor manera es planear su uso y
establecer un tiempo limitado para hacerlo. Otra forma de control es exigir la activaciéon del historial de mensajes y
hacer revisiones periddicas de este.

LECTURAS RECOMENDADAS

Internet y el futuro de la educacién - Articulo que explica en que forma Internet y las TIC presentan nuevos retos y
oportunidades para la educacion basica y media Latinoamericana y cémo su buen uso ayudara a cumplir el propésito
de la educacion de cerrar brechas y ofrecer igualdad de oportunidades para todos.
http://www.eduteka.org/tema_mes.php3?TemalD=0016

El Ciberespacio: un nuevo ambiente para aprender a escribir - Articulo que describe cémo el Ciberespacio es un
ambiente propicio y estimulante para la comunicacion escrita y propone a los docentes programar actividades que
tengan un propoésito y que establezcan vinculos entre escribir en el ciberespacio y hacerlo en los contextos académicos
tradicionales.

http://www.eduteka.org/CiberespacioEscritura.php

Las 10 reglas basicas de la "Netiqueta" - Articulo sobre como comportarse respetuosamente en el ciberespacio.
Recuerda que quien esta detras de un "chat", una direccion de correo electronico o un foro de discusién, es un ser
humano que merece respeto.

http://www.eduteka.org/Netiqueta.php3

Ciudadania digital - Nueve areas fundamentales para la formacion en ciudadania digital: Netiqueta, comunicacion,
educacion, acceso, comercio, responsabilidad, derechos de autor, ergonomia y riesgos. Propone, ademas, algunas
estrategias para que por una parte los maestros asuman y exhiban comportamientos adecuados y, por la otra, los
ensefien.
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hito: el udadaniaDiaital.of

Herramientas de las TIC que contribuyen a formar para la ciudadania - Ciudadania es responsabilidad social en
accion que se ejerce mediante la participacion efectiva en todos los &mbitos de la sociedad. Las TIC realizan una
contribucién importante y efectiva en el proceso de formacion en esta area. Aportan herramientas nuevas y poderosas
gue permiten a los estudiantes convertirse en ciudadanos informados y, ademas, posibilitan el desarrollo de habilidades
de indagacion, comunicacion, participacion y accion responsable.

http://www.eduteka.org/FormacionCiudadana.php

Terminologia del E-mail - El correo electrénico o "e-mail" es la herramienta mas utilizada de Internet. Permite a las
personas mantenerse en contacto, aunque estén separadas por grandes distancias geogréficas y horarias.
http://www.eduteka.org/glosario.php3?id=01

Aprendizaje basado en proyectos globales - Articulo en el que se describe un modelo para trabajar con Aprendizaje
por Proyectos Globales (ApPG). Incluye, tanto las ventajas y desventajas de esta metodologia, como las habilidades y
actitudes que desarrolla en los estudiantes. En el ApPG se trabaja con equipos conformados por estudiantes que tienen
diferentes bagajes, idiomas y culturas que trabajan juntos para realizar proyectos auténticos, solucionar problemas y
construir relaciones entre socios globales.

http://www.eduteka.org/AprendizajeGlobal.php

Sugerencias para trabajos colaborativos en linea - Traduccion y adaptacién de un documento, publicado por la
Secretaria de Educacion de Estados Unidos, en el que tres maestros ofrecen sugerencias y consejos practicos para
gue usted y sus estudiantes minimicen los tropiezos que surgen cuando se ponen en contacto con pares alrededor del
mundo.

http://www.eduteka.org/Colaborativamente.php

Acta preparada por Juan Carlos Lépez
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MODEL O CURRICULAR PARA EL AREA DE INFORMATICA
EN EDUCACION BASICA Y MEDIA
ACTA No 018
Junio 17 de 2005
Facilitadores:
1. Juan Carlos LOpez Garcia, Fundacion Gabriel Piedrahita Uribe.

Asistentes:

Americano, Zully Cassella

Diana Oese, Rubén Dario Gémez
Aleman, Harold Ivan Mosquera
Celmira Bueno de Orgjuela, Miller Pino
El Divino Nifio, Johan Alberto Mora
Jefferson, AnaMariaMgjiaA.

[SEECIEE SN R o

NOTAS DEL ACTA:

1. Se recordé a los asistentes tener listo para la proxima reunion el trabajo en grupo para determinar el objetivo
general, los objetivos especificos y los respectivos contenidos de las siguientes Herramientas Basicas: Sistema
Informético (software y hardware); Sistema Operativo; y, Manejo del Teclado/Manejo del Ratdn.

2. Se presento y aprobo el cambio en la definicion, alcance y objetivo general de CMI.

3. Se propuso realizar un taller practico de CMI. Esta propuesta se analiz6 en la Fundacion y estariamos dispuestos
a realizar este taller en el mes de julio.

4. Se acordo realizar la préxima reunién el 6 de Julio, todo el dia. La proxima reunion de construccion curricular se
realizara el 6 de Julio de 2005 (7:30am — TODO EL DIA). En esta se completara la definicion de los objetivos
especificos y contenidos de Aprendizaje Visual, Elementos Multimedia, Sistema Informaético, Sistema operativo,
Manejo de Teclado y Manejo de Mouse.

Puede descargar la altima version (en formato .doc) de las herramientas tratadas en esta sesion de la siguiente
direccion:

CMI
. utel icul icul

Acta preparada por Juan Carlos Lopez Garcia, Editor de EDUTEKA.

CONSTRUCCION CURRICULAR CMI
Se termind la definiciéon de objetivos especificos y contenidos para la Competencia en el Manejo de Informacién
(CMmI).

Luego de discutir la propuesta presentada por Juan Carlos Lopez y realizar las modificaciones sugeridas por los
participantes, los contenidos para CMI que se aprobaron fueron los siguientes:

COMPETENCIA PARA EL MANEJO DE INFORMACION (CMI)

Archivo: CurriculoCMI.doc
Ultima modificacién de este documento: Junio-14-2005

http://www.eduteka.org/curriculo2/CurriculoCMI.doc

DEFINICION

Se define como la capacidad de adquirir, evaluar criticamente, seleccionar, usar, generar y comunicar informacion que
conduzca al conocimiento. Comprende la alfabetizacion tradicional (capacidad de leer y escribir); la alfabetizacion en
medios (el acceso, el andlisis, la evaluacion critica y la creacion de contenidos mediaticos en una diversidad de
formatos, desde impresos hasta videos o Internet); y la alfabetizacién numérica (capacidad de comprender y resolver
problemas con datos o informacién y con nimeros). Es muy Util en el desarrollo de esta competencia la utilizacion de
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un modelo que incluya los siguientes elementos: planeacion, busqueda, evaluacion, organizacion y uso efectivo de la
informacioén proveniente de diversas fuentes.

ALCANCE

Se busca que el estudiante adquiera competencias que le permitan tanto juzgar la validez, pertinencia y actualidad de la
informacion como realizar procesos investigativos sistematicos con el fin de solucionar problemas de informacion;
competencias estas méas importantes hoy que nunca debido a la cantidad enorme de informacion a la que actualmente
se tiene acceso.

OBJETIVO GENERAL

Al terminar la instruccion en esta competencia, el estudiante debe estar en capacidad de realizar investigaciones
sistematicas y efectivas con el fin de solucionar problemas de informacion mediante la adquisicion, evaluacion critica,
seleccién, uso, generacion y comunicaciéon informacion.

OBJETIVOS ESPECIFICOS
Al finalizar la instruccién en esta herramienta informatica, el estudiante estara en capacidad de:

BASICO:

» Comprender la importancia de manejar adecuadamente la informacion, manejo que incluye la forma de
encontrara, evaluarla criticamente (cuestionarla) y utilizarla.

= Comprender la existencia de mdultiples fuentes de informacion (libros, revistas, periodicos, Internet,
expertos, etc).

= Entender los retos que actualmente enfrentan las personas dehido a la abundancia de informacion
disponible

= Entender las posibilidades que ofrece Internet como fuente de informacion

. Identificar las herramientas de comunicacion que ofrece Internet

- Entender la necesidad de evaluar criticamente (cuestionar) la informacién que se encuentra
= Diferenciar distintas fuentes de las que puede provenir informacion y juzgar la autoridad de estas
= Comprender la importancia de contrastar informacion procedente de diferentes fuentes y la importancia
de consultar varias fuentes
PERIODOS DE CLASE: 3
LOGROS:
ACTIVIDADES:
NOTA:

» Entender la importancia y la conveniencia de utilizar un Modelo para resolver problemas de informacion que
facilite el proceso investigativo.

= Comprender la importancia de utilizar, cada vez que se lleve a cabo una investigacion, un Modelo
sistematizado y consistente para solucionar problemas de informacion
- Conocer los pasos del Modelo “Big 6” para la solucion de problemas de informacién: (1) Definicion de la

Tarea a realizar; (2) Estrategias para buscar informacién; (3) Localizacion y acceso; (4) Uso de la
informacién; (5) Sintesis; (6) Evaluacion
= Entender que para alcanzar competencia en el Manejo de Informacion se debe nteriorizar la utilizacion

de un Modelo para solucionar problemas de informacién

PERIODOS DE CLASE: 2

LOGROS:

ACTIVIDADES:

NOTA: Aunque existen varios modelos para la solucion de problemas de informacién, se sugiere la utilizacién del

modelo “Big 6”. Ver documentos sobre Big6 al final de este documento.

» Determinar el propdsito de un proceso de investigacion para que la tarea a realizar sea clara y concreta tanto
en objetivos como en contenidos.

= Identificar cuél es el tema, la pregunta o el problema fundamental a investigar y los temas asociados a
este
= Reflexionar sobre las implicaciones que tiene el “desconocer lo que se ignora” acerca de un tema de

investigacion (ejem: las palabras clave asociadas con un campo especializado, el contexto histérico de un
evento, los trabajos mas influyentes o clasicos de un area del conocimiento)
Delimitar el concepto, elemento o fenédmeno central del tema a investigar (objetivos de la investigacion)
= Clarificar el concepto, elemento o fenémeno central del tema a investigar
= Delimitar los principales conceptos asociados con el tema a investigar

87 - 06/09/2005 - Modelo Curricular para el areade Informética - ACTAS - http://www.eduteka.org/curricul 02/Curricul ol nteractivo.php



Ll Definir las relaciones entre conceptos de manera clara y coherente

= Identificar conceptos relacionados con el tema de investigacion que no son pertinentes

= Identificar palabras clave importantes que pueden ayudar en el proceso investigativo

= Identificar palabras clave adecuadas para restringir la busqueda

. Identificar cuél es la informacion necesaria y pertinente para realizar una investigacion

- Determinar el alcance que puede tener el proceso investigativo, considerando el tiempo con que se
cuenta y los temas mas importantes

= Reflexionar sobre la importancia y la conveniencia de utilizar un Modelo sistematizado y consistente para

resolver problemas de informacion y en qué paso de este se enmarca el objetivo especifico de aprendizaje
“determinar el propésito de un proceso investigativo”

PERIODOS DE CLASE: 2

LOGROS:

ACTIVIDADES:

NOTA:

» Identificar multiples fuentes de informacion en los procesos de busqueda.
= Proponer formas de encontrar informacién sobre el tema a investigar
= Listar las posibles fuentes de informacién

= Identificar autores reconocidos o textos seminales sobre el tema a investigar

- Determinar el momento histérico en el cual surgieron los conceptos o fenédmenos relacionados con la
tematica a investigar

- Comprender la importancia de decidir cuando es conveniente utilizar Internet en las investigaciones y
cuéando no lo es

Ll Ubicar mdltiples fuentes de informacion sobre un tema de investigacion, sin limitarse Unicamente a las
gue se acceden por Internet

= Identificar métodos alternos para obtener informacion

= Realizar consultas en la biblioteca

= Definir de manera clara y concreta un plan investigativo, teniendo en cuenta el concepto central y los
conceptos asociados a este que le permitiran resolver un problema de investigacién

= Reflexionar sobre la importancia y la conveniencia de utilizar un Modelo sistematizado y consistente para

resolver problemas de informacion y en qué paso de este se enmarca el objetivo especifico de aprendizaje
“identificar multiples fuentes de informacion”

PERIODOS DE CLASE: 2

LOGROS:

ACTIVIDADES:

NOTA:

» Utilizar criterios de busqueda adecuados que permitan localizar y acceder las mejores fuentes que contengan

la informacién mas pertinente.

= Utilizar adecuadamente un motor de busqueda

= Utilizar estrategias para obtener resultados efectivos con un motor de bisqueda (busqueda avanzada,
comodines, etc)

= Utilizar criterios (y, no, o, " ") para refinar las busquedas

= Plantear adecuadamente una pregunta (consulta) en la caja de un motor de busqueda haciendo uso de
una sintaxis o lenguaje especial (ej: [‘Romeo y Julieta” Y critica Y Mercurio] podra arrojar mejores
resultados y mas especificos que una bldsqueda por Romeo y Julieta)

= Basqueda en inglés.

= Justificar la seleccion de las palabras clave utilizadas en los procesos de busqueda

- Identificar en un directorio (como Yahoo) las categorias relacionadas con el tema que se esta
investigando
. Identificar puntos muertos o caminos estériles en el plan de investigacién inicial

- Evaluar adecuadamente las fuentes fisicas y digitales que esta investigando
= Ubicar fuentes validas para cada concepto o fendmeno relacionado con el tema a investigar
. Documentar las fuentes localizadas, tanto las adecuadas como las inadecuadas
= Identificar claramente el enfoque conceptual, teorico, religioso, politico o moral de cada una de las
fuentes seleccionadas y el sesgo (parcialidad) que estas puedan tener
= Justificar con claridad y coherencia la validez y pertinencia de las fuentes localizadas
. Reflexionar sobre la importancia y la conveniencia de utilizar un Modelo sistematizado y consistente para
resolver problemas de informacion y en qué paso de este se enmarca el objetivo especifico de aprendizaje
“utilizar criterios de busqueda adecuados”
PERIODOS DE CLASE: 4
LOGROS:
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ACTIVIDADES:
NOTA:

» Evaluar criticamente los sitios Web localizados durante las investigaciones.
= Hacer conciencia sobre la falta de control de lo que se publica en Internet

. Hacer conciencia sobre la importancia de evaluar criticamente la informacion que se encuentra en
Internet
= Hacer conciencia sobre la cantidad y diversidad de motivos que tienen los individuos, organizaciones y

compafiias para publicar en Internet (informacién sobre educacion escolar, publicidad, bisqueda de apoyo,
recreacion, educacion superior, ventas, etc)

= Entender qué representan los diferentes dominios (edu, gov, org, net, com, etc) y qué puede significar
que la informacién provenga de uno de estos.

= Identificar la periodicidad con la cual se actualizan los sitios Web consultados

- Entender qué es un enlace activo y actualizado en contraposicion con un enlace roto

- Diferenciar si la informacion que se ofrece es gratuita y de libre acceso, si debe pagarse por ella o si se
deben llenar algunos requisitos para accederla

= Utilizar plantillas para evaluar sistematicamente sitios Web en cuanto a autenticidad, aplicabilidad,
autoria, parcialidad y utilizacién de la informacion que ofrecen.

= Reflexionar sobre la importancia y la conveniencia de utilizar un Modelo sistematizado y consistente para

resolver problemas de informacion y en qué paso de este se enmarca el objetivo especifico de aprendizaje
“evaluar criticamente los sitios Web localizados”

PERIODOS DE CLASE: 3

LOGROS:

ACTIVIDADES:

NOTA: Las plantillas a las que arriba se hace referencia estan disponibles en Eduteka.

» Seleccionar criticamente la informacion mas apropiada para resolver un problema de informacion, teniendo en
cuenta la validez de las fuentes y la pertinencia y coherencia de la informacion encontrada.
= Clasificar la informacién localizada
. Determinar la relevancia y pertinencia de la informacién localizada
= Determinar si la informacion localizada es clara y bien estructurada
Ll Identificar si los conceptos encontrados responden a lo que se necesita conocer
= Reflexionar sobre la importancia y la conveniencia de utilizar un Modelo sistematizado y consistente para
solucionar problemas de informacion y en qué paso de este se enmarca el objetivo especifico de
aprendizaje “seleccionar criticamente la informacién mas apropiada para resolver un problema de
informacién”
PERIODOS DE CLASE: 3
LOGROS:
ACTIVIDADES:
NOTA:

»  Valorar la importancia de respetar los derechos de autor en un proceso investigativo, conocer la forma
adecuada de citar informacion producida por otras personas.

= Reconocer las diferencias entre los derechos inherentes a la autoria: morales (reconocimiento) y
patrimoniales (econémicos)

- Conocer las limitaciones y excepciones al Derecho de Autor, especialmente las que buscan mantener el
equilibrio entre el interés individual y el social o colectivo en el campo de la educacion y la cultura

Ll Comprender el concepto de derechos de autor referente al software y a los archivos de imagenes,
graficos, texto, audio y video

= Comprender los aspectos relacionados con los derechos de autor relativos a la descarga de informacion
y archivos de Internet

= Comprender aspectos relacionados con los derechos de autor asociados al uso y distribucién de
materiales almacenados en dispositivos portatiles: Cd-Roms, disquetes, Zips, etc

= Comprender qué es plagio y las graves consecuencias que este puede tener cuando se hace de manera

voluntaria o involuntaria

= Dar los créditos correspondientes a las fuentes consultadas

= Utilizar para dar los créditos a todas las fuentes consultadas, las reglas establecidas por la APA
(American Psycological Association - Asociacion Americana de Psicologia) o la MLA (Modern Language
Association — Asociacion de Lenguas Modernas)

- Parafrasear las ideas y citar la referencia (utilizar sinonimos para las palabras que o sean genéricas;
cambiar de la voz activa a la pasiva, o viceversa; cambiar la estructura de la frase; reducir parrafos a
frases; cambiar partes del texto)
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Ll Reflexionar sobre la importancia y la conveniencia de utilizar un Modelo sistematizado y consistente para
resolver problemas de informacion y en qué paso de este se enmarca el objetivo especifico de aprendizaje
“valorar el respeto por los derechos de autor”
PERIODOS DE CLASE: 4
LOGROS:
ACTIVIDADES:
NOTA:

» Realizar un proceso adecuado de Sintesis de la informacion localizada que permita responder el problema de
investigacion.
= Seleccionar la informacion mas apropiada y pertinente para responder el problema de investigacion
= Comprender la relacion entre los conceptos principales y los secundarios en el plan investigativo
= Utilizar herramientas de aprendizaje visual para sintetizar la informacion obtenida en las investigaciones
= Reflexionar sobre la importancia y la conveniencia de utilizar un Modelo sistematizado y consistente para
resolver problemas de informacion y en qué paso de este se enmarca el objetivo especifico de aprendizaje
“sintetizar la informacién localizada”
PERIODOS DE CLASE: 2
LOGROS:
ACTIVIDADES:
NOTA:

» Comunicar el resultado de una investigacion utilizando la herramienta informéatica mas adecuada y demostrar
respeto por los derechos de autor
= Elaborar un resumen con informacion proveniente de varias fuentes seleccionadas que sirva como

borrador del inform e final sobre la investigacion realizada

= Elaborar presentaciones multimedia para comunicar el resultado de una investigacion

Elaborar ensayos en el procesador de texto para comunicar el resultado de una investigacion

= Elaborar otros tipos de productos (Gréficos. Bases de Datos, Esquemas, Paginas Web, Modelos
Interactivos, Animaciones, Mapas Conceptuales, etc) que contenga los hallazgos de la investigacion.

- Respetar los derechos de autor

= Incluir una lista completa de fuentes consultadas (bibliografia) al final del producto realizado para

comunicar el resultado de una investigacion

Reflexionar acerca de la importancia y la conveniencia de utilizar un Modelo sistematizado y consistente

para resolver problemas de informacién y en qué paso de este se enmarca el objetivo especifico de

aprendizaje “comunicar la informacién resultante”

PERIODOS DE CLASE: 2

LOGROS:

ACTIVIDADES:

NOTA:

» Evaluar adecuadamente tanto los procesos investigativos, como los resultados obtenidos.
= Evaluar tanto el resultado de la investigacion como el proceso que se llevo a cabo para esta

= Determinar si el problema de informacion quedd resuelto, si se obtuvo la informacién que se necesitaba,
si se tom¢ alguna decision o, si se resolvio la situacion planteada al inicio de la investigacion

. Evaluar el propio desempefio en un proceso de investigacion utilizando una Matriz de Valoracion
(Rubrics en inglés)

Ll Determinar si fue aceptable el tiempo empleado en actividades Utiles o si hubo algun error de célculo en
el tiempo requerido para finalizar las tareas

= Hacer conciencia sobre la importancia de evaluar el desempefio propio y el desempefio del trabajo en
equipo

- Comprender la importancia de reflexionar sobre la forma en que se aprende (metacognicion)

. Reflexionar sobre la importancia y la conveniencia de utilizar un Modelo sistematizado y consistente para

resolver problemas de informacion y en qué paso de este se enmarca el objetivo especifico de aprendizaje
“evaluar el proceso investigativo y los resultados obtenidos”

PERIODOS DE CLASE: 3

LOGROS:

ACTIVIDADES:

NOTA:

Acta preparada por Juan Carlos Lopez
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MODEL O CURRICULAR PARA EL AREA DE INFORMATICA
EN EDUCACION BASICA Y MEDIA
ACTA No 019
Julio 06 de 2005
Facilitadores:
1. Juan Carlos LOpez Garcia, Fundacion Gabriel Piedrahita Uribe.

Asistentes:

Aleman, Harold Ivan Mosquera
CelmiraBueno de Orgjuela, Miller Pino
El Divino Nifio, Johan Alberto Mora
Jefferson, AnaMariaMejiaA.

Ciudad de Cali, Luz Nancy Siabato C.
Ciudad de Cdli, Maritza Cuartas Jaramillo
LaCoalina, D'arlay Espegjo

Ciudad de Cali, Teresa Moreno

N ~WDNE

NOTAS DEL ACTA:

1. Se comentaron los cambios que la Fundacion Gabriel Piedrahita le ha realizado a la aplicacion Web para facilitar
la construccion curricular del area de informatica. Los datos de esta aplicacién corresponden al modelo
curricular construido en conjunto a través de las reuniones que hemos adelantado por espacio de un afio.

2. Se comentd que la Fundacién Gabriel Piedrahita esta considerando participar con la aplicacion Web en el
préximo congreso de Ribie. Se propone que este grupo también participe con los contenidos del Modelo
Curricular que alimentan dicha aplicacion.

3. Se solicitd a todas las instituciones educativas participantes una resefia corta de cada institucion para incluirla
en los créditos del documento final.

4. En la pr6xima reunion se trataran temas relativos a la publicacién de este Modelo Curricular.

5. Se acordo realizar la proxima reunion el miércoles 13 de Julio, todo el dia. En esta se completara la definicion
de los objetivos especificos y contenidos de - Sistema Informatico (Software y hardware) y Algoritmos y
programacion. También se definiran algunos detalles para realizar el taller de construccién curricular (la fecha
depende de la disponibilidad de sala de computo en la Universidad Icesi, se pretende que sea Julio 26).

Acta preparada por Juan Carlos Lépez Garcia, Editor de EDUTEKA.

CONSTRUCCION CURRICULAR TECLADO Y MOUSE
Se termind la definicién de objetivos especificos y contenidos para el manejo de Teclado y Mouse.

Luego de discutir la propuesta presentada por Miller Pino (IE Celmira Bueno de Orejuela) y Johan Alberto Mora
(Colegio El Divino Nifio), y realizar las modificaciones sugeridas por los participantes, los contenidos para el manejo
de Teclado y Mouse que se aprobaron fueron los siguientes:

Tema: manejo del teclado (keyboard)

Utilizar el computador haciendo énfasis especial en el uso adecuado del teclado.

Objetivos especificos:

» Conocer las normas basicas de ergonomia.
. Ubicar el teclado a la altura correcta
= Conocer la postura correcta del cuerpo y de las manos
Ll Conocer la posicion correcta de los dedos sobre el teclado
PERIODOS DE CLASE:
LOGROS:
ACTIVIDADES:
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NOTA:

» Conocer el teclado.
= Conocer las diferentes partes del teclado (consola, teclas, luces indicadoras, cable, conector).
= Identificar los diferentes grupos de teclas (funcién, numérico, alfanumérico, direccion, de sistema) y sus
funciones.
= Conocer que existen diferentes tipos y configuraciones de teclado
Identificar distintos conectores de teclado
Ll Aplicar combinaciones de teclas para agilizar la ejecucion de procesos y 6rdenes.

PERIODOS DE CLASE:
LOGROS:
ACTIVIDADES:

NOTA:

» Cuidar y utilizar adecuadamente el teclado.
Ll Conocer y aplicar los cuidados necesarios para el buen funcionamiento del teclado
PERIODOS DE CLASE:
LOGROS:
ACTIVIDADES:
NOTA:

» Utilizar correctamente la técnica de digitacion.
= Adoptar la postura correcta del cuerpo y de las manos
Ll Adoptar la posicion correcta de los dedos sobre el teclado
= Conocer técnicas de digitacion
= Utilizar apropiadamente un software especializado para desarrollar destrezas y habilidades de digitacion
= Realizar practicas para alcanzar competencia en el manejo del teclado (velocidad, precision, etc)
PERIODOS DE CLASE:
LOGROS:
ACTIVIDADES:
NOTA: Debe tenerse en cuenta que estas técnicas de teclado se trabajaran durante todo el proceso escolar.

Tema: manejo del raton (Mouse)

Utilizar el computador haciendo énfasis especial en el uso adecuado del Mouse.

Objetivos especificos:

» Conocer las normas basicas de ergonomia.
= Ubicar el Mouse en la posicién y altura correctas
= Conocer la postura correcta del cuerpo y de la mano
oo Conocer la posicion correcta de los dedos sobre el Mouse
PERIODOS DE CLASE:
LOGROS:
ACTIVIDADES:
NOTA:

» Conocer y utilizar el Mouse.
- Conocer las diferentes partes del Mouse (botones, scroll, cable, conector) y sus funciones.
= Conocer los diferentes tipos de Mouse.
Ll Conocer que existen diferentes configuraciones del Mouse.
= Conocer, identificar y utilizar los diversos tipos de punteros.
= Conocer y utilizar las operaciones béasicas del Mouse (Clic, doble clic, arrastrar y seleccionar).
= Realizar practicas para alcanzar competencia en el manejo del Mouse (velocidad, precision, etc)
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» Cuidar y utilizar adecuadamente el Mouse.
= Conocer y aplicar los cuidados necesarios para el buen funcionamiento del Mouse

CONSTRUCCION CURRICULAR SISTEMA OPERATIVO
Se termind la definicion de objetivos especificos y contenidos para el Sistema Operativo.

Luego de discutir la propuesta presentada por Teresa Moreno, Luz Nancy Siabatoy Maritza Cuartas (IE Ciudad
de Cali), y realizar las modificaciones sugeridas por los participantes, los contenidos para el Sistema Operativo que se
aprobaron fueron los siguientes:

OBJETIVO GENERAL

OBJETIVOS ESPECIFICOS
Al finalizar la instrucciéon en esta herramienta informatica, el estudiante estara en capacidad de:

BASICO:

» Reconocer que es el sistema operativo.
= Evolucion historica de los sistemas operativos.
= Evolucion histérica de los sistemas de numeracion.
. Comprender las diferentes unidades de medida de los archivos (bit, byte, etc.)
. Aplicar conversiones de medidas de tamafio de archivos.
= Comprender que es un sistema operativo.
Ll Conocer e identificar diferentes tipos de sistema operativo.
= Comprender la importancia del sistema operativo como plataforma en el funcionamiento del computador.
= Diferenciar entre sistema operativo, software aplicativo y software de programacion.
PERIODOS DE CLASE:
LOGROS:
ACTIVIDADES:
NOTA:

» Reconocer el entorno de trabajo que ofrece el sistema operativo.

Ll Identificar los elementos que conforman el escritorio (iconos , barra de tareas, botén de inicio).
= Entender la barra de tareas.

= Identificar el mend y los submenus del boton de inicio.

= Identificar los accesos directos de la barra de tareas y sus propiedades.

= Activar el menu de inicio desde el teclado.

- Conocer y utilizar los menus contextuales del escritorio (Clic derecho del Mouse).

= Realizar operaciones basicas con los iconos (Abrir, crear, eliminar, organizar).
PERIODOS DE CLASE:

LOGROS:
ACTIVIDADES:
NOTA:
» Ingresar y salir del sistema operativo.
= Suministrar nombre de usuario (login) y contrasefia (password) cuando el sistema lo requiera (En un

ambiente de red).
= Manejar adecuadamente las opciones para salir del sistema operativo (apagar, reiniciar, suspender).
Ll Utilizar el teclado para salir del sistema operativo.
PERIODOS DE CLASE:
LOGROS:
ACTIVIDADES:
NOTA:

» Manejar adecuadamente las ventanas.
. Conocer las ventanas y sus partes.
Ll Identificar la barra de titulo.
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Ll Identificar y utilizar las barras de desplazamiento.
= Identificar los botones de cambio de estado (minimizar, maximizar, restaurar y cerrar).
= Mover y redimensionar ventanas utilizando el Mouse.
= Redimensionar ventanas desde el icono de programa en la barra de titulo.
= Moverse entre ventanas abiertas desde la barra de tareas.
= Moverse entre ventanas abiertas utilizando la combinacion de teclas ALT + TAB.
= Organizar las ventanas abiertas desde el menu contextual de la barra de tareas ( cascada, mosaico, etc.)
PERIODOS DE CLASE:
LOGROS:
ACTIVIDADES:
NOTA:

» Utilizar adecuadamente el explorador de archivos y/o Mi PC
- Comprender qué es y como funciona el explorador de archivos.
- Conocer cémo ingresar al explorador de archivos.
Ll Reconocer el entorno de trabajo del explorador de archivos.
= Comprender la estructura jerarquica del arbol de directorios de una unidad de almacenamiento.
= Comprender pautas generales de organizacion de informacion en carpetas y subcarpetas.
= Ingresar a diferentes unidades de almacenamiento locales y remotas.
= Expandir y comprimir ramas del arbol de directorios.
. Navegar a través del arbol de directorios.
= Crear, renombrar y eliminar carpetas.
. Mover y copiar archivos de una carpeta a otra.
Ll Mover y copiar archivos de una unidad a otra.
= Renombrar y eliminar archivos.
= Recuperar archivos eliminados de la papelera de reciclaje
= Utilizar las diferentes vistas del explorador.
= Visualizar y comprender las propiedades de archivos y carpetas.
- Conocer y utilizar las opciones de teclado para realizar operaciones en el explorador.
. Crear accesos directos en el escritorio.

PERIODOS DE CLASE:
LOGROS:
ACTIVIDADES:

NOTA:

»  Consultar la informacién bésica del sistema operativo.
- Acceder a las propiedades del sistema a través del panel control
Ll Comprender la informacién que muestra el sistema.
PERIODOS DE CLASE:
LOGROS:
ACTIVIDADES:
NOTA:

» Dar formato a disquetes

- Comprender que es dar formato y las precauciones que se deben tener.
Ll Acceder al cuadro de dialogo de dar formato a través del explorador.
Ll Acceder al cuadro de dialogo de dar formato a través de Mi PC.
= Dar formato a un disquete (rapido o completo).

PERIODOS DE CLASE:

LOGROS:

ACTIVIDADES:

NOTA:

» Utilizar el panel de control.

= Acceder al cuadro de didlogo de propiedades del Mouse.
= Reconocer y modificar las propiedades del Mouse.
= Acceder al cuadro de didlogo de Hora y Fecha
= Modificar Hora y Fecha.
= Acceder al cuadro de didlogo de sonido.
- Modificar las propiedades de los dispositivos de sonido y audio.
= Acceder al cuadro de didlogo de propiedades de pantalla.
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Ll Moadificar las propiedades de la pantalla (fondo, protector de pantalla, apariencia, efectos web, etc).
= Acceder al cuadro de didlogo de propiedades del teclado.

= Modificar las propiedades del teclado.

= Acceder al cuadro de didlogo de agregar y quitar programas.

= Comprender la importancia de la herramienta agregar y quitar programas para desinstalar software.
- Acceder al cuadro de dialogo de agregar y quitar hardware.

. Comprender la importancia de la herramienta agregar y quitar hardware para instalar y desinstalar
dispositivos.
= Acceder al cuadro de dialogo de impresoras.
= Instalar, configurar y desinstalar impresoras.
PERIODOS DE CLASE:
LOGROS:
ACTIVIDADES:

NOTA: Debido a que un mal uso de las herramientas del panel de control por parte de los estudiantes puede
ocasionar problemas en los equipos, es necesario establecer y hacer cumplir normas claras de utilizacion de la sala.
Algunas instituciones educativas incluyen estas normas en el Manual de Convivencia.

» Utilizar las funciones de ayuda que ofrece el sistema operativo
= Utilizar la funcion de ayuda desde el teclado (F1).
- Utilizar la funcion de ayuda desde la barra de mend.
= Utilizar la funcién de ayuda desde el botén de inicio.

» Comprender las opciones de Herramientas del Sistema
= Acceder al submenu de herramientas del sistema.
= Comprender la utilidad de cada una de las herramientas del sistema (desfragmentar disco, scan disk,

drive space, etc.)

» Comprender conceptos tedricos basicos sobre redes
= Comprender los conceptos de red de area local (LAN) y red de area extensa (WAN)
= Conocer las topologias de redes mas comunes (estrella, anillo, bus, malla, etc)

= Conocer las tecnologias de redes mas comunes (ethernet, token ring, arpanet, X25Net, frame relay,
ATM, etc)

. Conocer los protocolos de red mas comunes (modelo OSI, TCP/IP, arquitectura SNA, arquitectura DNA,
etc)

= Conocer los medios de transmision de datos mas comunes (cable coaxial, cable de par trenzado, cable

de fibra éptica, redes inalambricas, etc)
= Conocer los sistemas operativos mas comunes para servidores (Windows, Linux, Unix, Solaris, etc)
- Entender qué es un cableado estructurado
Ll Comprender qué es una Intranet y su diferencia con Internet

Ll Entender qué es una Extranet y su diferencia con una Intranet
= Entender cuéles son las funciones de un administrador de red

= Entender por qué el administrador de la red debe asignar permisos a los usuarios
= Exponer las ventajas asociadas al uso de redes [compartir: aplicaciones, archivos e impresora (s)].

CONSTRUCCION CURRICULAR APRENDIZAJE VISUAL
Se termind la definicién de objetivos especificos y contenidos para Aprendizaje Visual.

Luego de discutir la propuesta presentada por Juan Carlos Lopez y realizar las modificaciones sugeridas por los
participantes, los contenidos para Aprendizaje Visual que se aprobaron fueron los siguientes:

APRENDIZAJE VISUAL
Archivo: CurriculoAprendizajeVisual.doc

Ultima modificacién de este documento: Junio-21-2005

http://www.eduteka.org/curriculo2/CurriculoAprendizajeVisual.doc
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[Este documento hace parte de la Construccion de Modelo Curricular para el area de Informatica liderado por la
Fundacion Gabriel Piedrahita Uribe y la Universidad Icesi (http:/espanol.groups.yahoo.com/group/curriculoinformatica/).
En ella participan los siguientes colegios de la ciudad de Cali, Colombia: Colegio Aleman, IE Alfredo Vasquez Cobo,
Colegio Americano, Colegio Bennett, IE Celmira Bueno de Orejuela, IE Ciudad Cérdoba, IE Ciudad de Cali, Colegio
Diana Oese, Colegio El Amparo, Colegio El Divino Nifio, Colegio Encuentros, Colegio Hebreo, Colegio Jefferson,
Colegio La Colina, Colegio La Consolacion, Liceo Dptal Femenino, Colegio Luis Horacio Gbmez, Colegio Nuestra
Sefiora de Chiquinquira, Colegio Sagrado Corazoén, IE Santa Cecilia].

DEFINICION
El Aprendizaje Visual, se define como un método que utiliza formas graficas tanto para representar informacion como
para trabajar con ideas y conceptos apoyandose en ellas.

ALCANCE
Se busca que el estudiante, mediante la representacion grafica de informacién, clarifigue su pensamiento y organice,
procese y priorice informaciéon nueva o ya conocida.

OBJETIVO GENERAL

Al terminar la instruccion en esta herramienta, el estudiante debe estar en capacidad de representar informacion
graficamente tanto para clarificar su pensamiento, como para organizar, procesar y priorizar informacion nueva o ya
conocida .

Nota: Vale la pena aclarar que aunque el Aprendizaje Visual comprende una amplia gama de herramientas (tales como:
Mapas Conceptuales, Mapas de ldeas, Telarafias, Lineas de Tiempo, Cronogramas, Diagramas de Flujo, Matrices de
Comparacion, etc), en el presente documento nos vamos a concentrar en dos de ellas: Mapas Conceptuales y Lineas de
Tiempo, por ser muy Utiles en educacion Basica y Media.

OBJETIVOS ESPECIFICOS
Al finalizar la instrucciéon en esta herramienta informatica, el estudiante estara en capacidad de:

BASICO:

» Reconocer qué es el Aprendizaje Visual e identificar algunos de los métodos con los que se pone en practica
(Mapas Conceptuales, Telarafias, Mapas de Ideas, Lineas de Tiempo, Diagramas de Flujo, Cronogramas, etc).
- Entender qué es el Aprendizaje Visual.
= Reconocer los principales métodos de Aprendizaje Visual.

Ll Identificar qué forma tienen los Mapas Conceptuales, las Telarafias y los Mapas de Ideas.

= Identificar qué forma tienen las Lineas de Tiempo.

= Identificar qué forma tienen los Diagramas de Flujo.

= Identificar qué forma tienen los Diagramas de Causa - Efecto.

= Comprender como el aprendizaje Visual ayuda a: clarificar el pensamiento, reforzar la comprension,

integrar conocimiento nuevo, identificar conceptos erréneos Yy, revelar patrones, interrelaciones o
interdependencias.
Ll Reflexionar acerca de cémo ayudan los métodos de Aprendizaje Visual a analizar y ordenar lo que se
sabe o0 lo que se esta aprendiendo sobre un tema
PERIODOS DE CLASE: 3

LOGROS:

ACTIVIDADES:

NOTA:

» Identificar y utilizar adecuadamente los elementos fundamentales de Mapas y Telarafas.
Ll Nombrar y comprender cada uno de los elementos que conforman un Mapa Conceptual (conceptos,
palabras de enlace, proposiciones y conexiones cruzadas)

= Identificar los conceptos de un tema para elaborar con estos un Mapa Conceptual
= Identificar relaciones entre conceptos y el orden y subordinacion de estos
= Identificar palabras de enlace que aporten significado a quienes poco o nada saben sobre un tema

(Gnicamente para Mapas Conceptuales)
- Categorizar los conceptos desde el mas general (abstracto) o inclusivo hasta el mas especifico
= Agrupar los conceptos con niveles similares de abstraccion
Ll Comprender la importancia que tiene la jerarquia entre conceptos.
= Organizar los conceptos en forma de diagrama.
= Unir los conceptos con flechas de enlace
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Ll Asignar las palabras de enlace a las flechas de enlace (Gnicamente para Mapas Conceptuales) de
manera que formen, junto con los conceptos, oraciones con sentido I6gico (unidades semanticas).
= Revisar el Mapa o Telarafia resultante en busca de conceptos o enlaces errados y si se encuentran,
reelaborarlo.
= Elaborar Mapas Conceptuales basicos utilizando lapiz y papel
- Elaborar Telarafas basicas utilizando lapiz y papel
= Elaborar Mapas de Ideas basicos utilizando lapiz y papel
= Comprender las diferencias y similitudes entre Mapas Conceptuales, Mapas de Ideas y Telarafias
= Comprender que los buenos Mapas y Telarafas, casi con toda seguridad, deben dibujarse, varias veces
PERIODOS DE CLASE: 6
LOGROS:
ACTIVIDADES:
NOTA: En adelante, cuando se mencione “Mapas y Telarafas”, debe entenderse “Mapas Conceptuales, Mapas de
Ideas y Telarafas”. Al final de este documento puede encontrar algunas lecturas recomendadas que le ayudaran a
ganar claridad sobre los elementos y los conceptos aqui expuestos.

» Reconocer el entorno de trabajo que ofrece un software para elaborar Mapas y Telarafias (menus, barras,
area de trabajo).
. Entender la barra de titulo
- Entender la barra de menus (Archivo, Edicién, Ver, Insertar, Formato, Ventana)
= Entender las barras de herramientas
. Entender la barra de desplazamiento
Ll Entender la barra de estado
= Entender el area de trabajo
= Entender las opciones de zoom (aumentar/disminuir la escala de visualizacion)
PERIODOS DE CLASE: 1
LOGROS:
ACTIVIDADES:
NOTA:

» Utilizar apropiadamente las funciones basicas de un software para elaborar Mapas y Telarafias.
Ll Reconocer el método de Aprendizaje Visual mas indicado para un caso determinado
= Abrir y cerrar la aplicacién
= Abrir y cerrar un Mapa Conceptual existente
= Crear conceptos nuevos dentro de un Mapa Conceptual, Telarafia o Mapa de Ideas
= Crear enlaces entre los conceptos de un Mapa Conceptual, Telarafia o Mapa de Ideas
- Adicionar palabras de enlace a los enlaces entre conceptos de un Mapa Conceptual
- Adicionar un titulo general que identifique un Mapa Conceptual, Telarafia 0 Mapa de Ideas especifico
. Seleccionar titulo, conceptos o enlaces
Ll Mover de posicion el titulo, los conceptos o los enlaces
= Eliminar titulo, conceptos o enlaces
= Utilizar el comando deshacer
= Guardar un Mapa o Telarafia en una unidad de almacenamiento local o remota
= Guardar un Mapa o Telarafia para que pueda abrirse con otras versiones del mismo software.
- Exportar un Mapa o Telarafia a un formato grafico para que lo puedan leer otros programas
. Utilizar las funciones de ayuda que ofrece el software
PERIODOS DE CLASE: 2
LOGROS:
ACTIVIDADES:
NOTA:

» Realizar operaciones basicas con conceptos y palabras de enlace.
= Editar el texto de conceptos y enlaces
= Cambiar la apariencia de los conceptos (color, fuente, tamafio, forma, etc)
= Cambiar la apariencia de los enlaces (color, grosor de la linea, aspecto de la flecha, etc)
= Cambiar la apariencia de las palabras de enlace (color, fuente, tamafio)
= Utilizar las opciones de copiar y pegar para duplicar conceptos

= Descargar dibujos e imagenes de Internet y guardarlos en una carpeta para utilizarlos posteriormente en
Mapas y Telarafias
= Dar los créditos correspondientes a los autores de los dibujos, imagenes y materiales descargados de

Internet u obtenidos de otras fuentes
Ll Agregar imagenes y simbolos a los conceptos
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Ll Utilizar la opcidn que ofrece el software para organizar automaticamente los conceptos
PERIODOS DE CLASE: 2
LOGROS:
ACTIVIDADES:
NOTA:

» Elaborar Mapas Conceptuales para construir conocimiento a partir de materiales impresos.
Ll Escoger uno o dos parrafos de un libro de texto o de cualquier otro material impreso y leerlo
Ll Seleccionar los conceptos mas importantes (necesarios para entender el significado del texto).
= Escribir una lista de conceptos
= Ordenar la lista de conceptos (de los generales a los especificos)
= Encontrar las relaciones entre estos conceptos y, entre ellos y los conceptos que previamente conoce

= Elaborar un Mapa Conceptual empleando la lista ordenada como guia para construir la jerarquia
conceptual.
= Seleccionar las palabras de enlace apropiadas para formar proposiciones que muestran las lineas de

enlace del Mapa Conceptual.
= Evaluar el Mapa Conceptual resultante
PERIODOS DE CLASE: 2
LOGROS:

ACTIVIDADES:
NOTA:

» Utilizar un Mapa Conceptual, realizado por un experto sobre un tema particular, como base para aprender
sobre ese tema.

= Navegar através de modelos de conocimiento que otros han creado (estudiantes, maestros, o expertos
en el area)

= Identificar conceptos fundamentales sobre un tema con los cuales pueda relacionar o enlazar nuevas
ideas

= Construir sus propios modelos que incluyan multimedia para aclarar o completar conceptos
= Colaborar con otros estudiantes en la construccion de sus modelos
= Criticar o discutir los modelos de otros

PERIODOS DE CLASE: 3

LOGROS:

ACTIVIDADES:

NOTA:

» Elaborar Mapas Conceptuales para organizar informacion.
= Identificar las unidades de informacion relevante contenidas en un documento
= Identificar las relaciones entre dichas unidades de informacion
Ll Elaborar un Mapa Conceptual para cada documento que se considera como fuente de informacion sobre
un tema

= Identificar las relaciones entre las unidades de informacion de las diferentes fuentes
= Establecer de manera visual las posiciones conceptuales en conflicto, las posiciones conceptuales

) complementarias, y las posiciones ambiguas, de las fuentes consideradas
PERIODOS DE CLASE: 5
LOGROS:
ACTIVIDADES:
NOTA:

» Utilizar apropiadamente las funciones avanzadas de un software para elaborar Mapas y Telarafias.
- Agregar hipervinculos a un conceptos

PERIODOS DE CLASE: 1

LOGROS:

ACTIVIDADES:

NOTA:

» Evaluar y corregir los Mapas y Telarafias resultantes.
= Verificar que no hayan relaciones incorrectas o confusas entre conceptos

Comprobar que no se hayan utilizado palabras de enlace como conceptos
= Constatar la correcta jerarquia de los conceptos
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Ll Comprobar que la jerarquia de los conceptos se realizé de lo general e incluyente a lo especifico en lugar
de hacerse como secuencias lineales de acontecimientos (lineas de tiempo)
= Confirmar que no hayan representaciones graficas arbitrarias e ilogicas
= Verificar que Mapas y Telarafias sean claros, que los conceptos no estén amontonados y tengan buena
ortografia
- Documentar y reflexionar sobre el nimero de veces que se debieron elaborar y reelaborar los Mapas y
telarafas resultantes
PERIODOS DE CLASE: 1
LOGROS:
ACTIVIDADES:
NOTA:

» Preparar e imprimir Mapas y Telarafias.

= Seleccionar el formato adecuado y el nimero de copias requeridas
= Cambiar la configuracion de la impresora, la orientacion y el tamafio del papel
= Imprimir un Mapa o Telarafia completo
= Imprimir una seccién de un Mapa o Telarafia

PERIODOS DE CLASE: 1

LOGROS:

ACTIVIDADES:

NOTA:

» Demostrar comprension de los conceptos tedricos basicos de las Lineas de Tiempo
. Identificar unidades de medida del tiempo historico (siglo, década, afio, mes, etc).
= Comprender el establecimiento de divisiones temporales (eras, periodos, épocas, etc)
= Utilizar convenciones temporales (ayer, hoy, mafiana, antiguo, nuevo)
= Concebir diferentes dimensiones del tiempo (pasado, presente, futuro)

. Conocer la importancia de plasmar el tiempo en una imagen que facilite adquirir mayor conciencia del
transcurso temporal

= Comprender la sucesién como categoria temporal que permite ubicar hechos en orden de aparicion
(organizar y ordenar sucesos en el tiempo)

= Comprender que el tiempo es un continuo, que las cosas existen desde antes de ahora y que existiran
después de ahora

= Reconocer la existencia de varios acontecimientos que suceden al mismo tiempo y que pueden

condicionarse entre si (simultaneidad).
= Comprender nociones fundamentales de la simultaneidad como son: durante, mientras y al mismo tiempo

= Establecer la conexién entre sucesos que se desarrollaron en un tiempo histérico determinado y el
tiempo que separa una época de otra
= Entender cémo las Lineas de Tiempo permiten apreciar la duracion de procesos y la densidad de

acontecimientos
= Cuidar la escala de medicion para que exprese claramente el valor temporal que interesa presentar
= Diferenciar entre Lineas de Tiempo que abarcan largos periodos (generales) de otras que detallan
hechos puntuales (especificas)
PERIODOS DE CLASE: 2

LOGROS:
ACTIVIDADES:
NOTA:
» Reconocer y utilizar los elementos fundamentales para elaborar Lineas de Tiempo.
= Nombrar y comprender cada uno de los elementos que conforman una Linea de Tiempo (eventos, fecha
inicial, fecha final, duracion, orden temporal, simultaneidad, escala, etc)
= Identificar sobre un tema en particular los eventos y las fechas en que estos ocurrieron
Ll Organizar los eventos en orden cronolégico
= Seleccionar los hitos relevantes del tema estudiado para establecer los intervalos de tiempo mas
adecuados

= Agrupar eventos similares
= Determinar la escala de visualizacién
= Ubicar los eventos en forma de diagrama.
= Asignar fecha de inicio y de terminacién a cada evento
Ll Elaborar Lineas de Tiempo basicas utilizando lapiz y papel
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Ll Conocer las diferentes formas que puede tener una Linea de Tiempo.
= Revisar la Linea de Tiempo resultante en busca de eventos o fechas errados y si se encuentran,
reelaborarla.
= Comprender las diferencias y similitudes entre Lineas de Tiempo y Cronogramas
= Comprender como pueden ayudar las Lineas de Tiempo para representar informacion histérica tematica:
politica, cultural, artistica, etc
PERIODOS DE CLASE: 6
LOGROS:
ACTIVIDADES:
NOTA: Al final de este documento puede encontrar algunas lecturas recomendadas que le ayudaran a clarificar los
elementos y conceptos expuestos aqui.

» Reconocer el entorno de trabajo que ofrece un software para elaborar Lineas de Tiempo (menus, barras, area
de trabajo).
- Entender la barra de titulo
. Entender la barra de menus (Archivo, Edicion, Ver, Insertar, Formato, Ventana, etc)
= Entender las barras de herramientas
= Entender la barra de desplazamiento
= Entender la barra de estado
- Entender el area de trabajo
- Entender las opciones de zoom (aumentar/disminuir la escala de visualizacion)
PERIODOS DE CLASE: 1
LOGROS:
ACTIVIDADES:
NOTA:

» Utilizar apropiadamente las funciones béasicas de un software para elaborar Lineas de Tiempo.

= Abrir y cerrar la aplicacion
. Abrir y cerrar una Linea de Tiempo existente
. Crear eventos nuevos dentro de una Linea de Tiempo
= Asignar fechas a los eventos
= Adicionar un titulo general que identifique a una Linea de Tiempo
. Seleccionar un titulo, eventos o fechas
= Mover de posicién un titulo, eventos o fechas
= Eliminar un titulo, eventos o fechas
= Utilizar el comando deshacer
- Guardar una Linea de Tiempo en una unidad de almacenamiento local o remota
- Guardar una Linea de Tiempo para ser abierta con otras versiones del mismo software.
Ll Exportar una Linea de Tiempo a un formato grafico que pueda ser leido por otros programas
Ll Utilizar las funciones de ayuda que ofrece el software

PERIODOS DE CLASE: 1

LOGROS:

ACTIVIDADES:

NOTA:

» Realizar operaciones basicas con eventos y fechas.
- Editar el texto de eventos, fechas y titulo
. Cambiar la apariencia del titulo (color, fuente, tamafio, forma, etc)
. Cambiar la apariencia de los eventos (color, fuente, tamafio, forma, etc)
= Cambiar la apariencia de la linea (color, grosor de la linea, etc)
- Cambiar la apariencia de las fechas (color, fuente, tamafio)
= Utilizar las opciones de copiar y pegar para duplicar eventos

= Identificar imagenes que puedan agregar significado a los eventos representados en una Linea de
Tiempo
= Descargar dibujos e imagenes de Internet y guardarlos en una carpeta para su utilizacion posterior en

Mapas y Telarafias

= Dar los créditos correspondientes a los autores de los dibujos e imagenes descargados de Internet

= Agregar imagenes y simbolos a los eventos

= Utilizar la opcion que ofrece el software para organizar cronolégicamente los eventos
PERIODOS DE CLASE: 2
LOGROS:
ACTIVIDADES:
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NOTA:

» Elaborar Lineas de Tiempo para construir conocimiento a partir de materiales impresos.

= Escoger un texto historico y leerlo
= Seleccionar los eventos mas importantes (necesarios para representar el significado del texto).
= Escribir una lista de eventos y las fechas en que ocurrieron
. Ordenar cronolégicamente la lista de eventos
- Agrupar los eventos en categorias (si las hay)
= Elaborar una Linea de Tiempo empleando la lista ordenada como guia para construir el orden secuencial
Ll Seleccionar la direccion de la Linea de Tiempo (vertical u horizontal)
= Evaluar la Linea de Tiempo resultante

PERIODOS DE CLASE: 6

LOGROS:

ACTIVIDADES:

NOTA: Los textos histéricos seleccionados deben corresponder al nivel de desarrollo de los estudiantes

» Evaluar y corregir las Lineas de Tiempo resultantes.

Ll Constatar que todos los eventos incluidos son relevantes y que no falta ninguno que sea un hito con
respecto al tema estudiado

= Comprobar que todas las fechas referidas a los eventos sean las correctas

= Verificar que el orden cronoldgico de los eventos sea correcto

= Comprobar que la secuencia de acontecimientos se realizé cronolégicamente en lugar de jerarquias de
conceptos organizadas de lo general e incluyente a lo especifico (mapas conceptuales)

- Confirmar que no hayan representaciones graficas arbitrarias e ildgicas

= Verificar la claridad en las Lineas de Tiempo, que no presenten amontonamiento de eventos y que
tengan buena ortografia
= Documentar y reflexionar sobre el nimero de veces que fue necesario elaborar y reelaborar las Lineas

de Tiempo resultantes
PERIODOS DE CLASE: 1
LOGROS:
ACTIVIDADES:
NOTA:

» Preparar e imprimir Lineas de Tiempo.

= Seleccionar el formato adecuado y el nUmero de copias
= Cambiar la configuracion de la impresora, la orientacion y el tamafio del papel
= Imprimir una Linea de Tiempo

PERIODOS DE CLASE: 1

LOGROS:

ACTIVIDADES:

NOTA:

» Utilizar apropiadamente las funciones avanzadas de un software para elaborar Lineas de Tiempo.
= Agregar hipervinculos a eventos
PERIODOS DE CLASE: 1
LOGROS:
ACTIVIDADES:
NOTA:

NOTA GENERAL: El nimero de clases que aparece asociada a cada uno de los objetivos especificos indica la
cantidad de periodos de clase, de 55 minutos, estimado por los profesores participantes, necesarios para impartir la
instruccion y realizar ejercicios y practicas necesarios para que el estudiante pueda dominar lo que se pretende
ensefiar.

CONSTRUCCION CURRICULAR ELEMENTOSMULTIMEDIA
Se termind la definicién de objetivos especificos y contenidos para el manejo de Elementos Multimedia.
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Luego de discutir la propuesta presentada por Juan Carlos Lopez y realizar las modificaciones sugeridas por los
participantes, los contenidos para el manejo de Elementos Multimedia que se aprobaron fueron los siguientes:

ELEMENTOSMULTIMEDIA

Archivo: CurriculoMultimedia.doc
Ultima modificacién de este documento: Julio-01-2005

http://Iwww.eduteka. org/curriculo2/CurriculoMultimedia.doc.

[Este documento hace parte de la Construccion de Modelo Curricular para el area de Informética liderado por la
Fundacion Gabriel Piedrahita Uribe y la Universidad Icesi (http://espanol.groups.yahoo.com/group/curriculoinformatica/).
En ella participan los siguientes colegios de la ciudad de Cali, Colombia: Colegio Aleman, IE Alfredo Vasquez Cobo,
Colegio Americano, Colegio Bennett, IE Celmira Bueno de Orejuela, IE Ciudad Cérdoba, IE Ciudad de Cali, Colegio
Diana Oese, Colegio EI Amparo, Colegio El Divino Nifio, Colegio Encuentros, Colegio Hebreo, Colegio Jefferson,
Colegio La Colina, Colegio La Consolacion, Liceo Dptal Femenino, Colegio Luis Horacio Gomez, Colegio Nuestra
Sefiora de Chiquinquira, Colegio Sagrado Corazén, IE Santa Cecilia].

DEFINICION
Se define como recursos de tipo multimedial (imagenes, animaciones, fotografias, sonidos, fondos, videos, etc) que se
adquieren de diversas fuentes (Internet, CDs, etc.) para su edicidn y uso posterior.

ALCANCE

Se busca que el estudiante obtenga y utilice adecuadamente en sus trabajos académicos los recursos multimedia
provenientes de diferentes fuentes, respetando los derechos de autor.

Nota: El nUmero de periodos se han estimado teniendo en cuenta que el maestro planifique con anterioridad los

archivos a descargar de Internet (pequefios en tamafio).

OBJETIVO GENERAL
Al terminar la instruccion en esta herramienta, el estudiante debe estar en capacidad de obtener y utilizar
adecuadamente recursos multimedia para mejorar los diferentes trabajos académicos.

OBJETIVOS ESPECIFICOS
Al finalizar la instruccion en esta herramienta informatica, el estudiante estara en capacidad de:

BASICO:

» Entender la importancia y la conveniencia de utilizar recursos multimedia para mejorar diferentes trabajos

académicos.

= Comprender la diferencia entre elementos multimedia textuales (secuenciales e hipertextuales) y
audiovisuales (gréficos, sonido, video, animaciones, etc)

= Conocer los diferentes recursos multimedia audiovisuales que estan a su alcance (imagenes, fotografias,

audio, video, animaciones, etc)
= Analizar y comprender el impacto de la tecnologia multimedial en la sociedad actual
- Identificar en qué contextos educativos pueden resultar Utiles los recursos multimedia
PERIODOS DE CLASE: 1
LOGROS:
ACTIVIDADES:
NOTA:

» Obtener, modificar y utilizar imagenes.
= Comprender las caracteristicas basicas de imagenes digitales (resolucion, formato, dimensiones, tamafo
de archivo, etc)
- Comprender la diferencia entre imagenes vectoriales e imagenes de mapas de bits
= Descargar dibujos e imagenes de paginas de Internet y guardarlos en una carpeta para su utilizacion
posterior
Obtener dibujos e imagenes de CDs y guardarlos en una carpeta para su utilizacion posterior
= Utilizar un escaner para digitalizar imagenes
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Ll Insertar en un documento un dibujo de la galeria de imagenes predisefiadas (clipart) que ofrece el
software
= Utilizar los comandos copiar y pegar para duplicar dibujos e imagenes en un mismo documento o entre
documentos
. Duplicar, mover y eliminar dibujos e imagenes de documentos
- Modificar una imagen predisefiada (desagrupar imagen, modificar y agrupar)
= Cambiar en un documento el tamafio de dibujos e imagenes
= Cortar una porcioén de dibujos e imagenes
= Convertir una imagen de colores a escala ce grises o a blanco y negro
= Rotar (girar), dar vuelta (invertir) o reflejar una imagen
- Dar los créditos correspondientes a los autores de dibujos e iméagenes obtenidos de cualquier fuente
PERIODOS DE CLASE: 6
LOGROS:
ACTIVIDADES:
NOTA: Se considera que el término imagen hace relacion tanto a imagenes predisefiadas (dibujos) como a galerias de
imagenes (cliparts).

» Obtener y utilizar fotografias.
= Comprender las caracteristicas béasicas de fotografias digitales (resolucién, formato, dimensiones, tamafio
de archivo, etc),
- Descargar fotografias de paginas de Internet y guardarlas en una carpeta para su utilizacion posterior
= Obtener fotografias de CDs y guardarlos en una carpeta para su utilizacion posterior
Ll Utilizar un escaner para digitalizar fotografias

= Insertar una fotografia en un documento desde diferentes medios de almacenamiento.
= Utilizar los comandos copiar y pegar para duplicar fotografias en una mismo documento o entre varios
documentos

. Duplicar, mover y eliminar fotografias
. Utilizar la barra de herramientas de imagen
= Convertir una fotografia de colores a escala de grises 0 a blanco y negro
Ll Rotar (girar), dar vuelta (invertir) o reflejar una imagen
= Dar los créditos correspondientes a los autores de fotografias obtenidas de cualquier fuente
= Capturar el contenido de la pantalla para utilizarlo como una fotografia.
PERIODOS DE CLASE: 2
LOGROS:
ACTIVIDADES:
NOTA:

» Obtener, instalar y utilizar fuentes tipograficas.
= Ubicar sitios en Internet que ofrezcan fuentes tipograficas en forma gratuita
= Seleccionar y descargar fuentes tipogréaficas
= Obtener fuentes tipograficas de CDs y guardarlas en una carpeta para su utilizacién posterior
- Instalar fuentes tipograficas
PERIODOS DE CLASE: 2
LOGROS:
ACTIVIDADES:
NOTA:

» Obtener y utilizar archivos de audio (sonidos).
= Conocer diferentes formatos de audio y comprender sus diferencias (wav, mp3, midi, etc)
= Comprender la relacién entre tamafio de un archivo de audio y calidad del sonido
= Descargar sonidos de paginas de Internet y guardarlos en una carpeta para su utilizacion posterior
= Obtener sonidos de CDs y guardarlos en una carpeta para su utilizacién posterior
= Insertar sonidos en un documento desde diferentes medios de almacenamiento.
= Ejecutar archivos de audio
= Dar los créditos correspondientes a los autores de los sonidos obtenidos de cualquier fuente
PERIODOS DE CLASE: 2
LOGROS:
ACTIVIDADES:
NOTA:

» Obtener y utilizar imagenes 3D.
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Ll Comprender las caracteristicas basicas de imagenes de tres dimensiones (3D) (resolucion, formato,
dimensiones, tamafio de archivo, etc)
= Descargar imagenes 3D de paginas de Internet y guardarlas en una carpeta para su utilizacion posterior
= Obtener imagenes 3D de CDs y guardarlos en una carpeta para su utilizacién posterior
= Insertar en un documento imagenes 3D
= Duplicar imagenes 3D en un mismo documento o entre documentos
= Duplicar, mover y eliminar imagenes 3D de documentos
= Dar los créditos correspondientes a los autores de imagenes 3D obtenidos de cualquier fuente
PERIODOS DE CLASE: 1
LOGROS:
ACTIVIDADES:
NOTA:

» Obtener y utilizar animaciones.
= Conocer diferentes formatos de animacién y comprender sus diferencias
= Descargar animaciones de paginas de Internet y guardarlas en una carpeta para su utilizacion posterior
= Obtener animaciones de CDs y guardarlos en una carpeta para su utilizacion posterior
= Insertar una animacién en un documento desde diferentes medios de almacenamiento.
= Identificar, descargar e instalar el visualizador apropiado de animaciones
- Ejecutar animaciones
- Dar los créditos correspondientes a los autores de las animaciones obtenidas de cualquier fuente
PERIODOS DE CLASE: 2
LOGROS:
ACTIVIDADES:
NOTA:

»  Obtener y utilizar videoclips (clips de video).
= Conocer diferentes formatos de video y comprender sus diferencias (avi, mov, etc)
- Descargar videoclips de paginas de Internet y guardarlos en una carpeta para su utilizaciéon posterior
= Obtener videoclips de CDs y guardarlos en una carpeta para su utilizacién posterior
Ll Insertar en un documento videoclips (peliculas) desde diferentes medios de almacenamiento.
= Identificar, descargar e instalar el visualizador apropiado de videoclips
= Ejecutar videoclips
- Dar los créditos correspondientes a los autores de los videoclips obtenidos de cualquier fuente
PERIODOS DE CLASE: 2
LOGROS:
ACTIVIDADES:
NOTA:

NOTA GENERAL.: El nmero de clases que aparece asociada a cada uno de los objetivos especificos indica la
cantidad de periodos de clase, de 55 minutos, estimado por los profesores participantes, necesarios para impartir la
instruccion y realizar ejercicios y practicas necesarios para que el estudiante pueda dominar lo que se pretende
ensefiar.

Acta preparada por Juan Carlos Lopez
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MODEL O CURRICULAR PARA EL AREA DE INFORMATICA
EN EDUCACION BASICA Y MEDIA
ACTA No 020
Julio 13 de 2005

Facilitadores:

1

Juan Carlos L6pez Garcia, Fundacion Gabriel Piedrahita Uribe.

Asistentes:

©WoNOO AW E

Colegio Jefferson, AnaMariaMegjiaA.

|E Comercia Ciudad de Cali, Luz Nancy Siabato C.
Colegio Americano de Cali, Zully Cassella

|E CelmiraBueno de Orejuela, Miller Pino

Colegio Gimnasio LaColina, D'arlay Espgjo

Colegio Alemén Cali, Harold Ivan Mosquera

Colegio El Divino Nifio, Johan Alberto Mora

|E Comercia Ciudad de Cali, Maritza Cuartas Jaramillo
|E Comercial Ciudad de Cdli, TeresaMoreno

NOTAS DEL ACTA:

1.
2.

10.

11.

Con esta sesion se termina la primera fase de la construccién del Modelo Curricular.

Se acuerda publicar en Eduteka los siguientes documentos de este proyecto:

a. Los archivos en formato .doc (Word) y .php (navegables en linea) con el modelo curricular de cada una de
las herramientas

b. Un archivo en formato pdf con todas las herramientas del modelo curricular

¢. Un archivo en formato pdf con las actas del proyecto

d. Un archivo en formato pdf con los mensajes publicados en la lista de discusion (desde el inicio hasta julio 26
de 2005).

Se acuerda incluir en los créditos las Instituciones Educativas que participaron en por lo menos 5 sesiones de
las 21 realizadas en la primera fase.

Se acuerda que el orden de aparicion de las Instituciones Educativas en los créditos, se haga en orden
descendente de acuerdo al nUmero de participaciones por institucion .

Se acuerda que las reuniones de los dias 6 y 13 de julio de 2005 (en las cuales se trabajé en dos jornadas:
mafiana y tarde) se contabilicen como dos sesiones cada una.

La Fundacién Gabriel Piedrahita se compromete a definir para todas las herramientas, las secciones: Logros,
Actividades, Lineamientos de Integracion y lecturas recomendadas. Los docentes participantes en este proyecto
se comprometen a revisar estas definiciones y a realizar los aportes que consideren necesarios.

Los participantes se comprometen a enviar a la Fundacion, a mas tardar el 15 de septiembre de 2005, el
curriculo adaptado a las necesidades de sus instituciones.

Se solicita a la Universidad Icesi que convoque a los rectores de las Instituciones participantes a una reunion de
cierre de la primera fase (luego del 15 de septiembre) en la que se presente el trabajo realizado y los curriculo
elaborados por cada institucion.

Se programa el inicio de la segunda fase con un taller de construccion curricular en la sala de computo ndmero
6 de la universidad Icesi, el dia 26 de Julio de 2005 (8:00am — 12:00m).

Se acuerda que las reuniones de la segunda fase se realicen el Gltimo viernes de cada mes a partir de enero de
2006 (enero a junio de 2006). Las reuniones se llevaran a cabo en la Universidad icesi de 7:30 a 10:30am.

Se acuerda abrir la participacion a nuevas instituciones educativas que deseen integrarse a este proyecto en la
segunda fase.

Con respecto alanota 4, las I nstituciones que apareceran en todos | os créditos del proyecto (y el orden de aparicion) son las

siguientes:
INSTITUCION EDUCATIVA PARTICIPANTES REUNIONES
Colegio Jefferson Ana Maria Mejia A. 22
Luz Nancy Siabato, Maritza Cuartas Jaramillo, Teresa
IE Comercial Ciudad de Cali Moreno, Audeli Varela Cuellar, Luis Enrique Vera 18
Zully Cassella, Fausto Meneses, Andrés Felipe Campo,
Colegio Americano de Cali Nancy Trejos, Néstor Arango 16|
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IE Celmira Bueno de Orejuela Miller Pino, Sonia Maria Viveros 14
Colegio Diana Oese Rubén Dario Gomez 14
Colegio Hebreo Héctor Fabio Aguilera 14
Colegio Gimnasio La Colina D'arlay Espejo 14
Colegio Aleman Cali Harold Ivan Mosquera, Hugo Gémez 12
Colegio El Divino Nifio Johan Alberto Mora 11
Olga Marina Russi, Carmen Adennis Pérez, Martha
IE Comercial Santa Cecilia Cecilia Escobar, Jaime Londofio Arias 10
Colegio Encuentros Suldery Correa G. 8
Colegio Nuestra Sefiora de Chiquinquira |[Freddy Sepulveda 7|
Colegio Bennett Yovany Romo 5

Acta preparada por Juan Carlos Lopez Garcia, Editor de EDUTEKA.

CONSTRUCCION CURRICULAR SISTEMA INFORMATICO
Se termind la definicion de objetivos especificos y contenidos para Sistema Informatico (Hardware y Software).

Luego de discutir la propuesta presentada por Juan Carlos LOpez y realizar las modificaciones sugeridas por los
participantes, los contenidos para Sistema Informatico que se aprobaron fueron los siguientes:

MODELO CURRICULAR PARA EL AREA DE INFORMATICA
EN EDUCACION BASICA Y MEDIA

SISTEMA INFORMATICO

Archivo: CurriculoSistemalnformatico.doc
Ultima modificacién de este documento: Julio-13-2005

http://www.eduteka.org/curriculo2/CurriculoSistemalnformatico.doc

[Este documento hace parte de la Construccion de un Modelo Curricular para el area de Informética liderado
conjuntamente por la Fundacién Gabriel Piedrahita Uribe y la Universidad Icesi
(http://espanol.groups.yahoo.com/group/curriculoinformatica/). En ella participan los siguientes colegios, oficiales y
privados, de la ciudad de Cali, Colombia: Colegio Jefferson, IE Comercial Ciudad de Cali, Colegio Americano de Cali, IE

Celmira Bueno de Orejuela, Colegio Diana Oese, Colegio Hebreo, Colegio Gimnasio La Colina, Colegio Aleméan Cali,
Colegio EIl Divino Nifio, IE Comercial Santa Cecilia, Colegio Encuentros, Colegio Nuestra Sefiora de Chiquinquira,
Colegio Bennett].

DEFINICION

Se define como los elementos que conforman un sistema informatico tanto fisico como légico y sus interrelaciones; la
funcién de cada uno y la manera como intervienen dentro del sistema en el proceso de ejecucion de cada tarea.
Ademas, la funcién que cumplen en los sistemas en un entorno de red.

ALCANCE
Se busca que el estudiante conozca, entienda, defina y describa un sistema informatico (hardware y software).

OBJETIVO GENERAL

Al terminar la instruccion en el sistema informéatico, el estudiante debe estar en capacidad de entender qué es un
computador, como funciona internamente, la relacion entre el Hardware y el Software y otros aspectos fundamentales
para el funcionamiento de este.

OBJETIVOS ESPECIFICOS
Al finalizar la instrucciéon en esta herramienta informatica, el estudiante estara en capacidad de:

BASICO:
» Reconocer las diversas funciones que tienen los computadores en el mundo actual.
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Ll Identificar las funciones principales de los computadores en el hogar (domética)
Identificar los principales usos comerciales de los mmputadores (comercio en linea, banca online, pago

de cuentas, gestion comercial, etc)

= Identificar el uso de computadores en administracién puablica (registros, declaraciones de renta,
votaciones electrénicas, etc)

- Identificar la utilizacion de los computadores en Salud (reservas de citas, herramientas de diagnéstico,
compartir informacién, ambulancias, etc)

= Identificar la utilizacion de computadores en Educacion tanto en la parte administrativa de ésta

(matriculas, consultas 0 boletines de notas, etc) como en la adquisicion de conocimientos (investigacion,
acceso a la informacion, aprendizaje virtual o e-learning, etc)
= Determinar las principales ventajas y desventajas del Teletrabajo
= Comprender la importancia de la tecnologia en nuestro entorno y las ventajas de comunicacion, acceso
a la informacién, economia, automatizacion de procesos, etc.
= Comprender las consecuencias sociales del uso inadecuado de la informatica
Ll Reflexionar sobre el impacto que tiene la informatica en el desempefio laboral de las diferentes
profesiones
= Comprender la velocidad del cambio tecnolégico
PERIODOS DE CLASE: 2
LOGROS: 1, 2, 3,4
ACTIVIDADES:
NOTA:

» Comprender los conceptos de Hardware, Software y Tecnologias de la Informacién y las Comunicaciones (TIC).
= Comprender el concepto general de sistema
= Comprender los Conceptos de Hardware, Software y TIC
= Reconocer las diferencias entre Hardware y Software
= Conocer las caracteristicas y diferencias en términos de capacidad, costo y necesidades del usuario,
) entre: Computador Personal, Servidor, Computador de Red, PDA o Pocket , y Tablet PC
PERIODOS DE CLASE: 2
LOGROS: 5, 6, 7
ACTIVIDADES:
NOTA: La instruccion en el concepto general de sistema se debe realizar a nivel informativo.

» Reconocer los principales componentes de un computador personal .
= Conocer las partes basicas que conforman un Computador

- Identificar las partes de la torre del computador y las caracteristicas de estas
= Comprender el concepto de dispositivo o periférico que hacen parte de un sistema
Ll Identificar los diferentes dispositivos de almacenamiento

= Comprender el concepto de dispositivos de entrada de datos
- Comprender el concepto de dispositivos de salida de datos
PERIODOS DE CLASE: 2
LOGROS: 8, 9, 10, 11
ACTIVIDADES:
NOTA:

» Conocer los periféricos de entrada de datos.

= Identificar los principales Periféricos de entrada: Raton, Teclado, Trackball, Escéner, Touchpad, Lapiz
Optico, Camara digital, Micréfono, etc
= Comprender como se realiza el procesamiento de la informacion recolectada por los periféricos de

entrada de datos
PERIODOS DE CLASE: 1
LOGROS: 12, 13
ACTIVIDADES:
NOTA:

» Identificar los perifricos de salida de datos.

= Identificar los principales periféricos de salida: Monitor, Pantallas, Impresoras, Plotters, Altavoces
(Parlantes), etc.
- Determinar las diversas especificaciones de los dispositivos de salida. Ej, monitores CRT, LSD, Plasma;

impresoras (matriz de punto, chorro de tinta, laser), etc
PERIODOS DE CLASE: 1
LOGROS: 14, 15
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ACTIVIDADES:
NOTA:

» Conocer los principales tipos de dispositivos de almacenamiento.
= Clasificar los distintos dispositivos de almacenamiento tales como (Tarjetas de memoria, memorias USB,
Disquetes, Discos ZIP, Cintas Digitales, CD ROM, CD RW, Discos Duros internos y externos, DVD, etc.)
segln velocidad, costo y capacidad de almacenamiento.
Ll Conocer qué dispositivos de almacenamiento permiten modificar la informacién que contienen
PERIODOS DE CLASE: 2
LOGROS: 16
ACTIVIDADES:
NOTA:

» Conocer los tipos de memoria que tiene el computador.
- Comprender qué son los tipos de memoria: RAM y ROM, y, entender sus caracteristicas y diferencias
. Reconocer las diferentes unidades de medida de las memorias en BIT, BYTES, KB, MB, GB, TB
= Clasificar las diferentes clases de memoria RAM, por tipo, velocidad y unidad de medida.
= Identificar las principales funciones de las memorias a nivel interno en el procesamiento de datos
PERIODOS DE CLASE: 1
LOGROS: 17, 18, 19, 20
ACTIVIDADES:
NOTA:

» Reconocer la funcién de la CPU.
= Reconocer las principales funciones de la CPU (resolucién de célculos y control l6gico)
= Identificar la funcién de la memoria de acceso inmediato
= Identificar las unidades de medida de la velocidad de la CPU, en MHZ y GHZ
PERIODOS DE CLASE: 1
LOGROS: 21, 22, 23
ACTIVIDADES:
NOTA:

» Identificar los principales tipos de software (Software del Sistema y Software de Aplicacion).
= Identificar los principales tipos de Software del Sistema: (sistemas operativos, controlador de dispositivos
(driver), herramientas de programacion, utilidades, etc)
= Identificar los principales tipos de software de aplicacion: (suites de oficina, software educativo, bases de
datos, juegos, graficas, etc)
- Reconocer la diferencia entre el software de aplicaciones y software del sistema
PERIODOS DE CLASE: 1
LOGROS: 24, 25
ACTIVIDADES:
NOTA:

» Comprender la interrelacion entre Hardware y Software a través del sistema operativo para el procesamiento de
datos y entrega de resultados comprensibles por el usuario.
= Reconaocer el papel del sistema operativo en un sistema de informacion
Ll Identificar cémo es el flujo de la informacién en un procesamiento de datos
= Identificar la funcién de los periféricos de entrada y de salida en un procesamiento de datos
PERIODOS DE CLASE: 1
LOGROS: 26, 27
ACTIVIDADES:
NOTA:

» Reconocer los factores que influyen en el funcionamiento de un Computador.
= Conocer la importancia de la velocidad del procesador con el que cuenta la CPU

= Identificar las implicaciones de la cantidad de memoria RAM para el rendimiento de la maquina

= Reconocer como influye la cantidad de aplicaciones que estén activas en un momento dado, en el
rendimiento del computador

= Identificar otras variables relacionadas con el Hardware (velocidad del Bus interno de datos, revoluciones

por minuto del disco duro, velocidad de transmision de datos de la memoria RAM, tecnologias como el
Hyperthreading) que influyen en el rendimiento del procesamiento de datos.
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Ll Identificar las especificaciones o requerimientos minimos que demandan los programas para su
instalacion y funcionamiento en un computador.
= Comprender la importancia de la instalacion correcta de software para el funcionamiento de un
computador
PERIODOS DE CLASE: 2
LOGROS: 28, 29, 30
ACTIVIDADES:
NOTA:

» Reconocer qué elementos y habitos ayudan a crear un buen ambiente de trabajo (ergonomia, seguridad y medio
ambiente).
= Determinar la importancia de practicas adecuadas que permitan mejorar nuestro trabajo con el
computador: altura del monitor, posicion del teclado y silla ajustables, uso de almohadilla para el ratén
(mouse), filtro para el monitor, iluminacién adecuada, otras

= Reportar algunos de los problemas de salud habituales asociados a las practicas inadecuadas del uso
del computador

= Reportar algunas precauciones relacionadas con la seguridad de los computadores: cables eléctricos
bien protegidos, enchufes no sobrecargados, etc

= Identificar métodos de ahorro de energia, tinta y papel.

PERIODOS DE CLASE: 1
LOGROS: 31, 32, 33, 34, 35
ACTIVIDADES:

NOTA:

» Reconocer la importancia de asegurar o dar seguridad a la informacion.
= Comprender el concepto de seguridad de la informacion y su importancia
= Demostrar conocimientos sobre algunos conceptos de privacidad, manejo adecuado de contrasenfias, etc
= Conocer el sentido y el valor de los sistemas de copias de seguridad de datos (back up) y de software
cuando se utilizan dispositivos de almacenamiento.
PERIODOS DE CLASE: 1
LOGROS: 36, 37, 38
ACTIVIDADES:
NOTA:

NOTA GENERAL: El nimero de clases que aparece asociada a cada uno de los objetivos especificos indica la
cantidad de periodos de clase, de 55 minutos, estimado por los profesores participantes en la construccion del Modelo,
necesarios para impartir la instruccion y realizar los ejercicios y practicas necesarios para que el estudiante pueda

dominar lo que se pretende ensefiar.

CONSTRUCCION CURRICULAR ALGORITMOSY PROGRAMACION
Se termind la definicién de objetivos especificos y contenidos para Algoritmos y Programacion.

Luego de discutir la propuesta presentada por Juan Carlos Lopez y realizar las modificaciones sugeridas por los
participantes, los contenidos para Algoritmos y Programacion que se aprobaron fueron los siguientes:

MODELO CURRICULAR PARA EL AREA DE INFORMATICA
EN EDUCACION BASICA'Y MEDIA

ALGORITMOSY PROGRAMACION
Archivo: CurriculoAlgoritmosProgramacion.doc

Ultima modificacion de este documento: Julio-13-2005
http://www.eduteka.org/curriculo2/CurriculoAlgoritmosProgramacion.doc
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[Este documento hace parte de la Construccion de un Modelo Curricular para el area de Informéatica liderado
conjuntamente por la Fundacién Gabriel Piedrahita Uribe y la Universidad Icesi

(http://espanol.groups.yahoo.com/group/curriculoinformatica/). En ella participan los siguientes colegios, oficiales y
privados, de la ciudad de Cali, Colombia: Colegio Jefferson, IE Comercial Ciudad de Cali, Colegio Americano de Cali, IE
Celmira Bueno de Orejuela, Colegio Diana Oese, Colegio Hebreo, Colegio Gimnasio La Colina, Colegio Aleméan Cali,
Colegio EIl Divino Nifio, IE Comercial Santa Cecilia, Colegio Encuentros, Colegio Nuestra Sefiora de Chiquinquira,
Colegio Bennett].

DEFINICION
Algoritmos y programacion se definen como los procesos de formulacion de una solucién a una situacion planteada,
apoyandose en conceptos y estructuras propias de la programacion.

ALCANCE
Se busca que el estudiante utilice metodologias y estructuras secuenciales, iterativas y condicionales para solucionar
problemas, disefiar algoritmos, traducir algoritmos a un lenguaje de programacion y depurar programas sencillos.

OBJETIVO GENERAL

Al terminar la instruccion en Algoritmos y Programacion, el estudiante debe estar en capacidad de utilizar metodologias
y estructuras secuenciales, iterativas y condicionales para solucionar problemas, disefiar algoritmos, traducir algoritmos
a un lenguaje de programacion y depurar los programas resultantes.

OBJETIVOS ESPECIFICOS
Al finalizar la instruccion en esta herramienta informatica, el estudiante estara en capacidad de:

BASICO:

» Comprender una metodologia para resolver problemas matematicos.

= Conocer los elementos que tienen en comun la mayoria de los problemas matematicos (estado inicial,
meta, recursos y el estado actual de conocimientos de quien pretende resolverlos)

- Conocer las cuatro operaciones mentales que intervienen en la solucién de problemas matematicos
(entender el problema, trazar un plan, ejecutarlo y revisar)

Ll Hacer conciencia sobre la utilizacion en la clase de matematicas de estas cuatro operaciones para

resolver problemas
PERIODOS DE CLASE:
LOGROS:
ACTIVIDADES:
NOTA:

» Comprender las etapas del ciclo de programacion.
= Conocer las cuatro etapas del ciclo de programacion para resolver problemas con ayuda del computador
(analizar el problema, disefiar un algoritmo, traducir el algoritmo a un lenguaje de programacion y depurar
el programa)

= Comprender la similitud que hay entre las operaciones mentales que intervienen en la solucién de
problemas matematicos y las etapas del ciclo de programacion
= Entender que la soluciéon de problemas matematicos mediante programacion tiene dos ciclos (uno en el

gue se resuelve el problema con lapiz y papel y otro en el que se automatiza la solucion)
PERIODOS DE CLASE:
LOGROS:
ACTIVIDADES:
NOTA:

» Comprender qué es un algoritmo.

= Comprender por qué no se debe empezar a diseflar un algoritmo hasta no haber analizado
detalladamente los problemas que se desean resolver
- Identificar en el entorno procesos, ciclos, rutinas o biorritmos que se puedan considerar como algoritmos

(concepto intuitivo de algoritmo)
= Comprender que un algoritmo es un conjunto de pasos sucesivos y organizados en secuencia logica
oo Comprender la importancia de organizar en secuencia logica los pasos de diversos procesos
PERIODOS DE CLASE:
LOGROS:
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ACTIVIDADES:
NOTA:

» Utilizar el lenguaje pseudocddigo para representar algoritmos.
= Utilizar frases o proposiciones en espafiol para representar instrucciones
= Organizar en secuencia l6gica las instrucciones que solucionan problemas planteados

= Refinar los algoritmos representados en pseudocédigo (escribir una primera versién y luego
descomponerla en subproblemas, si fuera necesario)
Ll Comprender la importancia de detallar al maximo las instruccion para que estas se puedan traducir a un

lenguaje de programacion
PERIODOS DE CLASE:
LOGROS:
ACTIVIDADES:
NOTA:

» Comprender qué son identificadores, variables y constantes.

= Comprender que los identificadores son nombres que se dan a los elementos (variables, constantes,
procedimientos) utilizados en los algoritmos
= Conocer un conjunto de reglas (convenciones) para asignar nombres a variables, constantes y

procedimientos
= Conocer qué es una variable
= Entender como ayuda el uso de variables en la formulacion de un algoritmo y en su utilizacion con
diferentes conjuntos de datos iniciales (generalizacién)
= Conocer los tipos de variables y sus diferencias (globales y locales)
Ll Conocer como asignar un valor a una variable
= Conocer cémo utilizar el valor almacenado en una variable
. Conocer qué es una constante
= Conocer cdmo asignar un valor a una constante
= Conocer como utilizar el valor almacenado en una constante
PERIODOS DE CLASE:
LOGROS:
ACTIVIDADES:
NOTA:

» Conocer los simbolos que se utilizan para representar algoritmos mediante diagramas de fujo.

= Comprender que los diagramas de flujo han sido una de las técnicas mas utilizadas para representar
graficamente la secuencia de instrucciones de un algoritmo
= Identificar y recordar el significado de los principales simbolos estandarizados para elaborar diagramas

de flujo (inicio, final, lineas de flujo, entrada por teclado, llamada a subrutina, saluda impresa, salida en
pantalla, conector, decision, iteracion, etc)
= Conocer las principales reglas para elaborar diagramas de flujo (encabezado, direccion de flujo, iniciacion

de variables y constantes, etc)

PERIODOS DE CLASE:

LOGROS:

ACTIVIDADES:

NOTA:

» Reconocer el entorno de trabajo que ofrece un lenguaje de programacion.
= Entender la barra de titulo
= Entender la barra de menus (Archivo, Edicion, Ver, Insertar, Formato, Ventana)
= Entender las barras de herramientas
= Entender la barra de desplazamiento
- Entender la barra de estado
L] Entender el area de trabajo

PERIODOS DE CLASE:

LOGROS:

ACTIVIDADES:

NOTA:

» Utilizar apropiadamente las funciones béasicas de un lenguaje de programacion.
= Abrir y cerrar el ambiente de programacion
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Ll Abrir y cerrar un programa existente
= Crear instrucciones nuevas dentro de un programa existente
= Guardar un programa en una unidad de almacenamiento local o remota
= Crear un proyecto nuevo
= Escribir, con la sintaxis correcta, instrucciones en el lenguaje de programacion utilizado
. Compilar un programa
= Ejecutar un programa
Ll Utilizar las funciones de ayuda que ofrece el software
PERIODOS DE CLASE:
LOGROS:
ACTIVIDADES:
NOTA:

» Traducir algoritmos a un lenguaje de programacion.
= Identificar procedimientos que se utilicen frecuentemente en la vida diaria
Ll Conocer qué significa un procedimiento en un programa de computador
= Conocer la forma de elaborar un procedimiento con el lenguaje de programacion seleccionado
= Comprender la estructura de un procedimiento (linea de titulo, instrucciones y final)
= Utilizar las reglas establecidas (convenciones) para nombrar procedimientos (identificadores)
= Conocer qué significa “palabra reservada”’
= Conocer las principales primitivas (comandos) que ofrece el lenguaje de programacién utilizado y tenerlas
en cuenta para traducir los algoritmos a dicho lenguaje
. Conocer la sintaxis de las principales primitivas
Ll Conocer la forma de ejecutar un procedimiento en forma directa
= Conocer la forma de llamar un procedimiento desde otro procedimiento
= Hacer comentarios en procedimientos
= Traducir una a una las instrucciones de los diagramas de flujo al lenguaje de programacién utilizado
oo Elaborar procedimientos que acepten parametros
PERIODOS DE CLASE:
LOGROS:
ACTIVIDADES:
NOTA:

» Utilizar el recurso de interactividad con los usuarios de los programas.
= Entender qué es ser usuario de un programa de computador
= Comprender la importancia de la interactividad con el usuario en la generalizacion de soluciones a
problemas
= Reconocer diferentes métodos de interaccion con el usuario (teclado y raton)
Ll Utilizar los comandos apropiados para establecer interactividad con el usuario mediante el teclado
PERIODOS DE CLASE:
LOGROS:
ACTIVIDADES:
NOTA:

» Reconocer los diferentes tipos de fallas que puede presentar un programa.
- Comprender que hay fallas que detecta el computador (compilador) y otras no (fallas humanas)
= Conocer qué son las fallas de sintaxis y de precaucion (detectables por el computador)
Ll Conocer qué son las fallas de concepcién, de légica y de procedimiento (fallas humanas)
PERIODOS DE CLASE:
LOGROS:
ACTIVIDADES:
NOTA:

» Comprender en qué fases del ciclo de programacion se pueden producir las fallas de sintaxis y de precaucion.
- Comprender qué es una falla de sintaxis
= Entender en qué fase del ciclo de programacion se pueden producir fallas de sintaxis
Ll Conocer las causas mas comunes por las que se producen las fallas de sintaxis
= Comprender el significado de los mensajes de error que presenta el compilador cuando detecta una falla
de sintaxis
= Conocer las medidas que se deben tomar para evitar las fallas de sintaxis
= Comprender qué es una falla de precaucién (recomendaciones técnicas o “warning error”)
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Ll Entender en qué fase del ciclo de programacién se pueden producir fallas de precaucion
= Conocer las causas mas comunes por las que se producen las fallas de precaucion
= Conocer las medidas que se deben tomar para evitar las fallas de precaucion
PERIODOS DE CLASE:
LOGROS:
ACTIVIDADES:
NOTA:
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» Comprender los pasos para analizar problemas.

= Conocer los pasos para analizar un problema que se quiere sistematizar mediante un programa de
computador
= Comprender en qué consiste el paso “formular el problema” (determinar y comprender exactamente en

qué consiste el problema)
= Comprender en qué consiste el paso “precisar los resultados esperados” (metas y submetas)
Ll Comprender en qué consiste el paso “identificar los datos disponibles”
= Comprender en qué consiste el paso “determinar las restricciones” (aquello que esta permitido o
prohibido hacer y/o utilizar para llegar a una solucion)
= Comprender en qué consiste el paso “establecer los procesos necesarios” (operaciones)
= Hacer conciencia de cémo estos pasos ayudan a lograr el objetivo de la primera etapa del ciclo de
programacion
PERIODOS DE CLASE:
LOGROS:
ACTIVIDADES:
NOTA:

» Definir y utilizar variables y constantes en los algoritmos.

= Definir las variables y constantes necesarias para resolver un problema

= Nombrar las variables y constantes definidas utilizando las reglas establecidas para ello

oo Inicializar las variables y constantes con los valores iniciales establecidos en el andlisis del problema

PERIODOS DE CLASE:
LOGROS:
ACTIVIDADES:
NOTA:

» Comprender qué son operadores y expresiones.
. Conocer que es un operador
= Entender la clasificacién de operadores (aritméticos, alfanuméricos, relacionales y I6gicos
- Saber el orden de evaluacion de los operadores
. Conocer qué es una expresion
= Entender los elementos que pueden conformar una expresion (valores, funciones, primitivas (comandos),
constantes, variables, cadenas alfanuméricas, operadores)
= Conocer diferentes tipos de expresiones (aritméticas, alfanuméricas, I6gicas y de asignacion)
= Comprender cémo se pueden unir varios de estos elementos mediante operadores para formar una
expresion compuesta
PERIODOS DE CLASE:
LOGROS:
ACTIVIDADES:
NOTA:

» Elaborar diagramas de flujo para representar soluciones de problemas.

= Utilizar simbolos para representar instrucciones

= Recordar y utilizar los principales simbolos estandarizados para elaborar diagramas de flujo (inicio, final,
lineas de flujo, entrada por teclado, llamada a subrutina, salida impresa, salida en pantalla, conector,
decision, iteracién, etc)

Ll Aplicar las reglas para elaborar diagramas de flujo (encabezado, direccién de flujo, iniciacion de variables
y constantes, etc)

= Organizar en secuencia légica las instrucciones que solucionan problemas planteados

= Elaborar diagramas de flujo para representar soluciones de problemas
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Ll Refinar los algoritmos mediante la escritura de una primera version y luego descomponerla en
subproblemas (procedimientos), si fuera necesario
= Detallar al méximo las instruccién para que estas se puedan traducir a un lenguaje de programacion
PERIODOS DE CLASE:
LOGROS:
ACTIVIDADES:
NOTA:

» Reconocer el entorno de trabajo que ofrece un software para elaborar diagramas de flujo (menus, barras, area de
trabajo).
= Entender la barra de titulo
= Entender la barra de menus (Archivo, Edicién, Ver, Insertar, Formato, Ventana)
= Entender las barras de herramientas
. Entender la barra de desplazamiento
= Entender la barra de estado
= Entender el &rea de trabajo
= Entender las opciones de zoom (aumentar/disminuir la escala de visualizacion)
PERIODOS DE CLASE:
LOGROS:
ACTIVIDADES:
NOTA: Ver la resefia de algunas herramientas descargables de Internet que facilitan el Aprendizaje Visual. Incluye
descripcién de software para construir Diagramas de Flujo http://www.eduteka.org/HerramientasVisuales.php

» Utilizar apropiadamente las funciones basicas de un software para elaborar diagramas de flujo.
= Abrir y cerrar la aplicacion
= Abrir y cerrar un diagrama de flujo existente
= Crear instrucciones nuevas dentro de un diagrama de flujo utilizando el simbolo apropiado
= Crear lineas de flujo entre las instrucciones de un diagrama de flujo
= Adicionar un titulo general que identifiqgue un diagrama de flujo
- Seleccionar titulo, instrucciones o lineas de flujo
Ll Mover de posicion el titulo, las instrucciones o las lineas de flujo
. Eliminar titulo, instrucciones o lineas de flujo
= Utilizar el comando deshacer
= Guardar un diagrama de flujo en una unidad de almacenamiento local o remota
= Guardar un diagrama de flujo para que pueda abrirse con otras versiones del mismo software.
= Exportar un diagrama de flujo a un formato gréafico para que lo puedan leer otros programas
- Utilizar las funciones de ayuda que ofrece el software
PERIODOS DE CLASE:
LOGROS:
ACTIVIDADES:
NOTA:

» Realizar operaciones basicas con instrucciones y lineas de flujo.
= Editar el texto de instrucciones
- Cambiar la apariencia de las instrucciones (color, fuente, tamafio, forma (simbolo), etc)
- Cambiar la apariencia de las lineas de flujo (color, grosor de la linea, aspecto de la flecha, etc)
Ll Utilizar las opciones de copiar y pegar para duplicar instrucciones
= Utilizar la opcion que ofrece el software para organizar automaticamente los diagramas de flujo
PERIODOS DE CLASE:
LOGROS:
ACTIVIDADES:
NOTA:

» Elaborar procedimientos con estructura secuencial.
. Conocer qué es una estructura secuencial
Ll Conocer qué tipo de instrucciones puede contener una estructura secuencial (declaracién de variables y
constantes, asignacion de valores, entrada de datos, operaciones, reporte de resultados)
= Utilizar el orden correcto de ejecucion de las instrucciones del algoritmo
= Elaborar procedimientos que contengan Unicamente la estructura secuencial
= Reflexionar sobre la estructura utilizada en la solucién de los problemas
PERIODOS DE CLASE:
LOGROS:
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ACTIVIDADES:
NOTA:

» Identificar los mensajes de error mas comunes que presenta el lenguaje de programacion utilizado (fallas de
sintaxis) y si los hay corregirlos.
= Comprender el significado de los mensajes de error que presenta el compilador cuando detecta una falla
de sintaxis
= Realizar acciones correctivas en el programa cuando el compilador reporte una falla de sintaxis
PERIODOS DE CLASE:
LOGROS:
ACTIVIDADES:
NOTA:

» Comprender en qué fases del ciclo de programacion se pueden producir las fallas de concepcién y de logica.
Comprender que es una falla de concepcién (mala formulacion del problema)
= Entender en qué fase del ciclo de programacion se pueden producir fallas de concepcion
= Conocer las causas mas comunes por las que se producen las fallas de concepcion
= Conocer las medidas que se deben tomar para evitar las fallas de concepcién
= Comprender qué es una falla de ldgica (algoritmos mal disefiados)
= Entender en qué fase del ciclo de programacion se pueden producir fallas de logica
= Conocer las causas mas comunes por las que se producen las fallas de légica
= Conocer las medidas que se deben tomar para evitar las fallas de légica
PERIODOS DE CLASE:
LOGROS:
ACTIVIDADES:
NOTA:

» Realizar prueba de escritorio a los algoritmos elaborados.
= Comprender qué es una prueba de escritorio para un algoritmo
= Comprender cémo se realiza una prueba de escritorio
= Realizar la prueba de escritorio a los algoritmos disefiados (dando diferentes datos de entrada y
) siguiendo la secuencia indicada en el diagrama)
PERIODOS DE CLASE:
LOGROS:
ACTIVIDADES:
NOTA:
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» Analizar problemas utilizando una metodologia con pasos ordenados.
= Listar en forma ordenada los pasos indicados para analizar problemas (“formular el problema precisar
los resultados esperados”, “identificar los datos disponibles”, “determinar las restricciones” y “establecer los
procesos necesarios”).
= Comprender que los pasos de la metodologia para analizar problemas son dinamicos y ciclicos (no es
necesario seguirlos en forma secuencial)
= Comprender la importancia y conveniencia de emplear una metodologia para analizar problemas
PERIODOS DE CLASE:
LOGROS:
ACTIVIDADES:
NOTA:

now

» Realizar el primer paso de la etapa de andlisis: “Formular problemas”.
= Formular por escrito problemas a partir de situaciones de la vida real, planteadas en forma verbal
= Hacer conciencia sobre la naturaleza ambigua, imprecisa, incompleta e incongruente que en muchas
ocasiones tiene el lenguaje natural y como afecta esto la formulacion de un problema
= Determinar si se puede definir mejor los problemas planteados
= Identificar y buscar en el diccionario las palabras desconocidas que aparecen en los problemas
= Reflexionar sobre si se ha resuelto problemas similares con anterioridad
PERIODOS DE CLASE:
LOGROS:
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ACTIVIDADES:
NOTA:

» Realizar el segundo paso de la etapa de andlisis: “Precisar el resultado esperado”.
= Precisar con claridad cudl es resultado final (producto) que debe devolver el programa elaborado
= Establecer el formato que debe tener el resultado final (impreso, en pantalla, diagramacién, orden, etc)

oo Identificar la informacion relevante de un problema
PERIODOS DE CLASE:
LOGROS:
ACTIVIDADES:
NOTA:
» Realizar el tercer paso de la etapa de andlisis: “Identificar los datos disponibles”.
= Identificar cudl es la informacién importante, para llegar a una solucién, que se ofrece en la formulacién
de problemas
- Identificar cudl es la informacion no relevante, para llegar a una solucion, que se ofrece en la formulacion
de problemas (que se puede omitir)
= Identificar los datos de entrada (conocidos) y la(s) incognita(s) (datos desconocidos)

= Establecer las categorias en las cuales se pueden agrupar los datos
Determinar el nivel de conocimiento que se posee en el ambito de los problemas que se pretende
resolver y establecer una estrategia para obtener los conocimientos que no se tienen actualmente,
necesarios para llegar a una solucién
PERIODOS DE CLASE:
LOGROS:
ACTIVIDADES:
NOTA:

» Realizar el cuarto paso de la etapa de analisis: “Determinar las restricciones”.
= Determinar lo que esta permitido o prohibido hacer y/o utilizar para llegar a una solucion (restricciones)

= Identificar las condiciones que se plantean en la formulacién de los problemas
= Identificar los datos que pueden considerarse como fijos (constantes)
- Identificar los datos que deben considerarse como variables
Ll Identificar los datos que deben calcularse
PERIODOS DE CLASE:
LOGROS:
ACTIVIDADES:

NOTA:

» Realizar el quinto paso de la etapa de andlisis: “Establecer los procesos necesarios”.
= Determinar los procesos (operaciones) que permiten llegar a los resultados esperados a partir de los
datos disponibles
Ll Determinar las férmulas que deben emplearse
= Identificar como afectan las condiciones (restricciones) a los procesos
= Identificar el orden en el que deben realizarse las operaciones
= Dividir, si es el caso, un problema en otros mas pequefios y faciles de solucionar (procedimientos)
PERIODOS DE CLASE:
LOGROS:
ACTIVIDADES:
NOTA:

» Utilizar operadores y construir expresiones.
= Utilizar operadores aritméticos para construir expresiones aritméticas que tengan en cuenta el orden de
evaluacion de los operadores
= Utilizar operadores alfanuméricos para construir expresiones alfanuméricas
= Utilizar operadores lIdgicos y relacionales para construir expresiones légicas
- Utilizar combinaciones apropiadas de operadores para construir expresiones de asignacion
PERIODOS DE CLASE:
LOGROS:
ACTIVIDADES:
NOTA:
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» Elaborar procedimientos con estructura iterativa.
= Conocer qué es una estructura iterativa
= Comprender en qué casos es ventajoso utilizar una estructura iterativa
= Conocer qué tipo de instrucciones puede contener una estructura iterativa (instrucciones de control de
ciclo, todas las instrucciones de la estructura secuencial)
= Conocer los comandos con los cuales se implementa la estructura iterativa
= Utilizar el orden correcto de ejecucion de las instrucciones del algoritmo
Ll Elaborar procedimientos con una estructura iterativa que contenga y controle a una estructura secuencial
Ll Reflexionar sobre los tipos de problemas que requieren utilizar la estructura iterativa en la solucién
PERIODOS DE CLASE:
LOGROS:
ACTIVIDADES:
NOTA:

» Identificar fallas de légica en los algoritmos elaborados y si las hay corregirlas.
= Comprender las fallas de I6gica no son detectables por el compilador
Ll Realizar acciones correctivas en el programa cuando mediante la prueba de escritorio se encuentre una
falla de l6gica
PERIODOS DE CLASE:
LOGROS:
ACTIVIDADES:
NOTA:

» Comprender la importancia de verificar los resultados que produce un programa de computador.
= Comprender la importancia de verificar resultados
Ll Comprender cémo se verifican los resultados de un programa

PERIODOS DE CLASE:

LOGROS:

ACTIVIDADES:

NOTA:

» Reflexionar sobre la conveniencia de emplear una metodologia con pasos ordenados para analizar problemas.
= Hacer conciencia de la importancia y conveniencia de emplear una metodologia para analizar problemas
= Reflexionar sobre la importancia de poner por escrito el resultado del andlisis de problemas (para cada
uno de los pasos)
PERIODOS DE CLASE:
LOGROS:
ACTIVIDADES:
NOTA:

» Comprender qué tipos de datos acepta el lenguaje de programacion utilizado.
= Conocer diferentes tipos de datos (nUmeros, palabras, listas, arreglos, etc)
Ll Conocer qué tipos de datos acepta el lenguaje de programacion utilizado y qué tratamiento le da a cada
tipo
PERIODOS DE CLASE:
LOGROS:
ACTIVIDADES:
NOTA:

» Elaborar procedimientos con estructura condicional.
Ll Conocer qué es una estructura condicional (seleccion simple y doble)
= Comprender en qué casos es ventajoso utilizar una estructura condicional

= Conocer qué tipo de instrucciones puede contener una estructura condicional (instrucciones de decision,
de control de ciclo y todas las instrucciones de la estructura secuencial)

= Conocer y utilizar correctamente los comandos con los cuales se implementa la estructura condicional de
seleccion simple

- Conocer y utilizar correctamente los comandos con los cuales se implementa la estructura condicional de
seleccion doble

Ll Comprender que las proposiciones utilizadas en la estructura condicional deben poder evaluarse como

verdaderas o falsas (solo dos valores posibles y excluyentes)
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Ll Utilizar correctamente los operadores relacionales y logicos para construir proposiciones (sencillas y

compuestas)

= Expresar apropiadamente las proposiciones para que el lenguaje de programacion las pueda entender y
evaluar

. Utilizar el orden correcto de ejecucion de las instrucciones del algoritmo

- Elaborar procedimientos con una estructura condicional que contenga y controle a una estructura
secuencial

= Reflexionar sobre el papel que cumple el lenguaje en la formulacion y uso de relaciones de orden y de

proposiciones
= Reflexionar sobre los tipos de problemas que requieren utilizar la estructura condicional en la solucion
Reflexionar sobre la importancia que tiene reconocer las estructuras de solucion de problemas en la
forma de planear secuencias de acciones
PERIODOS DE CLASE:
LOGROS:
ACTIVIDADES:
NOTA:

»  Verificar los resultados que produce un programa de computador.

= Estimar el resultado que debe producir un programa y compararlo con el realmente producido para
determinar si se encuentra cercano al valor estimado
= Realizar todas las operaciones manualmente con un conjunto de datos iniciales y comparar el resultado

) con el que arroja el programa luego de introducirle el mismo conjunto de datos
PERIODOS DE CLASE:
LOGROS:
ACTIVIDADES:
NOTA:

» Comprender la importancia de documentar los programas de computador.
= Comprender qué es la documentacion de programas y las ventajas que ofrece
= Entender que los programas documentados son mas faciles de leer y comprender por otras personas
diferentes a quien los escribié
PERIODOS DE CLASE:
LOGROS:
ACTIVIDADES:
NOTA:

» Comprender la importancia de ajustar (afinar o mejorar) los programas de computador.
= Comprender en qué consiste ajustar un programa

= Comprender que los requerimientos iniciales pueden estar mal planteados, por tanto el programa
resultante se puede mejorar
= Conocer el impacto que tiene en la imagen de un programador la realizacion de mejoras en los

programas (ir mas alla de lo solicitado)
PERIODOS DE CLASE:
LOGROS:
ACTIVIDADES:
NOTA:

NOTA GENERAL: El nimero de clases que aparece asociada a cada uno de los objetivos especificos indica la
cantidad de periodos de clase, de 55 minutos, estimado por los profesores participantes, necesarios para impartir la
instruccion y realizar ejercicios y practicas necesarios para que el estudiante pueda dominar lo que se pretende

ensefar.

Acta preparada por Juan Carlos Lopez
Editor Eduteka
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